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GLOSARIO.
CAE: Capacitador o Capacitadora Asistente Electoral.
Consejeros electorales: Consejeras y consejeros electorales de los Consejos.
Consejos: Consejos Distritales del Instituto.
Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral de Quintana Roo.
Consejera Presidenta: Consejera Presidenta del Consejo General.
Grupo de trabajo: Aquel que se crea para realizar el recuento total o parcial de votos respecto de una
eleccion determinada, y se integra por consejeros y consejeras electorales, representantes de los
partidos politicos, de candidatos o candidatas independientes y vocales, los cuales seran presididos por
los primeros.
INE: Instituto Nacional Electoral.
Instituto: Instituto Electoral de Quintana Roo.
Junta Local: Junta Local Ejecutiva del INE.
Ley: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo.
LGIPE: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
PREP: Programa de Resultados Electorales Preliminares.
Presidencia: Consejero Presidente o Consejera Presidenta de los Consejos.
Punto de recuento: Subgrupo que se crea al interior del grupo de trabajo mediante la férmula prevista
en estos Lineamientos, con la finalidad de que se realice el escrutinio y cédmputo en los plazos

establecidos por la normatividad electoral.

Representantes: Representantes de los partidos politicos y de los candidatos o candidatas
independientes ante los Consejos.

SE: Supervisor o Supervisora Electoral.

Secretario Ejecutivo: Secretario Ejecutivo del Instituto.
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Vocal de organizacion: Vocal de Organizacion del Consejo.

Vocal secretario/a: Vocal Secretario o Vocal Secretaria del Consejo.
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FUNDAMENTO LEGAL.

Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular el desarrollo de los cOmputos distritales del
proceso electoral local ordinario 2019, en términos de las siguientes disposiciones normativas:

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: Articulo 41, primer y segundo parrafo, Base V,
apartado C.

b) Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo: Articulo 49, fraccion Il.
c) Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales: Articulo 98, numeral 2.

d) Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo: Capitulos Tercero
y Quinto, del Titulo Cuarto, Libro Sexto.

e) Plan Integral y los Calendarios de Coordinacion de los Procesos Electorales Locales 2018-2019.
f) Reglamento de Sesiones del Instituto Electoral de Quintana Roo.
g) Reglamento de Elecciones del INE: Libro Tercero, Titulo I, Capitulos V y VII.

h) Bases Generales para regular el desarrollo de las sesiones de los computos en las elecciones locales,
aprobadas por el INE mediante el Acuerdo INE/CG771/2016.
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1 ACCIONES DE PLANEACION.
1.1 Aspectos Generales.

En la primera semana de febrero del afio de la eleccion, las Direcciones de Organizacidn, Juridica, de
Administracion, asi como la Unidad Técnica de Informatica y Estadistica del Instituto, iniciaran con el
proceso de planeacion y habilitacion de espacios para recuento de votos que comprenda las previsiones
logisticas necesarias, a partir de los escenarios que podrian presentarse en cada una de las sesiones de
computos de los Consejos, ante la posible eventualidad de recuentos totales o parciales, incluyendo sus
implicaciones presupuestales.

Una vez integrada la propuesta para la habilitacion de espacios para el recuento de votos con las
alternativas para todos los escenarios de computo, la Consejera Presidenta la remitira a los Consejos. La
citada propuesta deberda ser presentada para su andlisis a los integrantes de dicho dérgano
desconcentrado en la primera semana del mes de marzo del afio de la eleccidn.

Las Direcciones de Organizacion, Juridica, de Administracién, asi como la Unidad Técnica de Informatica
y Estadistica rendiran un informe al Consejo General, a través de la Consejera Presidenta, que integre los
posibles escenarios de los Consejos, asi como los recursos financieros, técnicos, materiales y humanos
gue requeriran para el buen desarrollo de las sesiones de computo distrital, y lo hara de conocimiento a
sus integrantes entre el siete y el trece de abril del afio de la eleccidn, previo en su caso, a la realizacion
de las visitas necesarias a los espacios considerados, pudiendo realizarse observaciones y comentarios
por parte de sus integrantes, asi como de los Consejos a mas tardar el dieciséis de abril de ese afio, con
el objeto de tomar las determinaciones y previsiones administrativas correspondientes.

En la estimacién de los recursos financieros, técnicos, materiales y humanos se debera incluir, por lo
menos, lo referente a la capacitacion, contratacidn de personal, alimentos, adecuaciones de los espacios,
compra o renta de mobiliario, material y equipo de impresion, escaner y fotocopiado, renta de vehiculo
para el traslado de los paquetes electorales a la sede alterna y renta de sede alterna, en su caso.

Asimismo, entre el diecisiete y veintitrés de abril del afio de la eleccidn, la Consejera Presidenta enviara a
la Junta Local las propuestas antes referidas, para que ésta dictamine su viabilidad. Realizado lo anterior,
la Junta Local remitira las observaciones al INE informando a la Unidad Técnica de Vinculacion con los
Organismos Publicos Locales y ésta a su vez a la Comisién del Consejo General del INE correspondiente
sobre los escenarios y las acciones realizadas.

Una vez que se haya determinado la viabilidad de las propuestas de los escenarios para las sesiones de
computos, los Consejos aprobaran el acuerdo respectivo de habilitacion de espacios para el recuento de
votos con los distintos escenarios el quince de mayo del afio de la eleccién. En el referido Acuerdo se
incluird la logistica y las medidas de seguridad a utilizarse para el resguardo y traslado de los paquetes
electorales.
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Los suplentes de los Consejos podran ser convocados para la sesion de computo con la finalidad de
garantizar la alternancia de los consejeros electorales. Para tal efecto, se preverd que los suplentes
participen en las capacitaciones, a fin de garantizar que cuenten con las herramientas y conocimientos
necesarios para el desarrollo de sus funciones.

Para garantizar la idoneidad de los auxiliares de recuento, de captura y de verificacion que apoyaran en
el recuento de los votos en los grupos de trabajo, éstos serdn designados mediante acuerdo por los
Consejos, de entre los CAE y SE que auxiliaran a los grupos de trabajo en el recuento de votos y se
sujetard a lo dispuesto en el numeral 1.1 de las Bases Generales para regular el desarrollo de las sesiones
de los cOmputos en las elecciones locales.

Para el adecuado desarrollo de las actividades inherentes de las sesiones de cémputos, la Consejera
Presidenta realizard ante las autoridades en materia de seguridad las gestiones para el resguardo de las
inmediaciones respectivas, debiendo los Consejos dar debido seguimiento a las medidas que al efecto se
deriven.

1.2 Planeacidn y habilitacion de espacios para recuento de votos.

Para el proceso de planeacién de habilitacién de los espacios disponibles que desarrollen los Consejos, se
deberd tomar en cuenta que éstos se integran por cinco consejeros electorales y tres vocales.

Lo anterior conlleva a que en el caso de recuento parcial se podran formar hasta dos grupos de trabajo
con el propdsito de mantener el quérum en la sesidn permanente, en tanto que en el supuesto de un
recuento total, se podran conformar hasta 3 grupos de trabajo, en atenciéon a que solamente son tres
vocales los que podran integrarse a éstos.

La planeaciéon de habilitacion de los espacios disponibles deberd atender a las siguientes
consideraciones:

e En sus oficinas, espacios de trabajo al interior del inmueble (drea destinada a los SE y CAE, entre
otros), patios, terrazas o jardines y el estacionamiento de la sede del érgano competente. En
ningun caso podra habilitarse la bodega para la realizacién del cdmputo.

e En sus salas de sesiones, solamente en el caso de tratarse de recuento total de votos.

e En el caso de que el computo se realice en sus oficinas, espacios de trabajo del interior del
inmueble, en el jardin, terraza y/o estacionamiento, se deberd limitar la libre circulacion en
dichos espacios y en los que correspondan al traslado continuo y resguardo de los paquetes
electorales, cuando sea materialmente imposible habilitar espacios para el publico en general.
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e Si las condiciones de espacio o de seguridad no son propicias para el adecuado desarrollo de la
sesion de cémputo en las instalaciones institucionales, como caso excepcional, el 6rgano
competente podra prever la posibilidad de la utilizacién de una sede alterna.

1.3 Planeacion para la habilitacion de sedes alternas.

Para los casos en los que se determine que los computos distritales se realicen en una sede alterna, los
Consejos tendran que garantizar los siguientes aspectos:

e En la sesién extraordinaria previa a la sesion de cdmputo distrital, los Consejos deberdn aprobar
el uso de la sede alterna mediante acuerdo en el que se incluirdn la logistica y las medidas de
seguridad para el traslado y resguardo de los paquetes electorales. De manera inmediata, la
Presidencia deberd informar esta determinacién al Consejo General por via telefénica y correo
electrdnico, para que éste a su vez informe lo conducente a la Junta Local.

e Se dard preferencia a locales ocupados por escuelas, instalaciones o anexos de oficinas publicas,
auditorios o deportivos publicos, que se encuentren cercanos a la sede del Consejo; locales que
garanticen condiciones de seguridad para el desarrollo de los trabajos y el resguardo de los
paquetes electorales; y que permitan la instalaciéon del mobiliario y equipamiento para el
correcto desarrollo de la sesién y del recuento de votos en grupos de trabajo.

e En la sede alterna se destinara una zona especifica para el resguardo de los paquetes electorales
y deberd contar con las condiciones de seguridad, espacio y funcionalidad considerados en el
Reglamento de Elecciones del INE.

e Se debera garantizar conectividad a internet para asegurar el flujo de informacion sobre el
desarrollo y resultados de los computos a través de la herramienta informatica que para ello se
haya elaborado.

e Por excepcion podra arrendarse un local, en caso de no contar con espacios adecuados del sector
publico cuyo uso se pueda convenir gratuitamente. En este caso se preferirdn: escuelas
particulares, gimnasios o centros de acondicionamiento fisico, centros de convenciones o centros
de festejo familiares.

e En el momento en que se determine la necesidad de una sede alterna, ya sea por recuento total o
parcial amplio y no se cuente con las condiciones minimas necesarias en la sede del Consejo, la
Presidencia deberad confirmar el uso del local al propietario o responsable del inmueble
seleccionado previamente en el proceso de planeacién.
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Bajo ninguna circunstancia se podra determinar como sede alterna:

e Inmuebles o locales propiedad de servidores publicos de confianza, federales, estatales o
municipales, o habitados por ellos; ni propiedades de dirigentes partidistas, afiliados o
simpatizantes, ni precandidatos o candidatos registrados, ni habitados por ellos.

e Establecimientos fabriles, inmuebles de organizaciones sindicales, laborales o patronales;
templos o locales destinados al culto; locales de partidos politicos, inmuebles de observadores
electorales individuales o colectivos, ni de asociaciones civiles.

e Locales ocupados por cantinas o centros de vicio.
1.3.1 Procedimiento para el traslado a una sede alterna.

Los Consejos se sujetaran al procedimiento de traslado de los paquetes electorales que a continuacion se
detalla:

a) La Presidencia, como responsable directo del acto, preverd lo necesario a fin de convocar a los
integrantes del mismo para garantizar su presencia en dicho evento; también girara invitacién a los
integrantes del Consejo General, asi como a los representantes de medios de comunicacion, en su
caso.

b) La Presidencia mostrara a consejeros electorales y a representantes de los partidos politicos y en su
caso candidatos independientes, que los sellos de la bodega electoral estén debidamente colocados
y no hayan sido violados, y posteriormente procedera a ordenar la apertura de la bodega. Lo
anterior sera asentado en la bitacora respectiva, misma que debera realizarse conforme a lo
especificado en el numeral 1.4.2 de los presentes Lineamientos.

c) Los consejeros electorales y los representantes de los partidos politicos y en su caso candidatos
independientes, ingresaran a la bodega para constatar las medidas de seguridad del lugar en donde
se hallan resguardados los paquetes electorales, asi como el estado fisico de los mismos. Una vez
hecho esto, el desarrollo de la actividad serd presenciado por los consejeros electorales y los
representantes.

d) La Presidencia comisionara a una persona para levantar imagen grabada y/o fotografica.
e) La Presidencia coordinara la extraccién de la bodega y acomodo de cada paquete electoral en el

vehiculo para traslado, de conformidad con el nimero de seccién (consecutivo) y tipo de casilla,
llevando un control estricto.
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f) El vehiculo de traslado deberd tener la capacidad de carga suficiente para que la totalidad de los
paquetes electorales de la bodega se traslade en un solo viaje. En caso de que sea imposible contar
con el vehiculo de traslado con la capacidad suficiente y se requiera mas de uno, la Presidencia
informara de inmediato a los integrantes del mismo. Las medidas de seguridad del traslado de la
bodega se deberan aplicar en cada vehiculo que, en caso excepcional, se utilice.

g) El personal autorizado para acceder a la bodega electoral entregara a los estibadores o personal
administrativo del Instituto los paquetes electorales.

h)Se revisard que cada paquete electoral se encuentre perfectamente cerrado con la cinta de
seguridad. En caso contrario, se procederd a cerrar con cinta canela, cuidando de no cubrir los datos
de identificacidon de casilla; dicho acto debera asentarse en la bitacora correspondiente.

i) En caso de no ser legible la identificacidon de casilla en el paquete electoral, de ser factible, sin abrirlo
se rotulard una etiqueta blanca con los datos correspondientes y se pegara a un costado.

j) Bajo ninguna circunstancia se abriran los paquetes electorales. En caso de encontrarse abiertos, es
decir sin cinta de seguridad, no deberd revisarse su contenido, y se dejara constancia en la bitacora
correspondiente.

k) El personal que fue designado como Auxiliar de Bodega que llevara el control de los paquetes que se
extraigan de la bodega registrard la salida de cada uno de ellos, en tanto que el registro de los
paquetes que se acomoden en el vehiculo serd realizado por el funcionario que en su momento fue
habilitado mediante acuerdo para llevar el control preciso sobre la asignacion de los folios de las
boletas. Para ello contaran con el listado de casillas cuyos paquetes se recibieron. Al término del
procedimiento se constatara mediante los controles que lleven el personal antes mencionado que
todos y cada uno de los paquetes se encuentran en el vehiculo de traslado.

[) Los consejeros electorales y los representantes de los partidos politicos y en su caso, candidatos
independientes entraran a la bodega para constatar que no haya quedado ningln paquete electoral
en su interior; esta informacion debera ser consignada en el acta correspondiente.

m) La caja del vehiculo de traslado sera cerrada con candado o llave y con fajillas en las que aparecera
el sello del Consejo y las firmas de la Presidencia, por lo menos de un consejero electoral, vocal
secretario/a y los representantes de partidos politicos y en su caso, candidatos independientes
acreditados que quieran hacerlo. La llave la conservara un integrante del érgano comisionado que
ird junto al conductor del vehiculo de traslado, quien deberd viajar con un teléfono celular con
tiempo aire, con el que reportard a la Presidencia cualquier incidente que se presente durante el
traslado.
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n) Una vez aprobada la sede alterna y concluida la sesién extraordinaria previa a la sesién de cdmputo
distrital, el traslado debera iniciarse de manera inmediata, con el acompafiamiento de las
autoridades de seguridad que previamente se solicitara a través de la Consejera Presidenta.

o)La Presidencia junto con los representantes de los partidos politicos y en su caso, candidatos
independientes procedera a acompaiar el vehiculo en el que se transportaran los paquetes
electorales.

p) Los consejeros electorales y los representantes de los partidos politicos y en su caso candidatos
independientes, entrardn al lugar en donde se depositaran los paquetes electorales para constatar
gue cumple con las condiciones de seguridad.

g)La Presidencia junto con los representantes de los partidos politicos y en su caso, candidatos
independientes procedera a verificar que a su arribo, la caja del vehiculo se encuentre cerrada con
candado o llave y que las fajillas con los sellos del Consejo y las firmas se encuentren intactas.

r) El personal designado para el operativo de traslado procederd a descargar e introducir los paquetes
electorales en el lugar designado, siguiendo las especificaciones sefialadas en los incisos d), h), i) y j)
del presente apartado.

s) Una vez concluido el almacenamiento de los paquetes electorales, la Presidencia procedera a
cancelar ventanas mediante fajillas selladas y firmadas por la Presidencia, asi como al menos un
consejero electoral, vocal secretario/a, vocal de organizacidn y representantes de partidos politicos,
y en su caso candidatos independientes acreditados que quieran hacerlo, fijando fajillas y cerrando
con llave o candado la puerta de acceso.

t) El lugar habilitado como bodega quedara bajo custodia de las autoridades de seguridad que hayan
sido requeridas para tal fin por la autoridad competente del Instituto.

u) La Presidencia con el apoyo del vocal secretario/a, elaborard el acta circunstanciada de manera
pormenorizada desde el inicio hasta la conclusidn de la diligencia.

v) Al iniciar la sesién de computos se realizaran las actividades sefialadas para la apertura de la bodega
y logistica para el traslado de paquetes electorales, dentro de la sede alterna de acuerdo a lo
sefialado en los incisos b), c) y d) del presente apartado.

w) Al concluir el cémputo distrital, se dispondra que se realice el operativo de retorno de la paqueteria
electoral hasta quedar debidamente resguardada en la bodega, designandose una comisién que
acomparie y constate la seguridad en el traslado y depdsito correspondiente, siguiendo las medidas
de seguridad dispuestas en los incisos b), ¢), d), e), f) y g) de este apartado.
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X) En dicha comisién intervendrdn, de ser posible, todos los integrantes del Consejo, o al menos
deberan estar: la Presidencia, dos consejeros electorales, vocal secretario/a, vocal de organizacion y
tantos representantes de los partidos politicos y en su caso de los candidatos independientes, como
deseen participar.

y) Al final del procedimiento, la Presidencia, bajo su mds estricta responsabilidad, debera salvaguardar
los paquetes electorales con los sobres que contengan las boletas de las elecciones de la casilla,
disponiendo al efecto que sean selladas las puertas de acceso de la bodega electoral, estando
presentes consejeros electorales, vocal secretario/a, vocal de organizacion y representantes de los
partidos y en su caso candidatos independientes que asi lo deseen; para tal efecto deberdn
colocarse fajillas de papel a las que se les asentara el sello del Consejo y las firmas de la Presidencia,
por lo menos de un consejero electoral, vocal secretario/a y los representantes de los partidos
politicos y en su caso, candidatos independientes que deseen hacerlo.

z) La Presidencia debera mantener en su poder la totalidad de las llaves de la puerta de acceso de la
bodega, hasta que, en su caso, el Consejo General determine lo conducente en relacién a la remision
de los paquetes electorales.

aa) Cualquier incidente que se presente se informara inmediatamente al Consejo General.

bb) La Presidencia con el apoyo del vocal secretario/a, elaborard el acta circunstanciada de manera
pormenorizada.

1.4 Medidas de seguridad para el resguardo de los paquetes electorales.
1.4.1 Previsiones por parte del Consejo General.

El Consejo General debera llevar a cabo las gestiones necesarias ante las autoridades de seguridad
correspondientes a fin de garantizar la debida custodia y resguardo de las boletas y documentacion
electoral en su entrega-recepcién a los Consejos, asi como la custodia de los paquetes electorales en la
realizaciéon de los cémputos hasta su conclusién.

La Consejera Presidenta informard a los integrantes del Consejo General y a los Consejos sobre el
resultado de las gestiones realizadas con las autoridades de seguridad respectivas y especificara qué
organismos seran responsables de garantizar la seguridad y las medidas que se emplearan para ello.

El acceso, manipulacién, transportacion y apertura de la documentaciéon electoral, corresponderd
exclusivamente a las autoridades electorales. En ningun caso, estas actividades podran ser realizadas por
los representantes de las fuerzas de seguridad designadas para las tareas de custodia y resguardo.
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1.4.2 Previsiones por parte de los Consejos.

Para efecto de la entrega-recepcion de las boletas y demas documentacion electoral que llegara
custodiada, el érgano competente del Instituto, como responsable directo del acto, prevera lo necesario
a fin de convocar a los demds integrantes del Consejo para garantizar su presencia en dicho evento;
también girara invitacion a los integrantes del Consejo Local y del Consejo Distrital del INE que
corresponda al dmbito territorial del Consejo, al Consejo General, asi como a medios de comunicacion.

La Presidencia sera responsable de coordinar el operativo para el almacenamiento, considerando que el
personal autorizado para acceder a la bodega electoral recibird de los estibadores o personal
administrativo del Instituto las cajas y/o sobres con la documentacidon y materiales electorales para
acomodarlas en anaqueles dentro de la bodega. De lo anterior se llevard un control estricto numerando
cada una de las cajas y/o sobres de acuerdo a la documentacion que contengan.

Una vez concluidas las tareas de almacenamiento de las boletas y demds documentacion electoral, y en
su caso, materiales electorales, quienes integren los Consejos acompafiardn a la Presidencia, quien bajo
su responsabilidad, asegurara la integridad de las bodegas, disponiendo que sean selladas las puertas de
acceso a la misma ante la presencia de consejeros electorales, vocal secretario/a, representantes de los
partidos politicos y, en su caso, de candidaturas independientes.

Para efecto de lo anterior, se colocaran fajillas de papel a las que se les estampara el sello del Consejo,
las firmas de la Presidencia, consejeros electorales, vocal secretario/a y de representantes de los
partidos politicos y, en su caso, candidaturas independientes que solicitaran hacerlo, quienes podran
observar en todos los casos que se abra o cierre la bodega, el retiro de sellos y posterior sellado de las
puertas de acceso, y estampar sus firmas en los sellos que se coloquen, pudiéndose documentar dicho
proceso por parte de los representantes de los partidos politicos o candidaturas independientes a través
de los medios técnicos que estimen pertinentes.

Del acto de recepcidn descrito en parrafos anteriores, se levantara acta circunstanciada en la que
consten el nimero de cajas y sobres, asi como las condiciones en que se reciben, de la cual se
proporcionara copia simple a los integrantes del Consejo General.

La Presidencia, en coordinacién con el o la vocal de organizacion y vocal secretario/a, llevara una
bitdcora sobre la apertura de las bodegas, en la que se asentara la informacion relativa a la fecha, hora,
motivo de la apertura, presencia de consejeros electorales y representantes de los partidos politicos y
candidaturas independientes en su caso, asi como fecha y hora del cierre de la misma. Dicho control se
llevara a partir de la recepcion de las boletas, hasta que, en su caso, el Consejo General determine lo
conducente en relacién a la remisidon de los paquetes electorales. El modelo de bitacora a utilizarse para
esta actividad, sera el referido en el formato 1 del Anexo 5 del Reglamento de Elecciones del INE.
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La responsabilidad en todos los casos que se abra o cierre la bodega para realizar las labores que la
normatividad sefiala o por cualquier otra causa superveniente y plenamente justificada, recaera sobre la
Presidencia.

Para la apertura de la bodega, la Presidencia convocara a los consejeros electorales, vocal secretario/a,
vocal de organizacién y a los representantes de los partidos politicos, o en su caso de candidaturas
independientes, a efecto de que presencien el retiro de sellos y el nuevo sellado de las puertas de acceso
a la bodega, asi como para estampar sus firmas en los sellos que se coloquen si asi desearen hacerlo,
dejando constancia por escrito en la respectiva bitacora.

Los Consejos deberdn asegurar, en todo momento, que se cumpla con lo dispuesto en el Reglamento de
Elecciones del INE, especificamente el Anexo 5 relativo a las medidas de seguridad en las bodegas
electorales durante los computos, asi como lo establecido en el Anexo 14, respecto de los criterios para
la recepcidn de los paquetes electorales en las sedes de los Consejos al término de la jornada electoral.

1.5 Desarrollo de la herramienta informatica.

Con el objetivo de garantizar la mayor certeza en la realizacion del cémputo distrital, el sistema o
herramienta informdtica desarrollada como instrumento de apoyo para el procesamiento y
sistematizacion de la informacidén derivada del computo, serd operado a la vista de todos por el personal
gue al efecto designe el Consejo.

Dicho sistema coadyuvara a la aplicacion de la formula de asignacion e integracidon de grupos de trabajo,
al registro de la participacién de los integrantes de los grupos de trabajo, al registro expedito de
resultados, a la distribucion de los votos marcados para los candidatos o candidatas y a la expedicidn de
las actas de cémputo respectivo.

La Consejera Presidenta con el auxilio de la Unidad Técnica de Informatica y Estadistica informara el
inicio de los trabajos del programa, sistema o herramienta informatica a la Unidad Técnica de
Vinculacién con los Organismos Publicos Locales (UTVOPL) del INE, asi como sus caracteristicas y avances
a mas tardar la segunda semana de febrero del afio de la eleccién. Este debera ser liberado para la
aplicacion de pruebas, simulacros y capacitaciones a mas tardar la primera semana de mayo del afio de
la eleccion.

Estas acciones serdn informadas a la UTVOPL y ésta a su vez informara a la comision del Consejo General
correspondiente del INE.
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2 ACTOS PREVIOS A LA SESION DE COMPUTO.
2.1 Capacitacion.

A efecto de brindar la informacién necesaria sobre las actividades establecidas durante las sesiones de
computos, el Instituto debera impartir cursos de capacitacién de los presentes Lineamientos a los
integrantes de los Consejos, al personal que participara en ellos, asi como a los representantes de los
partidos politicos o candidatos independientes que asi lo soliciten; estas actividades podran ser
presenciadas por los integrantes del Consejo General, para lo cual debera informarsele oportunamente
la calendarizacion de las mismas.

Las capacitaciones seran impartidas por los servidores electorales facultados para ello, en dias previos a
la celebracion de la jornada electoral 2019. En dicha capacitacion se contemplarad la realizacion de por lo
menos dos simulacros de las sesiones de los codmputos, en donde se incluirdan el uso del programa,
sistema o herramienta informatica y la aplicacion de los Lineamientos.

Asimismo, se les proporcionard el material didactico que para tal efecto apruebe el Consejo General a
mas tardar en la segunda quincena del mes de marzo del afio de la eleccidn, tal y como lo establece el
apartado 2 denominado Programa de Capacitacién de las Bases Generales para regular el desarrollo de
las sesiones de cdmputo de las elecciones locales.

En virtud de que para la realizacion de las sesiones de codmputos se utilizara la informacién contenida en
los recibos de los paquetes electorales y en el sistema de recepcién de paquetes, se otorgara la
capacitaciéon correspondiente de los temas en mencién al personal autorizado para ello, a fin de que
extremen cuidados en la realizacion de dichas actividades.

Los materiales didacticos deberan divulgarse entre los integrantes de los Consejos a mas tardar la
segunda semana de abril. De igual forma se deberan hacer del conocimiento de aquellos observadores
electorales previamente acreditados que asi lo soliciten.

2.1.1 Programa de capacitacion presencial para el desarrollo de cdmputos.
Los servidores electorales adscritos a las direcciones Juridica y de Organizacién, asi como a la Unidad
Técnica de Informatica y Estadistica del Instituto determinados para ello, impartirdn la capacitacién para

la sesién de cdmputo distrital, la cual estara dirigida a:

1. Personal que integra el Instituto; sera impartido en la Sala de Sesiones del propio Instituto en el
periodo comprendido entre los meses de abril y mayo.
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2. Integrantes de los Consejos y demads personal que participara en la sesidon de cémputo; sera
impartido en la sede de cada Consejo en el periodo comprendido entre los meses de abril y
mayo.

3. Representantes de los partidos politicos ante el Consejo General; sera impartido en la sala de
sesiones del Instituto en el periodo comprendido entre los meses de abril y mayo.

Los servidores electorales a cargo de la capacitaciéon deberan impartir por lo menos dos cursos de
capacitacién a cada uno de los grupos sefialados en los tres numerales del parrafo anterior, y seran
encargados de organizar dos simulacros en las sedes de cada Consejo durante el periodo antes
mencionado.

Cabe sefialar que cada actividad relacionada con la capacitacion de los computos distritales se deberd
documentar con listas de asistencia, convocatoria y fotografias.

2.2 Cuadernillo de consulta sobre votos validos y votos nulos.

El Cuadernillo de Consulta sobre votos validos y votos nulos aprobado por el Consejo General del
Instituto, asi como el articulo 337 de la Ley, seran los Unicos criterios que el Consejo tomara en cuenta
para la determinacion de la clasificacion final de los votos que sean discutidos en el pleno o reservados
en los grupos de trabajo, cuya definicién siempre estara a cargo del pleno del Consejo que realiza el
coOmputo.

En atencidn a lo anterior, el uso y aplicacion del Cuadernillo de Consulta sobre votos validos y votos
nulos sera exclusivo de los integrantes del Consejo en el pleno, ya que solamente a ellos corresponderd
la discusién y definicidn de los votos que hayan sido reservados en los grupos de trabajo.

2.3 Criterios para determinar la validez o nulidad de los votos reservados.

Una vez aprobados los presentes Lineamientos y el Cuadernillo de Consulta sobre votos validos y votos
nulos, a partir de este ultimo documento los Consejos realizardan, a mas tardar 20 dias posteriores a su
instalacidon, reuniones de trabajo para conocer los criterios que se aplicardn para determinar la validez o
nulidad de los votos reservados.

2.4 Recepcion de paquetes electorales.

La recepcidn, depdsito y salvaguarda de los paquetes electorales en que se contengan los expedientes de
casilla, por parte de los Consejos, una vez concluida la jornada electoral, se desarrollard conforme al
procedimiento que se describe en el Anexo 14 del Reglamento de Elecciones del INE, -mismo que forma
parte integral de los presentes Lineamientos- con el propdsito de realizar una eficiente y correcta
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recepcién, en la que se garantice que los tiempos de recepcidn en las instalaciones de los Consejos se
ajusten a lo establecido en la LGIPE y en la Ley, en cumplimiento a los principios de certeza y legalidad.

Durante la recepcion de los paquetes electorales en la sede de los Consejos, se realizaran los primeros
actos previos para la sesiéon de cdmputo, los cuales consisten en la entrega de los paquetes y la
extraccion de las actas de cOmputo destinadas al PREP y a la Presidencia.

Dichas actividades permitiran identificar, en una primera instancia, aquellas casillas cuya votacion
debera ser objeto de recuento de votos.

2.5 Causales para el recuento de la votacion.

Los Consejos deberan realizar nuevamente el escrutinio y computo de casillas, levantandose el acta
correspondiente, cuando se presente cualquiera de las causales establecidas en los articulos 358 fraccidn
'y lll, 362, 363 y 364 de la Ley, asi como en el numeral 4.1 de las Bases Generales para regular el
desarrollo de las Sesiones de Coémputo de las Elecciones Locales, siendo éstos los siguientes:

a) Cuando el paquete electoral se reciba con muestras de alteracion.
b) Cuando los resultados de las actas no coincidan.

c) Sise detectaren alteraciones evidentes en las actas que generen duda fundada sobre el resultado
de la eleccion en la casilla.

d) Sino existe el acta de escrutinio y cdmputo en el expediente de la casilla, ni obrare en poder de la
Presidencia del érgano competente.

e) Cuando existan errores o inconsistencias evidentes en los distintos elementos de las actas, salvo
gue puedan corregirse o aclararse con otros elementos a satisfaccion plena de quien lo haya
solicitado.

f) Cuando el numero de votos nulos sea mayor a la diferencia entre los candidatos ubicados en el
primero y segundo lugares de votacion.

g) Cuando todos los votos depositados sean a favor de un mismo partido o candidato
independiente.

h) Cuando exista indicio de que la diferencia entre el candidato o candidata presuntamente ganador
de la eleccion en el Distrito y el o la que haya obtenido el segundo lugar en votacién es igual o
menor a un punto porcentual, y al inicio o al término de la sesidn exista peticion expresa del

Calzada Veracruz No. 121, Colonia Barrio Bravo.
Teléfonos 01 (983) 832 19 20 y 01 (983) 832 89 99, Chetumal, Quintana Roo, México.
Pagina web www.ieqroo.org.mx / Facebook @IEQROO_oficial / Twitter @IEQROO_oficial 19



IEQROO

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

representante del partido politico o candidato independiente que postuld la candidatura ubicada
en el segundo lugar, se debera realizar el recuento de votos en la totalidad de las casillas.

Al concluir con la apertura de los paquetes sin muestra de alteracién, se abrirdn los que estén
clasificados con muestra de alteracién realizando el recuento Unicamente en los casos en que se
actualicen algunas de las causales enlistadas con anterioridad, es decir, de no existir discrepancia en los
resultados, se computara la votacidon consignada en las actas de escrutinio y cémputo sin realizar un
nuevo escrutinio y cdmputo.

2.6 Posibilidad del recuento parcial y recuento total de la votacion.

El recuento parcial consiste en el nuevo escrutinio y computo de los votos cuando no se trata de la
totalidad de las casillas de una demarcacién territorial electoral, que puede ser realizado por el pleno del
Consejo o por los grupos de trabajo aprobados para ese fin.

En tanto que el recuento total es el nuevo escrutinio y cémputo de los votos correspondientes al total de
casillas de una demarcacion territorial, que debera ser realizado en grupos de trabajo.

Al efecto, se establecerd cuando exista indicio de que la diferencia entre el candidato o candidata
presuntamente ganador de la eleccién en el Distrito y el o la que haya obtenido el segundo lugar en
votacién es igual o menor a un punto porcentual, y al inicio o al término de la sesién exista peticion
expresa del representante del partido politico o candidato independiente que postulé la candidatura
ubicada en el segundo lugar.

Para estos efectos se considerara indicio suficiente la presentacién ante el Consejo de la sumatoria de
resultados por partido politico o candidato independiente consignados en la copia simple de las actas de

escrutinio y cdmputo de casilla de todo el distrito.

Para poder determinar la diferencia porcentual a que se refiere este apartado se debera acudir a los
datos obtenidos en:

a) La informacién preliminar de los resultados;
b) La informacidn contenida en las actas de escrutinio y computo destinadas al PREP;

c¢) La informacién obtenida de las copias de las actas de escrutinio y computo de casilla de la eleccion
correspondiente que obre en poder de la Presidencia, y

d) La informacién obtenida de las copias de las actas de escrutinio y computo de casilla de la eleccién
correspondiente que obren en poder de los representantes.
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Cuando los Consejos tengan duda fundada de la autenticidad de alguna de las copias de las actas
presentadas por los representantes a que se refiere el inciso d), podrd acudir a mecanismos diversos
para corroborar su valor de indicio, tales como verificar que retnan los requisitos de los formatos
aprobados por el Consejo General, si presentan datos y firmas que concuerden con los de las actas de la
jornada electoral de la misma casilla, u otros adicionales.

Para el recuento total, deberd seguirse el mismo procedimiento previsto para el establecimiento de
grupos de trabajo en el supuesto de recuento parcial.

La peticidon expresa de los partidos politicos o la candidatura independiente, serd la expuesta por el
representante respectivo, cuya candidatura hubiera obtenido el segundo lugar.

Se excluiran del procedimiento de recuento, los paquetes electorales de las casillas que ya hubiesen sido
objeto de un nuevo escrutinio y cdmputo en el pleno del Consejo o en grupos de trabajo mediante el
procedimiento de recuento parcial.

Por totalidad de las actas se entenderd las de aquellas casillas instaladas en que se llevd a cabo el
escrutinio y computo; por lo que no se tomardn en cuenta las no instaladas por causas de fuerza mayor o
caso fortuito o que en el transcurso de la jornada electoral haya sido destruida la documentacion de la
misma. Tampoco se consideraran para contabilizar la totalidad de las actas, las de los paquetes
electorales de los que no se cuente con original o copia simple del acta de escrutinio y cémputo de la
casilla.

Para estos efectos, se deberdan tomar en cuenta las actas de casilla cuyos paquetes electorales hayan
sido recibidos en el Consejo fuera de los plazos legales establecidos en los articulos 299, numeral 1, de la
LGIPE, asi como el 347 de la Ley, cuando justificadamente medie caso fortuito y/o fuerza mayor.
2.7 Dias previos a las sesiones de computos distritales.
2.7.1 Disponibilidad y complementacion de actas de escrutinio y computo de las casillas.
La Presidencia garantizara la realizacién de una reunidn de trabajo y la sesién de cédmputo, y sera la
responsable de que los integrantes del Consejo cuenten con copias simples legibles de las actas de casilla
-impresas o en medio electrénico-, para lo cual podrd apoyarse de la siguiente documentacion:

a) Actas destinadas al PREP;

b) Actas de escrutinio y cmputo que obren en poder de la Presidencia, y

c) Actas de escrutinio y cdmputo que obren en poder de los representantes.
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Solo se considerardn actas disponibles, las precisadas en los incisos anteriores, y no las que se
encuentren dentro de los paquetes electorales.

Las actas deberan estar disponibles en la sede de los Consejos a partir de las 10:00 horas, para la reunién
de trabajo previa a la sesidon de computo, a fin de poder ser consultadas por los consejeros electorales y
representantes de los partidos politicos y de los candidatos independientes. Para este ejercicio, la
Presidencia con el auxilio de la o el vocal de capacitacién, sera responsable del proceso de digitalizacién
y reproduccion de las actas, asi como de apoyar en el proceso de complementacion de actas.

2.7.2 Reunioén de Trabajo.

La finalidad de la reunidn de trabajo consiste en analizar el nUmero de paquetes electorales que seran
objeto para la realizacién de un nuevo escrutinio y computo de los votos, para lo cual la Presidencia
convocara a los integrantes del Consejo, simultdneamente con la convocatoria a la sesiéon de cdmputo
distrital, a una reunién de trabajo que se llevara a cabo a las 10:00 horas del martes siguiente al dia de la
jornada electoral y a una sesién extraordinaria que se realizara al término de la citada reunion.

En esta reunién de trabajo, los representantes presentaran sus copias de las actas de escrutinio y
computo de casilla con el objeto de identificar las que no sean legibles y las faltantes. La Presidencia
ordenard la expedicién, en su caso, de copias simples legibles impresas o en medios electrdnicos, de las
actas ilegibles o faltantes a cada representante, las cuales deberan ser entregadas el mismo dia.

Lo dispuesto en el parrafo anterior no serd obstdculo para que, en ejercicio de sus derechos, los
representantes soliciten copias simples de la totalidad de las actas de las casillas instaladas. En ese caso,
la Presidencia garantizard en primer término que cada uno de los representantes acreditados cuente con
un juego completo de actas legibles para fines de verificacion de datos durante el desarrollo de los
coOmputos distritales e inmediatamente después, atenderd otras solicitudes.

En la reunidn de trabajo se deberdn abordar, por lo menos, los siguientes asuntos:

a) Presentacion del conjunto de actas de escrutinio y computo de la eleccién de que se trate, para
consulta de los representantes;

b) Complementacion de las actas de escrutinio y computo faltantes a cada representacion de partido
politico y de candidatura independiente;

c) Presentacion de un informe de la Presidencia elaborado con el apoyo del o la vocal de organizacion,
gue contenga un andlisis preliminar sobre la clasificacidon de los paquetes electorales con y sin muestras
de alteracidn; de las actas de escrutinio y cdmputo que no coincidan; de aquellas en que se detectaran
alteraciones, errores o inconsistencias evidentes en los distintos elementos de las actas; de aquellas en
gue no obre en poder de la Presidencia el acta de escrutinio y cdmputo; y en general, de aquellas en las
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gue exista causa para determinar la posible realizacién de un nuevo escrutinio y computo, de
conformidad con lo contenido en el numeral 2.5 de los presentes Lineamientos. El informe debe incluir
un apartado sobre la presencia o no del indicio consistente en una diferencia igual o menor al uno por
ciento en los resultados correspondientes a las candidaturas que obtuvieron el primer y segundo lugar
en la votacién, como requisito para el recuento total de votos;

d) En su caso, presentacion por parte de los representantes, de su propio analisis preliminar sobre los
rubros a que se refiere el inciso inmediato anterior, sin perjuicio que puedan realizar observaciones y
propuestas al efectuado por la presidencia;

Lo dispuesto en los dos incisos inmediatos anteriores, no limita el derecho de los integrantes de los
Consejo respectivos a presentar su andlisis durante el desarrollo de la sesién de cémputos.

e) Concluida la presentaciéon de los andlisis por parte de los integrantes del Consejo, la Presidencia
sometera a consideracion del Consejo, su informe sobre el nimero de casillas que serian, en principio,
objeto de nuevo escrutinio y coOmputo, asi como las modalidades de cémputo que tendran que
implementarse el dia en que se realice la sesién permanente, con base en el nimero de paquetes para
recuento. Derivado del calculo anterior, la aplicacién de la férmula para la estimacién preliminar de los
grupos de trabajo y, en su caso, de los puntos de recuento necesarios;

f) Revisién del acuerdo aprobado por el propio Consejo como producto del proceso de planeacién y
previsidon de escenarios, de los espacios necesarios para la instalacién de los grupos de trabajo estimados
segln el contenido del inciso anterior;

g) Andlisis y determinacion del personal que participara en los grupos para el recuento de los votos, y del
total de representantes de partido y de candidaturas independientes que podran acreditarse conforme
el escenario previsto. Dicho personal sera propuesto por la Presidencia y aprobado por el Consejo a mas
tardar el dos de mayo del afio de la eleccidn, para su oportuna y debida capacitacion;

h) La determinacidon del numero de SE y CAE que apoyardn en el desarrollo de los computos se
desprendera de las listas diferenciadas generadas por los Consejos Distritales del INE de acuerdo a lo
sefialado en el Reglamento de Elecciones y, en su caso, en la Estrategia de Capacitacion y Asistencia
Electoral del INE.

El o la vocal secretario/a debera levantar desde el inicio un acta que deje constancia de las actividades
desarrolladas en la reunién de trabajo, misma que sera firmada por todas las personas que en ella
intervinieron y quisieron hacerlo; en caso contrario se asentard la razon de ello. Se agregaran los
informes que presente la Presidencia, asi como los andlisis preliminares que, en su caso, presenten los
representantes.
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2.7.3 Formula para determinar el nimero de grupos de trabajo y puntos de recuento.

Una vez determinado el nimero de casillas a recontar, se procedera a definir los grupos de trabajo que
deberan implementarse en el computo que corresponda.

Para definir los puntos de recuento en cada grupo de trabajo, se deberd aplicar la férmula siguiente:
(NCR/GT)/S=PR

Dicha férmula se explica a continuacién:

NCR: Numero total de Casillas cuyos resultados seran objeto de Recuento.

GT: Numero de grupos de trabajo que se crearan para la realizacidn del recuento total o parcial.

S: Numero de Segmentos disponibles. Cada segmento se considera como un lapso de 30 minutos; y se
calculan a partir del tiempo restante comprendido entre la hora en que se integren y comiencen sus
actividades los grupos de trabajo y la hora en que deberd concluir la sesiéon de computo distrital,
tomando en cuenta el tiempo suficiente para declarar en su caso, la validez de la eleccidn y la entrega de
las constancias de mayoria.

Para tal efecto, debera considerarse que la duracion total para la sesion de computo debe ser de hasta
25 horas, dando un total de hasta 50 segmentos.

PR: Puntos de Recuento al interior de cada grupo de trabajo. Cabe precisar que cada grupo de trabajo
podra contener uno o mas puntos de recuento. De tratarse de un punto de recuento, estaria a cargo de
los titulares del grupo. Cada grupo de trabajo podra tener como maximo 8 Puntos de Recuento.

En caso de que la operacidn arroje numeros decimales, se procedera a redondear la cifra al entero; dicho
redondeo podra ser hacia arriba a partir de una fraccion igual o superior a 0.30, o hacia abajo cuando no
alcance esta cifra, de tal forma que se garantice la conclusiéon en el tiempo previsto.

De manera excepcional, y solamente en caso de demora en el avance del recuento de votos en los
grupos de trabajo que ponga en riesgo la oportuna conclusiéon de la sesién de cémputo, el Consejo podra
aprobar en primera instancia, con el voto de al menos tres cuartas partes de sus integrantes, grupos de
trabajo adicionales con el nimero de puntos de recuento acordados en la sesion extraordinaria previa a
la sesién de computos. A manera de ejemplo, si en la sesion extraordinaria se aprobd un grupo de
trabajo con dos puntos de recuento, bajo un escenario de demora, se podra crear un segundo grupo de
trabajo con dos puntos de recuento, y no generar puntos de recuento adicionales en el primer grupo de
trabajo.
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La creacion de puntos de recuento adicionales solo procedera cuando se haya agotado la posibilidad de
crear, de acuerdo con el nimero de integrantes del Consejo, el maximo de grupos de trabajo que le
permita finalizar en el tiempo previsto.

Si se presentase en algun Consejo un escenario de recuento total al término del procedimiento de cotejo
de actas y recuento parcial de una eleccién, se aplicara la férmula de creacién de grupos de trabajo y
puntos de recuento, considerando hasta 9 horas o 18 segmentos.

Para evitar mayor demora, el recuento total iniciara de inmediato con los grupos de trabajo y puntos de
recuento con los que se efectud el recuento parcial; al término del plazo de 3 horas se podrdn crear los
grupos de trabajo y puntos de recuento que arroje la formula.

A continuacién se presentan 2 ejemplos, con distintos escenarios, sobre la aplicacion de la formula.

Ejemplo 1:

El numero de casillas instaladas en una demarcacion distrital es de 277, de las cuales, 37 actas de
escrutinio y computo de casilla serdn cotejadas en el pleno del drgano competente, los 240 paquetes
electorales restantes serdn objeto de recuento (NCR).

Debido a que se trata de un dérgano competente conformado por un Consejero Presidente y cuatro
Consejeros Electorales propietarios, se podrdn integrar hasta dos Grupos de Trabajo, para mantener el
qudérum en el Pleno (GT).

Cdlculo de S: Considerando que el tiempo restante para realizar el computo es de 25 horas (de las 09:00
horas del dia de inicio de los computos, a las 10:00 horas del dia siguiente); por lo que el numero de
segmentos de media hora (S) es igual a 50; por lo tanto:

PR = (240/2)/50 = 2.4 = 3 Puntos de Recuento por Grupo de Trabajo (Se redondea la cifra).

Como se sefald, el redondeo serd hacia arriba a partir de una fraccion igual o superior a 0.30, o hacia
abajo cuando no alcance esta cifra; en este caso, cada Grupo de Trabajo necesitaria 3 Puntos de
Recuento para recontar un total de 120 paquetes electorales en el tiempo disponible, logrando entre los
dos grupos el recuento de un total de 240 paquetes.

Cada grupo de trabajo con 3 Puntos de Recuento podria recontar 3 paquetes electorales cada media
hora. El total de los 6 Puntos de Recuento instalados en los 2 Grupos de Trabajo podrian recontar 6

paquetes electorales cada media hora.

Esto es una capacidad instalada suficiente para el recuento de 240 paquetes en el tiempo disponible.
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Debe notarse que si la cifra 2.4 resultante no se redondeara hacia arriba, se instalaria solamente 2
puntos de recuento por cada grupo de trabajo y se requeririan entonces 30 horas para concluir el
recuento de 240 paquetes entre los dos grupos, teniendo solamente 25 horas disponibles hasta las 10:00
horas del dia siguiente. No podria consequirse la meta; se requeririan 5 horas mds para concluir.

Ejemplo 2:

El numero de casillas instaladas en una demarcacion distrital es de 277, de las cuales, 197 actas de
escrutinio y computo de casilla serdn cotejadas en el pleno del érgano competente, en tanto los 80
paquetes electorales restantes serdn objeto de recuento (NCR).

Debido a que se trata de un dérgano competente conformado por un Consejero Presidente y cuatro
Consejeros Electorales propietarios, se podrdn integrar hasta dos Grupos de Trabajo, para mantener el
qudérum en el Pleno (GT).

Cdlculo de S: Considerando que el tiempo restante para realizar el computo es de 25 horas (de las 09:00
horas del dia de inicio de los computos, a las 10:00 horas del dia siguiente); el numero de segmentos de
media hora (S) es igual a 50; por lo tanto:

PR = (80/2)/50 = 0.8 = 1 Punto de Recuento por Grupo de Trabajo
Lo anterior significa que en este caso, el recuento se hard por el propio Grupo de Trabajo sin puntos de
recuento.

Cada Grupo de Trabajo no necesitaria Puntos de Recuento para recontar un total de 40 paquetes
electorales cada uno, en el tiempo disponible, logrando entre los dos grupos el recuento de un total de 80
paquetes.

Cada grupo de trabajo sin Puntos de Recuento podria recontar 2 paquetes electorales cada hora en
promedio. El total de los 2 Grupos de Trabajo podrian recontar 4 paquetes electorales cada hora.

Esto es una capacidad instalada suficiente para el recuento de 80 paquetes electorales en el tiempo
disponible.

2.7.4 Cantidad de grupos de trabajo que podran conformarse.

Derivado del andlisis realizado por el Consejo en la reunién de trabajo y aprobado en la sesidn
extraordinaria, respecto de los paquetes electorales, se debera atender a lo siguiente:

El nimero maximo de paquetes por recontar en el pleno del Consejo, serd de hasta 20 paquetes
electorales, por lo que tratdndose de un numero mayor, el cmputo se realizard de forma paralela con la
instalacion de grupos de trabajo y los puntos de recuento que resulten de la aplicacion de la formula.
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Teniendo en cuenta que los Consejos se integran por cinco consejeros electorales y tres vocales, en el
caso de recuento parcial se podrdn formar hasta dos grupos de trabajo con el propdsito de mantener el
qguérum en la sesidon permanente y, de presentarse el supuesto de un recuento total, se podran
conformar hasta 3 grupos de trabajo en atencién a que todos los vocales estarian disponibles para
integrarse a éstos.
2.7.5 Actividades y funciones en grupos de trabajo.
El personal que auxilie al Consejero que preside el grupo de trabajo en la instrumentacion y desarrollo
operativo de los recuentos, lo hara bajo la supervision de éste y del vocal respectivo. Asimismo, debera
portar gafete de identificacién con fotografia.
Con base en el articulo 366 de la Ley en correlaciéon con las Bases Generales para regular el desarrollo de
las sesiones de los cémputos en las elecciones locales emitidas por el INE, los grupos de trabajo estaran
conformados de la siguiente manera:

1. Consejero electoral.

2. Vocal.

3. Representacion de los partidos politicos o en su caso, de las candidaturas independientes.

Asimismo, de acuerdo a lo establecido por el articulo 393 del Reglamento de Elecciones del INE, para las
actividades que desarrollen los grupos de trabajo podran ser auxiliados por las siguientes figuras:

1. Un Auxiliar de recuento.

2. Un Auxiliar de traslado.

3. Un Auxiliar de documentacion.

4. Auxiliar de captura.

5. Un Auxiliar de verificacion.

6. Un Auxiliar de control de Bodega.

7. Un Auxiliar de control de grupo de trabajo.

8. Un Auxiliar de acreditacion y sustitucion.
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9. Auxiliar de seguimiento.

Se podran concentrar las responsabilidades de dos o mas figuras en una persona con excepcion de los
auxiliares de recuento, de captura y de verificacion.

Las funciones de los integrantes del grupo de trabajo seran las siguientes:

Consejero electoral: Instrumentar y coordinar el desarrollo operativo de los recuentos; resolver las dudas
que presente el auxiliar de recuento; revisar las constancias individuales y firmarlas junto con el o la
vocal; turnar las constancias individuales al auxiliar de captura, asi como levantar, con ayuda del auxiliar
de captura, y firmar junto con la Presidencia el acta circunstanciada con el resultado del recuento de
cada casilla.

El Consejero y vocal supervisaran que los auxiliares de recuento lleven a cabo de manera adecuada el
escrutinio y cOmputo que se realiza en el punto de recuento.

Vocal: Apoyar al consejero electoral del grupo de trabajo en la instrumentacion y desarrollo operativo de
los recuentos.

Representante: Verificar la correcta instrumentacién y desarrollo operativo de los recuentos; detectar y
hacer valer juridicamente los casos de dudosa validez o nulidad del voto para exigir esta accion al
consejero electoral del grupo de trabajo; y en caso de duda fundada, solicitar la reserva de algln voto
para el Pleno del Consejo; coordinar a sus auxiliares; recibir copia de las constancias individuales de cada
casilla recontada. Unicamente se entregard una copia de cada constancia individual y del acta
circunstanciada, por cada partido politico y candidatura independiente.

Auxiliar de Recuento: Apoyar al consejero electoral que preside el grupo de trabajo en la clasificacion y
recuento de los votos; separar los votos reservados, en su caso, anotando con boligrafo negro al reverso
de la boleta, el niumero vy tipo de casilla a que pertenece; y apoyar en el llenado de las constancias
individuales para hacer las operaciones del escrutinio y cdmputo de la casilla levantada en el grupo de
trabajo.

Asimismo, fungird como responsable de cada punto de recuento cuando estos sean dos o mas.

Auxiliar de Traslado: Llevar los paquetes al grupo de trabajo; apoyar en la apertura del paquete y la
extraccidn sucesiva de boletas y votos; reincorporar los paquetes, registrar su salida y retorno hacia la
bodega.

Asimismo, habra un auxiliar de traslado por cada grupo de trabajo que se integre con hasta dos puntos
de recuento; en caso de que sea necesario integrar tres o cuatro puntos de recuento, se consideraran
dos; de ser cinco o seis los puntos de recuento se contara con tres; y si fueran siete u ocho se designard a
cuatro auxiliares de traslado.
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Auxiliar de Documentacién: Extraer, separar y ordenar los documentos diferentes a los paquetes de
boletas (actas de escrutinio y computo, acta de la jornada, lista nominal, hojas de incidentes, escritos de
protesta, material de papeleria y demds documentacién o material electoral); y disponer la
documentacion en sobres para su proteccion.

Cabe sefialar que un auxiliar podra atender hasta tres puntos de recuento; dos, para atender de cuatro a
seis puntos de recuento; y tres si se trata de siete u ocho puntos de recuento.

Auxiliar de Captura: Capturar los resultados del nuevo escrutinio y computo de cada paquete electoral,
tomandolos de la constancia individual que le turna el consejero electoral que preside el grupo; y apoyar
en el levantamiento del acta correspondiente del grupo de trabajo.

Auxiliar de Verificacién. Apoyar al auxiliar de captura; cotejar en el acta circunstanciada la informacion
gue se vaya registrando de las constancias individuales; entregar el acta al consejero electoral que
preside el grupo y apoyarlo en la entrega de la copia respectiva a cada representante ante el grupo de
trabajo.

Auxiliar de Control de Bodega: Entregar los paquetes a los auxiliares de traslado, registrando su salida;
recibir y reincorporar los paquetes de regreso, registrando su retorno.

Auxiliar de Control de grupo de trabajo: Apoyar al consejero electoral que preside el grupo de trabajo en
el registro de la entrada y salida de los paquetes electorales.

Auxiliar de Acreditacién y Sustitucidén: Asistir a la Presidencia en el procedimiento de acreditacion vy
sustitucion de representantes de los partidos politicos y, en su caso, candidatos independientes;
entregar los gafetes de identificacién; asi como apoyar a los consejeros electorales que presiden los
grupos de trabajo en el registro de alternancia de los representantes en cada uno de ellos. Dichas
funciones se desarrollaran a partir del inicio de la sesién de Cdmputo.

Representante Auxiliar: Apoyar al representante de grupo en la vigilancia del desarrollo operativo del
recuento de votos en los puntos de recuento, apoyando en la deteccién de casos de dudosa validez o
nulidad del voto; en su caso, solicitar la reserva de algln voto para el Pleno del Consejo. Asimismo, podra
firmar las constancias individuales del punto de recuento respectivo.

Auxiliar de Seguimiento: Serd el responsable de vigilar que el avance en el desarrollo de la sesién y
particularmente en el o los grupos de trabajo, se lleve a cabo de conformidad con los tiempos
establecidos en la Ley, y las previsiones para su oportuna conclusion. De presentarse el supuesto de
retraso de al menos 3 horas respecto de la estimacién para la conclusion de los trabajos de recuento,
éste comunicarad la situacién a la Presidencia, a fin de que se adopten las medidas necesarias.
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La Presidencia debera prever lo necesario a fin de que todo el personal se incorpore a las actividades
conforme a los siguientes criterios:

e Auxiliares de recuento, de captura y de verificacién serdn designados de entre los CAE y SE.

e Auxiliares de control (bodega), se designaran de entre el personal contratado para los trabajos en
la bodega, asi como entre los técnicos o personal administrativo del érgano competente.

e El resto de los auxiliares podrd ser designado de entre el personal técnico administrativo del
Instituto, o en su caso y previa coordinacidon con la Junta Local del INE, de entre los CAE,
previendo que a los turnos nocturnos se incorpore el personal cuyo domicilio sea mas cercano a
la sede del 6rgano competente.

2.7.6 Constancias individuales y actas circunstanciadas.
e Constancias Individuales.

Las constancias individuales por paquete recontado en grupo de trabajo se produciran con base en el
modelo sefialado en el Anexo 4.1, apartado A del Reglamento de Elecciones del INE denominado
Contenido y Especificaciones de los Documentos y Materiales Electorales.

Los representantes acreditados deberan recibir de inmediato copia de las constancias individuales
levantadas en los grupos de trabajo; en caso de que en ese momento no se encuentren presentes, éstas
se entregaran a la Presidencia para que a su vez las entregue al representante ante el Consejo. Cabe
sefialar que con independencia de que reciban copias de las constancias individuales, los representantes
podrdn tomar fotografias de los citados documentos.

e Actas circunstanciadas

El procedimiento en los grupos de trabajo respecto de la emisién, captura de datos, entrega y
procesamiento de las actas circunstanciadas se regira de conformidad con lo siguiente:

1. El Consejero que presida el grupo de trabajo levantard, con el apoyo de un auxiliar de captura, un acta
circunstanciada en la que consignard el resultado del recuento de cada casilla, con el nimero de boletas
sobrantes, votos nulos y votos por cada partido y candidato, el nimero de votos por candidatos no
registrados, asi como la mencién de cada casilla con votos reservados y la cantidad de los mismos.

2. En el acta circunstanciada no se registraran los resultados de las casillas con votos reservados; en este
caso, la constancia individual consignara los resultados provisionales y el nUmero de votos reservados de
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la casilla y se entregard a la Presidencia por el Consejero que presida el grupo de trabajo, junto con el o
los votos reservados, para su definicion en el Pleno del Consejo.

3. Al término del recuento, el Consejero que hubiera presidido cada grupo, deberd entregar de
inmediato el acta a la presidencia, asi como un ejemplar a cada uno de los integrantes del grupo de
trabajo, para que sea entregado al representante. En este momento, y para todo fin, se consideraran
concluidos los trabajos y la integracion de los propios grupos.

4. Una vez entregadas a la Presidencia la totalidad de las actas de los grupos de trabajo, las constancias
individuales y los votos reservados, y habiéndose restablecido la sesion plenaria, la Presidencia dara
cuenta de ello al Consejo; se procederd a realizar el andlisis para determinar la validez o nulidad de los
votos reservados, agrupandolos por caracteristicas de marca similar, y deberdn ser calificados de
acuerdo con el procedimiento establecido en el numeral 3.5 de los presentes Lineamientos. Una vez
hecha la definicién de cada voto reservado, se sumaran y quedaran asentados donde corresponda en los
resultados provisionales registrados en la constancia individual de la casilla, la cual sera firmada por la
Presidencia y el o la vocal secretario/a. En cada uno de los votos reservados debera anotarse con
boligrafo negro, al reverso, el nimero y tipo de casilla a que pertenecen.

5. Hecho lo anterior, se procedera a la captura de los resultados definitivos de la casilla en el acta
circunstanciada de la sesion y se agregaran a la suma de los resultados de la etapa de cotejo de actas y a
los resultados consignados en el acta circunstanciada de cada grupo de trabajo, obteniéndose asi los
resultados de la eleccion.

El acta circunstanciada del grupo de trabajo debera contener, al menos:

a) Entidad, distrito local, municipio y tipo de eleccién.

b) Numero asignado al grupo (denominacién).

c) Nombre de quien preside el grupo.

d) Nombre de los integrantes del grupo; asi como el nombre e identificacion de los representantes
propietarios y suplentes acreditados, que hubieran participado.

e) Fecha, lugar y hora de inicio.

f) Numero de puntos de recuento en caso de que se integren y nombres de los auxiliares aprobados por
el érgano competente y asignados al grupo de trabajo.

g) Numero total de paquetes electorales asignados e identificacion de las casillas a su cargo.
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h) Numero de boletas sobrantes inutilizadas.
i) NiUmero de votos nulos.

j) Numero de votos validos por partido politico y coalicion u otras formas de participacién que
contemplen las legislaciones locales.

k) Numero de votos por candidatos no registrados.

I) Registro por casilla de los votos que fueron reservados para que el 6rgano competente se pronuncie
sobre su validez o nulidad.

m) En su caso, la descripcion del nimero y tipo de boletas encontradas, correspondientes a otras
elecciones.

n) En el caso de los relevos de propietarios y suplentes debidamente aprobados y acreditados, los
nombres de quienes entran y salen y la hora correspondiente.

0) En su caso, cualquier suceso relevante que se hubiese presentado, con los detalles necesarios para
constancia.

p) Fecha y hora de término.

q) Firma al calce y al margen de los integrantes o, en su caso, la consignacién de la negativa de firma de
alguno de éstos.

2.8 Puntos de Recuento.

Los puntos de recuento son un subgrupo que se crea al interior de cada grupo de trabajo mediante la
férmula prevista en el apartado 2.7.3 de los presentes Lineamientos, con la finalidad de que se realice el

escrutinio y cdmputo en los plazos establecidos por la normatividad electoral.

Los puntos de recuento se integraran por un auxiliar de recuento, quien sera responsable de realizar
nuevamente la clasificacion y conteos de los votos, asi como separar los votos reservados.

El consejero y vocal respectivo supervisaran que los auxiliares de recuento lleven a cabo de manera
adecuada el escrutinio y computo que se realiza en el punto de recuento.
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2.9 Alternancia.

La Presidencia y los consejeros electorales podran ser sustituidos durante el desarrollo del cdmputo
distrital con los consejeros propietarios que no se encuentren integrando un grupo de trabajo.

Para el efecto de las sustituciones, y conforme a lo previsto en el apartado 1.1 de los presentes
Lineamientos, también se podra recurrir a los suplentes de cada Consejo nombrados mediante acuerdo
por el Consejo General, quienes podran ser convocados para participar exclusivamente en los actos
relacionados con los cémputos distritales.

Los representantes propietarios acreditados ante el Consejo podran alternarse con su suplente.

Para el funcionamiento continuo de los grupos de trabajo se podran prever turnos de alternancia para el
personal auxiliar de recuento, de traslado, de documentacidn, de captura, de verificaciéon y de control,
conforme resulte necesario.

El personal auxiliar de recuento, de captura y de verificacién serd designado de entre los CAE y SE. Se
procurara que un SE sea responsable del equipo que apoyara en la sesion de computo, a fin de garantizar
su asistencia.

El personal auxiliar de control, se designara de entre el contratado para los trabajos en la bodega, asi
como entre los técnicos o personal administrativo del Consejo.

El resto de los auxiliares podra ser designado de entre el personal técnico administrativo del Instituto, o
en su caso y previa coordinacién con la Junta Local del INE, de entre los CAE, previendo que a los turnos
nocturnos se incorpore el personal cuyo domicilio sea mas cercano a la sede del Consejo.

El o la auxiliar de acreditacion o sustitucion llevara un registro detallado del relevo de representantes y
personal de apoyo en los grupos de trabajo, sefialando nombre, grupo, funcién desempenada, hora de
entrada y de salida. Al término del recuento, el registro sera incorporado como anexo al acta
circunstanciada.

2.10 Acreditacion de las y los representantes de los partidos politicos y candidaturas independientes
en los grupos de trabajo.

En cada grupo de trabajo, solo podrd intervenir un representante por partido politico o candidatura
independiente. Asi como el nimero de representantes auxiliares conforme a lo establecido en el
apartado 4.7.3 de las Bases Generales para Regular el Desarrollo de las Sesiones de los Cdmputos en las
Elecciones Locales.

Para tal efecto, deberan acreditar a sus representantes respectivos con base a los siguientes criterios:
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a) La acreditacion se realizard dependiendo de la integracion de los grupos de trabajo y conforme
sean acreditados por parte de las autoridades estatutarias competentes.

b) El representante del partido politico ante el Consejo General, informarda por escrito al
Secretario Ejecutivo del mismo, a mas tardar en la primera quincena de mayo del afio de eleccion,
el nombre y cargo del funcionario partidista que estara facultado para realizar la acreditaciéon y
sustitucion de representantes ante los grupos de trabajo. Esta atribucién podrd recaer en los
representantes propietarios o suplentes acreditados ante los consejos.

c) En el caso de candidaturas independientes, la acreditacidn y sustitucion de representantes ante
los grupos de trabajo, podra realizarse por conducto de su representante ante el propio Consejo.

d) La acreditacion y sustitucidén de los representantes, se podra realizar hasta la conclusién de las
actividades de los grupos de trabajo.

e) Los partidos politicos y candidaturas independientes seran los responsables de convocar a sus
representantes. La falta de acreditaciéon o asistencia de los representantes al inicio de las
actividades de los grupos de trabajo o en los momentos de relevo, no impedird ni suspendera los
trabajos. No se negara el acceso de los representantes acreditados ante los grupos de trabajo.

f) Los representantes deberdn portar durante el desarrollo de sus funciones, los gafetes que les
proporcione la Presidencia.

2.11 Sesion Extraordinaria.

Con la informacidn obtenida durante la reunidn de trabajo, inmediatamente después el Consejo llevara a
cabo una sesién extraordinaria en la cual se trataran, al menos, los asuntos siguientes:

a) Presentacion del andlisis de la Presidencia sobre el estado que guardan las actas de escrutinio y
cOdmputo de las casillas instaladas el dia de la jornada electoral, en funcidon de aquellas que son
susceptibles de ser escrutadas y computadas.

b) Aprobacién del Acuerdo del Consejo por el que se determina lo siguiente:

Las casillas cuya votacion serd objeto de recuento por algunas de las causales de ley;

Creacién e integracion de los grupos de trabajo y en su caso de los puntos de recuento,
disponiendo que éstos deben instalarse para el inicio inmediato del recuento de votos de manera
simultanea al cotejo de actas que realizara el Pleno del Consejo;

Habilitacion de espacios para la instalacién de grupos de trabajo y, en su caso, puntos de
recuento; y
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e Listados de participantes que auxiliaran en el recuento de votos y asignacion de funciones.
c) Presentacion de los informes relativos a:

e La logistica y medidas de seguridad y custodia para el traslado de los paquetes electorales a los
lugares previstos para la instalacion de grupos de trabajo en las instalaciones del Consejo, o en su
caso, en la sede alterna, en las que se realizara el recuento total o parcial; y

e Elresultado del procedimiento de acreditaciéon y sustitucidn de representantes ante los grupos de
trabajo.

De considerarse necesario, el traslado de los paquetes a una sede alterna, se estara a lo dispuesto en el
apartado 1.3.1 de los presentes Lineamientos.

3 SESION DE COMPUTO.
3.1 Naturaleza de la sesidn.
La Sesion de Cémputo Distrital es de caracter permanente, se encuentra prevista en el articulo 356 de la

Ley, sera publica siempre que se guarde el debido respeto al recinto y el orden para el desarrollo de la
misma.

3.2 Quérum.

Conforme a lo establecido en la Ley, para que el Consejo pueda sesionar validamente deberd estar la
mayoria de los consejeros electorales, entre los que deberd estar presente la Presidencia, y la mayoria
de los representantes.

3.3 Ausencias.

La Presidencia serd suplida en sus ausencias momentaneas, en los términos establecidos en el
Reglamento de Sesiones del Instituto.

En la sesidn previa a la jornada electoral, el Consejo podra acordar que el o la vocal secretario/a del
Consejo sea sustituido en sus ausencias por el o la vocal de organizacion o por el o la vocal capacitacién,

segun lo determine la Presidencia.

Los representantes seran sustituidos por su suplente.
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3.4 Procedimiento de inicio de la sesion.

El Consejo celebrara la sesion de COmputo Distrital a partir de las 08:00 horas del miércoles cinco de
junio del dos mil diecinueve.

Instalada la sesidn, la Presidencia pondra inmediatamente a consideracion el orden del dia y hara la
declaratoria formal de instalacién en sesién permanente; el primer punto del orden del dia sera el
informe de la Presidencia sobre los acuerdos aprobados en la sesidn extraordinaria precisada en el
apartado 2.11 de los presentes Lineamientos, a efecto de anunciar la modalidad del cémputo que se
realizara:

a) Cotejo en Pleno con recuento de hasta 20 paquetes electorales;
b) Cotejo en Pleno y recuento parcial en grupos de trabajo y puntos de recuento;

c) Recuento Total. Seguidamente se consultara a los representantes si desean ejercer el derecho que les
conceden los articulos 363 y 364 de la Ley, respecto a que al inicio de la sesidn o al término del cémputo,
podran solicitar el recuento de los votos en la totalidad de las casillas cuando exista indicio de que la
diferencia entre el candidato presunto ganador de la eleccién en el distrito y el que haya obtenido el
segundo lugar en votacién sea igual o menor a un punto porcentual.

De igual forma la Presidencia debera dar una explicacidén precisa sobre la determinacién de la validez o
nulidad de los votos, conforme a lo dispuesto en los articulos 288 y 291 de la LGIPE, y en el Cuadernillo
de Consulta sobre votos validos y nulos aprobado por el Consejo General.

3.5 Procedimiento para la deliberacion.

Para la discusién de los asuntos en general de su desarrollo, seran aplicables las reglas de participacién
previstas por el articulo 18 del Reglamento de Sesiones de los Consejos Locales y Distritales del Instituto
Nacional Electoral.

Para el debate sobre el contenido especifico de acta de escrutinio y cdmputo de casilla, se sujetara a las
siguientes reglas:

a) Se abrird una primera ronda de intervenciones de tres minutos para exponer su argumentacion,
correspondiente al punto respectivo.

b) Después de haber intervenido todos los oradores que hubiesen solicitado la palabra, en su caso
se abrird una segunda ronda de intervenciones de dos minutos para réplicas y posteriormente se
procedera a votar.
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Por lo que hace al debate sobre la validez o nulidad de los votos reservados para ser dirimidos en el
Pleno del Consejo, se sujetara a las siguientes reglas:

a) En el Pleno del Consejo, el Vocal Secretario/a realizara sobre la mesa y a la vista de los integrantes
la clasificacidn, uno por uno, de todos los votos reservados, agrupandolos por caracteristicas de
marca similar e integrara los conjuntos correspondientes.

b) Si durante la integracion de los conjuntos de votos reservados referida en el inciso anterior, algun
integrante del Consejo advirtiera que por la naturaleza o particularidad de la(s) marca(s) que
presenta un voto determinado, no fuera posible clasificarlo en un conjunto, se le dard un
tratamiento diferenciado en lo individual.

¢) Los integrantes del Consejo iniciaran la deliberacion sobre la validez o nulidad respecto del primer
voto reservado de cada conjunto sujetdndose a las siguientes reglas:

I.  Se abrird una primera ronda de intervenciones de hasta dos minutos por cada integrante del
Consejo que asi lo solicite, para que expongan sus argumentos respecto de la calidad del
primer voto del conjunto.

II.  Después de haber intervenido todos los oradores que hubiesen solicitado la palabra, en su
caso, se abrira una segunda ronda de intervenciones de hasta por un minuto.

Ill.  Una vez concluida la segunda ronda, la Presidencia solicitara se proceda a tomar la votacion
correspondiente del primer voto reservado y con base en la definicidn que se apruebe,
sometera a votacién mostrando uno por uno y sin discusién, el resto de los votos clasificados
en el conjunto.

d) De igual forma se procedera con el resto de los conjuntos de votos reservados, asi como de la
reserva en lo individual a que alude el inciso b) de este apartado.

Para efectos de la definicién de los votos reservados, Unicamente los consejeros electorales podran
votar.

Durante el desarrollo de la sesion de cédmputos, a efecto de salvaguardar los derechos de todos los
integrantes del Consejo y garantizar el adecuado curso de las deliberaciones, la Presidencia cuidara que
los oradores practiquen la moderacion en el ejercicio de su derecho al uso de la palabra.
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3.6 Apertura de Bodega Electoral.

La bodega debera abrirse en presencia de los integrantes del Consejo; en caso que la bodega no sea
visible desde la mesa de sesiones, los integrantes del Consejo deberdan trasladarse hasta el sitio en que se
ubique a efecto de proceder a su apertura y verificacion del estado en que se encuentra.

Cuando las condiciones de accesibilidad o espacio, o por decisidn del propio Consejo se determinen que
asista sélo una comisién, ésta debera integrarse con la Presidencia, vocal secretario/a, vocal de
organizacién, por lo menos dos consejeros electorales y los representantes que deseen hacerlo.

La Presidencia mostrard a los consejeros electorales y a los representantes que los sellos de la bodega
estan debidamente colocados y no han sido violados y, posteriormente procederd a ordenar la apertura
de la bodega.

Los consejeros electorales y los representantes ingresaran a la bodega para constatar las medidas de
seguridad con que cuenta el lugar en donde estan resguardados los paquetes electorales, asi como el
estado fisico de los mismos al momento de su apertura.

De lo anterior, se levantara el acta circunstanciada correspondiente.

El personal previamente autorizado, mediante acuerdo del Consejo, trasladara a la mesa de sesiones o a
las mesas donde se desarrollaran los computos, los paquetes electorales en orden ascendente de
seccién y por tipo de casilla, manteniendo los de las casillas especiales hasta el final de todas,
garantizando en todo momento las condiciones necesarias de seguridad.

Al concluir la confronta de actas o el nuevo escrutinio y cémputo de la casilla, en caso de recuento de
votos, cada paquete electoral se trasladara de regreso a la bodega electoral.

Al término de la sesidn, la Presidencia, bajo su mas estricta responsabilidad, debera salvaguardar los
paquetes electorales con los sobres que contengan las boletas de casilla, disponiendo al efecto que sean
selladas las puertas de acceso de la bodega electoral, estando presentes los Consejeros y representantes
gue asi lo deseen; para tal efecto deberan colocarse fajillas de papel a las que se les asentara el sello del
Consejo y las firmas de la Presidencia, por lo menos de un consejero electoral y los representantes que
deseen hacerlo.

La Presidencia deberd mantener en su poder la o las llaves de la puerta de acceso a la bodega, hasta que,
en su caso, el Consejo General determine lo conducente en relacién a la remisidon de los paquetes
electorales.
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3.7 Desarrollo de la sesion.
Realizado lo anterior, se deberd observar lo establecido en el precepto 358 de la Ley.

En el caso de que se actualicen algunos de los supuestos previstos en el apartado 2.5 de los presentes
Lineamientos, y éstos determinen el recuento de hasta 20 paquetes, ello se realizara en el Pleno del
Consejo una vez concluido el cotejo de actas, los paquetes electorales que sean objeto de recuento
deberan ser eximidos del cotejo de actas; si durante el cotejo se detectaran otras casillas que requieran
recuento y el nimero total sobrepasa el maximo de 20, al término del cotejo de actas se procedera a la
integracién de los grupos de trabajo para su recuento.

Si desde la sesidn extraordinaria se hubiera detectado que se sobrepasa dicha cantidad, la Presidencia
deberd anunciar que conforme al acuerdo aprobado en la citada sesidn, al inicio del cotejo de actas por
el Pleno del Consejo, simultaneamente se procedera a la instalacion y operacion de los grupos de
trabajo.

3.8 Cotejo de actas y recuento de votos solamente en el Pleno del Consejo.

Una vez determinado el inicio de las actividades del computo ordinario mediante el cotejo de actas, se
procedera a la apertura de los paquetes electorales que contengan los expedientes de la eleccion,
conforme se vaya efectuando el traslado desde la bodega electoral. Con base en lo establecido en el
articulo 358 de la Ley, se seguird el siguiente procedimiento:

La Presidencia abrird los paquetes que aparezcan sin alteracion, siguiendo el orden numérico de las
casillas y tomara nota de los resultados que consten en el acta de escrutinio y computo, contenida en el
expediente, se cotejara el resultado del acta de escrutinio y computo contenida en el expediente de
casilla con los resultados que de la misma obren en poder del presidente del consejo distrital, si los
resultados de ambas actas coinciden, se hara la captura de la informacién.

De encontrar coincidencia en los resultados de las actas, se procedera sucesivamente a realizar la
compulsa de las actas de las casillas siguientes. Durante el cotejo de las actas, se deberd observar lo
dispuesto en el articulo 311, numeral 1, inciso h) de la LGIPE, respecto de la extraccidon de la
documentacién y materiales.

Si los resultados de ambas actas no coinciden o se detectaren alteraciones evidentes que generen duda
fundada sobre el resultado de la eleccidn de la casilla 0 no existiere el acta de escrutinio y computo en el
expediente de casilla ni obrard en poder del presidente, se procedera a realizar nuevamente el escrutinio
y cédmputo.

Al término del cotejo y captura de los resultados de las actas que no fueran objeto de recuento, se
procedera al recuento de aquellos paquetes referidos en el parrafo anterior, asi como al de los que se

Calzada Veracruz No. 121, Colonia Barrio Bravo.
Teléfonos 01 (983) 832 19 20 y 01 (983) 832 89 99, Chetumal, Quintana Roo, México.
Pagina web www.ieqroo.org.mx / Facebook @IEQROO_oficial / Twitter @IEQROO_oficial 39



IEQROO

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

determinaron para tal procedimiento en la sesidn previa y que no excederan de 20, para lo cual el o la
vocal secretario/a del Consejo abrird el paquete en cuestion y cerciorado de su contenido, contabilizara
en voz alta, las boletas no utilizadas, los votos nulos y los votos validos, asentando la cantidad que
resulte en el espacio del acta correspondiente. Al momento de contabilizar la votacién nula y vdlida, los
representantes de los partidos politicos que asi lo deseen y un consejero electoral, verificaran que se
haya determinado correctamente la validez o nulidad del voto emitido. Los resultados se anotardn en la
forma establecida para ello dejandose constancia en el acta circunstanciada correspondiente; de igual
manera, se haran constar en dicha acta las objeciones que hubiese manifestado cualquiera de los
representantes ante el consejo. En ningln caso se podrd interrumpir u obstaculizar la realizacién de los
coOmputos.

Anotara respecto de cada casilla, las objeciones relativas a votos computados o a votos no computados
en el escrutinio, asi como aquéllas que se refieran a irregularidades e incidentes en el funcionamiento de
la casilla. Lo anterior se hard constar en el acta circunstanciada de la sesién de cdmputo distrital.

En su caso, se sumaran los votos que hayan sido emitidos a favor de dos o mas partidos coaligados y que
por esa causa hayan sido consignados por separado en el apartado correspondiente del acta de
escrutinio y computo de casilla. La suma distrital de tales votos se distribuird igualitariamente entre los
partidos que integran la coalicién; de existir fraccion, los votos correspondientes se asignaran a los
partidos de mas alta votacion.

Seguidamente, se seguird el mismo procedimiento con los paquetes electorales con muestras de
alteracion, asi como con los de las casillas especiales.

Si se tratara exclusivamente de un cémputo en el Pleno del Consejo, es decir, con 20 o menos casillas
cuya votacion deba ser recontada y durante el cotejo se incrementaran a un ndmero superior a veinte, el
Consejo se valdra de 3 grupos de trabajo, que iniciaran su operacién al término del cotejo.

Cada vez que se proceda a la apertura de un paquete electoral para el recuento de votos, éste debera
identificarse visualmente con la adhesidon de una etiqueta, provista especificamente para este fin por el o
la vocal de organizacion.

3.9 Cotejo de actas y recuento parcial en grupos de trabajo.

En caso de que el numero de paquetes electorales por recontar supere las 20 casillas, la Presidencia dard
aviso al Secretario Ejecutivo y a la Direccién de Organizacion de manera inmediata y por la via mas
expedita, precisando lo siguiente:

a) Tipo de eleccion.

b) Total de casillas instaladas en el distrito.
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c) Total de paquetes electorales recibidos, conforme a los plazos legales.

d) Total de paquetes recibidos de forma extempordnea con causa justificada.

e) Total de paquetes electorales que serdn objeto del recuento parcial.

f) La creacién de los grupos de trabajo y el nUmero de puntos de recuento para cada uno.

La Presidencia instruird el inicio del cotejo de actas por el Pleno y ordenara la instalacion de los grupos
de trabajo para el desarrollo simultdneo de las dos modalidades del computo. Para la integracién de los
grupos de trabajo en un recuento parcial, se debera observar lo establecido en el apartado relativo a los
grupos de trabajo de los presentes Lineamientos.

En el momento de la extraccion de las boletas y votos para el recuento, también se extraerd, por parte
de un auxiliar de documentacién, el resto de la documentacion y los materiales que indica el articulo
311, numeral 1, inciso h) de la LGIPE.

Si durante el procedimiento simultaneo de cotejo de actas se identificaran casillas cuya votacién debe
ser objeto de recuento, se tomara nota de las mismas y al término del cotejo de actas se distribuirdn a
los grupos de trabajo.

En el caso que durante el cotejo de actas en el Pleno del Consejo, se propusiera por alguno de los
integrantes el recuento de la votacién de alguna casilla, y que la decisién no apruebe o niegue el
recuento en forma undnime, se reservara la misma para que al concluir la compulsa de las actas, se
decrete un receso en las labores de los grupos de trabajo y los consejeros integrantes de éstos se
reintegren al Pleno para votar, en conjunto, sobre la procedencia del nuevo escrutinio y computo.

Los grupos de trabajo desempenaran sus funciones hasta que cada uno concluya la totalidad de casillas
gue le sean asignadas por el Consejo. Conforme a la disponibilidad presupuestal y viabilidad técnica, el
desarrollo de los trabajos podra ser audio grabado o video grabado.

Los auxiliares de bodega entregaran sucesivamente a los auxiliares de traslado los paquetes que les
correspondan de acuerdo a la lista de casillas previamente asignadas a cada grupo de trabajo, o en su
caso, al punto de recuento indicado por el consejero electoral que preside el grupo para el nuevo
escrutinio y cdmputo, debiendo registrarse en su entrada y salida por el auxiliar de control designado.

Los paquetes que se reintegren a la bodega, luego de ser recontados en un grupo de trabajo, deberan
ser anotados en el registro al ingresar a la bodega y serdn colocados en el lugar que les corresponda,
guedando nuevamente bajo custodia.
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El consejero electoral que presida el grupo de trabajo, por si mismo o con la ayuda de los auxiliares de
recuento, debera realizar las actividades correspondientes al nuevo escrutinio y computo de los votos.

El personal designado por el Consejo como auxiliares de traslado apoyara también, bajo la supervisién
del grupo de trabajo, al auxiliar de recuento en la apertura del paquete y la extraccién sucesiva de los
conjuntos de boletas y votos, disponiéndolos para el recuento; asimismo serd responsable de su
reincorporacion ordenada al paquete electoral y, luego del registro de salida correspondiente, del
retorno del paquete a la bodega.

3.9.1 Mecanismo del recuento de votos en grupos de trabajo.

El nuevo escrutinio y computo en grupos de trabajo se realizard en el orden siguiente: boletas no
utilizadas, votos nulos y votos validos.

Los votos validos se contabilizardn por partido politico, coalicidn y, en su caso, por candidaturas
independientes, asi como los emitidos a favor de candidatos no registrados.

Las constancias individuales donde se hara el registro de los resultados de las casillas sujetas a recuento,
seran utiles en el proceso de verificacion de la captura, y quedaran bajo el resguardo y cuidado del
consejero electoral que presida el grupo, debiendo entregar la totalidad de las generadas a la
Presidencia a la conclusién de los trabajos del grupo.

De manera previa a la firma del acta circunstanciada, los integrantes del grupo de trabajo que asi lo
deseen, también podran verificar que la captura corresponda al documento en el que se registro el
nuevo escrutinio y cdmputo de la casilla.

Los grupos de trabajo deberan funcionar permanentemente hasta la conclusién del recuento de la
totalidad de los paquetes que les fueron asignados. De ninguna manera se suspenderan las actividades
de un grupo de trabajo, por lo que, en caso necesario, la Presidencia debera requerir la presencia del o
los Consejeros que quedaron integrados al mismo, o en su caso, la del vocal respectivo, consignando
este hecho en el acta circunstanciada correspondiente.

Los grupos de trabajo solo se haran cargo del recuento de los votos y no de la discusion sobre su validez
o nulidad.

En cada uno de los votos reservados deberd anotarse con boligrafo negro, al reverso, el nimero y tipo de
casilla a que pertenecen y deberan entregarse al presidente del grupo de trabajo, junto con la constancia
individual, quien los resguardara hasta entregarlos a la Presidencia al término del recuento.

El Consejero que presida el grupo de trabajo, por si mismo o con el apoyo de los auxiliares de recuento
designados para tal efecto en los puntos de recuento, realizard el llenado de la constancia individual
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correspondiente por cada nuevo escrutinio y cémputo de casilla, el cual debera firmar quien realice el
recuento, el consejero electoral que preside y el o la vocal asignado al grupo de trabajo; una vez hecho lo
anterior, lo entregard al auxiliar de captura para que registre los datos en el acta circunstanciada en
proceso, mediante el sistema previsto para tal efecto. Los resultados consignados en el acta
circunstanciada en proceso seran corroborados por el o la auxiliar de verificacidn, paralelamente o
inmediatamente concluida la captura de cada paquete recontado.

Por cada 20 casillas con votacién recontada, constancia individual levantada y captura efectuada, a
través del sistema o el funcionario que presida el grupo, emitird un reporte correspondiente en tantos
ejemplares como se requieran firmado por la Presidencia y con el sello del Consejo, debiendo entregarse
copia a cada representante a efecto de que verifiquen la certeza de los registros contra las copias de las
constancias individuales recibidas. De ser necesario, de inmediato se haran las correcciones procedentes.

En el supuesto de que alguna demarcacion territorial contenga numero elevado de casillas a recontar,
los Consejos podran, a partir de la aplicacién de la férmula aritmética para definir grupos de trabajo y
puntos de recuento, reservar hasta un 20% de las casillas que se encuentren en esta situacion. Lo
anterior a efecto de que la Presidencia asigne las mismas a aquellos grupos de trabajo que hayan
terminado sus actividades y asi evitar retraso en la conclusidon oportuna del computo respectivo.

El o la auxiliar de seguimiento, serd el responsable de advertir en su caso, un avance menor a la
estimacion de lo programado en el recuento de la votacién de las casillas asignadas a cada grupo de
trabajo y que pudiera implicar la posibilidad del retraso en la conclusion del cémputo respectivo.

Para ello, el o la auxiliar de seguimiento debera realizar un reporte cada hora y entregarlo a Ia
Presidencia, y de presentarse el supuesto de retraso en algln grupo de trabajo o en el desarrollo del
cOdmputo en general de mas de tres horas al limite de su conclusidn, éste ordenard la integracion del
Pleno del Consejo para proponer y someter a consideracidon, como medida excepcional, la creacion de
grupos de trabajo y puntos de recuento adicionales, mediante la aplicacién nuevamente de la férmula
aritmética, tomando como base el tiempo restante para la conclusion oportuna de la sesion de cémputo,
considerando en su caso, el criterio establecido en el apartado de aplicacion de la férmula establecida en
el apartado 2.7.3 de los presentes Lineamientos, y que requerira de la aprobacién de por lo menos las
tres cuartas partes de los integrantes del Consejo. Si se advirtiera un retraso en el reporte del auxiliar de
seguimiento en el ultimo dia previo a la fecha limite para su conclusién, inmediatamente se integrara el
Pleno para aprobar por mayoria simple, la creacién de los puntos de recuento necesarios.

En este supuesto, la Presidencia deberd garantizar la vigilancia de los partidos politicos y, en su caso,
candidaturas independientes, por lo que notificard de inmediato cuantos representantes auxiliares,
tendran derecho a acreditar y la hora en que se instalaran los grupos de trabajo o los puntos de recuento
adicionales, que no podra ser menor a tres horas a la aprobacién del mismo, y en el caso de grupos de
trabajo se atenderd a lo sefialado en el apartado 4.7.3 de las Bases Generales para regular el desarrollo
de las Sesiones de Cémputo de las elecciones Locales, en tanto los puntos adicionales se generaran
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garantizando la acreditacion de representantes de partidos politicos y candidatos independientes en
cada punto de recuento. En caso de que algun representante se negare a recibir la notificacién, se
levantard acta circunstanciada y la notificacidon se realizara directamente a la dirigencia politica y/o a
través de su colocacién en los estrados del Consejo. La aplicacién de dicho supuesto podra efectuarse
Unicamente entre las 08:00 y las 22:00 horas.

De igual manera, se dara aviso inmediato al Consejo General, para que proceda de la misma forma a lo
sefialado en el pdarrafo que antecede, es decir, notifique a los representantes de los partidos y, en su
caso, de los candidatos independientes ante ese érgano.

3.10 Paquetes con muestra de alteracion.

Con base en el Acta Circunstanciada que levante el o la vocal secretario/a sobre la recepcién de los
paquetes electorales, integrada con la informacién de los recibos expedidos a los presidentes de las
mesas directivas de casilla, la Presidencia identificarda aquellos paquetes electorales con muestras de
alteracion que deberan ser registrados en el acta circunstanciada de la sesién de computo y, en su caso,
seran incluidos en el conjunto sujeto al recuento de votos.

Una vez concluida la apertura de aquellos paquetes objeto de recuento por otras causales, se abrirdn los
paquetes electorales con muestras de alteracion.

En caso que se realice un recuento total o parcial en grupos de trabajo, los paquetes con muestras de
alteracion se asignaran al grupo de trabajo que les corresponda de acuerdo al numero y tipo de casilla.

3.11 Votos reservados.

Los grupos de trabajo solo se haran cargo del recuento de los votos y no de la discusion sobre su validez
o nulidad.

En cada uno de los votos reservados deberd anotarse con boligrafo negro, al reverso, el nimero y tipo de
casilla a que pertenecen y deberan entregarse al presidente del grupo de trabajo, junto con la constancia
individual, quien los resguardara hasta entregarlos a la Presidencia al término del recuento.

Una vez entregadas a la Presidencia la totalidad de las actas de los grupos de trabajo, las constancias
individuales y los votos reservados, y habiéndose restablecido la sesidon plenaria, ésta dara cuenta de ello
al Consejo; se procederd a realizar el anadlisis para determinar la validez o nulidad de los votos
reservados, agrupandolos por caracteristicas de marca similar, y deberan ser calificados de acuerdo con
el procedimiento establecido en el numeral 3.5 de los presentes Lineamientos, una vez hecha la
definicion de cada voto reservado, se sumaran donde corresponda en los resultados provisionales
registrados en la constancia individual de la casilla, la cual serd firmada por la Presidencia y el o la vocal
secretario/a.
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Hecho lo anterior, se procedera a la captura de los resultados definitivos de la casilla en el acta
circunstanciada de la sesidn y se agregaran a la suma de los resultados de la etapa de cotejo de actas y a
los resultados consignados en el acta circunstanciada de cada grupo de trabajo, obteniéndose asi los
resultados de la eleccion correspondiente.

Previa a la deliberacion de los votos reservados en el Pleno del Consejo, la Presidencia dard una breve
explicacion de los criterios aprobados para determinar la validez o nulidad de los votos reservados, en
términos del articulo 337 de la Ley y del Cuadernillo de consulta sobre votos validos y votos nulos para el
desarrollo de la sesién permanente de cdmputos.

La Presidencia dirigira el ejercicio de clasificacion de los votos reservados por las caracteristicas de marca
gue contengan a efecto de agruparlos por tipo o categoria segun los criterios aprobados reflejados en el
cartel orientador.

Los criterios aprobados, referidos en el parrafo anterior, mismos que emanan de la Ley y del Cuadernillo
de consulta sobre votos validos y votos nulos, deberan imprimirse preferentemente en formato de cartel
para que sean colocados de manera visible en el recinto donde sesione el Pleno. Asimismo, se colocara
dicha impresién en la mesa del Pleno del Consejo a efecto de que la Presidencia proceda a mostrar cada
voto reservado a los integrantes de dicho Consejo, y los colocara en grupo por tipo o caracteristica para
su deliberacién y eventual votacién.

En caso de discrepancia entre los integrantes del Consejo respecto de la validez o nulidad de un voto, se
atendera a las reglas sefialadas en el articulo 397, numeral 4 del Reglamento de Elecciones del INE. Lo
mismo procedera en caso de que no se adecuara a alguno de los criterios aprobados.
Posteriormente y una vez clasificados se aprobaran individualmente sefialando el criterio, el nimero y
tipo de casilla al que corresponde el voto, y en caso de que haya votos validos, se sefialara a qué partido,
coalicidn o candidato independiente corresponda.
El acta circunstanciada del registro de los votos reservados debera contener, al menos:

a) Entidad, distrito local y tipo de eleccion.

b) Nombre de los integrantes del Consejo.

c¢) Numero de votos reservados y relacion de casillas y grupos de trabajo en que se reservaron.

d) Determinacion de voto nulo o valido en el que se identifique el partido politico o candidato
independiente al que se asigna y la asignacion a la casilla a la que corresponde.
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e) Resultado consignado en la constancia individual de la casilla, asi como, el resultado final, es
decir, la suma del voto reservado al resultado de la constancia individual.

f) En su caso, cualquier suceso relevante que se hubiese presentado, con los detalles necesarios
para constancia.

g) Fechay hora de término.

h) Firma al calce y al margen de los integrantes del 6rgano competente y, en su caso, la
consignacion de la negativa de firma de alguno de estos.

De igual manera el total de los votos reservados deberd ser guardado en un sobre, el cual serd
debidamente cerrado y firmado por los integrantes del 6rgano competente, para posteriormente
guardarse en la bodega electoral respectiva.

3.12 Conclusion de actividades en grupos de trabajo.

El Consejero que presida el grupo de trabajo levantara, con el apoyo de un auxiliar de captura, un acta
circunstanciada en la que consignara el resultado del recuento de cada casilla, con el nimero de boletas
sobrantes, votos nulos y votos por cada partido y candidato, el nimero de votos por candidatos no
registrados, asi como la mencién de cada casilla con votos reservados y la cantidad de los mismos.

En el acta circunstanciada no se registraran los resultados de las casillas con votos reservados; en este
caso, la constancia individual consignara los resultados provisionales y el nimero de votos reservados de
la casilla y se entregarda a la Presidencia por el Consejero que presida el grupo de trabajo, junto con el o
los votos reservados, para su definicién en el Pleno del Consejo.

Al término del recuento, el Consejero que hubiera presidido cada grupo, debera entregar de inmediato
el acta a la presidencia, asi como un ejemplar a cada uno de los integrantes del grupo de trabajo, para
gue sea entregado al representante. En este momento, y para todo fin, se consideraran concluidos los
trabajos y la integracidon de los propios grupos.

Una vez entregadas a la Presidencia la totalidad de las actas de los grupos de trabajo, las constancias
individuales y los votos reservados, y habiéndose restablecido la sesion plenaria, la Presidencia dara
cuenta de ello al Consejo; se procedera a realizar el andlisis para determinar la validez o nulidad de los
votos reservados, y deberdn ser calificados uno por uno; una vez hecha la definicién de cada voto
reservado, se sumaran donde corresponda en los resultados provisionales registrados en la constancia
individual de la casilla, la cual sera firmada por la Presidencia y el o la vocal secretario/a.

Hecho lo anterior, se procederd a la captura de los resultados definitivos de la casilla en el acta
circunstanciada de la sesidn y se agregaran a la suma de los resultados de la etapa de cotejo de actas y a
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los resultados consignados en el acta circunstanciada de cada grupo de trabajo, obteniéndose asi los
resultados de la eleccion.

3.13 Recuento Total.

El Consejo debera realizar el recuento de votos de la totalidad de las casillas, cuando se presente alguno
de los supuestos siguientes:

1. Cuando exista indicio de que la diferencia entre el candidato o candidata presuntamente ganador
de la eleccion en el Distrito y el o la que haya obtenido el segundo lugar en votacién es igual o
menor a un punto porcentual, y al inicio de la sesidn exista peticion expresa del representante del
partido politico o candidato independiente que postuld la candidatura ubicada en el segundo
lugar.

2. Si al término del Cémputo Distrital con o sin recuento de votos se establece que la diferencia
entre el candidato o candidata presuntamente ganador de la eleccién en el Distrito y el o la que
haya obtenido el segundo lugar en votacion, es igual o menor a un punto porcentual y existe la
peticidn expresa anteriormente sefialada, o se da en ese momento.

La peticién a la que se hace referencia en este segundo supuesto sera la expuesta por el
representante del partido politico o candidato independiente cuyo candidato o candidata se
ubique en el segundo lugar.

Para el recuento total, debera seguirse el mismo procedimiento previsto en el numeral 2.6 de los
presentes Lineamientos relativo al establecimiento de grupos de trabajo en el supuesto de recuento
parcial.

3.14 Extraccion de documentos y materiales electorales.

En las casillas que no requieran un nuevo escrutinio y cdmputo, asi como en aquellas que fueron objeto
de recuento, debera preverse la extraccion de la documentacidén y materiales electorales de tal forma
gue en el paquete electoral solo queden los sobres con los votos validos y nulos, asi como las boletas no
utilizadas.

El material extraido se clasificara y ordenara en cajas que quedardan bajo el resguardo de la Presidencia a
fin de atender con prontitud los requerimientos que al efecto haga sobre este material la Direccién de
Organizacion; y con ello mantener permanentemente cerrada y sellada la bodega electoral hasta que por
excepcion jurisdiccional o del Consejo General se requiera su apertura.

Para efecto de dar cuenta al Consejo de la documentacidn asi obtenida, se estara a lo siguiente:
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La documentacion sera extraida del paquete electoral a la vista de los integrantes del Consejo, asi
como de los integrantes de los grupos de trabajo presentes.

e Se separaran los documentos de los materiales y de los utiles de oficina.

e Se registrara en el formato correspondiente la relacion de documentos extraidos del paquete
electoral para dar cuenta a los integrantes del Consejo.

e La documentacion serd dispuesta en sobres adecuados para su proteccién, en los que se
identificard la casilla correspondiente, mismos que se colocaran en orden de seccién y casilla
dentro de cajas de archivo.

e En caso de encontrarse en el paquete electoral escritos de protesta, hojas de incidentes o
cualquier otro documento en el que no se identifique plenamente la casilla a la que pertenece, el
consejero electoral que presida el grupo de trabajo debera anotar la referencia a la casilla
respectiva con una marca de boligrafo en el reverso superior derecho del documento.

Las cajas con estos documentos seran resguardadas por la Presidencia en un espacio con las condiciones
adecuadas para su conservacion, del que guardara la(s) llave(s) personalmente.

La Presidencia instruira al término de los computos la integracion y el envio de los expedientes conforme
lo establecido en el apartado correspondiente de los presentes Lineamientos. Sucesivamente, se
atenderan también los requerimientos diversos de documentos electorales que realicen en su caso las
autoridades jurisdiccionales en materia electoral, otros érganos del Instituto, las representaciones de los
partidos politicos y/o la Fiscalia Especializada para la Atencion de Delitos Electorales.

3.15 Recesos.

Conforme a las Bases Generales para regular el desarrollo de las sesiones de computo de las elecciones
locales en su apartado 4.8.9, en lo que interesa establece que cuando se trate de un drgano competente
gue tenga la obligacién de realizar un solo cémputo, no se podra decretar receso por ninguna causa.

Luego entonces, considerando que para el proceso electoral local ordinario 2019 se realizara Unicamente
la eleccion de diputados, en ese sentido no podrd decretarse receso por ninguna causa, lo anterior toda
vez que solo se realizara el computo de dicha eleccion.

4 RESULTADOS DE LOS COMPUTOS.

El resultado del cdmputo es la suma que realiza el Consejo de los resultados anotados en las actas de
escrutinio y computo de las casillas instaladas en la demarcacion politico-electoral correspondiente.
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En el caso de recuento de votos, el computo se realizara incluyendo la suma de los resultados obtenidos
por cada uno de los grupos de trabajo, previa determinacion que el propio Consejo realice respecto de
los votos que se hayan reservado en virtud de haber duda sobre su nulidad o validez.

Los resultados del cotejo de las actas, asi como los resultados del recuento de votos en Pleno, o en su
caso, en los grupos de trabajo, deberan ser capturados sucesivamente en el programa, sistema o
herramienta informatica que previamente fue diseifiada para dicho fin.

Por ningln motivo se registraran tanto en el sistema o herramienta informatica, como en la
documentacién electoral oficial las casillas no instaladas o los paquetes no recibidos; es decir, no se
AYyOt dzANY y f2a LJ | dzS G S a éy d O SNEP éad I difdzaa RSBIH IO &M
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4.1 Distribucion de votos de candidatos y candidatas de coalicidn.

Los votos obtenidos por los candidatos y que hubieran sido consignados en el apartado correspondiente
del acta de escrutinio y cdmputo de casilla o, en su caso, en las actas circunstanciadas de los grupos de
trabajo, deberdn sumarse en la combinacién correspondiente y distribuirse igualitariamente entre los
partidos que integran dicha combinacion.

Para atender lo sefialado en el 358, fraccidn VII, parrafo segundo de la Ley, una vez que los votos de los
candidatos hayan sido distribuidos igualitariamente entre los partidos que integran la coalicion o
combinacidn y exista una fraccidn, ésta se asignara a los partidos de mas alta votacion.

En caso que la votacidn de los partidos que integran la coalicidn sea igual, se asignara el voto o votos
restantes a los partidos que cuente con una mayor antigliedad de registro conforme al orden en que
aparezcan en la boleta electoral de la eleccién correspondiente.

Este procesamiento del primer total de resultados ofrecera un segundo total coincidente de resultados
con una distribucidn diferente de los votos, que sera base del cdbmputo de representacidn proporcional.

4.2 Sumatoria de la votacion individual de los partidos coaligados.

Una vez obtenida la votacion de cada uno de los partidos politicos contendientes, se procedera a realizar
la suma de los votos de los partidos coaligados para obtener el total de votos por cada uno de los
candidatos registrados por partido o por coalicion; de esta forma se conocera al candidato o candidatos
con mayor votacion de la eleccion correspondiente.
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El resultado del cémputo de la eleccion de Diputados por el principio de mayoria relativa es la suma que
realiza el Consejo, de los resultados anotados en las actas de escrutinio y cdmputo de las casillas en un
Distrito.

Para estos efectos, es necesario considerar, en su caso, las actas de escrutinio y computo de la eleccion
relativa de las casillas especiales y proceder, de ser necesario en atencién a las causales de ley, como en
el caso de cualquier casilla, al recuento de sus votos.

En el caso de recuento de votos, el cémputo se realizara incluyendo la suma de los resultados obtenidos
por el Pleno o por cada uno de los grupos de trabajo, previa determinacién que el propio Consejo realice
respecto de los votos que se hayan reservado en virtud de haber duda sobre su nulidad o validez.

El resultado de la suma general se asentara en el acta circunstanciada de la sesién de cémputo
respectiva como primer resultado total de la elecciéon de mayoria relativa.

4.3 Procedimiento en caso de existir errores en la captura.

Los resultados de la compulsa de actas, lo mismo que los resultados del recuento de votos en el Pleno y
en los grupos de trabajo, deberan ser capturados sucesivamente en el Sistema de Cémputos. Si una vez
gue han sido emitidas las actas de cdmputo, se detectara algun error en la captura, serd necesario que el
o la vocal secretario/a, solicite por escrito y via mas inmediata al Consejo General la apertura del
mecanismo en el sistema electronico que permita la correccion del dato erréneo, sefialando con toda
claridad el tipo de error cometido y a cudl o a cudles casillas involucra, priorizando siempre imprimir
nuevamente las actas y asegurar las firmas que le den validez a los documentos.

El Consejo General proporcionara el acceso solicitado y llevara cuenta precisa de este tipo de solicitudes
en expediente formado para tal efecto.

4.4 Elegibilidad de los candidatos y las candidatas de la férmula que hubiese tenido la mayoria de
votos.

Para el andlisis de la elegibilidad de los candidatos, los Consejos verificaran el cumplimiento de los
requisitos establecidos en la Ley.

En el caso de los registros supletorios de las formulas de candidatos por otro drgano competente del
Instituto, debera remitir antes de la jornada electoral al 6rgano correspondiente, en original o copia
certificada, los expedientes correspondientes al registro de los candidatos, para que éste pueda realizar
la revision de los requisitos de elegibilidad, con base en la documentacion que le haya sido
proporcionada.

La determinacién que al respecto adopten los Consejos debera estar debidamente fundada y motivada.
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4.5 Declaracion de validez de la eleccion y entrega de las Constancias de Mayoria y validez.

Una vez emitida la declaraciéon de validez de la eleccidon de Diputados, se expedird la constancia de
mayoria y validez al candidato o candidata que hubiese obtenido el triunfo, salvo en el caso de que fuere
inelegible.

4.6 Publicacion de resultados.

A la conclusion de la sesion de computo, la Presidencia ordenard la fijaciéon de los resultados de Ia
eleccién en el exterior de la sede del Consejo, en el cartel distribuido para este fin por la Direccion de
Organizacion del Instituto.

El Instituto debera publicar en su portal de internet las bases de datos que integren los resultados de los
computos de votos de las elecciones a su cargo, a mas tardar 5 dias posteriores al cierre de la ultima
sesion de computo. Dichos resultados deberan presentarse desagregados a nivel de acta de escrutinio y
coOmputo y se deberan apegar a los formatos definidos por el INE para estos efectos.

5 INTEGRACION Y REMISION DE EXPEDIENTES.

La Presidencia serd el responsable de instruir, al término de los cémputos, la integracion y envio de los
expedientes, en términos de lo previsto en el articulo 371 de la Ley.

Para tal efecto, una vez concluida la sesidn, formara el expediente electoral con la documentacion de las
casillas, el original del acta de computo distrital, el acta circunstanciada de la sesion de computo y las
protestas presentadas, asi como la copia del informe de la Presidencia sobre el desarrollo del proceso
electoral.

Una vez concluido el computo distrital, los Consejos deberan enviar en un plazo no mayor a tres dias al
Consejo General por conducto del Secretario Ejecutivo, el expediente que con tal motivo se haya
integrado para los efectos legales conducentes.

Con independencia de lo anterior, los Consejos deberan prever que se quede bajo su resguardo copia
certificada y copia simple de los expedientes antes precisados.

En el caso de que se presente un juicio de nulidad, la Presidencia procederd a remitir al Tribunal local, los
escritos mediante los cuales se hayan promovido, junto con las hojas de incidentes, escritos de protesta,
escritos de tercero interesado, el informe circunstanciado y copia certificada del expediente del computo
cuyo resultado haya sido impugnado; y enviar copia certificada del expediente antes referido a la Junta
General del Instituto.
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ANEXO 14 CRITERIOS PARA LA RECEPCION DE LOS PAQUETES ELECTORALES EN LAS SEDES DE LOS ORGANOS
COMPETENTES DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL (INSTITUTO) Y DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES
(OPL), AL TERMINO DE LA JORNADA ELECTORAL.

Para efectos de la recepcidn, depdsito y salvaguarda de los paquetes electorales en que se contengan los
expedientes de casilla, concluida la Jornada Electoral y con el propdsito de garantizar una eficiente y correcta
recepcion de paquetes electorales, se dispondran los apoyos necesarios conforme al procedimiento siguiente:
Actividades previas

1. El 6rgano competente del Instituto y del OPL, a mds tardar en la segunda semana de mayo, aprobara mediante
acuerdo el modelo operativo de recepcidn de los paquetes electorales al término de la jornada electoral, asi como
la designacién de un numero suficiente de auxiliares de recepcion, traslado, generales y de orientacién para la
implementacion del procedimiento; quienes podran ser personal administrativo del propio drgano, para tal efecto
se elaborard un diagrama de flujo que ilustre graficamente el modelo operativo aprobado, mismo que se
adjuntara como anexo al acuerdo correspondiente. Para lo cual se requerira la opinidn de los Vocales de las Juntas
Distritales del Instituto, previo a su aprobacion.

El Consejo Distrital y el érgano competente del Instituto harad del conocimiento del Junta Local correspondiente,
asi como el érgano competente del OPL lo comunicara a su Organo Superior de Direccién a mds tardar al dia
siguiente de su aprobacidn, el acuerdo relativo al modelo operativo, para concentrar y remitirlos a la Junta Local
del Instituto que corresponda, a mas tardar en la primer semana de junio. Las Juntas Locales remitirdn los
acuerdos aprobados por los Consejos Distritales y los drganos competentes del Instituto y del OPL de forma
inmediata al drgano correspondiente del Instituto, quien a su vez los remitird de forma inmediata a la Comision
correspondiente. A los funcionarios aprobados se les dotara de un gafete que portaran hasta el arribo del dltimo
paquete electoral y preferentemente se les proporcionard un chaleco distintivo del drgano competente del
Instituto o del OPL.

2. En el caso de las elecciones locales, el Instituto designara a un funcionario que acompafiara, asesorard y dara
seguimiento a la recepcidn de los paquetes electorales en las sedes de los érganos competentes del OPL, de entre
el personal técnico y administrativo de la Junta Distrital y portard un distintivo Institucional que lo identifique. Una
vez aprobados los funcionarios de acompafamiento por parte de los Consejos Distritales del Instituto, en la sesidn
extraordinaria que celebren a mas tardar en la primera semana de mayo, la relacion de éstos sera integrada por la
Junta Local para su remisidn al Consejo General del OPL a mas tardar la segunda semana de mayo.

3. A partir de los tiempos y distancias de recorrido de las casillas electorales a los Consejos distritales y los érganos
competentes del OPL contenidos en los estudios de factibilidad y los Acuerdos aprobados por los Consejos
Distritales del Instituto, respecto de la operacién de los mecanismos de recoleccién de los paquetes electorales al
término de la jornada electoral, los consejos distritales y los drganos competentes del OPL realizaran un analisis
del horario de arribo de los paquetes electorales, a efecto de prever los requerimientos materiales y humanos
para la logistica y determinacion del nimero de puntos de recepcion necesarios, conforme a los siguientes
criterios generales para la elaboracién del modelo operativo de recepcidn de los paquetes electorales al término
de la jornada electoral:
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a) Por cada 30 paquetes electorales, se instalard una mesa receptora para los paquetes electorales que entreguen
por si mismos los presidentes de mesas directivas de casillas, asi como para los paquetes considerados en los
dispositivos de apoyo (DAT), de conformidad con los acuerdos aprobados para los mecanismos de recoleccion.

b) Cada mesa receptora contard con dos puntos de recepcién, cuya conformacion se procurara con el siguiente
personal: 2 auxiliares de recepcién de paquete; que seran los encargados de recibir el paquete electoral en la sede
del 6rgano correspondiente y extender el recibo de entrega al funcionario de mesa directiva de casilla. 1 auxiliar
de traslado de paquete electoral; quien sera el encargado del traslado del paquete electoral de la mesa receptora
a la Sala del Consejo. Hasta 2 auxiliares generales, quienes seran los responsables de recibir y organizar las urnas y
mamparas que acompafian la entrega de paquete electoral.

c) Se colocaran mesas receptoras adicionales, si existe una gran cantidad de personas esperando entregar los
paquetes electorales. Para ello, en la aprobacién se considerara una lista adicional de auxiliares para atender este
supuesto.

d) Se prevera la instalaciéon de carpas, lonas o toldos, que garanticen la salvaguarda de los paquetes electorales y
funcionarios de casilla ante la época de lluvias.

e) Se considerara la colocacion de sanitarios portatiles y un espacio con sillas para los funcionarios que esperan
entregar el paquete electoral.

f) El proyecto de modelo operativo de recepcion de los paquetes electorales junto con el diagrama de flujo se
ajustaran de acuerdo al nimero de paquetes por recibir, los aspectos técnicos y logisticos que garanticen la
recepcion de los mismos, asi como de la disponibilidad de recursos humanos y financieros del érgano competente.

4. Adicionalmente a la proyeccion de mesas del numeral anterior, se considerard la instalacién de al menos dos
mesas receptoras con cuatro puntos de recepcién, para recibir los paquetes electorales provenientes de los
Centros de Recepcidn y Traslados fijos e Itinerantes, lo que se podrd ajustar con base en el nUmero de paquetes
considerados en el acuerdo de mecanismos de recoleccidon. Dichas mesas estaran delimitadas con cinta y
sefializaciones en un lugar que permita la entrada segura de los vehiculos.

5.En las mesas receptoras se dara preferencia a las personas con discapacidad, embarazadas, o adultas mayores.

6. Las mesas receptoras, preferentemente, se instalardn en la acera frente a la sede del consejo correspondiente,
con la finalidad de garantizar el flujo inmediato.

7. Se preveran las condiciones 6ptimas de iluminacién, ya que dicha actividad se desarrolla de noche. Para
garantizar lo anterior, los drganos competentes del OPL tomaran las acciones necesarias para contar con una
fuente de energia eléctrica alterna.

A la Conclusion de la Jornada electoral

8. Se recibiran en el orden en que sean entregados por las personas facultadas para ello, previendo primeramente
la recepcién del sobre PREP.

9. Se establecerd la fila Unica en donde el auxiliar de orientacion indicara al funcionario de casilla el punto de
recepcion disponible para la entrega del paquete electoral.

10. El auxiliar de recepcidn autorizado extendera el recibo correspondiente.
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11. Una vez extendido el recibo, el auxiliar de traslado llevard el paquete electoral a la sala del érgano
competente, para que el funcionario responsable extraiga copia del acta de escrutinio y computo de la casillay dé
a conocer y se registre el resultado de la votacidon en la casilla. Una vez realizado lo anterior, el auxiliar de traslado
llevara el paquete electoral a la bodega electoral.

12. El Consejero Presidente dispondra su depdsito en orden numérico de las casillas, en un lugar dentro de Ila
bodega electoral, colocando por separado los de las especiales.

13. Se contara con un auxiliar de bodega que llevard un control del ingreso inmediato de estos paquetes, una vez
efectuadas las actividades del numeral anterior.

14. Los paquetes permaneceran de esta forma resguardados desde el momento de su recepcion hasta el dia en
gue se practique el cdmputo correspondiente.

15. Recibido el Ultimo paquete electoral, el Consejero Presidente, como responsable de la salvaguarda de los
mismos, dispondra que sean selladas las puertas de acceso a la bodega electoral en la que fueron depositados, en
presencia de los representantes de los partidos politicos; y en su caso de candidatos independientes, conforme a
lo sefialado en este Anexo.

16. De la recepcion de los paquetes, se llevard un control estricto y al término se levantara acta circunstanciada.
Esta incluirad invariablemente la hora de recepcién y el estado en que se encuentra cada paquete electoral con
base en la copia del recibo que se le extendié al funcionario de mesa directiva de casilla. Se constatara mediante el
control que lleve a cabo el auxiliar de la bodega que todos y cada uno de los paquetes recibidos se encuentran
bajo resguardo. Dichas actas se remitirdn en copia simple a mas tardar 15 (quince) dias después de la conclusion
del cémputo correspondiente al 6rgano correspondiente del Instituto o del OPL para su conocimiento.

17. Si se recibieran paquetes electorales que correspondan a otro ambito de competencia, el Presidente lo
notificara por la via mas expedita al Presidente del Consejo Local del Instituto o del Consejo General del OPL. Este
a su vez, procederd a convocar a una comision del érgano competente para la recepcién de las boletas electorales
que estara integrada por el presidente y/o, consejeros electorales T quienes podran ser apoyados para tal efecto
por personal de la estructura administratival vy, en su caso, por los representantes de los partidos politicos y
candidatos independientes que decidan participar. En el caso de elecciones concurrentes, la Junta Local respectiva
y el Organo Superior de Direccién del OPL, se coordinardn para que se convoque a las comisiones
correspondientes para realizar dicho intercambio de boletas electorales. Las boletas electorales seran entregados
por el Presidente del drgano competente en sus instalaciones al presidente o responsable de la comisién. De lo
anterior se levantard un Acta circunstanciada y se entregard una copia a los integrantes de la comisién. De los
incidentes presentados en el traslado a la sede del érgano que recibid los paquetes electorales a través de la
comision, se levantara de igual manera un acta circunstanciada. El Presidente del Consejo Distrital o del Consejo
General del OPL remitira dicha informacién de inmediato a la Junta Local del Instituto correspondiente.

18. Los dérganos competentes llevaran un registro detallado de la cantidad de paquetes recibidos y remitidos
especificdndose el numero y tipo de casilla.
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19. En elecciones locales, en los casos en que se reciban los paquetes electorales por disposicion legal en un
drgano distinto a aquel que realizara el cbmputo correspondiente, se estara a lo siguiente:

a) El Consejo General del OPL en coordinacidon con sus drganos distritales y municipales desarrollaran un
programa de remisién y recepcién a fin de que puedan llevar a cabo oportunamente los cdmputos mandatados en
la ley electoral local.

b) El Consejo General del OPL a mas tardar el mes anterior al que se celebre la eleccidn, aprobard mediante
acuerdo el modelo de remisién y recepcion de los paquetes electorales a efecto de garantizar su entrega oportuna
para realizar el cdmputo en los drganos competentes. Para tal efecto se elaborara un diagrama de flujo que ilustre
graficamente el modelo operativo aprobado, mismo que se adjuntard al acuerdo correspondiente. En el mismo
acuerdo designara al personal de la estructura municipal y/o distrital que acompafiara el traslado de los paguetes
electorales. La Junta Local del Instituto orientard y asesorara a los 6rganos competentes del OPL.

c) El érgano que reciba inicialmente los paquetes, convocard a los integrantes del mismo, para llevar a cabo el
procedimiento para transportarlos al érgano competente; levantando para ello un Acta circunstanciada en la que
se registre la cantidad, el estado en que salen los paquetes electorales junto con la hora de inicio y conclusién del
referido procedimiento.

e)El érgano competente que recibird los paquetes electorales convocara a los integrantes del mismo para la
recepcion y depdsito de los paquetes electorales consignando en el acta la cantidad, el estado en se reciben, la
hora de inicio y conclusidon del referido procedimiento.
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