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De conformidad con lo dispuesto en la fraccion Xl, del articulo 88 de la Ley
Orgéanica del Instituto Electoral de Quintana Roo, se tiene a bien rendir el
Informe correspondiente al mes de Noviembre de 2015, en tenor de lo
siguiente:

Programa Anual de Auditoria Interna.
La Contraloria al amparo del Programa Anual de Auditoria de este Organo de
Control Interno dio continuidad y seguimiento a la Auditoria del tercer trimestre del
ejercicio fiscal 2015.
Las actividades desarrolladas son las siguientes:

Derivado de la auditoria, al finalizar la revisibn se emitieron las

observaciones segun oficio no. CI-170/15, asi como el plazo para la
solventacion y seguimiento de las mismas.

Terminado el plazo que la Direccién de Administracion y Planeacion tiene
para solventar, se procedio a la verificacion de las mismas, cotejando las
observaciones con las facturas originales y otros puntos observados.

Se cotejaron las facturas originales faltantes con las fotocopias para
cerciorarnos que las mismas cumplen con todos los requisitos que sefiala
el articulo 29-A.
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Se cotej6 por medio de la pagina del Servicio de Administracion Tributaria
que las facturas sean validas y cumplan con los requisitos de forma vy
sintaxis de documentos digitales.
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Como parte de la capacitacion continua se elaboré un curso para capacitar
al personal del Instituto con respecto a la adecuada integracion de los
gastos a comprobar y la manera en que se debe proceder para que la
Direccion de Administracion y Planeacion pueda reintegrarles los gastos
ejecutados.
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Los Gastos a Comprobar deberan apegarse a los siguientes lineamientos:

e a) Estos deberdn estar relacionados con las actividades propias del Instituto
Electoral de Quintana Roo, asi como de los Consejos Distritales y
Municipales;

e ¢) No se pagardn facturas por conceptos genéricos, ejemplo: articulos de
papeleria, ferreteria, etc., éstos deben venir desglosados y con precios

unitarios;

e d) No se aceptaran facturas de centros comerciales con la leyenda de
“varios”, éstas deberdn traer la descripciéon completa del producto o servicio
adquirido
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e Todos las facturas deberan tener la justificacion y firma de la persona que generé
el gasto y/o de quien efectud la compra; en el caso de los comprobantes que
generen los Consejos Distritales y Municipales deberan tener la firma del
Consejero Presidente, y de la persona que generd el gasto o la compra;

¢ h) Todos los comprobantes deberan ser pegados en hojas tamafio carta, firmada e
indicando de manera breve el origen o motivo de dicho gasto o su aplicacion.

¢ i) La comprobacién de gastos se debera hacer ante la persona que la Direccidn de
Administracion designe, durante los cinco dias hdbiles posteriores a la fecha de

qgue termine la comisidon o se haga la compra; y para los Consejos Distritales y
Municipales con el Coordinador Administrativo.

Declaraciéon de Situacion Patrimonial.

Durante el periodo que se informa, se recibieron un total de tres declaraciones de
situacion patrimonial de servidores electorales del Instituto; de las cuales dos
corresponden a inicio y uno por conclusion de encargo respectivamente.

Responsabilidades Administrativas.

Durante el mes de noviembre de 2015, no fueron recibidas quejas ni denuncias en
el area de Contraloria en contra de algun servidor electoral del Instituto. Tampoco
se detectaron faltas administrativas que pudieran derivar en el inicio de algun
procedimiento de oficio.
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Entrega Recepcion.

En coordinacién con la Direccién de Administracion y Planeacion del Instituto, en
el mes que se informa la Contraloria Interna prepard las actas, documentos
anexos y participé en un total de nueve actos de entrega — recepcion de oficinas
del Instituto Electoral de Quintana Roo, conforme a lo dispuesto en la Ley
Organica y el Reglamento Interno del mismo Instituto y demas normatividad
aplicable.
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Es importante sefialar que el dia 25 de noviembre del afio en curso la Maestra
Mayra San Roman Carrillo Medina y el Maestro Jorge Manriquez Centeno,
participaron en el acto de entrega — recepcion de las oficinas de Presidencia del
Instituto Electoral de Quintana Roo, como servidor electoral entrante y servidor
electoral saliente, respectivamente; acto en que se hizo entrega formal de la
situacion que guarda la administracion de los recursos financieros, humanos,
materiales, documentacion juridica-administrativa y acervos documentales del
Instituto.

Evaluacion Programatica.

En el mes que se informa no se realiz6 esta actividad en razon de que las
evaluaciones son de forma trimestral; por lo que corresponde al ultimo trimestre
del presenta afio sera evaluado durante los primeros dias del mes de enero del
afo siguiente.
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Actividades.

El titular de este 6rgano de control interno, participé en siete reuniones con los
Consejeros Electorales, titulares de las direcciones y unidades técnicas y 6rganos
colegiados que conforman este Instituto; en las mismas, se analizaron diversos
temas en la materia de esta autoridad administrativa; lo anterior derivado de las
atribuciones que al respecto le confiere la Ley Organica del Instituto Electoral de
Quintana Roo.

Se atendieron diversas consultas en materia administrativa y operativa realizadas
por los servidores electorales de este Instituto.




