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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
QUINTANA ROO, MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO EN
MATERIA DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL PROPIO ORGANISMO.

IEQROO/CG/A-268/2016

ANTECEDENTES

|. El dia 4 de mayo de 2015 se publico en el Diario Oficial de la Federacion la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Il. El dia 11 de noviembre de 2015, se publico en el Periodico Cficial del Gobierno
del Estado de Quintana Roo, el Decreto nimero 344 emitide por la Honorable XIV
Legislatura Constitucional del Estadeo Libre y Soberano de Quintana Roo, en virtud
del cual se reformarcn, adicionaron y derogarcn diversas disposiciones de la Ley
Electoral de Quintana Roo.

lll. El dia 11 de noviembre de 2015, se publico en el Periadico Oficial del Gobierno
del Estado de Quintana Roo, el Decreto numero 347 emitido por la Honaorable XIV
Legislatura Constitucional, del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, en
virtud del cual se reformao la Ley Organica del Instituto Electoral de Quintana Roeo.

I¥. El dia 27 de abril de 2016, se aprobé el Decreto nimero 398, expedido por la
Honorable XIV Legislatura Constitucional del Estado Likre y Soherano
Cluintana Roo, por medic del cual se reformd la Ley de Transparencia y Acceso
la Informacidn Publica para el Estado de Quintana Roo.

V. El dia 03 de mayo de 2016 se publicé en el Periddico Oficial del Estado de
Quintana Roo la nueva Ley de Transparencia y Accesc a la Informacion Publica
para el Estado de Quintana Roo.

VI. Los dias 20, 25 y 26 de octubre del presente ano, la _Comision de
Transparencia, Informacién y Estudios Electorales, lleve a,
reuniones de trabajo ampliadas a los demas integrantes del Cog

efectos de analizar el Froyecio de Reglamento en maleria
Acceso a fa Informacion Publica del Instituto Etectoral de Quin
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En dichas reuniones de trabajo, los Consejeros Electorales asi como los
representantes de los diversos partidos politicos realizaron observaciones al
documento de mérito, por lo que se procedio a realizar las adecuaciones al mismo.

VI|I. El dia 26 de octubre del afio que transcurre, la Comision de Transparencia,
Informacién y Estudios Electorales, aprobé por unanimidad de votos el “Proyecto
de Reglamento en materia de Transparencia y Acceso a fa informacion Pablica def
instituto Electoral de Quintana Roo’.

CONSIDERANDOS

1. Que de conformidad con lo preceptuado por el articulo 6° de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el derecho a la informacion sera
garantizado por el Estado Mexicano.

2. Que el articulo 49, fraccion |l, de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo, sefiala que el Instituto Electoral de Quintana Roo, es
un organismo publico con personalidad juridica vy patrimonio propios, plena
autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, con &l
caracter de permanente y profesional en su desempeno.

Que la citada norma constitucional adicionalmente senala, que el Instituto Electgyal
de Quintana Roo, es el depositario de 1a funcion estatal de preparar, organiz

desarrollar v vigilar los procesos para las elecciones de Gobernador, Diputadeos

la Legislatura del Estado y Ayuntamientos, siendo que iguaimente, dispone que ek}
propic Instituto Electoral de Quintana Roo. tiene a su cargo en forma integral y ™
directa, ademas de las gue detenmine Constitucion Politica de los Estados Unid

Mexicanos, la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, esta
Constitucion y la Ley, las actividades relativas a derechos y el acceso a las
prerrogativas de los candidatos y partidos politicos, educacion civica, preparacion
de la jornada electoral, impresion de documentos y |3 produccion de materiales
olectorales, escrutinio y cémputos de las elecciones locales, declaracion de
validez y el otorgamiento de constancias en las elecciones locales, computo de |a
eleccién del titular del poder ejecutivo, resuitados preliminares, encuestas o
sondeos de opinidn, observacion electoral y conteos rapidos conforme a los
lineamientos establecidos en la Constitucidén Federal

El precepto constitucional en comento, dispone adema to Electoral
de Quintana Roo, contara en su estructura con drganog de direccion, §j cutivos y
téchicos, siendo que el Consejo General sera su argafio maximo de/N
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responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y
legales en materia electoral, asi como velar porque las actividades del Instituto se
guien por los principios rectores de la funcién estatal electoral.

3 Que acorde con lo anterior, el articulo 4 de la Ley Crgénica del Instituto
Electoral de Quintana Roo, éste es el organismo publico, depositario de la
autoridad electoral responsable de la funcién estatal de preparar, desarrollar,
organizar y vigilar las elecciones locales, e instrumentar las formas de
participacién ciudadana que sefale la Ley respeciiva, independiente en sus
decisiones, auténomo en su funcionamiento y profesional en su desempefio, con
personalidad juridica y patrimonio propios; indicando, igualmente, e! dispositivo
legal en comento que para el cumplimiento de sus fines cuenta con organocs
permanentes y temporales, centrales y desconcentrados; estableciendo, de igual
forma, que el Instituto Electoral de Quintana Roo, podra coadyuvar en la
organizacion de las elecciones para elegir a los integrantes de las Alcaldias,
Delegaciones y Subdelegaciones Municipales, acorde a lo estipulado en |a Ley de
los Municipios.

4. Que en atencién a lo establecido por el articulo 5 de la Ley Organica del
Instituto Electoral de Quintana Roo, son fines del Instituto, los que a continuacion
se reproducen: ‘. Contribusr al desarroflo de fa vida democratica; I, Contribuir af
fortalecimiento del régimen de partidos politicos, Ift. Garantizar a los ciudadanos el
gjercicio de fos derechos politico electorales y vigilar el cumplimiento de sus
obligaciones: 1V. Garantizar la celebracién periodica y pacifica de las elecciones
de Gobernador. Diputados y miembros de los Ayuniamientos; V. Velar por fa
autenticidad y efectividad del voto: Vi, Coadyuvar en fa promocion, difusion de
cuftura politica y democratica de fa entidad; y VII. Las demas que senale la Ley.” \
5. Que acorde con lo precisado por el articulo 7 de la Ley Organica del Instituto %
Electoral de Quintana Roo, para el cumplimiento de sus fines, el Instituto Elector
de Quintana Roo contarda permanentemente con un Consejo General, una Jun
General, una Secretaria General; una Contraloria Interna, las Direcciones de
Organizacion, Capacitacion Electoral, Juridica, de Partidos Politicos, y de
Administracion: las Unidades de, Comunicacion Social, Informatica y Estadistica y
el Centro de Informacién Electoral; siendo que cada organo tendra las atribuciones
gue sefiala la aludida Ley Organica.

8. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 9 de la Ley Qrganica del
Instituto Electoral de Quintana Roo, el Consejo General, es el Orgrno erior de
Direccién, responsable de vigilar el cumplmiento de ' '
constitucionales y legales en matera electoral, asi como d
principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad
y objetividad guien todas las actividades del Instituto. Asim
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fraccion XL de Ia refenda Ley senala como atribucion del Consejo General "Dictar
los acuerdos necesarios para hacer efectivas las antericres atribuciones y las
demas que e confieren fa Constitucion Particutar, esta Ley vy los ordenamientos
eleclorafes.”. por lo tanto es competente para dictar el presente Acuerdo.

7. Que en atencidn a lo indicado por el articulo 31 de la Ley Organica del Instituto
Electoral de Quintana Roo, la Junta General es el drgano de caricter ejecutivo y
de naturaleza colegiada, encargado de proponer las politicas generales y los
programas del Instituto. aprobar los procedimientos administrativos internos vy
desarrollarios; asi como ejecutar en el ambito administrativo las resoluciones v los
acuerdos del Consejo General.

8. Que en cumplimiento a lo ordenado por el articulo 32 de la precitada Ley, la
Junta General sera presidida y estara coordinada permanentemente por el
Consejero Presidente; la Junta General estara integrada por: la Secretaria General
y las Direcciones de Organizacion, de Capacitacion Electoral, Juridica, de Partidos
Politicos vy de Administracion, quienes conformaran la estructura ejecutiva del
Institute, en tanto que las Unidades Técnicas de Comunicacion Social, de
Infarmatica y Estadistica y del Centro de Informacion, conformaran la estructura
tecnica del Instituto.

9. Qlue atendiendo al articulo primero de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo, dicha Ley tiene por objeto
garantizar el derecho humanoc de acceso a la informacion en posesion de
cualquier autoridad, entidad, drgano y organismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, municipios, érganos publicos autonomaos, partides politicos

fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualguier persona fisica, moral

sindicato que reciban y gjerzan recursos publicos o realicen actos de autoridad en
el ambito estatal o municipal en apego a los principios, bases y procedimientos
establecidos en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica. 1\
10. Que en razon de lo senalado por el articulo %2, de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo, son sujetos

obligados a transparentar y permitir el acceso a su informacidon y proteger los
datos personales que obren en su poder. cualguier autoridad, entidad, drgano v
organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislative vy Judicial, municipios, érgancs
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como cualquier
persena fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos peBlicOS~g realice
acios de autoridad en el Estado.

Consecuentemente, en cumplimiento a lo ordenado por la Ley §#
Acceso a2 la Informacidon Publica para el Estado de Quinta
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Electoral de Quintana Roo es Sujeto Obligado conforme a dicha disposicién
normativa, siendo entonces, su obligacion legal, el transparentar y garantizar el
acceso a la infonmacién publica que genere, recopile, mantengan, procesen,
administren o se encuentre en su posesion.

11. Que el articulo SEXTO transitorio del Decreto numero 308 por el gque se
reformé la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado
de Quintana Roo, dispone que los Sujetos Obligados deberan armonizar su
normatividad dentro de los ciento ochenta dias naturales, y toda vez que el
decreto de referencia fue publicado én el Periodico Oficial el dia 3 de mayo del
20186, el plazo perentorio a efecto de dar cumplimiento 2l articulo mencionado,
comenzara a computarse desde el dia de su publicacion Y fenecera e! 31 de
octubre de 2016.

12. Que de conformidad con lo preceptuado por el articulo 56 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacion Publica para el Estado de Quintana Roo,
los sujetos obligados seran los responsables del cumplimiento de las obligaciones,
procedimientos y responsabilidades establecidas en dicha Ley y en la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en los téerminos gue las
mismas determinen.

13. Que el articulo 54 fraccion XViil de la multireferida Ley de Transparencia
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo, establece qu
los Sujetos Obligados deberan emitir acuerdos o lineamientos en el &mbito de su
competencia, para el mejor ejercicio del acceso a la informacion.

44. Que a fin de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo SEXTO transitori
del Decreto nimero 398 por el gue se reformo la Ley de Transparencia y ACCeso0

la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo, respecto a la
armonizacion de la nomatividad del instituto, conforme a lo establecido en la
citada Ley. las areas legalmente facultadas realizaron diversas acciones
encaminadas a la conformacién del Reglamento en materj# id y
Acceso a la Informacion Publica del Instituto Electoral de Qfiintana R, dentrg del
sermino respectivo, en tal sentido, previo analisis, Aupenbr de
direccion se pronuncia favorablemente respectc a la dprobacion def\pfesente
Acuerdo y el anexo correspondiente.

Por lo anterior expuesto y fundado se
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PRIMERO. Aprobar el presente Acuerdo en los témminos expresados en sus
Considerandos, porlo que, consecuentemente se aprueba el ‘Reglamento en
maleria de Transparencia ¥ Acceso a fa Informacicn Fublica del Instituto
Electoraf de Quintana Roo”. documento que forma parte Integral del presente
Acuerdo.

ACUERDA

SEGUNDO. Ej ‘Reglamento en materia de Transparencia ¥ Acceso a /s
Informacion Publica def Instifulo Electoral de Quintana Roo” entrara en vigor a
partir de su publicacién en el Pericdico Oficial del Estado de Quintana Roo.

TERCERQ. Instruir a |a Consejera Presidenta de este Institute, para que mediante
oficio respectivg, notifique al Instituto de Acceso 2 Ig Informacion y Proteccién de
Datos Personales de Quintara Roo el presente documento juridico Yy &l anexo
respectivo.

CUARTO. Notificar por oficio el presente Acuerdo Y SU anexo respectivo, a los
integrantes del Consejo General y de la Junta General asi como al Contralor
Interno de este Instituto, para los efectos correspondientes.

QUINTO. Publicar el presente Acuerdo y su anexo respectivo, en el Perigdico
Oficial del Estado de Quintana Roo, en los estrados del Instituto vy difundirlo en la
pagina oficial del mismo

SEXTO. Cimplase.

Asi lo aprobaron por unanimidad de los votos, Ia Consejera Presidenta, las y
los Consejeros Electorales del Consejo General del Instituto Electoral de
Quintana Roo, en sesidn extraordinaria, celebrada el dia veintiocho del mes
de octubre del afio 4o fYdieciséis en la Ciudad de Chetumal, Capital de]

Estado de Qu(\ta i B
1

AMAN CAR\SM_LO\
PRESIDENTA
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REGLAMENTO EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROOQ.

TITULO PRIMERC
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
De la aplicacién del Raglamento

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer los érganos. criterios W
procedimientos institucionales para garantizar a toda persona el derecho humano de
acceso a la informacion publica del Instituto. asi como |a debida gestion documental.
ARTICULO 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I IDAIPQROO: Instituto de Acceso a la Informacion Publica de Quintana Rog;

I. Instituto: El Instituto Electoral de Quintana Roo:

. INAL Instituto Nacional de Transparencia. Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales:

V. Comisién de Transparencia: La Comision de Transparencia. informacién y
Estudios Electorales del Instituto;

V. Comité: El Comité de Transparencia del Instituto:
VI, Consejo: El Consejo General del Instituto:
VIl.  Ley Electoral: Ley Electoral de Quintana Roo:
Vill.  LeyGeneral: Ley General de Acceso a la Informacion Plblica:

IX.  Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso & la Informacion Publica
Para el Estado de Quintana Roo:

X. Lineamientos: Instrumentos normativos emitidos por e! IDAIPQROO o el Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion ai Proteccion de Datos
Personales:

Xl Agrupaciones Politicas: Asociaciones ciudadanas ft:e contribuye
la vida democratica y de la cutlura politica registrada$ ante el Insti
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Xl

XU

AN

FVIL

AVILL

XX

XX

XX

Areas: Aquellas unidades administrativas del Instituto sefaladas en la Ley Electoral,
en la Ley Organica del Instituto, en el Reglamento intemo de dicho Instituto, u ofras
disposiciones administrativas de caracter general. que en cumplimiento de sus
atrituciones. funciones y competencias puedan tener informacion bajo su resguardo:

Clasificacion: El proceso por el que el Instituto determina que la informacion en su
poder actualiza alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad;

Datos personales: La informacion concemiente a una persona fisica. identificada o
identificable:

Declaracion de inexistencia: Acto por el gue un area, sefiala que la informacion
requerida por algun solicitante no obra en sus archivos;

Dia habil: Todos los dias a excepcion de los sabados, los domingos Y los no
laborables en los términos acordados por los organismos electorales en los términos
de los ordenamientos respectivos:

Encuestas: Las consultas que el Instituto realice, a traves del Sistema de
Encuestas de Satisfaccion de Usuarios sobre la informacion publicada en los
portales de intemet e intranet del Instituto;

Enlace de transparencia: Servidor publico del Instituto que cumple con las
obligaciones de transparencia y que en representacion de su area. recibe y da
ramite a las solicitudes de acceso a la informacion y de datos personaies:

Formatos abiertos: Los datos estaréan disponibles con el conjunto de
caracleristicas técnicas y de presentacion que corresponden a la estructura logica
usada para almacenar datos en un archivo digital. cuyas especificaciones técnicas
estan disponibles publicamente. que No Suponen una dificuitad de acceso y que su
aplicacion y reproduccion no esten condicionadas a contraprestacion alguna;

Formatos accesibles: Cualquier alternativa que dé acceso a [0s solicitantes d
informacion en forma viable y sencilla para cualquier persona. ewtando las
dificultades para acceder a textos impresos y/o cualquier oo formato convencional
en el que la informacidn pueda encongarse:

Informacién: La contenida en los documenios que se generen. obtengan,
adquieran. fransformen o conserven por cualquier titulo;

Informacion de interés publico: Es aquella en posesionglel InstiliNg que g
relevante al interés de la sociedad. que es generada. pfbcesada, simgt Ba con
lenguaje sencillo y claro por las areas. generada. Cory
disposicion de cualquier persona a fraves del portal de in . i agto de o
sefalado en la Ley de Transparencia: "

Ly
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XXl Obligaciones de transparencia: La informacion que debe publicarse en fa
Plataforma Nacional y en el portal de internet del Instituto, en cumplimiento a lo
sefialado por la Ley General y el articulo 5 del presente Reglamento:

XXV Partides Politicos: Los partidos politicos locales y/o nacionales registrados o
acreditados ante a| Instituto:

XXV.  Plataforma Nacional: La Flataforma Nacional de Transparencia a  que hace
referencia la Ley General en el articulo 49,

AXVi.  Prueba de dafio: Obligacion del Instituto de demostrar de manera fundada vy
motivada que la informacion divulgada lesiona el bien juridico tutelado v que el dano
que puede producirse con ia publicidad de ésta es mayor que eg] interés de
conoceria;

XXVIl.  Perjuicio significativo: Cuando Ia divulgacion de la informacién represente un
resgo real, demostrable e identificable al interés publico o seguridad nacional.

AXVill. Reglamento: Ei Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Instituto:

XXIX.  Sistema Nacional: Sistema Nacional de Transparencia. Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales:

XXX.  Unidad de Transparencia: La Unidad de Transparencia del Instituto: y

XXXI.  Versién puablica: Documento o expediente en el que se da acceso a informacién.
eliminando U omitiendo las partes o secciones clasificadas.

ARTICULO 3.- Este Reglamento es de observancia general y obligatoria para todas las
areas y servidores plblicos del Instituto.

En ta aplicacion del Reglamento, tas areas deberan garantizar. en materia de fransparen

¥ acceso a la informacion, los principios y bases establecidos en el articulo 6o de |
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General y la Ley de
Transparencia.

ARTICULO 4.- EI Instituto desarrollara una poliica de capacitacidn de sus funcionarios.
conforme al calendario que apruebe la Comision de Transparencia. a fin de que éstos
cuenten con los conocimientos suficientes para realizar sus tareas de gestion documental
en estricto apege a los principios de transparencia. de . proteccidn de datos
personales y el buen funcionamiento Institucional

ARTICULO 5.- La Unidad de Transparencia sera la insnr:ia instituciong ncargada de
elaborar los planes, programas Y calendario para la cage #S {ORgcicnanios en
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materia de transparencia, acceso a la informacién, proteccién de datos personales y gestion
documental.

ARTICULO 6.- El derecho de acceso a la informacion v la clasificacion de la informacion. se
interpretaran bajo los principios establecidos en la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. los Tratados Internacionales de los que €l Estado Mexicano sea parte.
la Ley General, Ley de Transparencia y el presente Reglamento.

En la aplicacion e interpretacion de este Reglamento debera prevalecer el principio de
maxima publicidad, conforme a lo dispuesto en la Constitucidon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. en los Tratados Internacionales de los que el Estado Mexicano seéa
parte. asi como en las resoluciones y sentencias vinculantes que emitan los érganocs
nacionales e internacionales especializados, favoreciendo en todo tiempo a las personas la
proteccién mas amplia.

Para el caso de interpretacion, se podran tomar en cuenta los criterios. determinaciones y
opinionas de los organismos nacionales e intermacionales. en materia de transparencia.

TITULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION

CAPITULO|
De los aspectos generales

ARTICULO 7.- La informacion a disposicion del publico que debe difundir e! Instituto y
mantener actualizada. a raves de su pagina de internet y de la Plataforma Nacional, sin
que medie peticion de parte, es la sefialada en los articulos 91 y 97 fraccion | de la Ley de
Transparencia. Esta informacion debera cumplir con los Ineamientos que emita el INAI y !
Sistema Nacional.

ARTICULO 8- La informacion a que se refiere el articulo anterior de este Reglamen
debera publicarse de manera que se facilite su uso y comprension y se asegure su calida
veracidad. oportunidad y confiabilidad.

Los titulares de las areas deberan nombrar a sus enlaces de obligaciones de transparenciay
El enlace debera tener nivel minimo de coordinador.

La designacion anteriommente sefalada debera ser nofificada al fitular de la Unidad de
Transparancia.

of de sus enlaces
para acceder a la

Una vez que las areas informen a la Unidad de Tr:anspar_
de transparencia les seran notificadas las claves de usuago y conrasge
Plataforma Macional. ' '
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ARTICULO 9.- Las areas que posean cualquier sistema de datos personales, deberan
hacerio del conocimiento de la Unidad de Transparencia. Las éreas mantendran un listado
actualizado de los sistemas de datos personales gue posean. El listado se publicara en el
portal de internet del Instituto.

CAPITULO JJ
De la informacién de interés publico

ARTICULO 10.- La informacion de interés publico es aquella que resufta relevante o
beneficiosa para la sociedad y no simplemente de interés individual, cuya divulgacién
resufta util para que el publico comprenda las actividades que lleva a cabo en el Instituto.

La informacion que las adreas determinen que resuita de interés phblico, en términos del
articule 91. fraccion L de ta Ley Transparencia. se publicara en la Plataforma Nacional y en
el portal de internet del Instituto.

ARTICULO 11.- La Comisién de Transparencia determinard la informacion adicional que
resute de interés publico, tomando en cuenta las solicitudes de acceso a la informacion
mas frecuentes. las encuestas de satisfaccion del pcrtal de intermet del Instituto y las
recomendacionas que haga el Comits.

ARTICULO 12.- Las areas elaboraran anualmente un catalogo de informacién de interés
publico que sera sometido a la consideracion de la Comision de Transparencia, a través de
la Unidad de Transparencia. La publicacion de informacion de interés publico se hara
conforme al Acuerdo que para tal efecto apruebe dicha Comision.

Las dreas seran las encargadas de garantizar gue la informacién publicada en |a
Plataforma Nacional y a través del portal de internet del Instituto sea veraz, confiable,
oportuna, congruente, integral. actualizada, accesible comprensible y verificable, bajo Ia
supervision de la Unidad de Transparencia.

ARTICULO 13.- El Instituto debera publicar en su portal de internet la convocatoria y el
orden del dia de las sesiones del Consejo General ¥ de sus Comisiones, asi como de la
Junta General. Consejos Distritales y Municipales; y de los comités que formen parte del
propio Instituto con por lo menos 24 horas de anticipacion.

CAPITULO Il
Del procedimiento intemo para la difusjg
obligacicnes de transparen

las

ace referenci iculo ¥ del

da, se |levara

ARTICULO 14.- A efecto de gue la informacion a que
presente Reglamento se encuentre debidamente actuali
procedimiento: '
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I.  El enlace de transparencia debera publicar en el portal de internet del Instituto, asi
como en la Plataforma Macional la informacién de su competencia que dé
cumplimiento a lo sefialado en el articule 7 del presente Reglamento.

Il.  La informacién debera contar con los atfributos de veracidad. confiabilidad.
oportunidad. congruencia. integralidad, actualidad, accesibilidad, comprensibilidad v
verificabilidad, sefalados en la Ley de Transparencia. Los enlaces de cbligaciones
de fransparencia deberan verificar que la informacién esté completa, publicada vy
actualizada en tiempo y forma.

. La infformacion debera actualizarse par lo menos cada res meses, savo que en la
Ley de Transparencia. en los Lineamientos o en alguna ofra normatividad se
establezca un plazo diverso.

IV,  El enlace de fransparencia debera acceder a la Plataforma Macional con la clave de
usuario y la contrasefa que le asigne la Unidad de Transparencia.

V. Lainformacion que se adjunte en la Plataforma Macional debera estar contenida en
los formatos establecidos en los Lineamientos emitidos por el INAI y el Sistema
Macional.

W, Cualquier accidn relativa a la fracciones I [l y . realizada por el enlace de
transparencia deberéd ser informada a la Unidad de Transparencia. a través de la
cuenta de commeo institucional designada para tal efecto. precisando la accidn
realizada, fecha y hora.

VIl La Unidad de Transparencia, realizara una venficacion aleatoria y muestral de
manera trimestral por cada enlace de transparencia. En su caso. se notificaran las
observaciones que deberan ser subsanadas por el enlace de transparencia en un
iempo maximo de & dias hébiles, quien informara las adecuaciones que realizé.

CAPITULO IV
Del procedimiento para difundir la informacion a dispesicion del publico

ARTICULD 15.- Los titulares de las areas, a través de los enlaces de transparencia, sera
los encargados de generar, recopilar y gestionar la publicacion de la informacion que deba
estar disponible en a Plataforma Macional y el portal de internet del Instituto.

Los titulares de las areas, a fravés de [os enlaces de transparencia. deberan actualizar la

permanecer en la Plataforma Nacional y en el portal de internet §urante un 2o mino de
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cuatro anes o, en su caso, el iempo que considere necesario el area, previa aprobacion de
ta Comision de Transparencia.

ARTICULO 16.- La informacién que ya no este disponible en el portal de internet del
Instituto por cumplir su periodo de vigencia debera resguardarse por & area en archivo
electronico, mismo que debera remitirse al Archive Institucional cuando cause baja
documental.

ARTICULO 17.- El portal de intemet del Instituto, los micrositios administrados por las
areas Y los sistemas de informacion publicados en intemet contaran con un aviso con la
finalidad de que los usuarios conozcan las medidas implementadas por el Instituto para la
proteccion de datos personales en este medio,

CAPITULO V
De la verificacion del cumplimiento de las obligaciones de
transparencia por parte del IDAIPQROO

ARTICULO 18.- El IDAIPQROO. es la autoridad encargada de vigilar que las obligaciones
de transparencia a cargo del Instituto se encuentren publicadas, de conformidad con las
demas disposiciones aplicables.

La verificacion tendra por objeto revisar y constatar el debido cumplimiento de las
obligaciones de transparencia, en términos de lo previsto en los articulos 91 y 97, en las
fraccicnes que conforme a las facultades, atdibuciones. funciones y objeto social
correspondan al Instituto senaladas en la Ley de Transparencia y demas disposiciones
aplicables.

El resuftado de la verificacion se dara a conocer por el IDAIPQROQO mediante un dictamen
de cumplimiento 0. en su caso, de incumplimiento,

ARTICULO 19.- Una vez que el IDAIPQROO notifique al Instituto el dictamen d
iIncumplimiento de obligaciones de transparencia, a que se refiere el articulo 108 de la Ley
de Transparencia y sin menoscabo de lo sefalado por dicho ordenamiento, el
procedimiento se desahogara en las etapas siguientes:

A mas tardar al dia habil siguiente de que el Instituto sea notificado de un dictamen
de incumplimiento. derivado de una inconsistencia detectada durante la verificacién
aleatoria o muestral y periddica que realiza el IDAIPQROO. la Unidad de
Transparencia solicitard un informe al area responsable para gque en el lapso de
quince dias habiles la solvente y se informe de ello a la Unida d.da ransparencia. fa
que debera notificario al IDAIPQROO en un plazo que no pgfra exceMy de QUINGE
dias habiles contados a partir de que recibié la notificacion

Las areas responsables de publicar las obligaciones
rendir al IDAIPQRCO. por conducto de la Unidad de
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cnmplementarlns que aquéel requiera. en el plazo que la Unidad de Transparencia
determine. de conformidad con el término peren‘orio que establezca el IDAIPQROO.

Il Si despues de lo anterior, el IDAIPQROO considera que existe un incumplimiento
total o parcial del dictamen. la Unidad de Transparencia lo hara del conocimiento del
supenor jerarquico del responsable de publicar la informacion, con el propésito de
que éste dé cumplimiento en un plazo no mayor a c¢inco dias habiles. en CUyo caso
ge Informara al IDAIPQROO. por conducte de la Unidad de Transparencia, a mas
tardar en un plazo que no exceda de los cinco dias habiles, contados a partir de que
hubiere sido informado el incumplimiento. a efecto de que esta emita un acuerdo de
cumplimiento.

V. Si el incumplimiento persiste se estara a o dispuesto por el articulo 111, ditimo
parrafo de la Ley de Transparencia y demas normatividad aplicable.

V. La Unidad de Transparencia debera informar a la Comision de Transparencia y al
Comité de los procedimientos de verificacion realizados por el IDAIFQROO, asi
como del resultado de los mismos.

CAPRITULO VI
De la denuncia por incumplimiento en la publicacion de
obligaciones de transparencia

ARTICULO 20.- La denuncia por incumplimiento en la publicacion de obligaciones de
transparencia. debera presentarse de conformidad con lo establecido en los articulos 112,
113. 114 y 115 de la Ley de Transparencia.

El desahogo del procedimiento para atender la denuncia al interior del Instituto sera el
siguiente:

| En caso de que la denuncia sea presentada directamente ante el IDAIPQRCO.
estara a lo dispuesto en el articulo 117, fraccién | de la Ley de Transparencia.

Il En caso de que la denuncia se presente ante la Unidad de Transparencia d
Instituto, el t€mino para resolver la admision serd de tres dias habiles contados a
partir del dia en que se reciba en el Instituto.

. Admitida la denuncia en su caso por el IDAIPQROO o el Insmuto se estara a lo
dispuesto en el articulo 117 fraccion Il de la Ley de Trans[aes

V.  Elinforme del Instituto debera justificar los hechos o
deberd presentarlo ante el IDAIPQROQ, dentro de [ds
la notificacion sefalada en el 117, fraccion i de la Lek

fres dias habilek sffuientes 2

de Transparencé
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V. El IDAIPQROQ podra realizar las verificaciones virluales que procedan. asi como
solicitar los informes complementarios al Instituto que requicra, para allegarse de los
elementos de juicio que considere necesa ros para resolver la denuncia.

VI.  En el caso de informes complementarios, el Instituto debera responder a los
mismos, en el término de tres dias habiles siguientes a la notificacidn
comespondienie.

Vil.  Recibido el informe o. en su €aso. los informes complementarios por parte del
IDAIPQROO. se estara a lo dispuesto en el articulo 117, fracciones V| y VIl de fa
Ley de Transparencia.

Vill. El Instituto deberd cumplir con la resolucion en un pilazo de quince dias habiles, a
partir del dia siguiente en que se le notifique la misma. lo antericr, en el caso de que
se haya determinado en los resclutivos la falta de cumplimiento de las obligaciones
de transparencia por parte del Instituto.

Transcurrido el plazo sefalado en el parrafo anterior. el Instituto debera informar al
IDAIPQROO sobre el cumplimento de la resolucion. quien emitira en su caso el
acuerdo referido en la fraccion 1X de la Ley de Transparencia.

IX.  Cuando el IDAIPQROO considere que existe un incumplimiento total o parcial de la
resolucion, le notificara. por conducto de la Unidad de Transparencia del Instituto, aj
superior jerarquico del senvidor publico responsable de dar cumplimiento, para el
efecto de que, &n un plazo no mayor a cinco dias habiles, se dé cumplimiento a la
resolucion.

X En caso de que el IDAIPQROQ. considere que subsiste el incumplimiento total o
parcial de la resolucion, se estard a lo dispuesto en el articulo 119 de Ia Ley de
Transparencia.

Xl Las resoluciones gue emita el IDAIPQROO. a que se refiere este articulo. son
definitivas e inatacables para el Instituto. El particutar podra impugnar fa resolug
por la via del juicio de amparo que corresponda, en los términos de la legislacio
aplicable,

CAPITULO VI
De la Clasificacion y desclasificacion de la Informacisn

ARTICULQ 21.- Toda la informacién en poder del Instituto #era pijca v sdlo podra

considerarse reservada o confidencial la prevista en el presen capitulo.

ARTICULO 22.- Los fitulares de las 4reas seran los E{esponsables de ificar Ia
informacion de conformidad con lo dispuesto en la Ley Getgeral. la Ley de Tg, arencia vy
demas disposiciones aplicables, cuando:
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| Se generen versiongs publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de
transparencia.
Il.  Sereciba una solicitud de acceso a la informacion.
. Se determine su emision mediante resolucion de autoridad competente.

En caso de que la clasificacion se haga con motivo de lo sefialado en la fraceién | del
presente articulo, se deberan exponer Ios motivos que la justifiquen y aplicar una prueba de
dano. El Comité debera confirmar, modificar o revocar la clasificacion comespondiente.
sequn sea el caso.

ARTICULO 23.- La informacion reservada es aquélla que se clasifica excepcional y
temporalmente como resuftado de una prueba de daflo y que el dafio que puede
producirse con la publicidad de ésta es mayor que el interés de conoceria.

Adicionalmente a la informacién considerada como reservada, de conformidad con el
articulo 134 de la Ley de Transparencia, podra clasificarse como tal, de acuerdo a las
atribuciones del Instituto, la siguiente:

I.  Los procedimientos de queja y los oficiosos que se presenten sobre el origen y
aplicacion de los recursos derivados del financiamiento de los partidos politicos, de
las agrupaciones politicas y de los candidatos independientes: y los procedimientos
de liquidacion y destino de los partidos politicos nacionales que les sea cancelado
su registro ante el Instituto Electoral de Quintana Roo, hasta en tanto no se haya
emitido una resolucion por el Consejo;

Il Los procedimientos administrativos sancionadores ordinario y especial. en tanto no
se haya emitido la resolucion respectiva por la autoridad competente;

ARTICULO 24.- Las causales de reserva previstas en los parrafos | v Il del articulo anterior,
se deberan fundar y motivar, a fravés de la aplicacion de la prueba de dario.

En la aplicacion de la prueba de dano. el Instituto debera justificar que:

|, La divuigacion de la informacién representa un riesgo real, demostrable e
identificable de perjuicio significativo al interés publico o a ta seguridad nacional.
Il.  El nesgo de perjuicio que supondria la divulgacion supera el interés publico general
de gue se difunda. y
. La limitacion se adecua al principio de propercicnalidad y representa el medio
menos restnctivo disponible para evitar el perjuicio.

misma, sus representantes y los servidores publicos facuados para ello

1t
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ARTICULO 26 EI Instltut-:- debera contar con &l consentimiento de los titulares de los datos
persorales para permitir &l acceso a los mismos.

ARTICULO 27.- Para pemmitir el acceso a la informacion confidencial, no se requerira el
consentimiento de su titular cuando:

I Lainformacion se encuentre en registros publicos o fuentes de acceso publico:
Il Porley tenga el caracter de plublica;
. Exista una orden judicial:
V. Por razones de seguridad nacional y salubridad general o para proteger los
derechos de terceres se requiera su publicacion. o
V. Cuando se transmita entre sujetos obligados y entre estos y los sujetos de derecho
intemacional. en términos de los tratados vy los acuerdos interinstitucionales. siempre
y cuando la informacion se utilice para el ejercicio de facultades propias de los
Mismos.

Para efectos de la fraccion IV del presente articulo, el IDAIPQROO en términos de la Ley
Transparencia, realizara la prueba de interés publico,

ARTICULO 28- La informacién clasificada como temporalmente reservada podra
permanecer con tal caracter siempre y cuando subsistan las causas que dieron origen a su
clasificacion. mediante la aplicacién de una prueba de dafio.

Al concluir el periodo de reserva la informacion deberd ser plblica, protegiendo la
informacion confidencial que en ella se contenga.

ARTICULO 28.- Los documentos clasificados como reservados seran publicos cuando:
I, Seextingan las causas que dieron origen a su clasificacion;
Il Expire el plazo de clasificacion;
I, Exista resolucion de una autoridad competente que determine que existe una causa
de interés publico que prevalece sobre la reserva de informacion, o
V. El Comite de Transparencia revoque la clasificacion efectuada por of drea.

La informacion clasificada como resefvada. sequn el presente articulo, podra permanecer
con tal caracter hasta por un periodo de cinceo anes. El pericdo de reserva comera a partir
de la fecha en que se clasifique el documento.

Excepcionalmente, las areas, con la aprobacion del Comité podran ampliar el periodo de
reserva, hasta por un plazo de cinco anos adicionales, sternpre y cuando justifiquen que
subsisten las causas que dieron origen a su clasificacion, e |la aplicacidon de una

prueba de dafo. /ﬁ,;

wia que indique
. €l periodo de

Los documentos clasificados parcial o totalmente debafan llevar una le
tal caracter, la fecha de clasificacién, el fundamentoflegal y. en su
reserva.
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ARTICULO 30.- La informacién de caracter reservado o confidencial. de acuerdo con la
clasificacion que realicen las areas del Instituto. no estara a disposicion de terceros. hasta
en tanto mantenga ese caracter. con excepcion de lo dispuesto en los articulos 134 y 137
de la Ley de Transparencia; y demds aplicables de la Ley Electoral, y en la jurisprudencia
que resulte aplicable al caso concreto.

ARTICULO 31.- Sera responsabilidad de los integrantes del Consejo. de los Consejos
Distritales. Municipales y de los Comités que forman parte del Instituto v. en general, de los
servidores publicos del Instituto, el buen manejo de la informacién y documentacién que
reciban o a la que tengan acceso para el cumplimiento de sus afribuciones, en términos de
lo dispuesto en la Ley General, la Ley Transparencia, el presente Reglamento y demés
normatividad aplicable. respectivamente.

Las autoridades competentes tendran acceso a Ia informacién clasificada en poder del
Instituto. siempre y cuando ésta se utilice para el ejercicio de sus facultades y le sea
requerida conforme a las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 32.- Las dreas del Instituto elaboraran un indice de los expedientes clasificados
como reservados por area responsable de la informacion Yy tema,

El indice debera elaborarse semestralmente dentro de los primeros diez dias habiles de los
meses de enero ¥ julio de cada ano, y publicarse en formatos abiertos al dia habil siguiente
de su elaboracién. Dicho indice deberd indicar el area que generd la informacion, el nombre
del documento. si se trata de una reserva completa o parcial, la fecha en que inicia y
finaliza la reserva, su justificacion. el plazo de reserva y. en su caso, las partes del
documento que se reservan y si se encuentra en promoga.

En ningin caso el indice sera considerado como informacicn reservada,

ARTICULO 33.- Cuando un documento contenga partes o secciones reservadas o
confidenciales. el area competente. para efectos de atender una solicitud de acceso a |
informacion o publicarla en internet, debera elaborar una Version publica en la gue se testen
las partes o secciones clasificadas, indicando su contenido de manera generica y fundando
y motivando su clasificacion.

ARTICULO 34.- En la elaboracion de las versiones publicas de los expedientes o
documentos en poder de las dreas del Instituto deberd cumplirse con lo dispuesto en los
articulos 25, 26 vy 27 del presente Reglamento.

ARTICULO 35.- Las versicnes plblicas deberan elaborarse poLde
poseen la informacion. En todo caso. podran requerr
Transparencia. '

eas del Instituto que

ARTICULO 36.- La informacién que corresponda a obligacfones de transparcia, no podra
omitirse en las versiones plblicas.
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ARTICULO 37.- Al elaborar versiones publicas debera cuidarse que el documento original
no se altere o se afecte.

TITULO TERCERO
DEL EJERCICIO DEL DERECHO DE ACCESC A LA INFORMACION

CAPITULC |
Del Comité

ARTICULO 38.- El Comité estara integrado por cuatro funcionarios plblicos del Instituto de
los cuales uno fungira como presidente. dos integrantes, todos ellos con derecho a voz y
vo10. un Secretario Técnico con derecho a voz. designados por el Consejo General.

ARTICULO 39.- E) Comité adoptara en sesiones publicas sus decisiones por mayoria de
votos. En caso de empate. el Presidente tendra voto de calidad. A sus sesiones podrar,
asistir como invitados aquellos que sus integrantes consideren necesarios. quienes tendréan
VOZ pero no volo.

ARTICULO 40.- Los integrantes del Comité no podran depender jerdrquicamente entre si.
tampoco podran reunirse dos o mas de estos integrantes en una sola persona, Cuando se
presente el caso, el Consejo General del Instituto tendra que nombrar a la persona que
supla al subordinado.

ARTICULO 41.- El comité tendra las siguientes funciones:

| Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables. las
acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestidn de las
solicitudes en materia de acceso a la informacion:

Il Confirmar. modificar o revocar las determinaciones que en materia de ampliacion del
plazo de respuesta. clasificacion de la informacion v declaracion de inexistencia o de
incompetencia realicen los titulares de las dreas del Instituto:

. Ordenar, en su caso, a las areas competentes que generen la informacion que
derivado de sus facultades. competencias vy funciones deban tener en posesion o
que previa acreditacion de la imposibilidad de su generacion, exponga. de forma
fundada y motivada, las razones por las cuales, en el caso particular. no ejercieron
dichas facultades. competencias o funciones:

V. Establecer politicas para facilitar la obtencion g€ informac
derecho de acceso a la informacion:

V. Promover la capacitacién y actualizacién de Io  senvidores pUpips o integrantes
adscrtos a la Unidad de Transparencia; -
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VI.  Establecer programas de capacitacion en materia de fransparencia. acceso a la
informacién. accesibilidad y proteccion de datos personales, para todos los
servidores publicos del Institute:

Vil.  Recabar y enviar al Instituto. de conformidad con los lineamientos que éste expida.
los datos necesarios para la elaboracion del informe anual-

VIIl.  Solicitar y autorizar la ampliacion del plaze de reserva de la informacion a que se
reflere el articulo 124 de la Ley de Transparencia;

IX.  Supervisar la aplicacién y cumplimiento de los lineamientos, criterios y
recomendaciones expedidos por el Sistema Nacional y por el IDAIFQROO:

X Acceder 2 la informacion del Instituto para resolver sobre la clasificacién realizada
por los titulares de areas. conforme a la normatividad previamente establecida para
tal efecto y para opinar sobre las formas sobre sy resguardo o salvaguarda:

Al Realizar las acciones necesarias para garantizar el ejercicio del derecho de acceso
a la informacion;

XL Fomentar la cultura de transparencia;
X, Suscribir las declaraciones de inexistencia de la informacion;

XIV.  Proponer los procedimientos para asegurar la mayor eficiencia en la gestién de las
solicitudes de acceso a la informacion:

XV, Les demas que se desprendan de la normatividad aplicable o que le instruya !
Instituto.

CAPITULO I
Del procedimiento de las solicitudes de acceso a la informacién ante el Instituto

ARTICULO 42.- La Unidad de Transparencia serd el enlace entre el Instituto vy el solicitante,
esta debera garantizar las medidas y condiciones de accesibilidad para que toda persona
pueda ejercer el derecho de acceso a la informacion. mediante solicitudes de informacidn vy
debera apoyar al solicitante en la elaboracion de las mismas. especialmente cuando el
interesado no sepa leer ni escribir, hable una lengua indigena o se frate de una persona
que pertenezca a un grupo vulinerable.

ARTICULO 43.- Cualquier persona por si misma ¢ a tr reseﬁr}ﬁﬁte. sin
necesidad de acreditar interés alguno, podra presentar sofcitud de acc formacion
ante la Unidad de Transparencia, a fravés de la Plataforma Nacional. enla na u oficinas
designadas para ello, via comeo electronico, correo! postal me telegrafo.

verbalmente o cualquier medio aprobado por el Sistema W
14
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ARTICULO 44.- Las soficitudes de informacién deberan cumplir con los requisitos
siguientes:

I Nombre o. en su caso, l0s datos generales de su representante, Tratandose de
personas morales, su denominacioén; asi como el nombre y datos generales de su
representante:

ll.  Domicilio o medio para recibir notificaciones;

. Ladescripcion de la informacion solicitada;
V. Cuslquier ofro dato que facilite su blisqueda y eventual localizacion. y

V. Lamodalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacién, la cual podra
ser verbal siempre y cuando sea para fines de orientacion. mediante consulta
directa. mediante la expedicion de copias simples o certificadas ¢ la reproduccion en
cualquier otro medio. incluidos los electrénicos.

En su caso, el solicitante sefialara el formato accesible o la lengua indigena en la que se
requiera la informacién.

La informacion de las fracciones | y IV sera proporcionada por el solicitante de manera
opcional y. en ningln caso, podrd ser un requisito indispensable para la procedencia de la
solicitud.

ARTICULO 45.- Guando el particular presente su solicitud por medios electrénicos a través
de la Plataforma Nacional. se entendera que acepta que las nofificaciones le sean
efectuadas por dicho sistema. salvo gue sefiale un medio distinto para efectos de las
notificaciones. En el caso de solicitudes recibidas en oftros medios. en las que los
solicitantes no proporcionen un domicilio o medio para recibir la informacién o, en su
defecto, no haya sido posible practicar la notificacion, se notificara por estrados en la oficina
de la Unidad de Transparencia.

ARTICULO 46.- Los términos de todas las noftificaciones empezaran a comer al dia
siguiente al que se practiquen.

ARTICULO 47.- De manera excepcional, cuando. de forma fundada y motivada. asi lo
determine el Instituto, en aquellos casos en gue la informacion solicitada que ya s
encuentre en su posesion implique analisis, estudio o procesamiento de documentos clrya
entrega o reproduccion scbrepase las capacidades técnicas del Instituto para cumplir con la
solicitud, en los plazos establecidos para dichos efectos. se podran poner a disposicion del
solicitante los documentos en consulta directa, salvo la informacion clasificada.

En todo caso se facilitard su copia simple o certificada, asi
cualguier medio disponible en las instalaciones del Instituto g
solicitante.

pag sU reproduccién por
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ARTICULO 49.- Cuando los detalles proporcionados para localizar los documentos resutten
Insuficientes. incompletos o sean erréneocs. la Unidad de Transparencia podra requernr al
soficitante. por una sola vez y dentro de un plazo que no podra exceder de cinco dias.
contados a partir de la presentacion de |a solicitud, para que, en un témino de hasta diez
dias, indique otros elementos o corrija los datos proporcionados o bien, precise uno o varios
requerimientos de informacian.

Este requerimiento interrumpira el plazo de respuesia establecido en el ariculo 53 del
presente Reglamento por lo que comenzara a computarse nuevamente al dia siguiente del
desahogo por parte del particular. En este caso el Instituto atendera la solicitud en los
términos en que fue desahogado el requerimiento de informacion adicional.

La solicitud se tendra por no presemtada cuando los solicitantes no atiendan el
requenmiento de informacion adicional En el caso de requenmientos parciales no
desahogados. se tendra por presentada la solicitud por lo que respecta a los contenidos de
informacién que no formaron parte del requerimiento.

ARTICULO 50.- El Instituto debera otorgar acceso a los documentos que se encuentren en
sus archivos o que estén obligados a documentar de acuerdo con sus facultades,
competencias o funciones en el formato en que el solicitante manifieste, de entre aquellos
formatos existentes, conforme a las caracteristicas fisicas de |a informacién o del lugar
donde se encuentre asi lo permita.

La obligacidn de proporcionar informacién no comprende el procesamiento de la misma. ni
el presentarla conforme al interés particular del solicitante. cuando sea materalmente
imposible.

En el caso de que la informacion solicitada consista en bases de datos se debera privilegiar
la entrega de la misma en formatos abiertos.

ARTICULO 51.- Cuando la informacion requerida por el solicitante ya esté disponible al
publico en medios impresos, tales como libros, compendios. ripticos. regisfros publicos, en
formatos electrénicos disponibles en Internet o en cualquier ofro medio. se le haré saber por
¢l medo requerido por el solicitante la fuente. el lugar y la forma en que puede consultar,
reproducir © adquirir dicha informacién en un plazo no mayor a cinco dias habiles, contados
a partir de la fecha de presentacion de la solicitud.

ARTICULO 52.- La Unidad de Transparencia deberd garantizar que las solicitudes se
turnen al area competente gue cuente con la informacion o deba tenerla de acuerdo a sus
facutades. competencias y funciones. con el objeto de icen una blsqueda
exhaustiva y razonable de la informacién solicitada '

en el menor

ARTICULO 53.- La respuesta a la solicitud debera ser nofificada al intere _
del dia en el

iempo posible, que no podra exceder de diez dias habilgs. contados a
que se recibe la misma. 4
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Excepcionalmente. el plazo referido en el parrafo anterior podra ampliarse hasta por diez
dias habiles mas, siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas. las cuales
deberan ser aprobadas por el Comité, mediante la emision de una resolucion que debera
notificarse al solicitante, antes de su vencimiento.

ARTICULO 54.- Cuando la informacion no pueda entregarse o enviarse en la modalidad
elegida, el Instituto debera ofrecer otra u ofras modalidades de enfrega.

En cualquier caso. se debera fundar y motivar la necesidad de ofrecer otras modalidades.

ARTICULO 55.- Ante la falta de respuesta a una solicitud en el plazo previsto en el articulo
53 del presente reglamento, ¥ en caso de que proceda el acceso, los costos de
reproduccién y envio commeran a cargo del Instituto.

ARTICULO 56.- La Unidad de Transparencia tendrd disponible la informacion requerida.
durante un plazo minimo de sesenta dias, mismo que empezara a correr.

1. Apartr de la fecha de notificacion de la respussta o

Il. A partir de la fecha en que el solicitante hubiere realizado. en su caso. el pago
sefialado en el articulo 34 del presente documento, de los costos de reproduccidn
de informacion o de envio que se hayan generado, el cual debera efectuarse. enun
plazo no mayor a freinta dias contados a partir de la fecha de notificacién de la
respuesta.

Transcurridos dichos plazos, 10s sujetos obligados dardn por concluido el procedimiento de
la solicitud y procederdn. de ser el caso, a la destruccion del material en el que se reprodujo
la informacion.

ARTICULO 57.- Cuando la Unidad de Transparencia determine la notoria incompetencia,
dentro del ambito de su aplicacion, para atender la solicitud de acceso a la informacion,
deberan declararlo y comunicarlo al solicitante, dentro de los tres dias posteriores a la

recepcitn de la solicitud y en caso de poderlo determinar, sefalar al solicitante a la\*\_
autoridad que le compete.

Si el Instituto es competente para atender parcialmente la solicitud de acceso a la
informacion, deberd dar respuesta respecto de dicha parte. Respecto de la informacidn
s0bre la cual es incompetente se procedera conforme lo sefiala el parrafo anterior,

ARTICULQ 58.- En caso de que el Instituto considere que los documentos o la informacian
deba ser clasificada. se sujetaran a lo siguiente:

I, El area debera remitir la solicitud, asi como un escy
clasificacion al Comité de Transparencia, mismo qu# debera re

ue funde y motive la
-

a) Coniirmar la clasificacion; _
b} Modificar la clasificacién y otorgar tofel o parcialm
informacion, o |

acceso a la
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c) Revocar la clasificacion y conceder el acceso a la informacion.

Il.  El Comité de Transparencia podra tener acceso a la informacion que esté en poder
del area correspondiente. de la cual se haya solicitado su clasificacion,

Hi.  La resolucién del Comité de Transparencia sera notificada al interesado en el plazo
de respuesta a la solicitud que establece el articulo 53 del presente Reglamento.

ARTICULO 59.- Cuando la informacién no se encuentre en los archivos del Instituto, &!
Comité de Transparencia:

. Analizara el caso y tomara las medidas necesarias para localizar la informacidn;

il Expedira una resolucién que confirme la inexistencia del documento;

. Qrdenara, siempre que sea materiaimente posible, que se genere 0 se reponga la
informacion en caso de que é&sta tuviera que existir en la medida que deriva dgl
glercicio de sus facultades, competencias o funciones. o que previa acreditacion de
la imposibilidad de su generacion. exponga de forma fundada y motivada. las
razones por las cuales en el caso particular no ejercid dichas facultades.
competencias o funciones, [0 cual notificara al solicitante a través de la Unidad de
Transparencia. y

V. MNotificara al drgano intemo de control quien, en su caso. debera iniciar el
procedimienta de responsabilidad administrativa que corresponda.

ARTICULO 80.- La resolucion del Comité de Transparencia que confirme la inexistencia de
la informacidn solicitada contendra los elementos minimos que permitan al solicitante tener
la certeza de que se realizd una busqueda exhaustiva, ademas de senalar las
circunstancias de tiempo. modo y lugar que generaron la inexistencia en cuestion vy
sefialara al senvidor publico responsable de contar con la misma.

ARTICULO 61.- En ningun caso la entrega de informacién estard condicionada a que ge
mative o justifiqgue su utilizacidon, Los servidores electorales encargados de proporcionar
informacion publica se abstendran de preguntar o cuestionar los motivos de la solicitud, de
lo contrario se haran acreedores a las sanciones que establece la Ley de Transparencia.

ARTICULO 82.- El procedimiento en materia de derecho de acceso a la informacion deber
sustanciarse de manera gratuita, sencilla y expedita, de conformidad con las disposicione
de la Ley de Transparencia.

ARTICULO B3.- La informacién solicitada, debera entregarse tal y como obra en los
archives. expedientes o cualquier ofro medio de acopio. sin alteraciones. mutilaciones vy
debera, asimismo, mosirarse de manera clara y comprensible.

ARTICULO 84.- Una vez recepcionada la solicitud de | [6n ante la Unidad de
Transparencia. ésta dentro de la 24 horas siguientes a #cha recep™gn deher/a‘,ﬂmar!a al
area correspondiente. -

la Unidad de
del término
18

fiente padra inf
necesara

En un plazo no mayor a 24 horas. el area comrespo
Transparencia por escrito y de manera justificada si
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de respuesta. sefalada en el articulo 53 de este Reglamento. La Unidad de Transparencia
realizara las acciones necesarias para que el Comité determine la procedencia o no de
dicha solicitud de ampliacidn. en un plazo maximo de 24 horas.

I De ser procedente: El Comité sesionara en un lapso no mayor a 24 horas para
aprobar y tramitar la solicitud de ampliacién carrespondiente ante el IDAIPQROO.

Il De no ser procedente: El Comité informara por escrito al area solicitante la no
procedencia de su solicitud y exhortaré a dar cabal y puntual respuesta a la solicitud
de informacion en los términos senalados en el articulo 53 del presente Reglamento.

La resolucion del Comité por la que se apruebe la ampliacion de plazo para dar respuesta
debera notificarse al solicitante. dentro de los 10 dias habiles siguientes a la fecha en que
fue presentada la solicitud de acceso.

ARTICULO 65.- En las resoluciones del Comité que determinen que los expedientes o
documentos son confidenciales o reservados. o contienen partes 0 secciones reservadas.
confidenciales 0 se declare su inexistencia o la incompetencia que no sea notoria del
Institute, se debera fundar y motivar la clasificacion o la declaratoria correspondiente, e
indicarle al solicitante las diversas formas en las que puede interponer el recurso de
revision ante el IDAIPQROQ o ante la Unidad de Transparencia.

ARTICULO 686.- Las resoluciones del Comité deberan ser emitidas a la brevedad posible.
sin mas limitante que el plazo o a la ampliacion a que se refiere la seccién primera del
presente Capitulo.

La resolucion completa debera notificarse al solicitante. a més tardar dentro de los tres dias
habiles siguientes a su aprobacion. en ningun caso podra excederse el plazo o [a
ampliacion a éste.

ARTICULO 67.- El Instituto buscard en todo momento que la informacién generada tenge
un lenguaje sencillo para cualquier persona y se procurara, en la medida de lo posible, su
accesibilidad y traduccion a lenguas indigenas.

Cuando en la sclicitud de informacion se indique algin formato accesible o lengua indigena
en la que se requiere ¢l acceso y para el Instituto resulte imposible implementario. en |
respuesta se deberan documentar las acciones llevadas a cabo para cumplir con e
requerimiento, asi como los motivos de tal impedimento.

ARTICULO 68.- Las notficaciones. citatorios. requerimientos y entrega de la informacion
que realicen las areas del Instituto v la Unidad de Transparencia, en el tramite de
solicitudes de acceso a informacidn. deberdn efectuarse biles. de 9:00 a 1500
horas atendiendo las disposiciones siquientes: f

. Las notificaciones a los solicitantes surtiran efecfos el dia hatil & Jhubieren sido
realizadas. Los plazos empezardn a comer a partir del dia habi) iente aquél en

que haya surtido efectos la nofificacion. V
19
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. Cuando el particular presente una solicitud por medio electrénico a través de la
Plataforma Nacicnal, se entenderd que acepta que las nofificaciones le sean
efectuadas por esa via. salvo que se indique un medio distinto para tal efecto.

a} Por correo electrénico de ser requeride asi por el solicitante al momento de
ingresar su solicitud de acceso a informacion. siempre que éste proporcione una
cuenta de correo para &l efecto;

by Personalmente en el domicilio que al efecto senale el solicitante en su solicitud
de acceso a informacion, o bien. en el Gitimo domicilic que la persona a quien se
deba notificar haya senalado ante las areas del Instituto.

lll.  En caso de concurrir correo electronico v domicilio, se preferird la notificacion
glectrénica, en razon de su expedites. Las notificaciones de manera personal que se
realicen deberan sujetarse al procedimiento siguiente:

V. Cuando deba realizarse una notificacion personal. el nobficador debera cerciorarse.
por cualquier medio idoneo. que la persona que deba ser notificada tiene su
domicilio en el inmueble designado y. después de ello. practicara la diligencia
entregando copia autorizada del acto comespondiente, de todo lo cual se asentara
razon en autos.

V.  5ino se encuentra al solicitante en su domicilio sefalado para recibir la informacion:
a) Se le dejara la nofificacion por cédula. Se le entregara a la persona que
manifieste residir en el domicilio senalado, acreditando ser mayor de 18 anos
mediante documento oficial. La cédula contendra un apartado en el que al
solicitante se le hara de su cohocimiento que la informacion requerida se
encuentra disponible en la Unidad de Transparencia del Instituto.

Vi, Al dia siguiente. en la hora fijada en el citatorio, el notificador, se constituir
nuevamente en el domicilio y si el solicitante no se encuenfra. la nefificacion se
entendera con la persona que se encuentre en el domicilio. asentandose dicha
circunstancia en la razén comespondiente, sin que ello sea obice para gue la
notificacion se publique en estrados.

VIl  5i a quien se busca se niega a recibir la notificacion, o las personas gue se
encuentran en el domicilio se rehisan a recibir ¢l citatorio, 0 no se encuentra nadie
en el lugar, éste se fijard en la puerta de enfrada, procediéndose a realizar la
notificacion por estrados, asentandose razén de ello en autos.

ARTICULO 69.- A efecto de cumplimentar lo sefalado en ' jor, sg-atendera lo
siguiente: :
|, Las cédulas de notificacion personal deberan contgner:
a} Referencia del acto que se notifica;
b} Lugar. hora y fecha en que se hace;
Il.  Nombre de la persona con gquien se entienda |a di

2
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Il Firma del notificador.

En todos los casos. al realizar una nofificacion personal, se dejara en el expediente |a
cédula respectiva y copia del acto, asentando la razén de la diligencia.

ARTICULO 70.- Cuando los solicitantes sefalen un domicilio que no resulte cierto. la
notificacion respectiva se practicara en los estrados del Instituto.

ARTICULO 71.- Las notificaciones personales se podran realizar por comparecencia de!
interesado, de su representante o del autorizado ante la Unidad de Transparencia.

Puede hacerse la nofificacion personal al interesado en cualquier lugar en que se
encuentre, siempre y cuando el notificador verifique que es la persona que se busca, a
ravés de cualquier medio idéneo. de conformidad con la disposicién presupuestal del
Instituto.

ARTICULO 72.- En los cascs en que la notificacion no se haya realizado en los términos
previstos en el presente ordenamiento. pero la persona que debe ser notificada se muestra
sabedora de |a diligencia. se tendra per legalmente hecha la notificacion.

ARTICULO 73.- Independientemente que las notificaciones se hagan por escrito, las
mismas podran ser comunicadas via correo electronico.

ARTICULO 74.- Por estrados. la notificacion se fijara en un lugar visible y de facil acceso al
publico durante tres dias habiles consecutivos cuando se desconozca el domicilio © no se
haya senalado medio por parte del solicitante para recibir las notificaciones, 0 en su caso.
cuando la persona a quien deba notificarse haya desaparecido. o se encuentre en el
extranjero sin haber dejado representante. Se tendra como fecha de nofificacion el primer
dia en el que se publicod.

CAPITULO IV
Modalidades de entrega de la informacion

ARTICULOQ 75.- S5e entendera por modalidad de entrega. el formato a través del cual se
puede dar acceso a la informacion. enfre los que se encuentran la consulta directa, la
expedicidn de copias simples o certificadas. o la reproduccion en cualquier otro medio,
incluidos aquellos que resulten aplicables, denivados del avance de [a tecnologia.

ARTICULO 76.- Se privilegiara el acceso en la modalidad de entrega y envio elegidos por
el solicitante. Cuando la informacion no pueda entregarse o enviarse en la modalidad
elegida, el area debera ofrecer todas las modalidades de entr onibles, en cualquier
caso, se debera fundar y motivar la modificacion respectiyf. lo que eré ’Pﬁﬁtarse al
solicitante. a traves de la Unidad de Transparencia. enfla respuesta . fecaiga a su
solicitud.

ARTICULO 77.-En caso de que la informacion solicita n bases de datos. se
debera privilegiar la entrega en formatos abiertos.

|
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ARTICULO 78 - Las areas del Instituto estaran obligadas a enfregar la informacisn gue se
encuentre en sus archivos. Lg obligacién de acceso a la informacién se dara por cumplida
cuando se pongan a disposicion del solicitante. Para su consulta, los documentos en €l sitio

donde se encuentren; o bien, mediante ja expedicién de copias simples. certificadas o por
cualquier otro medio da comunicacion.

ARTICULO 79.. La consulta se dara solamente en |a forma en que lo permita |a informacién
Y podra ser entregada parcialmente o en SU totalidad. a peticion del solicitante. No procede
la consulta directa si la Informacion contiene informacion clasificada.

ARTICULO 80.- Los senvidores publicos del Instituto. en el ambito de sus respectivas
competencias deberan cumplir con las obligaciones en materia de transparencia. acceso a
la informacion y proteccion de datos personales previstas en la normatividad aplicable.

El incumplimiento de |as obligaciones a que se refiere o articulo anterior, podrg generar la
determinacion de medidas de a premio y sanciones. para lo cual se estara a lo dispuesto por
la Ley de Transparencia Y demas normatividad aplicable.

CAPITULO v
De las cuotas aplicables

ARTICULO 81.- En caso de existir costos para obtener la informacién, deberan cubrirse de
manera previa a la entrega y no podran ser superiores a la suma de-

I Elcosto de los materiales utilizados €n [a reproduccion de la informacion:
Il.  El costo de envio, en sy caso,y
lll.  El pago de la certificacion de los documentos. cuando proceda.

El Instituto debera esforzarse por reducir. al maxi mo. 1os costos de entrega de informacion.

ARTICULO 82.- La informacion deberd ser entregada sin costo, cuando implique Ia entrega
de no mas de veinte hojas simples, Asimismo se establecera la obligacion de fijar una
cuenta bancaria Unica y exclusivamente para que el solicitante realice el pago integro del
costo de la informacion que solicita.

ARTICULO 83.- En caso de que el Instituto no acuerde ni fije sus cuctas de acceso, la
reproduccion se cobrard de acuerdo con el tabulador que expida el IDAIPQROO de
conformidad con el articulo 166 de la Ley de Transparencia.

ARTICULO 84.- Por costos de envio y reproduccion se

0 previsto en la Ley
General. ¥ -

.'J.

£
L - - - -
Los costos de reproduccion y, en su caso. de envio da la informacion de_ n ser cubiertos

o
por el solicitante. de manera previa a la enfrega de la

A
s




IEQROCY

En la elaboracion de las versiones publicas de los expedientes o documentos. cuando Ia
modalidad de reproduccion o envia tenga un costo. procedera una vez gue se acredite el
Pago respectivo por parte del solicitants.

ARTICULO 85.- La consulta de la informacién es gratuita,

ARTICULO 86.- La Unidad de Transparencia podra exentar el Pago de reproduccion y
envic atendiendo a las circunstancias socioeconomicas del solicitante. En caso de que el
solicitante pida el acceso a la informacion de manera gratuita, en atencion a su condicion
socioecondmica, debera sefialario al momento de presentar su solicitud y lienar la soliciud
de exencion de pago, de costos de reproduccion y/o envio, indicando. bajo protesta de
decir verdad, las razones que le impiden cubrir los costos de réproduccién o envio.

En todo caso también podra solicitar la exencién o descuento en ol pago al momento en
que se le notifique el costo total que implicaria proporcionarle la documentacion solicitada.

En caso de solicitud de exencién o descuento de pago, la Unidad de Transparencia
determinara lo conducente.

TITULO CUARTO
DEL RECURSOQ DE REVISION

CAPITULO
Del tramite y resolucién del recurso de revision

ARTICULO 87.- Los solicitantes podran interponer, por si mismo o a través de
representante. recurso de revision ante el IDAIPQROO o ante la Unidad de Transparencia
que haya conocido de la solicitud dentro de los quince dias siguientes a la fecha de |a
notificacion de la respuesta. o del vencimiento del plazo para su notificacion, el cual tiene
por objeto garantizar que en los actos ¥ resoluciones de los sujetos abligados se respeten
los principios de transparencia Y acceso a la informacidn. proteccién de los datos
personales en su poder y las garantias de legalidad y sequridad juridica.

En caso de que se inferponga ante la Unidad de Transparencia, ésta debera remitirlo al
IDAIPQROO, a mas tardar al dia habil siguiente de haberlo recibido.

ARTICULQ 88.- Una vez notificado el recurso de revision por el IDAIPQROO. a través de la
Flataforma Nacional, la Unidad de Transparencia requerira al ar Q respuesta a_la
solicitud. para que en un plazo no mayor a dos dias habiles notificacion.
manifiesten lo que a su derecho convenga, y en su casgf ofrezcan las
consideren convenientes. exceptuando la confesional porfparte de las aylridades y
aguellas contrarias a derecho.
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ARTICULO 89.- Recibidos los alegatos por parte del érea, la Unidad de Transparencia
integrard los documentos necesanos Y los remitira al IDAIPQROQ dentro del término
perentorio en que se solicite.

ARTICULO 90.- Una vez que el IDAIPQROC notifique la resolucidn al Instituto. la Unidad
de Transparencia deberé hacerla del conocimiento del area responsable, a mas tardar al
dia habil siguiente. En caso de que la resolucion ordene un cumplimiento. el drea debera
remitir a la Unidad de Transparencia la informacion que debera notificarse al recurrente en
acatamiento a dicha resolucion, en un plazo que no podré exceder de cinco dias habiles,
salvo que se otorgue un plazo mayor en términos del articulo 178 de la Ley de
Transparencia, en cuyo caso la resolucién debera acatarse en un plazo que no podra
exceder la media del término previsto para tal efecto.

ARTICULO 91.- La Unidad de Transparencia notificara al IDAIPQROO el cumplimiento en
un plazo no mayor a tres dias habiles a que le fue remitida por el area la informacion
respectiva.

ARTICULQ 92.- En caso de que el IDAIPQRQO determine que hay incumplimiento. emitira
un acuerdo de incumplimiento que notificara al superior jerarquico del responsable de dar
cumplimiento. para el efecto de que en un plazo no mayor a cinco dias habiles, se dé
cumplimiento a la resolucion. y determinara las medidas de apremio o sanciongs, segun
comesponda, de conformidad con lo sefalado en el Titulo Décimo de la Ley de
Transparencia.

TITULO QUINTO
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

CAPITULO|
De la integracién y funcionamiento del archive Institucional

ARTICULO 93.- La organizacion y resguardo del material documental del Instituto
estara a cargo del Centro de Informacién Electoral, en terminos de lo dispuesto en los
lineamientos y leyes aplicables.

ARTICULD 84.- La integracion y funcionamienio de /os archivos institucionales se
hara de la siguiente forma:

1 El Archivo Institucional estara adserito a la Unidad de Transparencia, ¥ sera la
instancia administrativa responsable de custodiar. ni proteger &l
acervo documental que se encuentre en [os archfvos de co entracion e
histérico del Instituto. que estara a cargo del Centro '

2. La operacion del Archivo Institucional se regig por lo disp’;.és'to en los

lineamientos, reglamentos y leyes en la matena.
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Del procedimiente para reformar el Reglamento

ARTICULO 95.- La Comision de Transparencia podra, por conducto de su Presidente,
presentar ante el Consejo para su aprobacion, propuestas de reforma a este Reglamento,
asl como a los diversos instrumentos normativos, de estructura, funcionamiento, funciones
y objetivos del Comité de Transparencia. Cualquier integrante del Consejo asi como la
Junta General podré presentar a la Comision de fransparencia propuestas de modificacion
al Reglamento para que se efectle el trémite correspondiente.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- En tanto el IDAIPQROO no emita la normatividad genérica para el
funcionamiento del Comite. éste funcionard de conformidad con lo dispuesto en el
Reglamento intemo del Instituto en relacidon a las sesiones de las comisiones.

SEGUNDO.- En tanto la autoridad competente no emita la Ley General de sobre el manegjo
de Archivos, el Instituto estar4d sujeto a los lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de Archivos emif§dos por el Sistema NMNacional y los que posteriormente
pudieran emitirse.
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