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INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

BASES DEL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION QUE DEBERAN OBSERVAR LAS ORGANIZACIONES
QUE PRESENTEN SU AVISO DE INTENCION EN EL MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTITRES
PARA CONSTITUIRSE COMO PARTIDO POLITICO LOCAL.

DISPOSICIONES GENERALES

Las presentes Bases son de observancia general y obligatoria en el Estado de Quintana Roo, para
las organizaciones de ciudadanas y ciudadanos que pretendan obtener registro como partido
politico local, asi como a este Instituto en el ambito de su respectiva competencia y tienen por
objeto:

Establecer las reglas aplicables a los sujetos referidos en el parrafo anterior, respecto de la
rendicion de sus informes sobre el origen, monto, destino y aplicaciéon del financiamiento, que
obtengan para el desarrollo de sus actividades, los formatos con los cuales se cumplimentardn
dichas obligaciones; asi como los procedimientos de fiscalizacién sobre el origen y destino de los
recursos que reciban por cualquier modalidad acordes con el Reglamento de Fiscalizacion del
Instituto Nacional Electoral.

Para los efectos de las presentes Bases, se entenderd por:

a) Comisidon: Comision de Partidos Politicos del Instituto.

b) Consejo General: Consejo General del Instituto.

c) Direccidn: Direccion de Partidos Politicos del Instituto.

d) Egresos: Gastos generados por actividades tendentes a obtener el registro como partido
politico local, como son la organizacién de Asambleas, gastos relacionados con la
contratacién de empresas, y cualquier otro gasto vinculado con los actos necesarios para
cumplir con los requisitos para la obtencidn del registro como partido politico.

e) Informe: Informes mensuales de ingresos y gastos, que deberan presentar las
organizaciones de ciudadanas y ciudadanas, dentro de los primeros diez dias naturales del
mes siguiente al que se reporta.

f) Ingreso: Son las aportaciones de las y los afiliados o simpatizantes, los ingresos obtenidos
por autofinanciamiento, asi como los intereses obtenidos por rendimientos financieros.

g) Instituto: Instituto Electoral de Quintana Roo.

h) Lineamientos: Lineamientos para la constitucion y registro de los Partidos Politicos Estatales
en el Estado de Quintana Roo 2023-2024.

i) Organizacién: Organizacidon de ciudadanas y ciudadanos que notifiquen al Instituto el
propésito de obtener su registro como Partido Politico Local.
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VI.

VII.

j) Responsable de finanzas: Persona responsable de la autorizacién de la contabilidad y de la
presentacion de los informes mensuales, contenido y documentacion comprobatoria.
k) UMA: Unidad de Medida y Actualizacion.

Las organizaciones deberdn presentar informes mensuales sobre el origen y destino de sus
recursos dentro de los primeros diez dias naturales del mes siguiente al que se reporta. Esta
obligacion tendra vigencia, a partir del mes siguiente al que el Consejo General se pronuncie,
respecto a la procedencia de los avisos de intencién y hasta el mes en que se resuelva sobre la
obtencidn o negativa del registro.

Toda documentacion comprobatoria de los ingresos que se reciban y los egresos que se realicen,
serd verificada por la Direccién.

Para efectos de la presentacion de la informacién contenida en los informes se utilizaran
invariablemente los formatos anexos a las presentes Bases.

DEL REGISTRO DE LOS INGRESOS Y EGRESOS DE LAS ORGANIZACIONES

De la informacion complementaria del aviso de intencién

Las Organizaciones, cuyo aviso de intencién resulte procedente, deberan dar aviso por escrito a
la Direccidn, dentro de los tres dias naturales, a partir de la notificacion respectiva, de lo siguiente:

a) El nombre completo de la persona responsable de finanzas, asi como su correo electrdnico,
domicilio y nimero telefénico. En caso de que existan sustituciones o modificaciones de lo
antes mencionado, se debera dar aviso a la Direccion dentro de los tres dias naturales
siguientes a que esto suceda.

De la cuenta bancaria

Los ingresos en efectivo que obtengan las organizaciones deberan depositarse en la cuenta
bancaria especifica, aperturada a nombre de la asociacion de ciudadanas y ciudadanos, para los
efectos de las tareas de fiscalizacion que realizard este Instituto, a través de la Direccion,
presentada al momento de notificar su aviso de intencién, de conformidad, con los articulos 7,
inciso g) y 8, inciso e) de los Lineamientos, y se estard a lo siguiente:
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1. Lasdisposiciones de recursos deberdn realizarse a través de firmas mancomunadas, en este
caso de quienes funjan como representantes legales y de finanzas de la organizacién.

2. Conciliar mensualmente los registros contables contra los movimientos registrados en los
estados de cuenta bancarios, es decir comparar y hacer corresponder los registros internos
con las transacciones bancarias.

3. Las partidas de cuentas bancarias no conciliadas se deberan registrar en un reporte
denominado conciliacién bancaria, que debera revelar el mes que se concilia y el nimero
de cuenta bancaria, las partidas se deberdn clasificar en:

e Cargos de la organizacién no correspondidos por el banco, es decir, aquellos egresos
o0 pagos realizados por la organizacién de la cuenta bancaria registrados en la
contabilidad, pero que el banco aun no refleja en el estado de cuenta.

e (Cargos del banco no correspondidos por la organizacidn, esto es, aquellos
movimientos que representan una salida de dinero y que fueron cargados por el
banco y que la organizacion no ha registrado en la contabilidad.

e Abonos de la organizacién no correspondidos por el banco, que son aquellos
ingresos de dinero registrados por la organizacién, que aun no se reflejan en el
estado de cuenta.

e Abonos del banco no correspondidos por la organizacidon, son los depdsitos
reflejados en el estado de cuenta que la organizacion no ha registrado en la
contabilidad.

4. Se debera verificar mensualmente que, partiendo del saldo en cuentas contables, mas la
suma de los cargos no correspondidos de la organizacién y del banco, menos la suma de los
saldos de los abonos no correspondidos por la organizacién y del banco, se llegue al saldo
existente en la cuenta bancaria.

INGRESOS

De los ingresos de las organizaciones

VIIIl. Se entiende que las organizaciones realizan las operaciones de ingresos cuando éstos se reciben
en efectivo o en especie.

Los ingresos que obtengan las organizaciones deberan provenir de:

Calzada Veracruz 121, Colonia Barrio Bravo, Chetumal Quintana Roo, México.
Teléfonos 01 (983) 832 19 20y 01 (983) 832 89 99, C.P. 77098 3
Pagina web www.ieqroo.org.mx / Facebook @IEQROO_oficial / Twitter @IEQROO_oficial



IEQROO"

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

IX.

Xl.

XIl.

Xill.

1. Aportaciones de las y los asociados y simpatizantes,
2. Autofinanciamiento.
3. Rendimientos financieros.

APORTACIONES DE LAS ASOCIADAS, ASOCIADOS Y SIMPATIZANTES

Las aportaciones que realicen las y los asociados o simpatizantes deberan ser de forma individual
y de manera directa a la persona responsable de finanzas de la organizacion, a través de la cuenta
aperturada exclusivamente para estos recursos.

En ninguin caso se podrdn realizar aportaciones de asociadas o asociados o simpatizantes a través
de descuentos via némina a trabajadores.

Los ingresos provenientes de quienes se asocien o sean simpatizantes de la organizacion, estaran
conformados por las aportaciones o donativos en efectivo y especie, realizados de forma libre y
voluntaria por personas fisicas con residencia en el pais.

a) Las aportaciones en efectivo deberan ser depositadas en la cuenta bancaria a nombre de la
organizacién.

b) Losingresos en especie que reciban las organizaciones deberan cumplir con lo dispuesto en
las presentes Bases.

El limite a la aportacidon en dinero o en especie que pueden recibir las organizaciones via
aportaciones individuales de simpatizantes y asociados, en dinero o en especie, es de hasta
noventa mil sesenta y seis pesos con cuarenta centavos ($90,066.40).

De los ingresos en efectivo.

Las aportaciones en efectivo que reciban las organizaciones que sean superiores a la cantidad
equivalente a diecinueve UMA’S, deberan ser recibidas mediante cheque o transferencia bancaria
y provenir de una cuenta personal de la o el aportante.

Los estados de cuenta de |la organizacion deberan conciliarse mensualmente, dichas conciliaciones
se remitiran a la Direccion junto con el informe correspondiente. La Direccién podra requerir los
documentos que respalden los movimientos bancarios que se deriven de sus estados de cuenta.
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1. Deberdn conservarse anexas a las podlizas de ingresos correspondientes, los
comprobantes idoneos de acuerdo con el tipo de operacion, entre las que se
cuentan las fichas de depdsito con sello del banco en original o las copias de los
comprobantes impresos de las transferencias electronicas con el niumero de
autorizacion o referencia emitido por el banco y los recibos expedidos.

2. Las aportaciones de las y los asociados o simpatizantes deberan realizarse de forma
individual y de manera directa a la persona responsable de finanzas de la
organizacién, mismas que seran depositadas en las cuentas bancarias de la
organizacién aperturadas exclusivamente para estos recursos.

De los ingresos en especie.
XIV.  Se consideran aportaciones en especie:

a) Las donaciones de bienes muebles o inmuebles;

b) Las aportaciones de bienes consumibles que se destinen al cumplimiento del objeto de la
organizacién que haya sido beneficiada con la aportacién;

c) Elusode los bienes muebles o inmuebles otorgados en comodato a la organizacion;

De la Comprobacion de los ingresos en efectivo.
XV. Losingresos en efectivo se deberan documentar con lo siguiente:

1. Original de la ficha de depdsito o documento impreso de transferencia electrénica
bancaria donde se observe e identifique la cuenta bancaria de origen y destino;

2. Elrecibo de aportacidn en efectivo, acompafiado de la copia legible de la credencial
de elector de quien la haya realizado; (formato APORTACION)

3. Losingresos derivados de actividades de autofinanciamiento, ademas de la ficha de
depdsito, deberdn ser documentados con una descripcién detallada de las
circunstancias de tiempo, modo y lugar respecto del evento o actividad en la que se
recaudo u obtuvo el ingreso (formato AUTOFIN); y

4. Los ingresos que perciban las organizaciones por concepto de rendimientos
financieros provenientes de cuentas bancarias, estaran soportados con la
documentacién que les sea enviada por las correspondientes instituciones bancarias
(formato RENDIFIN).

Los rendimientos financieros obtenidos deberan destinarse para el cumplimiento de
los fines de las organizaciones.
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De la comprobacion de los ingresos en especie

XVI. Las aportaciones que reciban en especie las organizaciones deberan documentarse de
conformidad con lo siguiente:

1. En contratos o convenios escritos que cumplan con las formalidades que para su existencia
y validez exija la ley aplicable de acuerdo a su naturaleza, mismos que ademas deberan
contener, cuando menos, los datos de identificacion de la o del aportante y del bien
aportado, asi como el costo de mercado o estimado del mismo bien o servicio, la fecha y
lugar de entrega, y el caracter con el que se realiza la aportacion respectiva segln su
naturaleza, lo anterior, con independencia de cualquier clausula adicional que se requiera
en términos de otras legislaciones. Para el caso de las aportaciones de bienes consumibles,
debera documentarse con el recibo de aportacion correspondiente. En caso de contar con
la factura del bien, debera anexarse esta, en la que se precise la forma de pago; conforme
a lo previsto en el articulo 29 A, fracciéon VII, inciso c), del Codigo Fiscal de la Federacion.

2. Por cada ingreso en especie recibido, se deberdn expedir recibos especificos, cumpliendo
con los requisitos y los formatos sefialados en este Acuerdo. (Formato APORTACION)

3. No se podran realizar aportaciones en especie de ningln bien o servicio, cuando la o el
aportante sea socia o socio y participe en el capital social de la persona moral que provea
el bien o servicio objeto de la aportacion.

AUTOFINANCIAMIENTO

De los ingresos por autofinanciamiento

XVIl.  El autofinanciamiento estard constituido por los ingresos que obtengan de sus actividades
promocionales, tales como:

Conferencias;

Espectaculos;

Rifas y sorteos;

Eventos culturales;

Ventas editoriales, de bienes y propaganda utilitaria;

Asi como cualquier otro similar que realicen para allegarse de fondos, las que estaran
sujetas a las leyes correspondientes a su naturaleza.

oA wWwNRE
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A. En el caso de los espectaculos, eventos culturales y conferencias, las organizaciones notificaran
por escrito a la Direccién sobre su celebracidn, con al menos cinco dias habiles de anticipacion.
En estos casos la Direccidn, podra designar personal para que asista y lleve a cabo la verificacién
correspondiente. La autoridad confirmara por escrito la asistencia y el propésito de la
verificacion.

En relacidn a las actividades sefialadas en el parrafo anterior, la organizacién debera notificar
por escrito a la Direccidn sobre su cancelacién o modificacién, al menos los tres dias habiles
anteriores a la fecha original de su celebracién.

En todo caso, la organizacidn entregara a la Direccion elementos de conviccidon respecto de la
veracidad de las conferencias y espectaculos referidos.

En los informes del periodo, segun corresponda, deberdn reportarse por separado la totalidad
de los ingresos obtenidos y de los egresos realizados, con motivo de las actividades de
autofinanciamiento.

B. En cuanto a las rifas y sorteos, las reglas seran las siguientes:

Las organizaciones integraran un expediente por cada evento, que se conformara con la
documentacién original obtenida desde la tramitacién del permiso hasta la conclusion del
evento, con el respectivo finiquito ante las autoridades correspondientes;

Si a peticién de quienes resulten ganadores, uno de los premios se cambiara por dinero en
efectivo, por una cantidad equivalente al valor del bien obtenido, se incluird en el expediente
el original o copia certificada del acta circunstanciada, expedida por la o el inspector asignado
al sorteo, en la cual conste tal peticion; para el presente caso, el valor del bien sera aquél que
comercialmente se encuentre en el mercado al momento de la entrega del premio;

Tratandose de premios en efectivo, el pago debera realizarse mediante cheque de una cuenta
a nombre de la organizacién, emitido para abono en cuenta de la o del beneficiario, debiendo
ser librado precisamente a nombre de quien gane el sorteo o rifa; se debera anexar al
expediente copia fotostatica en una sola cara, del cheque y de la identificacién oficial, por
ambos lados; de la ganadora o del ganador del premio, asi como, la insercién de la fecha, hora
de recepcion, nombre, firma y RFC del mismo o, en caso de que fuera una persona menor de
edad, la identificacién de cualquiera del padre, madre, tutora o tutor;
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XVIIl.

XIX.

XX.

Los permisos que obtenga la organizacion por parte de las autoridades correspondientes son
intransferibles y no podran ser objeto de gravamen, cesidn, enajenacidon o comercializacién
alguna. En los casos en los que la organizacién permisionaria, obtenga autorizacion respectiva
para explotar el permiso en unién de un operador mediante algln tipo de asociacién en
participacién, prestacién de servicios o convenio de cualquier naturaleza, dicho operador no
podrd ceder los derechos del convenio o contrato a terceros; ademas, la organizacién debera
acreditar la relacidn contractual con dicho operador remitiendo el contrato, pago y demas
documentos necesarios para tal efecto, y

Deberan cubrir con recursos propios los impuestos generados con motivo de la entrega de los
premios, mismos que deberan ser enterados a las autoridades competentes, debiendo
conservar copia de los comprobantes de dichos enteros para reportar el gasto que generd la
rifa o sorteo.

RENDIMIENTOS FINANCIEROS

Los sujetos obligados podrdn establecer en instituciones bancarias domiciliadas en el Estado,
cuentas, fondos o fideicomisos para la inversidn de sus recursos liquidos, a fin de obtener
financiamiento por rendimientos financieros.

Se considerardn ingresos por rendimientos financieros los intereses que obtengan los sujetos
obligados por las operaciones bancarias o financieras que realicen.

De los impedimentos para realizar aportaciones

No podran realizar aportaciones o donativos, en dinero o en especie, préstamos, donaciones,
condonaciones de deuda, bonificaciones, descuentos, prestacién de servicios o entrega de bienes
a titulo gratuito o en comodato, a las organizaciones, por si o por interpdsita persona u otras con
objeto social diferente y bajo ninguna circunstancia:

e Los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacién y de las entidades, asi como los
ayuntamientos;

e Las dependencias, entidades u organismos de la Administracién Publica Federal, Estatal o
Municipal;

e Los organismos autonomos federales y estatales;

e Los partidos politicos, personas fisicas o morales extranjeras;

e Las organizaciones gremiales, sindicatos y corporativos;
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e Los organismos internacionales de cualquier naturaleza;

e Los ministros de culto, asociaciones, iglesias o agrupaciones de cualquier religion;
e Las personas que vivan o trabajen en el extranjero;

e Las empresas mexicanas de caracter mercantil; y

e Personas no identificadas.

De los formatos para el control de aportaciones

XXI. Las organizaciones deberdn expedir recibos foliados, (Formato APORTACION) seguin corresponda.
Para el caso de que la aportacion se realice con cheque o transferencia bancaria, la cuenta de
origen debera estar a nombre de la o el aportante. Invariablemente las aportaciones o cuotas
deberan depositarse en cuentas bancarias a nombre de la organizacién, de conformidad con lo que
establezcan estas Bases.

Para efectos de lo anterior, las organizaciones deberan informar por escrito a la Direccidn, el tiraje
de folios de los recibos (formato APORTACION) que hayan realizado, a mds tardar tres dias
naturales después de su impresion.

Los recibos deberan ser llenados de manera que los datos resulten legibles en todas las copias,
considerando lo siguiente:

1. Eloriginal debera ser entregado a la o el aportante;

Una copia se anexa a la pdliza de ingresos correspondiente; y

3. Otra copia permanecera en poder de la organizacién; los recibos que aparezcan como
cancelados deberan ser presentados con la leyenda “CANCELADQ”; tanto el original como
sus dos copias.

N

EGRESOS
De los egresos
XXIl.  Los gastos ocurren cuando se pagan, se pactan o se reciben los bienes o servicios, sin considerar el

orden en que se realicen, de ahi que los gastos deberan ser registrados en el primer momento que
ocurran, atendiendo al momento mas antiguo.

Calzada Veracruz 121, Colonia Barrio Bravo, Chetumal Quintana Roo, México.
Teléfonos 01 (983) 832 19 20y 01 (983) 832 89 99, C.P. 77098 9
Pagina web www.ieqroo.org.mx / Facebook @IEQROO_oficial / Twitter @IEQROO_oficial



IEQROO"

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

XXIIL.

XXIV.

Las organizaciones deberan destinar su financiamiento a cubrir exclusivamente los gastos relativos
a la celebracién de sus asambleas estatales, municipales o distritales, debiendo identificarlos en
sus registros contables, en las cuentas y subcuentas correspondientes.

De los requisitos de los pagos

Todo pago que efectlen las organizaciones en una sola exhibicion que rebase la cantidad
equivalente a diecinueve UMA’S, debera realizarse mediante cheque nominativo librado a nombre
de la o el prestador del bien o servicio, que contenga la leyenda “para abono en cuenta del
beneficiario”, o a través de transferencia electronica a cuenta bancaria a nombre de la o el
prestador del bien o servicio.

En caso de que las organizaciones, efectien mas de un pago a un mismo proveedor o prestador de
servicios en la misma fecha, o en su caso el pago se realice en parcialidades y dichos pagos en su
conjunto rebasen la cantidad equivalente a diecinueve UMA’S, los pagos deberan ser cubiertos en
los términos que establece el parrafo anterior, a partir del monto por el cual exceda el limite
referido.

Las pdlizas de cheques deberdn conservarse anexas a la documentacién comprobatoria junto con
su copia fotostatica o transferencia electrdnica, segun corresponda y deberan ser incorporadas a
su contabilidad.

Los cheques girados a nombre de terceras personas que carezcan de documentacién
comprobatoria, seran considerados como egresos no comprobados.

Cada pago realizado, debera ser plenamente identificado con la o las operaciones que le dieron
origen, los comprobantes respectivos y sus pélizas de registro contable.

De la comprobacion de los egresos
Los egresos deberdn registrarse contablemente y estar soportados con la documentacion original
expedida a nombre de la organizacidon que hayan constituido para fines de rendicion de cuentas y

deberdn reunir los requisitos establecidos en los articulos 29 y 29-A del Cddigo Fiscal de la
Federacion.

De las Bitacoras de gastos menores
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XXV.

XXVI.

Las bitdcoras de gastos menores constituyen el instrumento por el cual los sujetos obligados
pueden comprobar gastos que su importe no rebase la cantidad equivalente a diez Unidades de
Medida y Actualizacién y por circunstancias especiales, no es posible comprobar con
documentacién que cumpla con requisitos fiscales y seran exclusivamente utilizadas por las
organizaciones para comprobar hasta un diez por ciento de los gastos reportados en su informe
mensual.

Asimismo, podra comprobar hasta un veinte por ciento por concepto de vidticos y pasajes durante
el mes que corresponda.

En ambos casos debera registrarse en la bitdcora de gastos (formato BITACORA) que forma parte
de las presentes Bases, especificando el gasto que se estd amparando mediante dicho formato;
invariablemente deberan anexarse los comprobantes o en su caso los recibos de gastos menores
gue incluyan los datos contenidos en el formato referido.

Una vez presentado el informe correspondiente todo gasto que cuente con comprobante pero que
no reuna los requisitos establecidos en los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion,
no podra reclasificarse a las bitdcoras de gastos menores.

De los vidticos y pasajes

Los gastos de viaticos y pasajes que se utilicen, deberdn estar desglosados en un reporte diario que
contenga la informacion siguiente:

1) Eltipo de transportacion utilizada (autobus, automdévil, motocicleta, y/o barco);
2) Eltipo de operacidn realizada para el uso del bien o servicio. Debera especificarse renta
o alquiler del transporte, comodato del bien, comodato del servicio o si se trata del uso

de un bien adquirido por compra o donacién;

3) En caso de donacién, alquiler de unidades, contratacion del servicio, asi como del
comodato del bien o del servicio se deberd presentar el contrato correspondiente;

4) El reporte debera contener la descripcidn de los trayectos y las personas que hayan
hecho uso de dicho servicio por parte la organizacion, y

5) En el caso del hospedaje, el reporte diario indicara fecha, lugar, nombre y domicilio,
relacion de las personas que lo hayan utilizado, y tipo de servicio gratuito u oneroso. En
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XXVILI.

XXVIIL.

XXIX.

el primer caso, debera acreditarse la voluntad del oferente y en el segundo, la factura
correspondiente que relna la totalidad de los requisitos fiscales.

Para comprobar estos gastos, la organizacidn proporcionara adjunto a la péliza contable en la que
se registre el gasto, lo siguiente:

1) El escrito por el cual la organizacion autorice la comision respectiva, en donde conste
el motivo del viaje;

2) Los comprobantes de los gastos, debidamente referenciados;

3) Un informe detallado que incluya, al menos, motivo de la comisién, el nombre y

lugar del evento, fecha o periodo de su realizacion, el nombre y la firma de la
persona comisionada, asi como la firma de la o el funcionario que autorizé el viaje,
y

4) Las evidencias que justifiquen razonablemente que el objeto del viaje esta
relacionado con las actividades de la organizacion.

De los gastos financieros
Para efectos de las presentes Bases, se denominan gastos financieros los originados por el uso de
servicios y/o comisiones bancarias de instituciones financieras, reconocidas por el sistema bancario

mexicano.

Los gastos comprobados por este concepto, invariablemente deberan ser soportados con estados
de cuenta de instituciones bancarias y en su caso, por las conciliaciones bancarias respectivas.

Las comisiones bancarias generadas por sobregiro de cheques sin fondos, no seran considerados
como gastos financieros.

Queda prohibido para las organizaciones realizar todo tipo de acto o actividad fuera del territorio
estatal.

RENDICION DE CUENTAS
De las personas responsables de la rendicion de cuentas
La persona responsable de finanzas de la organizacién, serd quien esté a cargo de la autorizacion

de la contabilidad y de la presentacidn de los informes mensuales, contenido y documentacion
comprobatoria.
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XXX.

XXXI.

Quien ademas tiene las siguientes obligaciones:

a)

b)

Establecer las medidas de control interno necesarias para garantizar la aplicacion
estricta de estas Bases;

Elaborar e implementar los manuales para el registro contable de las operaciones
de conformidad con las mismas; y

Realizar los registros de ingresos y egresos.

De la presentacion de informes

Las organizaciones deberan presentar informes mensuales, en términos de los establecido en la
Base lll del presente documento juridico, independientemente de que hayan tenido o no gastos.

De la documentacion anexa al informe

Las organizaciones, junto con los informes mensuales (formato INFO-ME) deberan remitir a la
Direccidn lo siguiente:

Toda la documentacién comprobatoria de los ingresos y egresos de la organizacion
en el mes sujeto a revision, incluyendo las pdlizas correspondientes.

Los contratos celebrados con las instituciones financieras por créditos obtenidos
con las mismas, debidamente formalizados, asi como los estados de cuenta que
muestren, en su caso, los ingresos obtenidos por los créditos y los gastos efectuados
por intereses y comisiones.

Los estados de cuenta bancarios correspondientes al mes sujeto a revision de todas
las cuentas bancarias de la organizacién, asi como las conciliaciones bancarias
correspondientes.

La balanza de comprobacién mensual a ultimo nivel.

Los estados financieros del mes respectivo.

Los movimientos auxiliares del catdlogo de cuentas de la contabilidad a ultimo nivel.

El inventario fisico del activo fijo; considerando como bienes de activo fijo aquellos
cuyo costo sea superior a cinco mil pesos (formato INVOC).
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XXXII.

XXXII.

XXXIV.

h. Los contratos de apertura de cuentas bancarias correspondientes al mes sujeto de
revision. Asimismo, la organizacién deberd presentar la documentacién bancaria
gue permita verificar el manejo mancomunado de las cuentas.

i. Ensu caso, evidencia de las cancelaciones de las cuentas bancarias sujetas a
revision.

j. La documentacidon comprobatoria soporte de los ingresos y egresos reportados
durante el mes correspondiente.

k. El formato APORTACION.
|. El formato AUTOFIN.
m. El formato BITACORA.
n. ELformato RENDIFIN.
De la revision de los informes

La Direccién contard con veinte dias naturales, a partir de la presentacion de los informes
mensuales presentados por las organizaciones, para llevar a cabo la revisidn de estos.

Durante el periodo de revision de los informes la Direccion tendra en todo momento la facultad de
solicitar a la persona responsable de finanzas de la organizacion, que ponga a su disposicidn
informacién y/o documentacién adicional necesaria para comprobar la veracidad de lo reportado
en sus informes, otorgandole un plazo maximo de dos dias habiles a partir de la notificacion
respectiva.

De los plazos de los oficios de errores y omisiones

Durante la revision de los informes mensuales de las organizaciones el proceso de fiscalizacidon
deberd prever:

a) La elaboracién de un oficio de errores y omisiones respecto de cada informe presentado.

b) La generacién de un oficio de errores y omisiones que comprenda el seguimiento a las
observaciones realizadas respecto de los informes mensuales presentados a partir del mes
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siguiente al que el Consejo General se pronuncie respecto a la procedencia de los avisos de
intencidn y hasta el mes de enero del afio dos mil veinticuatro.

¢) La generacidon de un oficio de errores y omisiones que comprenda el seguimiento a las
observaciones realizadas a los informes mensuales presentados a partir del mes siguiente a que la
organizacién interesada presente la solicitud de registro para constituirse en partido politico
estatal, enero del afio dos mil veinticuatro y hasta el mes en que se resuelva sobre la obtencién o
negativa del registro.

d) La Direccién otorgara un plazo de cinco dias habiles, contados a partir de la notificacidn
respectiva, a efecto de que las organizaciones presenten las aclaraciones o rectificaciones que
consideren pertinentes.

EMISION DE DICTAMENES Y RESOLUCION

De los actos emitidos por este Instituto

XXXV.  Una vez transcurridos los plazos descritos en la Base anterior, la Direccidn contard con veinte dias
habiles para someter a la consideracion de la Comisidn:

a) Un Dictamen respecto de los informes mensuales presentados por las organizaciones a
partir del mes siguiente al que el Consejo General se pronuncie, respecto a la
procedencia de los avisos de intencién y a mas tardar el treinta y uno de enero del afio
dos mil veinticuatro, en que presenten formalmente la solicitud de registro para
constituirse como partido politico estatal, referidos en el inciso b) sefialado en la base que
precede.

b) Un Dictamen respecto de los informes mensuales presentados a partir del mes de febrero
de dos mil veinticuatro y hasta el mes en que se resuelva sobre la procedencia de registro,
referidos en el inciso c) sefialado en la base que precede.

En ambos casos, y si del Dictamen se desprende que la organizacion de que se trata, incurrid en
irregularidades en el manejo de sus ingresos y egresos, la Comisién dard a conocer a las
organizaciones el Dictamen respectivo, asi como las prevenciones correspondientes; otorgandoles
un plazo de cinco dias hdabiles contados a partir del dia siguiente a su notificacion, para que
contesten lo que a su derecho convenga y aporten las pruebas que consideren pertinentes para
aclarar o desvirtuar cada una de las irregularidades que se les imputan.
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XXXVI.

XXXVII.

Una vez transcurrido el plazo de cincos dias, la Comision elaborara el Proyecto de Resolucién
respectivo el cual deberd ser concluido en un plazo no mayor a diez dias habiles. Dentro de dicho
periodo la Comisidn sesionara, a mas tardar dentro de los cinco dias habiles siguientes, para
pronunciarse respecto del Dictamen y el Proyecto de Resolucién respectivo.

Concluido el plazo a que se refiere el parrafo anterior, el Consejo General, sesionara dentro de los
diez dias posteriores, para resolver lo conducente, y en su caso, determinar las sanciones referidas
en la Base XXXIX del presente Acuerdo y el articulo 406, fraccidn V, de la Ley local, tomando como
base el Dictamen y el Proyecto de Resolucién, remitidos por la Comisiéon, asi como lo que le hayan
informado y presentado las organizaciones respectivas, para aprobar en su caso la Resolucién
Definitiva.

Una vez que las organizaciones obtengan su registro como partido politico local, deberan presentar
al Instituto Nacional, el informe por el periodo que comprende desde el mes en que surta efectos
la resolucidn favorable del registro y hasta el treinta y uno de diciembre de dos mil veinticuatro.

En la contabilidad del nuevo partido, se deben reportar los saldos finales de la organizacién, que le
dio origen; asimismo, la contabilidad debera estar plenamente conciliada.

SANCIONES APLICABLES A ORGANIZACIONES

De la determinacion de las sanciones

Las organizaciones seran responsables por las infracciones establecidas en el articulo 402 de la Ley
local, la Ley general y en este Acuerdo. En caso de obtener su registro como partido politico local,
las sanciones se les aplicaran a partir de la fecha que se otorga el respectivo registro.

Sin perjuicio de las sanciones electorales a que haya lugar en caso de incumplimiento de las
presentes Bases, las organizaciones responderan por las multas impuestas por el Sistema de
Administracién Tributaria (SAT) y en caso por las responsabilidades penales a que haya lugar,
independientemente que se las haya otorgado el registro o no, como partidos politicos locales.

Las sanciones que en su caso se impongan a las organizaciones, se aplicardn a estas una vez que
obtengan su registro como partido politico local.
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INFRACCIONES Y SANCIONES
De las infracciones
XXXVIIl.  Constituyen infracciones de las organizaciones, las siguientes:

a) No informar mensualmente al Instituto del origen y destino de los recursos que obtengan
para el desarrollo de las actividades tendentes a la obtencion del registro.

b) Permitir que, en la creacion del partido politico local, intervengan las personas o entes
establecidos en la Base XX del presente Acuerdo, las organizaciones gremiales u otros con

objeto social diferente a dicho propdsito, con excepcidn de la Agrupacién Politica Estatal.

c) Realizar o promover la afiliacién colectiva de ciudadanas y ciudadanos a la organizacién o
al partido en constitucion.

d) Incumplir con los avisos a que se refieran las presentes Bases.

e) No acreditar debidamente los ingresos y egresos de los recursos.

De las Sanciones

XXXIX. Lasinfracciones sefaladas en el numeral anterior, seran sancionadas conforme a lo siguiente:

a) Con amonestacion publica;

b) Con multa de hasta dos mil veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacidn vigente,
segun la gravedad de la falta, y

c) Con la cancelacién del procedimiento tendente a obtener el registro como partido politico estatal.
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FORMATOS
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FORMATO “RECIBO APORTACION”

RECIBO DE APORTACIONES DE LOS Y LOS ASOCIADOS Y SIMPATIZANTES

Logotipo de la
organizacion

NUM. DE FOLIO: (1)
LUGAR: (2)
FECHA: (3)
BUENO POR $ (4)

ORGANIZACION DE CIUDADANAS Y CIUDADANOS:

(5)

APORTANTE: ASOCIADA/ ASOCIADO SIMPATIZANTE (6)

NOMBRE DE LA O EL APORTANTE: (7)

(APELLIDO PATERNO, MATERNO y NOMBRE)

DOMICILIO DE LA O EL APORTANTE: (8)

CLAVE DE ELECTOR: R.F.C. (9)

TELEFONO: (10)

POR LA CANTIDAD DE: (11)

(IMPORTE CON LETRA)

APORTACION: EFECTIVO ESPECIE (12)

BIEN APORTADO EN ESPECIE: (13)

CRITERIO DE VALUACION UTILIZADO EN SU CASO: (14)

FIRMA DE LA O EL APORTANTE(15) NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA RESPONSABLE DE

FINANZAS(16)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO “RECIBO DE APORTACION”

Se debera llenar un formato por cada ocasidn en que una o un asociado o simpatizante aporte en efectivo o en

especie.

1. Numero consecutivo del recibo.

2. Llocalidad donde se recibe de la aportacion.

3. Fecha en que se recibid la aportacion.

4. Monto de la aportacion en pesos.

5. Nombre completo de la organizacién que recibio la aportacion.

6. Marcar con una “X” el recuadro segun corresponda al tipo de aportante.

7. Nombre completo de la persona fisica que realizé la aportacion.

8. Domicilio completo (Calle, nimero exterior e interior, colonia, cddigo postal, ciudad y entidad federativa), de la
persona que realizé la aportacion.

9. Debera de consignarse la clave de la credencial para votar con fotografia, del aportante y su Registro Federal de
Contribuyentes.

10. Nimero telefénico de la o del aportante.

11. Escribir la cantidad de la aportacién con letra.

12. Marcar con una “X” el recuadro segun corresponda el tipo de aportacién.

13. En caso de que la aportacidn sea en especie escribir de qué bien se trata.

14. Describir el criterio segun el presente Acuerdo, bajo el cual se realizé la valuacién del bien.

15. Deberd aparecer la firma o huella digital de quien realizé la aportacidn.

16. Anotar el nombre y firma de la persona responsable de finanzas de la asociacién.
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FORMATO “RENDIFIN”

INGRESOS OBTENIDOS POR RENDIMIENTOS FINANCIEROS.

Logotipo de
la
organizacion

ORGANIZACION DE CIUDADANAS Y CIUDADANOS: (1)

|. DETALLE DE LOS RENDIMIENTOS OBTENIDOS

INSTITUCION BANCARIA/CUENTA MONTO DEL RENDIMIENTO
BANCARIA ($)

1. CUENTA BANCARIA DEL BANCO: (2)

2. CUENTA BANCARIA DEL BANCO: (2)

TOTAL 3)

Il. RESPONSABLE DE LA INFORMACION

NOMBRE DE LA PERSONA RESPONSABLE DE FINANZAS: (4)

FIRMA: (5) | FECHA: (6)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO “RENDIFIN”
1. Denominacion de la Organizacion de ciudadanos y ciudadanos.

2. Anotar el nimero de cuenta y nombre del banco, asi como el importe total obtenido por los rendimientos que
genero cada una de ellas.

3. Suma total de los rendimientos obtenidos por la asociacidn en el periodo que se informa.
4. Anotar el nombre de la persona responsable de finanzas de la asociacion.
5. Firma de la persona titular responsable de finanzas de la asociacion.

6. Fecha de elaboracion del informe.
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EVENTOS DE AUTOFINANCIAMIENTO

FORMATO “AUTOFIN”

Logotipo
dela
organizacion FORMATO NUM. (1)
ORGANIZACION DE CIUDADANAS Y CIUDADANOS: (2)
I. DEL EVENTO

TIPO DE EVENTO: (3)
NUM. DE AUTORIZACION LEGAL: (4)
FECHA DE AUTORIZACION: (5)
FECHA DE INICIO FECHA DE CONCLUSION

DEL EVENTO: DEL EVENTO: (6)
EJECUCION: ADMINISTRACION ( ) CONTRATO ( ) (7)
CONTRATADO CON: (8)
INGRESOS: BOLETOS ( ) RECIBOS ( ) OTROS ( ) INDICAR (9)

Il. DE FOLIOS (10)

TOTAL DE FOLIOS IMPRESOS. DEL No. AL No.
UTILIZADOS. DEL No. AL No.
CANCELADOS.

NO UTILIZADOS. DEL No. AL No.

11l. DE LOS INGRESOS Y EGRESOS DEL EVENTO

INGRESO BRUTO OBTENIDO. S (11)

DESGLOSE: (a)

GASTOS EFECTUADOS. S (12)

RELACION: (b)

INGRESO NETO. S (13)

IV. RESPONSABLE DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE FINANCIERO DE LA ORGANIZACION: (14)
FIRMA: (15) FECHA: (16)
(a) Adjuntar desglose de los ingresos brutos.
(b) Adjuntar relacién por comprobante de los gastos.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO “AUTOFIN”
Numero consecutivo del formato.
Denominacién de la organizacidn de ciudadanos.
Tipo de evento (conferencia, espectaculo, juegos, sorteos, etc.).
Anotar el nimero de la autorizacidon que otorgue la autoridad correspondiente.
Anotar la fecha de autorizacion.
Anotar la fecha de inicio, asi como de terminacion del evento.

Anotar la modalidad de ejecucidn, si lo administrd directamente la asociaciéon o contratd la celebracion del
evento.

Nombre de la o del prestador del servicio, en su caso.
Forma en que se obtuvo el ingreso (venta de boletos o expedicidn de recibos).
Se deberd anotar el total de recibos o boletos impresos, utilizados, cancelados y los no utilizados.

Se deberda anotar el resultado de la venta de boletos o recibos; presentdndose un desglose de los ingresos
obtenidos.

Debe anotarse el total erogado en la celebracién del evento; presentandose una relacion con importe de cada
gasto realizado.

Sera el resultado de restar a los ingresos obtenidos los gastos realizados del evento.
Anotar el nombre de la o el titular del responsable financiero de la organizacion.
Firma de la o el responsable financiero de la organizacion.

Fecha de elaboraciéon del formato.
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FORMATO “BITACORA”
BITACORA DE GASTOS MENORES
Logoltipo de NUM. DE FOLIO: (1)
a
organizacion LUGAR: (2)
FECHA: (3)
BUENO POR S (4)
CONCEPTO: ~ GASTOS MENORES VIATICOS Y PASAJES (5)
Desglose de los documentos que ampara la bitacora. (6)
NOMBRE
FECHA NUMERO FOLIO DEL LUGAR DE LA
DE NUMERO DE COMPROBANTE FECHA DEL DEL CONCEPTO IMPORTE PERSONA FIRMA
< DE POLIZA COMPROBANTE DEL GASTO QUE
POLIZA CHEQUE GASTO EFECTUO
EL GASTO

TOTAL

(7)

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA RESPONSABLE
DE FINANZAS (8)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO “BITACORA DE GASTOS”

1. Numero consecutivo de bitacora.

2. Localidad donde se elaboré la bitacora.

3. Dia, mesy afio en que se elaboré la bitacora.

4. Llasuma total de los comprobantes que se estan respaldando con la bitacora.

5. Deberd anotarse si se trata de “bitdcora de gastos menores” o bien “bitacora de vidticos y pasajes” de acuerdo
al concepto a los comprobantes de gastos.

6. Anotar fechay numero de pdéliza, numero de cheque, folio y fecha del comprobante, lugar, concepto e importe
del comprobante, nombre y firma de la persona que efectud el gasto.

7. Suma total de los comprobantes que amparan la bitdcora, debiendo ser igual al importe del nimero 4 del
presente instructivo.

8. Debera anotarse nombre y firma de la o el responsable de finanzas.
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FORMATO "INVOC"

ogotipo de a INVENTARIO DE ACTIVO FIJO

organizacion

ORGANIZACION DE CIUDADANOS Y CIUDADANOS: (1)
NUM. DESCRIPCION NUMERO DE FECHA DE UBICACION
PROGRESIVO DEL BIEN INVENTARIO ADQUISICION IMPORTE FisICA RESGUARDO
(2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)

(EN CASO DE REQUERIR MAYOR ESPACIO ADJUNTAR LAS HOJAS
QUEISE NECESITIEN)

TOTAL(9) | $

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

NOMBRE DE LA PERSONA RESPONSABLE DE FINANZAS: (10)

FIRMA: (11) FECHA: (12)
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8.

9.

INSTRUCTIVO FORMATO "INVOC"

Se deberd anotar la denominacidn de la asociacién de ciudadanos de que se trate.
Anotar el nimero progresivo del bien que corresponda.
Se deberd anotar las caracteristicas del bien como nimero de serie, tipo, color, etc.

Se debera anotar el nimero de inventario que se haya designado al bien, el cual debe ser Unico para su
identificacion.

Anotar la fecha de adquisicion que sera el de la factura, tratdndose de bienes recibidos como aportaciones en
especie y que no se cuente con la factura sera la fecha en que se realice el registro contable.

Anotar el importe total de la factura, en caso de bienes recibidos como aportaciones en especie, el valor ser3 el
gue se haya determinado.

Anotar la ubicacién fisica del bien especificando el domicilio.
Anotar el nombre de la persona que tiene en uso el bien.

Anotar el importe que resulte de la suma del valor de todos los bienes.

10. Debera anotarse el nombre de la o del responsable de finanzas de la organizacion.

11. Firma de la o el titular del responsable de finanzas de la organizacidn.

12. Debera anotarse la fecha de elaboracién del reporte.
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Logotipo de la
organizacion

FORMATO “INFO-ME”

INFORME MENSUAL SOBRE EL ORIGEN, MONTO Y APLICACION DE LOS RECURSOS DE LA ORGANIZACION

ORGANIZACION DE CIUDADANAS Y CIUDADANOS:

1

CORRESPONDIENTE AL MES:

()

I. INGRESOS

MONTO (S)

1. Saldo Inicial

2. Financiamiento Privado

a) Financiamiento por los
Asociados *
Efectivo (6)

(5)

(3)

(4)

Especie @)

b) Financiamiento de
Simpatizantes *
Efectivo (9)

(8)

Especie (10)

¢) Autofinanciamiento

(11)

d) Financiamiento por
rendimientos financieros.

(12)

*Anexar en el formato correspondiente del detalle de estos
conceptos.

TOTAL

(13)

Il. EGRESOS

MONTO ($)

Gastos Operativos**

(14)

Gastos en viaticos y pasajes

(15)

** Anexar el “Detalle de gastos de la
organizacion”

TOTAL

(16)

lll. RESUMEN

INGRESOS

(17)

EGRESOS

(18)

SALDO

*** Anexar detalle de la integracion del saldo final

IV. RESPONSABLE DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE FINANZAS DE LA ORGANIZACION

(20)

FIRMA:

(21)

FECHA

(22)

Calzada Veracruz 121, Colonia Barrio Bravo, Chetumal Quintana Roo, México.
Teléfonos 01 (983) 832 19 20y 01 (983) 832 89 99, C.P. 77098
Pagina web www.ieqroo.org.mx / Facebook @IEQROO_oficial / Twitter @IEQROO_oficial

29




IEQROO"

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

10.

11.

12.

13.

INSTRUCTIVO DEL FORMATO “INFO-ME”

Denominacién de la organizacidn de ciudadanos.

Afo de ejercicio que se reporta en el informe.

Anotar el monto total de los saldos finales de las cuentas contables de caja, bancos correspondientes al mes
inmediato anterior.

Anotar el monto total de los ingresos obtenidos por concepto de aportaciones de sus asociadas y asociados,
simpatizantes, autofinanciamiento y por rendimientos financieros.

Monto total de los ingresos obtenidos por concepto de las aportaciones de sus asociadas y asociados en efectivo
y especie.

Importe de las aportaciones recibidas en efectivo de las asociadas y los asociados.

Importe de las aportaciones recibidas en especie de las asociadas y los asociados.

Monto total de los ingresos obtenidos por concepto de aportaciones recibidas de sus simpatizantes en efectivo
y especie.

Importe de las aportaciones recibidas en efectivo de sus simpatizantes.

Importe de las aportaciones recibidas en especie de sus simpatizantes.

Monto total de los ingresos obtenidos por la organizacién derivado de sus actividades promocionales:
conferencias, espectdaculos, juegos, sorteos.

Monto total de los ingresos obtenidos por los rendimientos de las cuentas bancarias.

Suma total de los ingresos obtenidos por la asociacion en el periodo que se informa.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Importe total de los egresos efectuados por la asociacién en su operacién mensual.

El total de gastos que por concepto de viaticos y pasajes realizados durante el mes.

La suma de los montos del apartado de egresos.

Suma total de los ingresos obtenidos por la asociacidon durante el periodo que se informa.

Suma total de los egresos efectuados por la asociacion durante el periodo que se informa.

Se anotara la cantidad que resulte de restar al total de ingresos el importe total de los egresos.

Nombre de la persona responsable de finanzas de la organizacion.

Firma de la persona responsable de finanzas de la organizacién.

Fecha de elaboracion del informe.
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