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IEQROO/CG-A-005-2023

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO, POR MEDIO DEL CUAL
SE DETERMINA RESPECTO A LAS BASES DEL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION QUE DEBERAN
OBSERVAR LAS ORGANIZACIONES QUE PRESENTEN SU AVISO DE INTENCION EN EL MES DE ENERO DEL
ANO DOS MIL VEINTITRES PARA CONSTITUIRSE COMO PARTIDO POLITICO LOCAL.

ANTECEDENTES

El diecinueve de nowembre de dos mil catorce, med:ante Acuerdo INE/CGZG3/2014 el Consejo General
del Instituto Nacional Electoral1 expidié el Reglamento de Flscal:zamon def Instttuto Nacional?, en dicho
acuerdo, en el articulo Primero Transitorio el Instituto Nacional emltlo u _criterlo competenual en donde
se dispuso que fos Organismos Plblicos Locales, estan facultados para establecer los procedimientos de
fiscalizacion a las organizaciones de ciudadanas y ciudadanos gue pretendan constltunrse como parttdos
politicos locales. : o SR

Es de mencionarse que el citado reglamento fue reformado y acﬂcmnado medlante Ios"f:; _versos
INE/CG1047/2015, INE/CG320/20186, INE/CG875/2016, ENE/CGGB/ZOU R NE/CG409/2017
INE/CG04/2018 e INE/CG174/2020, quedando incélume el transitorio de referencia.:

Ei seis de abril de dos mil diecisiete, la Unidad Técnica de Vinculacidn con los Orgamsmos.-___-ubhcos Locales
del Instituto Nacional, a través del oficio INE/UTVOPL/1227/2017 informé, que corresponde a este
Instituto local, establecer los procedimientos de fiscalizacién de las organizaciones de” cxudadanas que
pretendan obtener el registro como partido politico local acorde al Reglamento.

El veintidés de noviembre de dos mil veintidds, el Consejo General® del Instituto Electoré! de Qu_iﬁtana
Roo?, mediante Acuerdo IEQROQ/CG/A-150-2022, aprobé los limites de financiamiento privado que
podran recibir los partidos politicos de sus militantes y simpatizantes durante el ejercicio dos mil veintitrés

El dieciséis de diciembre de dos mil veintidds, el Consejo General, mediante Acuerdo IEQROO/CG/A-154~
2022, aprohé los Lineamientos para la constitucidn y registro de los partidos pollticos estatales en el

Estado de Quintana Roo 2023-2024, en los cuales se establecieron los actos y procedimientos deberan
realizar las organizaciones ciudadanas que pretendan constituirse como partido politico esta tro del

1 En adelante, el Instituto Nacional, ‘a\
? En adelante, ef Reglamento.

* En adelante, el Consejo General,

4 En adelante, el Instituto,
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periodo referido.

V. Elveinte de enero de dos mil veintitrés, fa Direccién de Partidos Politicos del Instituto >, elaboré el presente
proyecto de Acuerdo y su anexo y lo turné a la presidencia de la Comisién de Partidos Politicos del
Institutof para que Io someta a consideracion de la Comrsmn

VI. Elveintitrés de enero de dos mil veintitres, la Comision aprobo;' p'or unammidad ef contenido del presente
Acuerdo y su anexo Y loturnd ala Consejera. Presndenta a efecto de que lo someta a consideracion de la
Junta General dei Instttuto” SRR e ;

VII. El veinticinco de enero. de dos mil veintitrés, (a Junta aprobo por u'nammidad el' contemdo del presente
Acuerdo y lo turnd a la Consejera Presidenta, a efecto de que lo. someta a consnderac:on del Consejo

General del instituto.

Al tenor de los antecedentes que preceden, y

CONSIDERANDO

1. Que el articulo 41, pérrafo segundo, Base V, apartado B, numeral 6 y apartado C, numerai 10 de Ia
Constitucidn Politica de ios Estados Unidos Mexicanos5, en relacion con los articulos 98, numerates 1) y 2
104, numeral 1, incisos r} de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electora!es9 49 fraccién Il
de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo™®; 120 y 125 fraccién |y XX de la
Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo', cotresponde al
Instituto aplicar las disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios y formatos que, en ejercicio de
las facultades que le confiere la Constitucién general y la Ley General y aquellas no reservadas al Instituto
Nacional, por lo tanto, es competente para dictar el presente Acuerdo.

2. Que el articulo 11 de la Ley General de Partidos Politicos*?, establgc !o siguiente:

3 En adelante, la Direccian,

5 £n adelante, la Comisidn.

7 En adelante, la Junta.

® En adelante, la Constltucién general.
¢ En adelants, Ley General,

10 En adelante, Constitucion local
#1En adelante, Ley local,

* En adelante, Ley de partidos.
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“Articulo 11,

1, La organizacién de ciudadanos que pretenda constituirse en partido politico para obtener su
registro ante el Instituto deberd, traténdose de partidos politicos nacionales, o ante el Organismo
Publico Local que corresponda, en el caso de partidos politicos locales informar tal propésito a la
autoridad que corresponda en el mes de enero del afio siguiente af de la efeccién de Presidente de
los Estados Unidos Mexicanos, en el caso de registro namonal o de Gobernador o Jefe de Gobierno
del Distrito Federa! tratandose de registro local. ;

2. A partir de! momento del aviso a que se refiere el parrafo anterror hasta la resolucién sobre la
procedencia: de! reg:stro, la orgamzac:on mformara mensualmente al Instituto sobre el origen y
destino de sus recursos, dentro de los’ pnmeros dnez dlas de: cada mes ”

Que el articulo 56 parrafo 2, incisos d} de fa Ley de Partldos senala que, respecto del financiamiento
privado, las aportaciones de simpatizantes tendran como limite. mdwnduai anual e! 0.5 por cuento del tope
de gasto para la eleccion presidencial inmediata anterior. : SR

Que el articulo 42, parrafo primero y segundo, de la Ley local, establece 'que“"!as organizaciones .de
ciudadanas y ciudadanos que pretenda constituirse en partido politico estatai debera informar.. de tal
propdsito para obtener su registro, al Instituto, en el mes de enero del afio sngu;ente a! dela eleccuén de
la gubernatura, siendo que, a partir del momento del aviso en comento y hasta. Ia reso[ucnon sobre la
procedencia del registro, {a organizacién de ciudadanas y ciudadanos que pretenden constltwrse como un
partido politico local®®, informard mensualmente ai Instituto Nacional sobre el ongen y:destmo de sus
recursos, dentro de los primeros diez dias de cada mes. : e

Que el articulo 49, fraccion 11, de [a Constitucidn local sefiala que el Instituto, tendré a s:ﬁ'bérgo en fdr"r'na
integral y directa, ademads de las que determine la Constitucién general, la Ley General, la Constltucnon
local y la Ley local, las actividades relativas a derechos y el acceso a las prerrogativas de las Candldaturas y
partidos politicos, sin perjuicio de aquellas facultades que no estén reservadas a dicho Organo '

Que el articulo 125, fracciones [ y XX de la Ley local, determina que, corresponde al Insti'_c_uto aplicar las
disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios y formatos que, en ejercicio de las facultades que
le confiere la Constitucién general y la Ley General, y aguellas no reservadas al Instituto Nacional,

Que en relacion al Antecedente |, del presente instrumento juridico,jas menester transcribir en form
integra el contenido del Transitorio Primero del Reglamento, el cual e$t ce:

3 £n adelante, la organizacion.
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“Primero. Los Organismos Publicos Locales establecerdn procedimientos de fiscalizacion acordes a
fos que establece el Reglamento, para los siguientes sujetos: agrupaciones politicas locales;
Organizaciones de observadores en elecciones locales; y organizaciones de ciudadanos que
pretendan obtener el registro como partido politico local.”

Que tal como se refirié en el Antecedente IV del presente documento juridico, este Consejo General,
aprobé los Lineamientos para la constitucidn y registro de los partidos politicos estatales en el Estado de
Quintana Roo 2023-2024, mismos gue en su articulo 7, inciso g) establecen que serd el Instituto, a través
de la Direccion quien reahce las tareas de fiscalizacion. ' :

Es asiquele compete .a' este Instituto, establecer y ejecutar el procedlm:ento que comprende el ejercicio
de las funciones: de comprobamon mvestigacmn mformac;on Y. asesoramiento que tiene por objeto
verificar la veracndad de lo reportado por las orgamzacmnes a51 como el cumphm:ento gue en materia de
financiamiento y gasto imponen las leyes de la materia .y, en su caso, la mrapos:crén de sanciones de
conformidad con la Ley de Partidos, Ley General, Reglamento y. demas d:spos;cnones aphcables

Que el articulo 75, fraccion 1V, de la Ley local precisa que los limites a !os que se' ajustara el ﬂnanc:amlento
privado, por cuanto a las aportaciones de simpatizantes tendrén como ilm;te mdawdual anua! el 0'5 -p_or
ciento del tope de gasto para la eleccion a la gubernatura inmediata anterior.. : -

Que el articulo 95, numeral 1, del Reglamento, sefiala que las modalidades de fnancnamfento que recuban
10s sujetos obligados podra ser publico, privado o0 ambos conceptos y que por si por dlsposwion normattva
alguin sujeto obligado no tiene derecho a financiamiento pablico, se entenderd que solo o 'o':dré ﬁnan'tia_rse
de acuerdo a las reglas de financiamiento privado establecidas. ' o

Que el numeral 2, inciso c}, del articulo el articulo 95, del Reglamento dispone lo que a contmuamén se
transcribe: T g

“...el financiamiento de origen privado de los sujetos obligados tendrd las siguiente§ __fnoa’aﬁdddes:
¢) Para todos los sujetos obligados: '

i. Aportaciones voluntarias y personoles que realicen, en el afio calendario, los sin:vpatizan'tes las
cuales estardn conformadas por las aportaciones o donativos, en dinero o en especie, hechas a los
partidos politicos en forma libre y voluntaria por las personas fisicas mexicanas con residencia en
el pals. Dichas aportaciones deberdn respetar los limites a los que hacen referencia los articulos 56,
pdrrafo 2, incisos b) y d) de la Ley de Partidos, para lo cual el Instituto Nacional Electoral u OPLE
emitird el acuerdo correspondiente. Las aportaciones de simpatizantes y militantes que se otorguen
en especie, y no asi en efectivo, durante los procesos electpygles se considerardn efectuados para
el Proceso Electoral correspondiente, no asi parag gasto ordinggi
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ii. Autofinanciamiento.
iii, Financiamiento por rendimientos financieros, fondos y fideicomisos.”

Como se desprende de lo anteriormente expuesto, las organizaciones de ciudadanas y ciudadanos que
pretendan constituirse como partido politico local, no reciben recursos publicos en el proceso de
constitucién como partido politico, sino que Gnicamente podran financiarse de acuerdo a las reglas de
financiamiento privado establecidas, por lo que es dable que esta autoridad establezca un Hmite a las
aportaciones individuales realizadas por las y los asociados o simpatizantes. Siendo que, como se refiere
en el Antecedente. lll del presente instrumento jundlco el CO!’ISB_[O General, mediante Acuerdo
IEQROO/CG/A-150-2022 determmé en el Punto de Acuerdo CUARTO io que a continuacion se transcribe:

“CUAR TO Aprobar el hmrte de las aportaaanes vo!untanas y personales, en dinero o en especie que
cada Partido POHUCO podrd recibir en el afio. dos mn’ vemtrtrés de_sus srmpatfzantes de manera
individual y anual serd la cantidad de noventa mil sesenta y sei pesos con cuarenta centavos
(590,066.40).” g

De ahi que, de conformidad con lo establecido en el articulo 56, parrafo 2, mcssos d) de la Ley de Partldos
esta autoridad considera que el limite a la aportacion en dinero o en especse que pueden rec:tb:r las
organizaciones via aportaciones individuales de simpatizantes y asociados, en3_d ero oen espeue, _es de
noventa mil sesenta y seis pesos con cuarenta centavos ($90,066.40). : :

Es por lo anterior, que se estima conveniente gue el Consejo General, defina y- prease las bases del
procedimiento de fiscalizacion que las organizaciones deberan observar y cumplir durante el desarrollo
del procedimiento para la constitucién y registro de un partido politico local, con plena observanma de 10
establecido en el Reglamento y en los principios rectores de la materia. : G

De ahi que, se somete a consideracion de este drgano maximo de direccidn, las Bases de_l_ip_rocedimi:ghto
de fiscalizacién que deberan observar las organizaciones que presenten su aviso de intencion en el mes de
enero del afio dos mil veintitrés para constituirse comao partido politico local, mismas que se mtegran como

anexo al presente Acuerdo.
!

Por o anteriormente expuesto y fundado, se : )’
ACUERDA

PRIMERQ. Aprobar el presente Acuerdo y su anexo en la folfa A/ términos expresados en sus
Antecedentes y Considerandos.
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SEGUNDO. Instruir a Ia Direccién, para que aplique las Bases del procedimiento de fiscalizacién a las
organizaciones, a partir de la aprobacidn del presente Acuerdo.

TERCERO. Instruir a la Unidad Técnica de Informaética y Estadistica, asi como a la Unidad Técnica de
Comunicacion Social de este Instituto, para que, en el &mbito de sus atribuciones, publiquen y difundan
las Bases del procedimiento de fiscalizacion a las organizaciones, en la pagina oficial de internet y redes
sociales del Instituto.

CUARTO. Notificar el presente Acuerdo y su anexo medlante vna electromca por conducto de la Consejera
Presidenta, al Tltu[ar de la Unidad Técnica de Vinculacion con !os Organlsmos Publicos Locales, asi como
a la Unidad Tecmca de Flscallzac:on ambas. de[ instltuto Nac:onal para Ios efectos conducentes.

QUINTO. Notlfcar el presente Acuerdo y su anexo medsante vna etectromca por conducto de la Secretaria
Ejecutiva a las y los integrantes del Consejo General, de la Junta General y al Tltular del Organo Interno de
Control de este Instituto. o

SEXTO. Fijar y difundir el presente Acuerdo y su anexo en los estrados y pagma of”c:al de mternet del
Instituto Electoral de Quintana Roo. o G

SEPTIMO. Cumplir.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, la Consejera Presidenta Rubi Pacheco Pérez, el Conse;ero
Electoral Adridan Amilcar Sauri Manzanilla, la Consejera Electoral Elizabeth Arredondo Gorocrca, el
Consejero Electoral Juan César Hernandez Cruz y as Consejeras Electorales Claudia Awla Graham, Maisie
Lorena Contreras Bricefio y Marfa Salomé Medina Montafio; todas y todos mtegrantes del Consejo
General del Instituto Electoral de Quintana Roo, en sesi6n ordinaria, celebrada el treinta del mes de
enero de dos mil veintitrés, en la Ciudad de Chetumal, Capital del Estado de Quintana Roo '

SECRETARIA EJECUTIVA
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BASES DEL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION QUE DEBERAN OBSERVAR LAS ORGANIZACIONES
QUE PRESENTEN SU AVISO DE INTENCION EN EL MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTITRES
PARA CONSTITUIRSE COMO PARTIDO POLITICO LOCAL.

DISPOSICIONES GENERALES

Las presentes Bases son de observancia general y obhgatoraa en el Estado de Quintana Roo, para

‘las orgamzacnones de ciudadanas y ciudadanos que: pretendan obtener registro como partido

politico local, as; como a este lnstatuto en el émb:to de su respectnva competencia y tienen por
objeto B

Establecer ias regias aplicables a los su;etos referldos en et parrafo ‘anterior, respecto de la
rendicién de sus informes sobre el origen, monto, destmo y aphcacron del Fnancnamlento que
obtengan para el desarrolio de sus actividades, los formatos con los cuales se cumphmentaran
dichas obligaciones; asi como los procedimientos de fiscalizacién sobre el origen y destino de los
recursos que reciban por cualquier modalidad acordes con el Reglamento de Flscailzamon del
Instituto Nacional Electoral. = = i

Para los efectos de las presentes Bases, se entenderd por:

a) Comisidn: Comision de Partidos Politicos del Instituto.

b} Consejo General: Consejo General del Instituto.

¢) Direccion: Direccidn de Partidos Politicos del Instituto. :

d) Egresos: Gastos generados por actividades tendentes a obtener el registro como partido
politico local, como son la organizacién de Asambleas, gastos relacionados con la
contratacion de empresas, y cualquier otro gasto vinculado con los actos h"éi:esarios_' para
cumplir con los requisitos para la obtencién del registro como partido politico. ;

e} Informe: Informes mensuales de ingresos y gastos, que deberan presentar las
organizaciones de ciudadanas y ciudadanas, dentro de los primeros diez dias naturales del
mes siguiente al que se reporta.

f) Ingreso: Son las aportaciones de las y los afiliados o simpatizantes, ios ingresos obtenido
por autofinanciamiento, asf como los intereses obtenidos por rendimientos financieros.

g) Instituto: Instituto Electoral de Quintana Roo.

h) Lineamientos: Lineamientos para la constitucidn y registro de los Partidos Politicos Estatales
en el Estado de Quintana Roo 2023-2024.

i} Organizacién: Organizacion de ciudadanas y gudadanos que notifiquen al Instituto el
propdsito de obtener su registro como Partido/P&tico Local.
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HI.

VI

VIL.

j} Responsable de finanzas: Persona responsable de la autorizacion de la contabilidad y de la
presentacién de los informes mensuales, contenido y documentacién comprobatoria.
k) UMA: Unidad de Medida y Actualizacién.

Las organizaciones deberan presentar informes mensuales sobre el origen y destino de sus
recursos dentro de los primeros diez dias naturales del mes siguiente al que se reporta. Fsta
obligacion tendra vigencia, a partir del mes siguiente al que el Consejo General se pronuncie,
respecto a la procedencia de los avisos de mtencuon y hasta eE mes en que se resuelva sobre la
obtencién 0 negatwa del registro. : :

Toda documentac:on comprobatoria. de ios mgresos que se reuban y los egresos que se realicen,
serd verlflcada por ia Direccidn. : : : -

Para efectos de Ia presentacidn de la tnformacmn contemda en !os mformes se utilizaran
invariablemente los formatos anexos a las presentes Bases. o

DEL REGISTRO DE LOS INGRESOS Y EGRESOS DE LAS ORGANIZACIONES

De Ia informacién complementaria del aviso de intencion

Las Organizaciones, cuyo aviso de intencién resulte procedente, deberan dar aviso por escrito a
ta Direccion, dentro de los tres dias naturales, a partir de la notificacién respectiva, de lo siguiente:

a) El nombre completo de la persona responsable de finanzas, asi como su corfeo electro’__ﬁ_ito,
domicilio y nimero telefénico. En caso de que existan sustituciones o modiﬁéaciones dé lo
antes mencionado, se deberd dar aviso a la Direccidn dentro de los tres dlas natura!es
siguientes a que esto suceda.

De la cuenta bancari

Los ingresos en efectivo que obtengan las organizaciones deberan depositarse en la cuenta
bancaria especifica, aperturada a nombre de la asociacién de ciudadanas y ciudadanos, para los
efectos de las tareas de fiscalizacién que realizard este Instituto, a través de la Direccidn,
presentada al momento de notificar su aviso de intereion, de conformidad, con los articulos 7,
inciso g) v 8, inciso e) de los Lineamientos, y se estard/alo sigliente:
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VIIl.

1. Lasdisposiciones de recursos deberan realizarse a través de firmas mancomunadas, en este
caso de quienes funjan como representantes iegales y de finanzas de [a organizacién.

2. Conciliar mensualmente fos registros contables contra los movimientos registrados en los
estados de cuenta bancarios, es decir comparar y hacer corresponder Jos registros internos
con las transacciones bancarias.

3. las partidas de cuentas bancarias no conciliadas se deberan registrar en un reporte
denominado conciliacién bancaria, que deberé revelar el mes que se concilia y el nGmero
de __c_uenta _bancaria, las partidas se deberan cFasiﬁcar_e_h';"

Cargos dela orgamzacron no. correspondtdos por el banco, es decir, aquellos egresos
o pagos realizados por la orgamzac:én de la’cuenta bancaria registrados en la

- _.'contab:hdad pero que el banco atn no reﬂeja en el estado de cuenta.

e Cargos del banco no correspond:dos por Ia orgamzacuon ‘esto: es, aquellos
movimientos que representan una salida de dmero y: que fueron cargados por el
banco y que la organizacion no ha registrado en la contabahdad

e Abonos de la organizacién no correspondidos por: ei banco que son aquellos
ingresos de dinero registrados por Ia organizacion, que. aun; no se reﬂejan en el
estado de cuenta. g L

¢ Abonos del banco no correspondidos por la orgamzacson son los depcsrcos
refiejados en el estado de cuenta que fa organizacién no ha reglstrado en Ia
contabilidad. : e

4. Se deberd verificar mensualmente que, partiendo del saldo en cuentas contables, mas Ia
suma de los cargos no correspondidos de la organizacién y del banco, menaos la suma de Eos
saldos de los abonos no correspondidos por la organizacién y del banco, se Hegue al saIdo
existente en la cuenta bancaria. -

INGRESOS
De los ingresos de las organizacione

Se entiende que las organizaciones realizan las operaciones de ingresos cuando éstos se reciben
en efectivo o en especie.

Los ingresos que obtengan las organizaciones deberdr gQ rovenir de:
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IX.

Xi.

Xit.

XL

1. Aportaciones de las y los asociados y simpatizantes,
2. Autofinanciamiento.
3. Rendimientos financieros.

APORTACIONES DE LAS ASOCIADAS, ASOCIADOS Y SIMPATIZANTES

Las aportaciones que realicen las y los asociados o simpatizantes deberén ser de forma individual
y de manera directa a la persona responsable de fnanzas de la orgamzac:on a través de la cuenta
aperturada exc!usnvamente para estos recursos. g

En mngun caso. se podrén realizar aportacmnes de asoc:adas 0 asocsados o simpatizantes a través
de descuentos via némma a trabajadore L :

Los i mgresos provementes de quienes se asocien o sean snmpatizantes dela organizacion, estarén
conformados por las aportaciones o donativos en efectivo y especae, reailzados de forma libre y
voluntaria por personas fisicas con residencia en el pafs. : .

a) Las aportaciones en efectivo deberan ser depositadas en Ia cuenta bancaria a nombre de_la
organizacion. : i

b) Losingresos en especie que reciban las organizaciones deberan cumpl:r con Io d:spu ' sto en
las presentes Bases. . :

El limite a la aportacién en dinero o en especie que pueden recibir las '6rg"anizacion'e§ via
aportaciones individuales de simpatizantes y asociados, en dinero o en espeae, es de hasta
noventa mil sesenta y seis pesos con cuarenta centavos {$90,066.40). o i

De los ingresos en efectivo.

Las aportaciones en efectivo que reciban las organizaciones que sean superiores a la cantida
equivalente a diecinueve UMA’S, deberan ser recibidas mediante cheque o transferencia bancari
y provenir de una cuenta personal de [a o el aportante.

Los estados de cuenta de la organizacidn deberan conciliarse mensualmente, dichas conciliaciones
se remitirdn a la Direccién junto con el informe co¥iiespondiente. La Direccién podra requerir los
documentos que respalden los movimientos bancarips gue se deriven de sus estados de cuenta.
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1. Deberdn conservarse anexas a las pdlizas de ingresos correspondientes, los
comprobantes idéneos de acuerdo con el tipo de operacién, entre las que se
cuentan las fichas de depdsito con sello del banco en original o las copias de los
comprobantes impresos de las transferencias electrénicas con el numero de
autorizacién o referencia emitido por el banco y los recibos expedidos.

2. las aportaciones de las y los asociados o simpatizantes deberan realizarse de forma
individual y de manera directa a la persona responsable de finanzas de la
organizacidn, mismas que seran deposntadas en las cuentas bancarias de la
orgamzacmn aperturadas exciuswamente para estos recursos.

De los ingresos en especie.

XIv,  Se considéra{i_ _'apo'_r_t_a'c'iones en especie:

a) Las donaciones de bienes muebles o inmuebles; . SR -
b) Las aportaciones de bienes consumibles que se destmen al cumpllmsento del objeto de la

organizacidn gue haya sido beneficiada con la aportacion; i S
c) Eluso de los bienes muebles o inmuebles otorgados en comodato a:ia orgamzacnon

De la Comprobacién d'e:'lo_S'ingresos en efectivo.

XV. Losingresos en efectivo se deberan documentar con lo siguiente:

1. Original de la ficha de depésito o documento impreso de transferencia electfi;}ﬁ_i;:a
bancaria donde se observe e identifique la cuenta bancaria de origeny destino; -

2. Elrecibo de aportacidn en efectivo, acompaiiado de fa copia ieglble de la credenc:al
de elector de quien la haya realizado; (formato APORTACION) B L

3. Losingresos derivados de actividades de autofinanciamiento, ademés dela fcha de
depdsito, deberdn ser documentados con una descripcién detallada c[e las
circunstancias de tiempo, modo y lugar respecto del evento o act:vudad en la que se
recauds u obtuvo el ingreso (formato AUTOFIN); y :

4. los ingresos que perciban las organizaciones por concepto de rendimientos
financieros provenientes de cuentas bancarias, estaran soportados con |
documentacion que les sea enviada por las correspondientes instituciones bancari
{formato RENDIFIN},

Los rendimientos financieros obtenidgs deberan destinarse para el cumplimiento de
los fines de las organizaciones.
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De la comprobacion de los ingresos en especie

XVI, las aportaciones que reciban en especie las organizaciones deberan documentarse de
conformidad con lo siguiente:

1. En contratos o convenios escritos gue cumplan con las formalidades que para su existencia
y validez exija la ley aplicable de acuerdo a su naturaleza, mismos que ademés deberén
contener, cuando menos, los datos de :dentlfcacwn de la o del aportante y del bien
aportado asi como el costo de mercado o estlmado dei mismo bien o servicio, a fecha y
Iugar de entrega, y el caracter con el que se: realiza la aportacién respectiva segun su
-jnaturaleza, io anterior, con’ mde_ endenc:a de cualquier cltausula adicional que se requiera
en términos. de otras |eg|slacmnes ‘Para el caso. de las aportamones de hienes consumibles,
debera documentarse con el recibo de apor‘tacmn correspondiente, En caso de contar con
la factura del bien, deberd anexarse esta, en la que se prease ta forma de pago; conforme
a lo previsto en el articulo 29 A, fraccion Vi, inciso ¢), del Céd:go Flscal de la Federacion.

2. Por cada ingreso en especie recibido, se deberén exped:r recubos .especn‘“ icos, cumpliendo
con los requisitos y los formatos sefialados en este Acuerdo. (Formato APORTACION) :

3. No se podrén realizar aportaciones en especie de ningin bien o semcao, cuando Ia o el
aportante sea socia o socio y participe en el capital social de |a persona mora[ que provea
el bien o servicio objeto de la aportacion. - -

AUTOFINANCIAMIENTO

De los ingresos por autoﬁhanciamie’nto

XVil.  El autofinanciamiento estard constituido por los ingresos que obtengan de sus actlwdad s
promocionales, tales como:

Conferencias;

Espectaculos;

Rifas y sorteos;

Eventos culturales;

Ventas editoriales, de bienes y propaganda utilitaria;

Asi como cualquier otro similar que peajicen para allegarse de fondos, las que estarén
sujetas a las leyes correspondientes a $i.aturaleza.

SRRl e
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A. En el caso de los espectdculos, eventos culturales y conferencias, las organizaciones notificaran
por escrito a la Direccién sobre su celebracién, con al menos cinco dfas habiles de anticipacién.
En estos casos la Direccidn, podra designar personal para que asista y lleve a cabo la verificacidn
correspondiente. La autoridad confirmard por escrito la asistencia y el propdsito de la
verificacién,

En relacion a las actividades sefialadas en el parrafo anterior, la organizacién debera notificar
por escrito a la Direccion sobre su cancelacion o modn“cac:on al menos los tres dias habiles
anter:ores a Ia fecha original de su celebracién. :

En todo caso, ia organrzacmn entregara ala Dlreccmn elementos de conviccion respecto de la
veraudad de las conferencias y espectacufos refersdos Sl

Enlos mformes dei periodo, segin corresponda deheran reportarse por separado la totalidad
de los ingresos obtenidos y de los egresos reahzados, con mot}vo de las actnndades de
autofinanciamiento. : :

B. En cuanto a las rifas y sorteos, las reglas seran las siguientes:

Las organizactones integraran un expediente por cada evento, que se conformar' ..-cqn la
documentacion original obtenida desde la tramitacién del permiso hasta Ia conclus:on del
evento, con el respectivo finiquito ante fas autoridades correspondientes; : :

Si a peticion de quienes resulten ganadores, uno de los premios se cambiara por dinero en
efectivo, por una cantidad equivalente al valor del bien obtenido, se incluird en el expediente
el original o copia certificada del acta circunstanciada, expedida por la o el inSb'ettor asignado
al sorteo, en la cual conste tai peticion; para el presente caso, el valor del bien; serd aquéf gue
comercialmente se encuentre en el mercado al momento de la entrega del premao

Tratdndose de premios en efectivo, ef pago deberd realizarse mediante cheque de una cuent
a nombre de la organizacion, emitido para abono en cuenta de la o del beneficiario, debiendo
ser librado precisamente a nombre de quien gane el sorteo o rifa; se deberd anexar al
expediente copia fotostética en una sola cara, del cheque y de la identificacién oficial, por
ambos lados; de [a ganadora o del ganador del premio, asi como, la insercién de la fecha, hora
de recepcion, nombre, firma y RFC del mismo o, gn casg de que fuera una persona menor de
edad, la identificacion de cualquiera del padre, madre, tutora o tutor;
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XViit.

XIX.

XX.

Los permisos que obtenga la organizacion por parte de las autoridades correspondientes son
intransferibles y no podréan ser objeto de gravamen, cesién, enajenacion o comercializacién
alguna. En los casos en los que la organizacién permisionaria, obtenga autorizacion respectiva
para explotar el permiso en union de un operador mediante algdn tipo de asociacion en
participacion, prestacién de servicios o convenio de cualquier naturaleza, dicho operador no
podra ceder los derechos del convenio o contrato a terceros; ademads, la organizacion deberd
acreditar la relacién contractual con dicho operador remitiendo el contrato, pago y demas
documentos necesarios para tal efecto, y :

Deberan; cubnr con recursos propios los lmpuestos generados con motivo de la entrega de los
prermos mlsmos que deberan ser enterados: a !as autoradades competentes, debiendo
conservar copla de los comprobantes d_ diChOS enteros para reportar el gasto que generd la
rifao sorteo. [t S : - -

RENDIMIENTOS '.i'-’.lN)f\:'NICIEE.ﬁ.:' :

Los sujetos obligados podrén establecer en instituciones bancaraas domlcshadas en eI Estado,
cuentas, fondos o fideicomisos para fa inversion de sus recursos Ilqwdos, a fin de obtener
financiamiento por rendimientos financieros. - 2 b

Se consideraran ingresos por rendimientos financieros los intereses que obtengan Ios su1etos
obligados por las operaciones bancarias o financieras que realicen, S

De los impedimentos para realizar aportaciones

No podrén realizar aportaciones o donativos, en dinero o en especie, préstamos, donaciones,
condonaciones de deuda, bonificaciones, descuentos, prestacion de servicios o enttega de bienes
a titulo gratuito o en comodato, a las organizaciones, por si 0 por interpdsita persona u otras co
objeto social diferente y bajo ninguna circunstancia:

* Los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacidon y de las entidades, asi como los
ayuntamientos;

e las dependencias, entidades u organismos de la Administracién Pablica Federal, Estatal o
Municipal;

e Los organismos auténomos federales y estatales;
Los partidos politicos, personas fisicas o mor extfanjeras;

¢ Las organizaciones gremiales, sindicatos y cdrparativos;
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XXI1.

XXIL.

Los organismos internacionales de cualquier naturaleza;

Los ministros de culto, asociaciones, iglesias 0 agrupaciones de cualquier religion;
Las personas que vivan o trabajen en e extranjero;

Las empresas mexicanas de caracter mercantil; y

Personas no identificadas.

De Ios _fn__r__matos para el control de aportaciones

Las orgamzac;ones deberan expedir recibos foliados, (Formato APORTACION} seglin corresponda.
Para el caso de que la aportacion se realice con cheque 0 transferencia bancaria, la cuenta de
origen’ debera ‘estar.a nombre delao el aportante Envanab!emente las aportaciones o cuotas
deberdn depos&tarse en cuentas bancarias a nombre de Ia orgamzacuon, de conformldad con lo que
establezcan estas Bases. ; - - LRI

Para efectos de lo anterior, [as organizaciones deberan mformar por escnto ala Dlrecmon el tiraje
de folios de los recibos {formato APORTACION) que hayan real:zado a mas tardar tres dlas
naturaies después de su impresion. : .

Los recibos deberan ser Henados de manera que los datos resulten Ieg:bles en todas Eas cop:as
considerando lo siguiente: S __

1. Eforiginal debera ser entregado a la o el aportante;

Una copia se anexa a la péliza de ingresos correspondiente; y o

3. Oftra copia permanecera en poder de la organizacién; los recibos que aparezcan como
cancelados deberédn ser presentados con la leyenda “CANCELADO"; tanto el ongmal como

sus dos copias.

b

EGRESOS

De los egreso

Los gastos ocurren cuando se pagan, se pactan o se reciben los bienes o servicios, sin considerar el
orden en que se realicen, de ahi que loggpstos deberan ser registrados en el primer momento que
ocurran, atendiendo al momento mas antigdo.
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Las organizaciones deberdn destinar su financiamiento a cubrir exclusivamente los gastos relativos
a la celebraciéon de sus asambleas estatales, municipales o distritales, debiendo identificarlos en
sus registros contables, en las cuentas y subcuentas correspondientes.

De los requisitos de los pagos

XXIIl.  Todo pago que efectien las organizaciones en una .sola exhibicién que rebase la cantidad
equivalente a diecinueve UMA’S, deberd realizarse mediante cheque nominativo librado a nombre
de la o el préStador del bien o servicio, que conte'ﬁ'g'a E'Ia""iégienda “para abono en cuenta del
beneﬁaano” 03 través de transferencna etectromca a cuenta bancaria a nombre de la o el
prestador det blen oserwcm e e

En caso de que Eas orgamzacmnes efectuen mas de un pago aun mlsmo proveedor o prestador de
servicios en la misma fecha, o en su caso el pago se reahce en parcrahdades y d:chos pagos en su
conjunto rebasen la cantidad equivalente a diecinueve UMA S Ios pagos deberén ser cubiertos en
los términos que establece el pdrrafo anterior, a partir del monto por el cuai exceda el ilmlte
referido. - 7 i

Las pdlizas de cheques deberan conservarse anexas a la documentauon comp‘robatorla ;unto con
su copia fotostatica o transferencia electrénica, segln corresponda y deberén“‘ser mcorporadas a
su contabilidad, . o

Los cheques girados a nombre de terceras personas (que carezcan de**documentac;én
comprobatoria, seran considerados como egresos no comprobados. - o

Cada pago realizado, deberd ser plenamente identificado con la o las operacmnes que fe dleron
origen, los comprobantes respectivos y sus pélizas de registro contable, B

De la comprobacién de los egresos
XXIV.  Los egresos deberén registrarse contablemente y estar soportados con [a documentacién original
expedida a nombre de la organizacién quetrayan constituido para fines de rendicion de cuentas

deberan reunir los requisitos establecido los articulos 29 y 29-A del Codigo Fiscal de la
Federacion.

De las Bitdcoras de gastos menores
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XXV. Las bitdcoras de gastos menores constituyen el instrumento por el cual los sujetos obligados
pueden comprobar gastos que su importe no rebase la cantidad equivalente a diez Unidades de
Medida y Actualizacién y por circunstancias especiales, no es posible comprobar con
documentacion que cumpla con requisitos fiscales y serdn exclusivamente utilizadas por las
organizaciones para comprobar hasta un diez por ciento de los gastos reportados en su informe
mensual.

Asimismo, podra comprobar hasta un veinte por cnento por concepto de vidticos y pasajes durante
el mes que corresponda o :

En ambos casos debera registrarse en la bitcora de gastos (formato BITACORA) que forma parte
de las presentes Bases, especificando el gasto que se. esta amparando mediante dicho formato;
mvanabiemente deberan anexarse los comprobantes_ '.--en su caso Ios recsbos de gastos menores
que incluyan Ios datos contenidos en el formato refendo. :

Una vez presentado el informe correspondiente todo gasto due ':éijé'nte"'(:bn comprobaht'e pero gue
no reuna los requisitos establecidos en los articulos 29 y 29-A del Cod;ga Flscal de la Federacnon
no podra reclasificarse a las bitadcoras de gastos menores, : i

| bé I_c:)_s:t}idticos ?.:pa:s_ajes

XXVI.  Los gastos de vidticos y pasajes que se utilicen, deberan estar desglosados en un reporte dial‘IO que
contenga la informacién siguiente: S

1) Eltipo de transportacién utilizada (autobus, automévil, motocicleta, y/_ci{_barco);

2) Eitipo de operacién realizada para el uso del bien o servicio. Debera especnfcarse renta
o alquiler del transporte, comodato del bien, comodato del servicio o si se trata de! Uso .~
i
de un bien adquirido por compra o donacion; _ - é

3) En caso de donacién, alquiler de unidades, contratacién del servicio, asf como d
comodato del bien o del servicio se debera presentar el contrato correspondiente;

4) El reporte debera contener la descripcién de los trayectos y las personas que hayan
hecho uso de dicho servicio por parte la organizacién, y

5} En el caso del hospedaje, el reporte’ Hiarig ihdicara fecha, lugar, nombre y domicilio,
relacion de las personas que lo hayan utifizado, y tipo de servicio gratuito u oneroso. En
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el primer caso, debera acreditarse la voluntad del oferente y en el segundo, la factura
correspondiente que retna la totalidad de los requisitos fiscales.

Para comprobar estos gastos, la organizacion proporcionara adjunto a la pdliza contable en la que
se registre el gasto, lo siguiente:

1) El escrito por el cual la organizacion autorice la comision respectiva, en donde conste
el motivo del viaje;

2) .Los comprobantes de los gastos, debldamente referencnados,

3} = '_-'ﬁ-_'.Un informe detallado que incluya, al’ menos, ‘motivo de la comisién, el nombre y

o ,‘*;Iugar del evento, fecha o perfodo de 'su realizacién, el nombre y la firma de I
*persona comisionada, asu como ia ﬁrma de Ia 0 el func:onano que autorizé el viaje,

4) :-_Las ev:denuas gue ;ust:flquen razonablemente_ 'que el objeto del viaje estd
relacionado con las actividades de la organ:zac' n.

'_D_'_e _Ios gastos ﬁnancieros

XXVIl.  Para efectos de las presentes Bases, se denominan gastos fi Fnanc:eros los ongmados por el uso de
servicios y/o comisiones bancarias de instituciones financieras, reconoadas por at 5|stema bancano
mexicano. ; S

Los gastos comprobados por este concepto, invariablemente deberén ser soportados con estados
de cuenta de instituciones hancarias y en su caso, por las conciliaciones bancanas respectlvas :

Las comisiones bancarias generadas por sobregiro de cheques sin fondos, no seran'conSIderados
como gastos financieros. : -

XXVHl.  Queda prohibido para las organizaciones realizar todo tipo de acto o actividad fuera del terrttorlo
estatal. _

RENDICION DE CUENTAS
De las personas responsables de la rendicién de cuent

XXIX.  Lla persona responsable de finanzas de la orgapizacién, sera quien esté a cargo de la autorizacién
de la contabilidad y de ia presentacion de [gs\informes mensuales, contenido y documentacién
comprobatoria.
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Quien ademds tiene las siguientes obligaciones:

a) Establecer las medidas de control interno necesarias para garantizar la aplicacién
estricta de estas Bases;

b) Elaborar e implementar los manuales para el registro contab!e de las operaciones
de conformidad con las mismas; y

¢} Realizar los registros de ingresos y egresos.

De la presentacién de informes

XXX. Llas organlzac:ones deberdn presentar informes mensuales en ‘términos de los establecido en la
Base Il del presente documento ]uridlco, mdependientemente de que hayan tenido o no gastos.

De_3la'ddc_umentaci6n anexa al informe

XXXI.  Las organizaciones, junto con los informes mensuales {formato INFO ME} deberén remltlr ala
Direccién lo siguiente: -

a. Toda la documentacion comprobatoria de los ingresos y egresos dela orgamzacmn
en el mes sujeto a revision, incluyendo las polizas correspondlentes :

h. Los contratos celebrados con las instituciones financieras por crédltos obten;dos
con las mismas, debidamente formalizados, asi como los estados de cuenta’ que
muestren, en su caso, los ingresos abtenidos por los créditos y 105 gastos efectuados
por intereses y comisiones. - :

c. Los estados de cuenta bancarios correspondientes al mes sujeto a revisién de todas
las cuentas bancarias de la organizacién, asi como las concuhacuones bancanas
correspondientes. :

d. Labalanza de comprobacion mensual a Glitimo nivel.

e. Los estados financieros del mes respectivo.

f.  Los movimientos auxiliares del catdlogo de cuentas de la contabilidad a Gitimo nive

g Elinventario fisico del agtiVo fijo; considerando como bienes de activo fijo aquellos
cuyo costo sea superior’a girico mil pesos (formato INVOC),
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XXXIL.

XXXt

XXXIV.

h. Los contratos de apertura de cuentas bancarias correspondientes al mes sujeto de
revisién. Asimismo, la organizacién debera presentar la documentacién bancaria
que permita verificar el manejo mancomunado de las cuentas.

i. En su caso, evidencia de las cancelaciones de las cuentas bancarias sujetas a
revisién.

j- La documentacion comprobatoria soporte. de Ios ingresos y egresos reportados
_durante el mes correspondiente.

:'k.:'::"iElformatoAPORTACION o

& ;',.l_.'-f.]:El formato AUTOFIN.
m. Ei’ formato BITACORA.

n. EL formato RENDIFIN.

Dé-ié' reVi_si._én de lds.inﬁ.ﬁﬁeé

La Direccién contard con veinte dias naturales, a partir de la presentac&on de los tnformes
mensuales presentados por las organizaciones, para llevar a cabo la revision: de estos S

Durante el periodo de revision de los informes la Direccién tendréa en todo momento fa facultad de
solicitar a la persona responsable de finanzas de la organizacién, que ponga a 5u d:sposucaon
informacién y/o documentacidn adicional necesaria para comprobar la verac;dad de lo reportado
en sus informes, otorgdndole un plazo méximo de dos dias hébiles a partir de la notn‘"cacnon

respectiva.

De los plazos de los oficios de errores y omisiones

Durante la revision de los informes mensuales de las organizaciones el proceso de fiscalizacién
debera prever:

a) La elaboracion de un oficio de errores y omisiones respecto de cada informe presentado.

-

b) La generacion de un oficio de efrores y omisiones que comprenda el seguimiento a
observaciones realizadas respecto deiflps informes mensuales presentados a partir del mes
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siguiente al que el Consejo General se pronuncie respecto a la procedencia de los avisos de
intencidn y hasta el mes de enero del afio dos mil veinticuatro.

c) La generacidon de un oficio de errores y omisiones que comprenda el seguimiento a las
observaciones realizadas a los informes mensuales presentados a partir del mes siguiente a que la
organizacion interesada presente la solicitud de registro para constituirse en partido politico
estatal, enero del afio dos mil veinticuatro y hasta el mes en que se resuelva sobre la obtencién o
negativa del registro.

d) La Dlrecuén ‘otorgard un plazo de cinco dias habnles, cor:tados a partir de la notificacién
respectiva, a. efecto de que Ias orgamzamones presenten ias aclaraciones o rectificaciones que
conSIderen pertmentes SRR

EMISION DE DICTAMENES Y RESOLUCION

De los é&bé eﬁii.ii_d_os por este Institut:o

XXXV. Una veztranscurridos los plazos descritos en la Base anterior, la Dlreccnon contara con vemte dlas
habiles para someter a la consideracién de la Comision: e o

a) Un Dictamen respecto de los informes mensuales presentados por"3'ias"’b'rganizacibhés a
partir del mes siguiente al que el Consejo General se pronunue, Tespecto. a la
procedencia de los avisos de intencion y a mas tardar el treinta y uno: de ‘enero del ano
dos mil veinticuatro, en que presenten formalmente la solicitud cle reglstro para
constituirse como partido politico estatal, referidos en el inciso b) senalado enla base que
precede. :

b) Un Dictamen respecto de los informes mensuales presentados a partir del mes de febrero
de dos mil veinticuatro y hasta el mes en que se resuelva sobre la procedencia de registrg,
referidos en el inciso ¢) sefialado en la base que precede.

En ambos casos, y si del Dictamen se desprende que la organizacion de que se trata, incurrio

irregularidades en el manejo de sus ingresos y egresos, la Comisién dard a conocer a las
organizaciones el Dictamen respectivo, asi como las prevenciones correspondientes; otorgandoles
un plazo de cinco dias habiles contados a partir del dia siguiente a su notificacién, para que
contesten lo que a su derecho convengaly s
aclarar o desvirtuar cada una de las irreguldric
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XXXVI.

XXXVIl.

Una vez transcurrido el plazo de cincos dias, la Comisién elaborard el Proyecto de Resolucién
respectivo el cual debera ser concluido en un plazo no mayor a diez dias habiles. Dentro de dicho
periodo la Comisidn sesionard, a maés tardar dentro de los cinco dias habiles siguientes, para
pronunciarse respecto def Dictamen y el Proyecto de Resolucidn respectivo,

Concluido el plazo a que se refiere el parrafo anterior, el Consejo General, sesionaré dentro de los
diez dias posteriores, para resolver lo conducente, y en Su casg, determinar las sanciones referidas
en la Base XXXIX del presente Acuerdo y el articulo 406, fracc:on V, de la Ley local, tomando como
base el Dtctamen yel Proyecto de Resoluc:on, remitidos po" I_a Comisién, asi como lo que le hayan
mformado y presentado las " organ:zacnones respectwas para aprobar en su c¢aso la Resolucion
Definitiva, S L

Una vez que las organizaciones obtengan su registro "cbm'b_partldo.;po_hti'co' local, deberan presentar
al Instituto Nacional, el informe por el periodo que comprende desde el mes en que surta efectos
la resolucidn favorable del registro y hasta el treinta y uno de dimembre-‘d_e dos mil vemtscuatro

En la contabilidad del nuevo partido, se deben reportar los saldos flnales de Ia orgamzacnon que_te
dio origen; asimismo, la contabilidad debera estar plenamente conc:lsada gb : e

SANCIONES APLICABLES A ORGANIZACIONES

De la determinacién de las sanciones

Las organizaciones seran responsables por las infracciones establecidas en el artfcu'fo‘402 de la Ley
local, la Ley general y en este Acuerdo. En caso de obtener su registro como partido. p0|lthO local,
las sanciones se les aplicarén a partir de la fecha que se otorga el respectivo reg:stro /}

Sin perjuicio de las sanciones electorales a que haya lugar en caso de mcumplim:ento de |
presentes Bases, las organizaciones responderan por las multas impuestas por el Sistema de
Administracién Tributaria (SAT} y en caso por las responsabilidades penales a que haya lugar,
independientemente que se las haya otorgado el registro o no, como partidos politicos locales.

Las sanciones que en su caso se i gan,a las organizaciones, se aplicarén a estas una vez que
obtengan su registro como partido pdlitico local.
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INFRACCIONES Y SANCIONES

De las infracciones

XXXVIll,  Constituyen infracciones de las organizaciones, las siguiéhtes"_-

a) No mformar ‘mensualmente al Instituto del ongen y destmo de los recursos que obtengan
. _para el desarro!lo delas actlv:dades tendentes a Ea obtencaon del registro.

b) Permlt:r que, en la creacién del partldo pohtlco iocal _ ‘ntervengan las personas o entes
establecidos en la Base XX del presente Acuerdo, Ia jorgamzac:ones gremlales u otros con
objeto social diferente a dicho propésito, con excepc: ' de la Agrupac:on Politica Estatal.

¢) Realizar o promover la afiliacién colectiva de cuudadanas y c:udadanos ala orgamzacnon 0
al partido en constitucidn. : S . .

d) Incumplir con los avisos a que se refieran las presentes Bases.

e) No acreditar debidamente los ingresos y egresos de los recursos.

-De las Sanciones

XXXIX.  Las infracciones sefialadas en el numeral anterior, serdn sancionadas conforme a lo siguiente; -

a) Con armonestacion plblica;

b} Con multa de hasta dos mil veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién vigefte,
seglin la gravedad de la falta, y

c) Con la cancelacién del procedirpiento tendente a obtener el registro como partido politico estatal.
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FORMATO “RECIBO APORTACION"

RECIBO DE APORTACIONES DE LOS Y LOS ASOCIADOS Y SIMPATIZANTES

Logotipo de la

organizacién NUM. DE FOLIO: (1)
LUGAR: 2)
FECHA: .o ()

(4)

BUENOPORS _

ORGANIZACION DE CIUDADANAS Y CIUDADANOS: "
(5) RN L

S {5)

APORTANTE:  ASOCIADA/ ASOCIADO | | SIMPATIZANTE 1

NOMBRE DE LA O EL APORTANTE: i
(APELLIDO PATERNO, MATERNO y NOMBRE)

DOMICILIO DE LA O EL APORTANTE:

CLAVE DE ELECTOR: R.F.C.
TELEFONO:
POR LA CANTIDAD DE:
(IMPORTE CON LETRA)

APORTACION: EFECTIVO D ESPECIE D {12)
BIEN APORTADO EN ESPECIE: (13)
CRITERIO DE VALUACION UTILIZADO EN SU CASO: (14)

FIRMA DE LA O EL APORTANTE(15) NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA RESPONSABLE D

FINANZAS([16)
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INSTRUCTIVC DE LLENADO DEL FORMATO “RECIBO DE APORTACION”

Se debera llenar un formato por cada ocasién en que una o un asociado o simpatizante aporte en efectivo o en
especie.

1. Namero consecutivo del recibo,

2. Localidad donde se recibe de la aportacidn.

3. Fechaen que se.ifecibié la aportacién,

4. Montode Ia aportacnon en pesos

5. Nombre compfeto de la orgamzacnon que recibié la aportacmn
6. Marcar con una “X” eE recuadro segun corresponda al tipo de apo?tahte""

7. Nombre completo de fa persona fisica que realizd ia aportacion.

8. Domicilio completo (Calle, niimero exterior e interior, colonia, cédigo postal, cmdad y entidad federativa), de Ia
persona que realizd la aportacion, : :

9. Debera de consignarse la clave de |a credencial para votar con fotografia, del aportante y su Reg|stro Federai de
Contribuyentes. . . -

10. Ndmero telefénico de la o del aportante.

11. Escribir la cantidad de la aportacion con letra.

12. Marcar con una “X” el recuadro segun corresponda el tipo de aportacidn.

13. En caso de que la aportacion sea en especie escribir de qué bien se trata.

14. Describir el criterio seglin el presente Acuerdo, bajo el cual se realizé {a valuacidn del bien.
15. Debera aparecer la firma o huella digital de quien realizé la aportacién.

16. Anotar el nombre y firma de la persona responsable de finanzas de |a asociacidn.

]
_
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FORMATO “RENDIFIN"

INGRESOS OBTENIDOS POR RENDIMIENTGS FINANCIEROS.

L.ogotipo de
fa
organizacién

(1)

ORGANIZACION DE CIUDADANAS Y CIUDADANOS:

. 1. DETALLE DE LOS RENDIMIENTOS OBTENIDOS

INSTITUCION BANCARIA/CUENTA MONTO DEL RENDIMIENTO.
BANCARIA (%) '

1. CUENTA BANCARIA DEL BANCO: = {2)

2. CUENTA BANCARIA DEL BANCO: (2)

TOTAL 3

11 RESPONSABLE DE LA INFORMACION =~ "7

NOMBERE DE LA PERSONA RESPONSABLE DE FINANZAS: (4)

FIRMA: (5) | FECHA: 6) |/ }
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1.

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO “RENDIFIN"
Denominacién de la Organizacion de ciudadanos y cludadanos.

Anotar el nUmero de cuenta y nombre del banco, asi como el |mpcrte total obtenide por los rendimientos que
generd cada una de ellas. -

Suma total de los t_é_nd_imientos obtenidos por Ia asociacidn el_"_{ .:é! pel_'._l_qc_idfq ue se informa.

Anotar el nombre de |a persona responsable de finanzas de la asociagh
Firma de la persona titular responsable de finanzas de la asociacid

Fecha de elaboracién del informe.
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FORMATO “AUTOFIN”
EVENTOS DE AUTOFINANCIAMIENTO
Logotipo
dela
organizacion FORMATO NUM. (1)
ORGANIZACION DE CIUDADANAS Y CIUDADANOS: (2}
LDELEVENTO . = "~ s
TIPO DE EVENTO _ e (3)
NUM. DE AUTORIZACION LEGAL: (4)
FECHA DE AUTORIZACION (5)
FECHA DE INICIO ' FECHA DE: CONCLUSION
DEL EVENTO: - DEL EVENTO_" § (6)
EIECUCION: ADMINISTRACION ( ) CONTRATO( ) o ()
CONTRATADO CON: (8}
INGRESOS: BOLETOS{ ) RECIBOS{ ) OTROS( )!NDICAR (9)
e - LDEFOLOS(10) i
TOTAL DE FOLIOS IMPRESOS, DEL No. “ALNo,
UTILIZADOS. DEL No. AL No,-' ; -
CANCELADOS. o
NO UTILIZADOS. DEL No. AL No
; 1L DE LOS menesos Y EGRESOS DEt EVENTO
INGRESO BRUTO OBTENIDO, S (11)
DESGLOSE: (a)
GASTOS EFECTUADOS. S (12)
RELACION: (b)
INGRESO NETO. $ {13)
SERBINT V. RESPONSABLE DE LA INFORMACION - LR
NOMBRE DEL RESPONSABLE FINANCIERO DE LA ORGANIZACION: (14)
FIRMA: (15) FECHA: (16} f

(a) Adjuntar desglose de los ingresos brutos.
{b) Adjuntar relacién por comprobante de los gastos.

_
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATQ “AUTOFIN”
1. Nimero consecutivo del formato.
2, Denominacion de la organizacion de ciudadanos.,
3. Tipo de evento {conferencia, espectacuio, juegos, sorteos, etc.),
4. Anotar el ndmero de la autorizacién que otorgue ia autoridad ._coi_l:i.‘espongiiente.

5. Anotarla fecha_ dé".ja"u'torizacién.

6. Anotarla fecha de micno, a51 como de termlnauon del even (

7. Anotar la modalidad de ejecucién, si lo admtnlstro d:rectamente _.fasc_i_c_ié'c'iénj o contratd la celebracién del

evento.
8. Nombre de la o del prestador del servicio, en su caso.

9. Forma en que se obtuvo el ingreso {venta de boletos o expedicién de recibos).

10. Se deberd anotar el total de recibos ¢ boletos impresos, utilizados, cancelados y los n_o'iu:ti!iz'ados.

11

Se debera anotar el resultado de la venta de boletos o recibos; presentindose un'desgfose de los mgresos
obtenidos. : :

12, Debe anotarse el total erogado en la celebracidn del evento; presentdndose una reiamon con [mporte de cada
gasto realizado., o _

13. Serd el resultado de restar a los ingresos obtenidos {os gastos realizados del evento.

14. Anotar el nombre de la o el titular del responsable financlero de la organizaci n.é?
15. Firma de la o el responsable financiero de {a organizacion,

16. Fecha de elaboracién del formato.
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Logotipo de
la
organizacion

CONCEPTO:  GASTOS MENORES

BITACORA DE GASTOS MENORES

NUM. DE FOLIO:

LUGAR:

FECHA: . © .

BUENOPORS .

©VIATICOS Y PASAJES )

Desglose de los documentos que ampara la bitdcora, (6)

FORMATO “BITACORA”

(1)
(2)
(3)
(4)

FECIA | nomero | NEWERO.
o | PEPOLEA | 28

CHEQUE. '

JCOMPROBANTE - { =~ 2

-COMPROBANTE

'DELGASTO. .

CONEPTO | e

oaue |
1 EFECTUO
<1 ELGASTO -

CCDELAL

TOTAL

(7

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA RESPONSABLE
DE FINANZAS (8)
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1

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO “BITACORA DE GASTOS”

Nimero consecutivo de bitacora.

Localidad donde se elaboré ia bitacora.

Dia, mes y afio en gue se elabord la bitacora.

La suma total_de_'lb_s :cbmpr_obantes que se estén respaidando cbn'la-b?t_é_c'ora.

Deberd anotarse ss se trata de "bltacora de gastos menores” o bien f‘bitacora de watlcos y pasajes” de acuerdo

al concepto a los comprobantes de gastos.

Anotar fecha y ndmero de pdliza, nlmero de cheque, folioy fecha del comprobante iugar concepto e rmporte
del comprobante, nombre y firma de la persona que efectud el gasto.” - :

Suma total de los compreobantes que amparan la bitdcora, debiendo ser |gual a! |mporte del numero 4. dei
presente instructivo. : L B

Debera anotarse nombre y firma de la o el responsable de finanz@
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Logotipo de la
organizacion

INVENTARIO DE ACTIVO FIIO

ORGANIZACION DE CIUDADANOS Y CIUDADANOS:

FORMATO "INvOC"

(BN CASO DEF

REQUERIR M
QUE

AYOR ESPAG
SE NECESIT

EN)

10 ADJUNTAR LAS HOJAS

TOTAL (9)

RESPONSABLE DE LA INFORMACIGN

NOMBRE DE LA PERSONA RESPONSABLE DE FINANZAS

(10)
JAA
FIRMA: (11 FECHA: 12y / 1l
[
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10.

11

12,

INSTRUCTIVO FORMATO “INVOC

Se debera anotar la denominacidn de la asociacién de ciudadanos de que se trate.
Anotar el nimero progresivo de! bien que corresponda.

Se deberd anotar las caracteristicas del bien como nimero de serie, tipo, color, etc.

Se deberd anotar: ei numero de inventario gue se haya designad al_bien el cual debe ser Unico para su
identificacidn, s i

Anotar la fecha de adqwsmlon que sera eI de Ia factura, tratandOSe de blenes recibidos como aportaciones en
especie y que no se cuente con la factura serd la fecha enqu_ 'se' ea i egistro contab}e

Anotar el importe total de {a factura, en caso de bienes remb dos como a'portaczones en espeme, el valor sera el
gue se haya determinado. : : :

Anotar la ublcacién fisica del bien especificando el domicilio.
Anotar el nombre de la persona que tiene en uso el bien.
Anotar el importe que resulte de 1a suma del valor de todos los bienes.

Deberd anotarse el nombre de la o del responsable de finanzas de fa organizacign.

Firma de la o el titular del responsable de finanzas de la organizacion.

Deberd anotarse la fecha de elaboracién del reporte.
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Pty FORMATO “INFO-ME”

INFORME MENSUAL SOBRE EL ORIGEN, MONTO Y APLICACION DE LOS RECURSOS DE LA ORGANIZACION

ORGANIZACION DE CIUDADANAS Y CIUDADANGS: (1)
CORRESPONDIENTE AL MES; {2}
RN MONTO {5)
1.Saldo Infclal . 3)
2. Financlamiento Pr{vado 3 )

a) Financiamfento por los

Asaciados * RN
Efectivo {6)
Especie n

h) Financiamiento de
Simpatizantes *

Efectivo ©)
Especie (10)
c} Autofinanciamiento

d} Financiamiento por
rendimientos financieros.
*Anexar en el formato correspondiente del detalle de estos S
conceptos. TOTAL as)

SUIEGRESOS T
MONTO ($)
Gastos Operativos™* ‘
{14)
Gastos en vidticos v pasaje
¥ pasajes , (19)
** Anexar el “Detalle de gastos de fa
organizacidn” TOTAL (16}
R S SR SUUTHE, RESUMEN =« . ooy i
INGRESOS (17}
EGRESOS ' (18)
SALDOD {19} *** f; §
*#+ Anexar detaile de la integracidn dei saldo final {
. SR ~“IV. RESPONSABLE DE LA INFORMACION . ey
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE FINANZAS DE LA ORGANIZACION
(20}
FIRMA.: {21) FECHA {22)
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10

11.

12,

13.

INSTRUCTIVO DEL FORMATO “INFO-ME”

Denominacidn de la organizacién de ciudadanos.

Afio de gjercicio que se reporta en el informe.

Anotar el monto total de los saldos finales de las cuentas contables de caja bancos correspondientes al mes
inmediato antenor

Anctar el mo'nto total de [os mgresos obtenldos por 'oncepto de aportacuones de sus asociadas y asociados,
simpatizantes, autoﬂnanmamtento ypor rendlmientos T ' S

Monto total de los ingresos obtenidos por concepto de las aportacuones de sus asomadas ¥ asociados en efectwo
y especle. : '

Importe de las aportaciones recibidas en efectivo de las asociadas y los asociados,
Importe de las aportaciones recibidas en especie de las asociadas y los asociados.

Monto total de los ingresos obtenidos por concepto de aportaciones recibidas de sus mmpatazantes en ef' t!VO
y especie. .

Importe de las aportaciones recibidas en efectivo de sus simpatizantes,
Importe de las aportaciones recibidas en especie de sus simpatizantes.

Monto total de los ingresos obtenidos por la organizacién derivado de sus actividades promocionales:
conferencias, espectdcuios, juegos, sorieos,

Monto total de los ingresos obtenidos por los rendimientos de las cuentas bancanias. ;

Suma total de los ingresos obtenidos por la asociacién en el periodo que se informa,

Calzada Veracruz 121, Colonia Barrio Brave/Chetumal Quintana Roo, México.
Teléfonos 01{983} 832 15 20y 01 (983} 81 8299, C.P. 77098 30

Pagina web www.iegroo.org.mx / Facebook @IEQ_oficiaI / Twitter @EQROO_oficial




EEQRO QN

INSTHTUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

14. Importe total de los egresos efectuados por la asociacién en su operacién mensual.
15. El total de gastos que por concepto de vidticos y pasajes realizados durante el mes,
16. La suma de los montos del apartado de egresos.

17. Suma total de los ingresos obtenidos por la asociacion durante e perfodo que se informa,

18. Suma total de Jos e_gké$os_ efectuados por la asociacion durante ef _p_érl't;-'db”que se informa.

19. Se-anotard fa cantidadque resulte de restar al total aé'-}'hgr'e_'s.t_):s:e}'-lm.hbf'té"-td'ta_! de los egresos.

20. Nombre de la persona responsable de finanzas de la organizacién.

21. Firma de la persona responsable de finanzas de {a organizacién.(}

22. Fecha de elaboracidn del informe. -
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