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IEQROO/CG/A-014-2026

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO,
MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA LA GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDJANTILES.

ANTECEDENTES

I. El nueve de abril de dos mil veintiséis!, la Direccién de Cultura Politica?, remitio a la
Coordinacién de Educacion Civica® el documento denominado “Gufa de organizacion de
elecciones estudiantiles”, mediante el correo electrénico IEQROO-DCP-154-2026, con la
finalidad de incorporar informacion relativa a su implementacion en instituciones de
educacion superior.

ii. El diez de abril, la CEC hizo entrega a la DCP de la propuesta de la Guia de organizacion
de elecciones estudiantiles, con las observaciones e incorporaciones atendidas.

En la fecha sefialada en el parrafo anterior, la DCP mediante correo IEQROO-DCP-189-2026
remitié a las integrantes de la Comision de Cultura Politica* del Consejo General del
Instituto Electoral de Quintana Roo® asi como a las titularidades de la Direccion de
Organizacién®y Unidad Técnica de Informatica y Estadistica’, del propio Instituto, & archivo
denominado “Gufa para la Organizacién de Procesos Electorales Estudiantiles", a efecto de
ser revisada y comentada. SRR T R

Il E| catorce de abril, se realizé una reunion de trabajo entre la Maestra Patricia del Rocio
Cortés Pastrana, Consejera Electoral e Integrante de la Comision, laDCPyla CEC, enlaque
se recibieron propuestasy observaciones al documento sefalado en el antecedente Il

V. Los dias quince y'_v_eiht_e_ de _ab_r"iE, la DOy la UTIE, reépec‘ti\'/am'_'e:n_te, remitieron a la DCP
sus observaciones y comentarios de forma y fondo a efecto de retroalimentar de acuerdo a
sus competencias el contenido de la Guia. N N

V. El veinticuatro de abril, la DCP, mediante correo electronico IEQROO-DCP—189-2026,
remiti a las Consejerias integrantes de la Comision, a la DOy a la UTIE, la Guia con las
observaciones solventadas, con el objetivo de someterlo nuevamente a su consideracion.

1En adelante, las fechas corresponderdn a dicha anualidad.
2 En lo subsecuente, la DCP,

3 En adelante, 1a CEC.

4 £n lo subsecuente, ja Comisidn.
5 En lo sucesivo Instituto,

8 En adeiants, 1a DO.

7 En lo consacutivo, la UTIE.

8 En o consecutive, la Guia,
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V1. El veintisiete de abril, mediante correo electrénico, la UTIE y la DO, remitieron por
segunda ocasién la Guia a la DCP, con sus cbservaciones, sefialamientos y adiciones para
su atencidn correspondiente.

VIl El cinco de mayo, se llevd a cabo una reunion de trabajo en la Sala de Sesiones del
Instituto, con el objetivo de presentar avances de la elaboracién de fa Gufa, en donde
participaron las Consejeras Electorales integrantes de la Comisién, el Consejero Electoral
Julio Asrael Gonzalez Carrillo, asi como las titularidades de la DCP, DO y UTIE.

En la fecha sefialada en el parrafo anterior, la Maestra Patricia del Rocio Cortés Pastrana,
Consejera Electoral e Integrante de la Comision, remitio mediante correo IEQROO-CG-
PRCP-C030-2026 a la DCP las observaciones y comentarios a la Guia para su atencion.

VIII. El veinte de mayo, mediante correo IEQROO-CG-PRCP-C034-2026, la Maestra Patricia
del Rocio Cortés Pastrana, Consejera Electoral e Integrante de fa Comision, remitid ala DCP
las observaciones y comentarios a la Gufa para su atencion.

IX. El veintidds de mayo, mediante correo electrénico IEQROQ-DCP-CFCDyCC-073-2026, la
Coordinacién de Participacion Ciudadana de la DCP, por instrucciones de la Presidencia de
la Comision, remitié a las personas integrantes de la propia Comision, la Gufa a efecto de
sormeterla a su aprobacion en la sesién ordinaria convocada.

X.E!lveinticinco de mayo, se llevé a cabo |a sesion de la Comision, en la que, por una nimidad
de votos, se aprobd la multicitada Gufa, -.°. P

X1. El veintisiete de mayo, mediante correo electrénico nimero IEQROO-DCP-0273-2026 |a
Secretaria Técnica de la Cornision, remitio a la Presidencia de este Instituto, con atencion a
la Secretaria Ejecutiva, el Proyecto de Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral
de Quintana Roo, mediante el cual se aprueba la Gufa para la organizacion de procesos
electorales estudiantiles, asf.como su anexo respectivo, a efecto de que el antes
mencionado sea puesto a la consideracion del Consejo General de este. Organo Electoral,
para los efectos correspondientes, S

A partir de lo antes expuesto la Consejera Presidenta del Consejo General pone a

consideracion del érgano superior de direccién del Instituto el presente Acuerdoy su anexo,
al tenor de los antecedentes que preceden, y los siguientes:

CONSIDERANDOS

1. Que conforme a los articulos 98, numerales 1y 2 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, en correlacion con el articulo 49, fraccion 1, de ia
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Qui%a Roo? vy el articulo 120 de

% En adelante, Constitucion Local
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la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo™,
es un organismo publico local, de caracter permanente, autéonomo en su
funcionamiento, independiente en sus decisiones y profesional en su desempefio,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, depositario de la autoridad
electoral local, responsable de la funcién estatal de organizar las elecciones locales; que
tiene a su cargo la preparacion, desarrollo, organizacién y vigilancia de los procesos para
renovar los cargos de la Gubernatura, Diputaciones Locales e integrantes de los
Ayuntamientos, y magistraturas y personas juzgadoras del Poder Judicial del Estado; asi
como la instrumentacion de las formas de participacion ciudadana que sefiala la Ley de
Participacion Ciudadana del Estado de Quintana Roo. Sus actividades se rigen por los
principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad, maxima
publicidad, probidad, paridad y se realizan con perspectiva de género.

2. Que en apego al articulo 128 de la Ley Local, el Consejo General es su érgano superior
de direccién, al que le corresponde la preparacién, desarrolloy vigilancia de los procesos
electorales de caracter estatal, y es el responsable de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar por que
los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad,
objetividad y paridad gufen su actuacién, la cual se sujeta a la perspectiva de género.

3. Que el articulo 141 fraccién IX de la Ley Local en correlacion con el articulo 16 inciso f) del
Reglamento Interno del Instituto”, disponen que el Consejo General integrara las
comisiones permanentes, entre otras, la Comisién de Cultura Politica de este érgano
comicial. ' s L =

4, Que los articulos 15y 20, ambos del Reglamento, establecen que las Comisiones son los
érganos que tienen como facultad supervisar las actividades encomendadas a las
Direcciones y Unidades Técnicas, derivadas de sus atribuciones; en las cuales se
analizaran, discutirdn y votaran, a través de deliberaciones, opiniones y propuestas, los
asuntos que sean de su competencia; y tendran entre sus atribuciones la de aprobar los
acuerdos que sean -inherentes a su competencia y que deba ser sometido a la
consideracion de sus integrantes. R

5. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 123 de la Ley Local, el Instituto para
cumplir con sus fines, se integra por un Consejo General; una Junta General, una
Secretaria Ejecutiva; un Organo Interno de Control; las Direcciones de Organizacion,

Cultura Politica, Juridica, Partidos Politicos, y Administracion; las Unidades Técnicas det W\

Comunicacion Social, Informéatica y Estadistica y Transparencia y Archivo Electoral.

6. Que los articulos 156, fracciones |, Il 'y Vlil de la Ley Local: vy 28, fraccion VI, del
Reglamento, establece que la Direccion de Cultura Politica es la instancia encargada de
ejecutar los programas de educacion civica, realizar elegciones escolares; difundir la

0 g |o siguiente, Ley Local.
1 £n adelante el Reglamento.
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cultura politica y democrética; asi como disefiar y proponer, entre otras acciones,
campafas de cultura politica dirigidas a la ciudadania quintanarroense.

En ese tenor, y en concerdancia con las atribuciones conferidas al Instituto en materia
de fortalecimiento de la cultura democréatica y promocion de la participacion ciudadana
se sustenta la implementacion de mecanismos y herramientas orientadas a fomentar
la formacion civica de las infancias y juventudes, asi como la generacion de espacios de
aprendizaje democratico dentro de las instituciones educativas de la Entidad, de ahi ia
importancia de contar con un documento gue sisteratice y coadyuve a la
implementacién homogénea de los procesos electivos estudiantiles en los centros
educativos que asi lo soliciten.

7. Que con fundamento en los articulos 155, fracciones Il, IV y IX de la Ley Local; 27,
fracciones I, VIl y 1X del Reglamento, la DO es la encargada de elaborar formatos de
documentacion electoral, asi como supervisar la impresién y produccion de la
documentacién electoral autorizada, asl como instrumentar los mecanismos para
recabar datos estadisticos de las elecciones; en el mismo tenor, de acuerdo a los
articulos 164, fracciones Vil y XVi de la Ley Local;y 35, fracciones |y X de la Reglamento,
la UTIE es la instancia que coordina y coadyuva con las dreas del Instituto en el desarrollo
de herramientas tecnoldgicas para eficientar las actividades del propio Instituto.

En este sentido en el &mbito de sus respectivas competencias, atribuciones legalesy

" reglamentarias, tanto la DO como la UTIE, coadyuvaran con la DCP en la intervencion,
implermentacién, coordinacion, supervision, ejecucion y seguimiento de las acciones
inherentes al funcionamiento y operatividad de la Gufa, debiendo adoptar las medidas
técnicas, administrativas y operativas que resulten necesarias para el debido
cumplimiento de los objetivos previstos en el presente Acuerdo.

8. Que la Estrategia Nacional de Educacion Civica®? impulsada por el instituto Nacional
Electoral, establece ejes transversales orientados a fortalecer la cultura democratica en
el pafs, entre los que destacan: la formacion civica desde la infancia y la juventud; la
participacién ciudadana incluyente y corresponsable; el didlogo y la construccion de
acuerdos: asi como la promocién de valores democraticos en los espacios educativos y
comunitarios. En este sentido, las actividades que realiza la Direccién de Cultura Polltica -
de este Instituto, en particular las relativas a la organizacién de procesos electorales \
estudiantiles, se encuentran trazadas conforme a dichos ejes, toda vez que la Guia para
la Organizacion de Procesos Electorales Estudiantiles no solo guarda relacion con los
lineamientos de la ENCIVICA, sinc que contribuye directamente al cumplimiento de las
metas institucionales del Instituto y de la propia DCP en materia de educacion civica, al
forentar la participacién democrética de las infancias y juventudes desde |os centros
escolares, en congruencia con los principios rectores de la funcion electoral y con el
objetivo de formar ciudadanias comprometidas con la vid; “Jemocratica de Quintana
Roo.

12 £n adelante ENCIVICA,

983 83 2-89-08 ieqroo.org.mx
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9. De conformidad con el numeral 167 fracciones XXl y XXV de la Ley Local, en correlaciéon
con los articulos 36 fraccién VI y 39 del Reglamento, corresponde a la Unidad Técnica
de Transparencia y Archivo Electoral coordinar y vigilar el desarrollo del programa
editorial del Instituto, asi como difundir los servicios que preste y promover la consulta
de las obras editoriales y demés publicaciones del propio Instituto; aunado a que es el
area responsable de coordinar las actividades académicas gue se generen tanto por
guienes integran el Consejo General y las personas servidoras electorales del Instituto
con la finalidad de generar productos due puedan ser consultados, replicados y
difundidos como parte de las actividades de educacion civica y cultura politica de este
Instituto, por lo que, se estima importante que, de acuerdo al Eje Tematico previsto en
el inciso a, del Programa Editorial, la Unidad Técnica de Transparencia y Estudios
Flectorales presente al Comité Editorial de este érgano comicial el anexo respectivo,
Gnicamente en lo relativo a la linea grafica y a difusién editorial del mismo.

10. Que la participacién desde las infancias en la vida democracia constituye un elemento

fundamental, ya que permite a las personas involucrarse activamente en los procesos

de toma de decisiones, fortalecer habilidades de deliberacion, representacion y

corresponsabilidad social, asl como generar confianza en las instituciones

democréticas. Por lo que, las instituciones educativas representan espacios idoneos
para impulsar la formacién civica de las infancias y juventudes, mediante la
implementacion de ejercicios democraticos que favorezcan el aprendizaje practico de
los principios rectores de la funcion electoral, tales como la certeza, legalidad,
" independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad.

Asimismo, la organizacidén de procesos _electorales estudiantiles contribuye al
fortalecimiento de competencias clvicas y democraticas entre la comunidad
estudiantil, incentivando el didlogo, la inclusion, fa participacion responsable y el respeto
a las reglas democréticas, a través de experiencias formativas que reproducen, en el
4mbito académico, las distintas etapas de un proceso electoral. Bajo esta perspectiva,
el Instituto ha impulsado diversas ‘acciones y mecanismos de colaboracién con
instituciones educativas y organismos publicos, con la finalidad de promover la cultura
democratica vy la participacion de las juventudes en ejercicios de ‘representacion y
organizacién electoral. oo

11. En ese contexto, la elaboracién de la Gufa para la Organizacion de Procesos Electorales
Estudiantiles constituye una herramienta técnico-pedagdgica que permitira brindar
orientacién clara, accesible y sistematizada a las instituciones educativas interesadas en
desarrollar ejercicios democraticos dentro de sus comunidades escolares, favoreciendo
la transparencia, la participacion ordenaday el aprendizaje significativo de los procesos
electorales. De igual forma, mediante dicha Gula se busca fornentar entre las infancias
y juventudes el ejercicio de valores civicos, el respeto a la pluralidad, la cultura de la
legalidad y el interés por los asuntos publicos, contribuyendo asi a la formacion de
ciudadanas y ciudadanos comprometidos con ¢l ortaiec'éiento de la democracia en
el estado de Quintana Roo. / /
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Por lo anteriormente expuesto y fundado en sus Antecedentes y Considerandos el Consejo
General emite el presente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el presente Acuerdo y su anexo denominado Guia para la
Organizacion de Procesos Electorales Estudiantiles, en los términos expresados en sus
Antecedentes y Considerandos.

SEGUNDO. Notifiquese el presente Acuerdo y su anexo, mediante atento oficio, a traves de
la Secretaria Ejecutiva, por medio de correo electrénico, a las y los integrantes del Consejo
General, de la Junta General y al Titular del Organo Interno de Control de este Instituto.

TERCERO. Notifiquese el presente Acuerdo, mediante via electrénica, por conducto de la
Conselera Presidenta; al Titular de la Unidad Técnica de Vinculacion con los Organismos
Publicos Locales del Instituto Nacional Electoral, para los efectos legales conducentes que
den a lugar.

CUARTO. Instriyase, por conducto de |a Consejera Presidenta, a las Direcciones de Cultura
Politica y Organizacién, asi como a la Unidad Técnica de Informatica y Estadistica, todas de
este Instituto, para gque procedan a la adopcidén de las medidas necesarias para el
cumplimiento y ejecucién de la Guia . - _ SENON

QUINTO. Instriyase por conducto de la Consejera Presidenta a la Unidad Técnica de
Transparencia y Archivo Electoral del propio Instituto, para que en uso de sus atribuciones
presente la Gufa al Comité Editorial de este drgano comicial quien debera pronunciarse
respecto a lo relativo a la linea grafica y la difusién editorial de la misma.

SEXTO. Instriyase por conducto de la Consejera Presidenta a las Unidades Técnicas de
Comunicacién Social, y de Informatica y Estadisticas, del propio Instituto, para que en uso
de sus atribuciones difunda en las redes sociales, y en la pagina institucional oficial del 4}
Instituto, asi como en diversos medios de comunicacién, en su caso, informacion de la Guia M
y la importancia de su consulta. IR

SEPTIMO. Publiquese y diflindase el presente Acuerdo y su anexo en los estrados y en la
pagina oficial de Internet del Instituto.

OCTAVO. Ciimplase lo acordado.
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Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, la Consejera Presidenta Rubi Pacheco Pérez;
las Consejeras Electorales Maisie Lorena Contreras Bricefio, Maria Salomé Medina
Montafio, Nora Leticia Cerén Gonzalez, Patricia del Rocio Cortés Pastranay el Consejero
Electoral Julio Asrael Gonzélez Carrillo; integrantes del Consejo General del Instituto
Electoral de Quintana Roo, en Sesién Ordinaria celebrada el dia veintiocho de mayo de
dos mil veintiséis, en la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo.

e ¥ ¥ 3 %
!“‘ B } i § |
MTRA. RUBI PACHECO PEREZ LCDA. GUADALUPE IRMA ESQUIVEL MONROY
CONSEJERA PRESIDENTA SECRETARIA EJECUTIVA

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN AL ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO

ELECTORAL DE QUINTANA ROO, MEDIANTE EL CUAL APRUEBA LA GUlA PARA LA ORGANIZACION DE
PROCESQS ELECTORALES ESTUDIANTILES. ' s L '
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1. Introduccion

La Guia para la Organizacién de Procesos Electorales Estudiantiles se
enmarca en los objetivos estratégicos del Instituto Electoral de Quintana
Roo, orientados al fortalecimiento de la cultura civica y la promocién de la
participacion ciudadana desde edades tempranas, en concordancia con
los principios rectores de la funcién electoral. Su elaboracién responde a la
necesidad de contar, tanto personal del Instituto como de los centros
escolares, con un instrumento técnico-metodologico que estandarice y
oriente la implementacién de ejercicios democraticos en el ambito
escolar, particularmente en la organizacion de procesos de eleccion de
representaciones estudiantiles.

En este contexto, la Guia para la Organizacidon de Procesos Electorales
Estudiantiles contribuye al cumplimiento de las atribuciones legales en
materia de educacién civica y cultura democrética, al fomentar en la
comunidad estudiantil el aprendizaje significativo de valores como la
legalidad, la equidad, la inclusion, la transparencia y la participacion
informada.

La implementacion de esta guia favorecera la homologacién de criterios y
procedimientos en los procesos electorales estudiantiles, asegurando su
desarrollo bajo estdndares de calidad y apego a los principios
democraticos, lo que contribuira a la evaluacion y mejora continua de las
acciones institucionales en la materia.

En consecuencia, esta 1n|C|at|va se posiciona como un componente
relevante dentro de los programas
institucionales de cultura politicay
educacion civica, al fomentar la
toma de decisiones, en ambitos
escolares, de manera informada,
participativa y comprometida con
el desarrollo democratico del
estado de Quintana Roo.

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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2.

DCP
DO

Glosario
Glosario de siglas

Direccién de Cultura Politica
Direccidon de Organizacion

IEQROO Instituto Electoral de Quintana Roo

MDC
PEE

UTIE
OCE

Mesa Directiva de Casilla
Proceso Electoral Estudiantil

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES

Unidad Técnhica de Informatica y Estadistica

Organo Colegiado Electoral

Glosario de términos

Para efectos de esta gufa se entenderan los conceptos en los términos
siguientes:

5 Acta de la Jornada Electoral y de

Escrutinio vy

representantes de las planillas.

4 Acta de Cémputo Final: Documento

en el que se registra los resultados de
cada una de las casillas, integrando un
concentrado final gue permitira
determinar a la planilla ganadora,
asimismo, se asentara el nombre de los
integrantes del OCE, asl como los
nombres vy firmas de las personas
representantes.

Cémputo de Casilla:
Documento en el que se redistrara el inicio
de la instalacién de la casilla, la apertura de la
votacién, la hora en gue comienza el conteo,
los resultados obtenidos en cada casilla, asf
como los nombres y firmas de las y los
funcionarios de casilla y de las personas
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Autoridades Escolares: Personal
directivo y docente de la institucion
educativa que coadyuvan en la difusion,
promociony desarrollo de las elecciones
escolares al interior de la comunidad
estudiantil.

Boletas Sobrantes: Aguellas boletas que no fueron utilizadas
durante la jornada electoral.

Capacitacién: Proceso de formacién estandarizada que consiste en
proporcionar herramientas tedricas y técnicas para mejorar {as
competencias y capacidades academicas de quien la recibe.

Campafa Electoral: Son todos los actos de propaganda realizados
por las planillas, con la finalidad de conseguir el voto de sus
compafieras y compafieros de escuela.

||| B % Cancel Electoral: Elemento disefiado para
nats] Usid [T > . .
garantizar el secreto del voto durante la jornada
electoral.

Cartel de Resultados: Documento en el cual, se
anotaran los resultados finales, asi como los
nombres de quien sea representante de la
escuela y de las planillas.

Comodato: Documento mediante el cual el IEQROO concede de
manera gratuita y temporal el uso de rmaterial electoral para la
realizacion de actividades vinculadas a los PEE, con la obligacion de
devolver los mismos bienes.

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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Consejeria Estudiantil: Son estudiantes universitarios responsables
de organizar, coordinar, supervisar y garantizar el adecuado
desarrollo del PEE, velando por el cumplimiento de los principios de
legalidad, imparcialidad, objetividad, transparencia, inclusion vy
participaciéon democratica, con la finalidad de
asegurar una representacion estudiantil legitima
y la participacion libre, informada y equitativa de
la comunidad universitaria.

4 Constancia de Mayoria: Es el documento
expedido por el IEQROO que certifica la planilia
que obtuvo la mayoria de los votos en una
eleccién. Confirma la validez del cdmputo final, reconociendo
oficialmente a las y los ganadores.

Custodia de Paquetes Electorales: Procedimiento gue asegura
que los paguetes electorales no sean manipulados, alterados o
sustituidos, documentando quién tiene la custodia.

Escrutinio y Cémputo: E| procedimiento oficial realizado por el
funcionariado de MDC tras cerrar la votacion, mediante el cual
clasifican y cuentan los votos emitidos, suman el total de votantesy
cuentan las boletas sobrantes. Se formaliza con el llenado de actas,

Fe Publica: Es la facultad para certificar la veracidad de hechos y
actos durante el PEE. Garantiza seguridad juridica y equidad, dando
certeza a actos relevantes hasta gue se demuestre lo contrario.

Funcionariado de Mesa Directiva
de Casillas: Esta integrado por
alumnas y alumnos, guienes previa
seleccidn, recibieron capacitacion
para recibir y contar los votos de sus
compafieras y companeros.

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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Grupos de Atencién Prioritaria: Son aquellos sectores de la
sociedad que enfrentan desventajas y dificultades particulares, lo
gue les hace mas propensos a sufrir discriminacion, exclusiéon y
limitaciones en el ejercicio de sus derechos. Estos grupos pueden
incluir a personas con discapacidad, personas de |a tercera edad,
infancias, mujeres, juventudes, comunidades indigenas, entre
otros; y que histéricamente han sido objeto de algun tipo de
discriminaciéon que les ha impedido su adecuada inclusion a la
dinamica econdémica y social en la gue se desarrollan.

Guia: Guia para la Organizacién de Procesos Electorales
Estudiantiles.

Inclusidon: Se refiere a la practica de garantizar gue las personas de
diversos orfgenes y capacidades se integren activamente y sean
valoradas en distintos contextos sociales.

Listado Escolar: Documento elaborado y proporcionado por el
IEQROQ gue contiene la relacion total del alumnado inscrito en la
institucion educativa y que serd utilizado durante la jornada
electoral. Para tal efecto, la Autoridad Escolar deberd proporcionar
previamente el listado o plantilla escolar actualizada de las alumnas
y los alumnos inscritos.

Este registro constituye la base para validar la participacion
estudiantil, garantizando que cada alumna y alumno ejerza su
derecho a participar y tenga una voz activa en la toma de decisiones
dentro de la comunidad educativa.
Mampara Especial: Aditamento Electoral
para personas con sillas de ruedas y personas
de talla baja, la cual simplifica la ejecucion del
voto. Esta mampara puede ser colocadasobre sl
la silla de ruedas del estudianteoenunamesa T -
especial. :
Asimismo, dicha mampara sera utilizada en
los procesos electorales del nivel basico,
previendo su adecuada distribucion entre las instituciones
educativas participantes, a fin de garantizar su disponibilidad y
correcto uso durante las jornadas electorales.

e
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% Observacién Electoral: Es el derecho del
alumnado de presenciar y vigilar todos los actos
gue integran el PEE.

% Organo Colegiado Electoral: Es el érgano
responsable enel PEE deorganizar, supervisary
vigilar el correcto desarrollo de todos y cada uno de los actos
correspondientes a la eleccion, asi como de otorgarles validez,
integrado por personal directivo y docente de la institucion
académica o alumnado de los distintos niveles educativos, en su
caso.

Paridad: Principio constitucional que tiene como finalidad la
igualdad sustantiva entre los sexos, que adopta nuestro pals como
parte de los compromisos internacionales gue ha adguirido con el
objeto de que los derechos politico-electorales de las y los
ciudadanos se ejerzan en condiciones de igualdad. La paridad es
una medida permanente para lograr la inclusion de mujeres en los
espacios de decision publica.

Paridad Vertical: Si la Presidencia es hombre, la Vicepresidencia
debe ser mujer (o viceversa). El resto de la lista de integrantes debe
alternar géneros.

Paridad Total: E| 50% de los integrantes totales de la planilla deben
ser mujeres y el 50% hombres (en casos de nUmeros impares, se
permitira la diferencia de uno en favor de las mujeres).

Paquete Electoral Estudiantil: Contiene el conjunto de
documentos que se generan en una casilla electoral durante las
jornadas organizadas.

Plan de Trabajo: Conjunto de propuestas y acciones de mejora en
el contexto escolar determinados por cada planilla.

Planilla: Para efectos de la presente gufa, se entendera por planilla
al conjunto organizado de estudiantes que, de manera conjunta y
bajo una misma propuesta, participan co candidatura en un PEE

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
£1ECTORALES ESTUDIANTILES
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para ocupar cargos de representacion al interior de una institucion
educativa.

Planillas

# Propaganda: Conjunto de materiales utilizados dentro de una
institucién educativa para presentar, promover y persuadir al
alumnado de apoyar una candidatura especifica durante un
proceso de eleccion.

& Urna: Contenedor que se utiliza en los
procesos de votacion tradicional para que las
personas electoras depositen las boletas en las
gue han expresado su voluntad.

& Urna Electrdonica: Dispositivo consistente
en una tableta, smartphone o cualquier
instrumento electrénico proporcionado por
personal de la UTIE del IEQROO.

& Voto de Calidad: Es la facultad de la presidencia del OCE para
emitir un voto extra o decisivo para romper un empate técnico en
una votacion.




]

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
I EQROO j ELECTORALES ESTUDIANTILES

INSTITUTO ELECTORAL DE GUINTANA RCO

& Voto Valido: Es el voto en el que se marcd Unicamente un solo
recuadro de las planillas.

%+ Voto para Planilla no Registrada: se
considerardn como votos para planillas no
registradas aquellas boletas o voto por medio digital
en la que el alumnado escriba un nombre,
sobrenombre, siglas o cualquier otra referencia que
no corresponda a alguna de las planillas
participantes en la eleccion, siempre que no existan
otras marcas, sighos o expresiones que permitan
identificar la intencion de votar por una planilla registrada. Los votos
emitidos a favor de planillas no registradas deberan asentarse por
separado en el acta correspondiente.

11




B

ROOY

35

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

3. Marco Normativo.
El marco normativo de las infancias y juventudes en México se integra por
disposiciones constitucionales 'y convencionales, leyes federales vy
estatales, asi cormo politicas pUblicas que garantizan el desarrollo integral,
participacién e igualdad de esta poblacién especificamente, sobre los
derechos a la participacion y libertad de expresion, a continuacién, seran
relacionadas las principales disposiciones normativas.

En principio el articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos prevé gue todas las personas gozardn de los derechos
humanos reconocidos en la propia Constitucién Federal y en los tratados
internacionales de los gque el Estado Mexicano sea parte, asi como de las
garantfas para su proteccion, cuyo ejercicio no podra restringirse ni
suspenderse, quedando prohibida toda discriminacién motivada por
origen étnico o nacional, el género, la edad, las discapacidades, la
condicién social, las condiciones de salud, la religion, las opiniones, las
preferencias sexuales, el estado civil o cualquier otra gue atente contra la
dignidad humana y tenga por objeto anular o menoscabar los derechos y
libertades de las personas.

La Declaracién Universal de los Derechos Humanos, en los articulos 19y 26,
establece gque toda persona tiene derecho a la libertad de opinién y de
expresion y que la educacion tendra por objeto el pleno desarrollo de Ja
personalidad humana y el fortalecimiento del respeto a los derechos
humanos v a las libertades fundamentales.

El Pacto Internacional de Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales, en
el articulo 13, establece que la educacion debe orientarse hacia el pleno
desarrollo de la personalidad humana y del sentido de su dignidad, y debe
fortalecer el respeto por los derechos humanos y las libertades
fundamentales. Asimismo, la educacién debe capacitar a todas las
personas para participar efectivamente en una sociedad libre, favorecer la
comprensién, la tolerancia y la amistad entre todas las naciones y entre
todos los grupos raciales, étnicos o religiosos.

La Convencién de los Derechos del Nifo, en el articulo 1ez/géﬁala que el
Estado garantizara a ios nifios, las nifias y los adolescentés que estén en
condiciones de formarse un juicio propio, ei d ho a @xpresar su opinion

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
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libremente en todos los asuntos que les afecten, teniéndose debidamente
en cuenta las opiniones, en funcién de la edad y madurez del nifio, niNa o
adolescente.

La Convencion de los Derechos de los y las Jovenes, en los articulos 18 y 21,
se establece que los vy las jovenes tienen derecho a la lipertad de opinidn,
expresién, reunién e informacion, a disponer de foros y crear
organizaciones y asociaciones donde se analicen sus problemas,
comprometiendo al Estado a impulsar y fortalecer procesos sociales que
generen formas y garantias que hagan efectiva la participacidon de jovenes,
as/ como a incentivar el ejercicio a su derecho de inscribirse en
agrupaciones politicas, a elegir y ser electos o electas.

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes en México, en
sus artfculos 1, 13, 64 y 72 garantiza el reconocimiento de nifias, nifos y
adaolescentes como sujetos plenos de derechos, especificamente de los
derechos a la libertad de expresion y participacion. Esta Ley establece
mecanismos para su proteccion integral mediante la corresponsabilidad
del Estado, la familia y la sociedad. Sus principios rectores son el interés
superior de la nifez, la no discriminacién, la inclusién, laiguaidad
sustantiva, la participacién infantily la vida libre de violencia.

La Ley de la Juventud del Estado Librey Soberano de Quintana Roo, en sus
articulos 4 y 5 se sefialan sus derechos, entre los que destacan los derechos
de participacion efectiva en la vida social y en los procesos de toma de
decisiones, asi como a la libertad de expresion y de organizacion. Uno de
los objetivos de dicha Ley es fomentar la participacion de la juventud en la
vida publica promoviendo la corresponsabilidad  entre gobierno y
sociedad para fortalecer el papel de las y los jévenes como agentes de
cambio social. '

Ante estas obligaciones estatales, el IEQROO tiene el propdsito de
coadyuvar con las autoridades educativas en la promocién y respeto de los
derechos fundamentales a la participacién y libertad de expresion de ias
nifieces vy juventudes, mediante el fomento de una cultura escolar basada
en la participacion politica estudiantil. Estas acciones buscan dotar de
herramientas metodolégicas a las escuelas en s funcién como
formadores de lideres sociales conscientes de rech o6 y deberes conuna

V 13
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mentalidad participativa y critica. Es asi como la organizacién de las
elecciones escolares propicia que el estudiantado experimente diversas
practicas democrdticas que se espera puedan ser valoradas e

incorporadas en su dia a dfa.
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4. Marco Estratégico de la Guia
1. Objetivo General de la Guia.

Establecer un modelo metédico estandarizado para la organizacion de
elecciones escolares en los niveles basico, medio superior y superior, gue
garantice los principios de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, maxima publicidad y objetividad, fomentando el ejercicio
del voto libre y secreto, bajo la incorporacién de los enfogues de derechos
humanos vy juventudes. No solo se busca hacer una eleccion, sino
institucionalizar la cultura de la legalidad, esto implica que la comunidad
estudiantil reconozca a las normas no como imposiciones, sino como
acuerdos mutuos que garantizan la convivencia, pues se pretende que el
estudiantado comprenda que la democracia requiere un disefio
procedimental para evitar la arbitrariedad, siendo su intervencion un
derecho fundamental. |

il Objetivos Especificos

& Formacién Civica: La Socializacién Politica Temprana.

La teorfa de la socializacién politica sostiene que las actitudes hacia el
sistema democratico se adquieren en las etapas formativas, siendo la
escuela y las interacciones que ahf se gestan, el vehiculo esencial a traves
del cual se influye se alienta o se desanima cierto comportamiento politico,
en otras palabras, es el espacio donde las personas pueden desarroilarse
como sujetos polfticos. Bajo esta idea se sostiene que, al replicar el modelo
implementado en una eleccién constitucional, se aplica la estrategia de
"aprender haciendo', de tal manera que la democracia no sélo se estudie
como un concepto abstracto, sino también como una practica Viva,
internalizando el respeto a la pluralidad, la tolerancia hacia el adversario y
la aceptacion de la derrota como elementos naturales de la democracia.

& Institucionalizacion de los procesos democraticos a través de las
reglas escolares.

Las instituciones escolares establecen las reglas del juego, las cuales

moldean el comportamiento de quienes actdan dentro de las mismas, en

este caso el estudiantado y profesorado. La escuela tiene la posibilidad de

fungir como arbitro de un proceso democratico a traves del cyal se ensefa

que el poder debe estar acotado y supervisado, afajvez que se profundiza

15
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en la distincidon entre la democracia directa {votar) y la democracia
representativa (ejercer el cargo con responsabilidad hacia los electores).

< Innovacidn electoral: Ciudadania Digital y Modernizacién.
La inclusién de dispositivos electronicos ofrece la implementacion de la
Democracia Electréonica, No se trata solo de usar tecnologia, sino de
entender la seguridad informatica, la integridad de los datos y la confianza
en los sistemas automatizados. Tedricamente, la innovacidon busca reducir
las barreras de participacién (costos, tiempos de conteo) y atraer a ias
generaciones nativas digitales hacia los procesos institucionales.

< Transparencia: El Principio de Maxima Publicidad.
El proceso asegura qgue cada etapa sea supervisada. En términos
electorales, esto se traduce en el principio de certeza: que las y los actores
conozcan los resultados y confien en que el voto depositado fue el voto
contado, asl mismo, escrutinio publico exige que el estudiantado tenga
acceso a las actas y resultados sin intermediarios.

Para efectos de la presente guia, el desarrollo de los contenidos se
estructura de manera diferenciada por nivel educativo (primaria,
secundaria, preparatoria y universidad), considerando las particularidades
pedagdgicas, formativas y organizativas de cada uno. En este sentido, se
describen de forma sistematica las etapas del PEE, adecuando su alcance,
complejidad y nivel de detalie conforme a las necesidades, capacidades y
contexto de la poblacidon estudiantil correspondiente.

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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5. Desarrollo del Proceso Electoral Estudiantil

En este apartado se establecen Jos criterios, procedimientos vy
orientaciones pedagdgicas para la organizacién del PEE en instituciones
de educacién primaria del Estado, promoviendo la cultura democratica
desde edades tempranas, mediante la implementaciéon de ejercicios
practicos de participacion, adaptados a las caracteristicas del alumnado,
para forentar en el nivel primaria el conocimiento y la practica de valores
y principios democraticos, mediante la organizacidon de procesos
electorales estudiantiles accesibles, inclusivos y formativos.

El objetivo no es la administracion técnica del proceso, sino la
comprension bésica del voto, el respeto a las reglas y la expresion de
preferencias, a través de la observacién guiada y la experiencia simbdlica.

Objetivos especificos
« Comprender qué significa elegir representantes.
s Reconocer el valor del voto libre y secreto.
o Identificar reglas basicas de convivencia democratica
(turnos, respeto, aceptacion del resultado).

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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Solicitud del PEE
{Institucién Educativa)

4

Autorizacién

- con paridad {(ej. Planilla Cuadrado)

¥

Envio de Planillas al EQROO .~~~ . ]

¥

Integraclon de mesa dlrectwa de caszlla ]

4 Capacitacion yorgamzaclén de plamllas 'Z }

Preparacmn de materlal electoral
votaclényescrutlmo S

- Se difunden los
resultados en la escu?ﬂ
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Para el desarrollo del PEE, se contemplan tres etapas fundamentales:
1. Actos preparativos.
2. Jornada Electoral.
3. Escrutinio, Cémputo y Declaratoria de Resultados.

1. Actos Preparativos

Solicitud {Anexo 1) y capacitacién:

El IEQROO, previa solicitud de la institucion educativa ya sea mediante
oficio o correo electrénico, iniciara con los actos preparativos del PEE. Para
tal efecto, a través de la DCP, se impartird, con al menos tres semanas de
anhticipacion previo a la realizacion del PEE, una capacitacién dirigida al
personal docente, con el propdsito de:

a) Ofrecer una visién general de! PEE, a fin de facilitar su
implementacion en el &mbito escolar desde un enfoque formativo y
participativo, describiendo sus etapas;

b) Brindar herramientas basicas para la integracién y registro de
planillas bajo el principio de paridad, asi como del desarrollo de
campanas;

c) Indicar el proceso de integracion del funcionariado de la MDC mesa
directiva de casilla y sus tareas durante el dia de votaciones;

d) Orientar sobre las practicas de inclusién de estudiantes de distintos
grupos o grados o con alguna condicién que le pueda dificultar su
participacion en el PEE.

Este recorrido se expone de forma clara vy accesible, destacando la
importancia de adaptar cada fase a las caracteristicas del nivel educativo,
especialmente en el caso de primaria.

Integracién del OCE

El OCE estara formado por 5 Autoridades Escolares, siendo la directora o
director guien sea la persona que lo presida, las y los demas apoyaran en
distintas actividades, como el registro de planillas, definicion del nimero
de casillas a instalar, 1a organizacion, orientacion para la elaboracion de la
convocatoria, y la revision del PEE. Con esta integraciényse busca gue las
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elecciones escolares se realicen de manera ordenada, clara y justa para

todas y todos los estudiantes.

La Sesiones que lleven a cabo, tendra una duracion maxima de 30 minutos.

&8 DESIGNAR
848 RESPONSABLES

= VIGILAREL
 SEGUIMIENTO
“DELAGUIA -

" PROMOVER
- INCLUSION
' YRESPETO

. ‘PARYICIPAR :
e Lcoe-;ovomms

Integracién de las Planillas

La integraciéon de planillas debera contemplar cargos basicos que
permitan la participacion activa del alumnado, fomentando el trabajo en

equipoyla corresponsabilidad, y se contemplan los siguientes cargos:

Presidente/a.
Coordina al equipo y representa a la planilla.

Secretario/a

Apoya en la organ_izacién de ideas y comunicacion de propuestas.

Vocales (1 o mas) .
Representan a los distintos grados o grupos y apoyan en las
actividades de la planilla.

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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Propuesta para la adecuacién por grado para la integracién de la planilla.
« 1°y2° Solo representante y apoyo (estructura minima u observacion
electoral).
« 3°y 4° Secretariofa y vocales.
. 5°y6° Estructura completa con todos los cargos.

Plan de Trabajo

El Plan de Trabajo constituye un compromiso formal asumido por la
planilla, cuya vigencia serd de un ciclo escolar completo. En el caso del
alumnado de sexto grado, la vigencia comprenderad Unicamente el periodo
restante de su ciclo escolar, por lo que para su desarrollo se debe
considerar lo siguiente: '

« ldentificar, de manera sencilla, las necesidades e intereses de las
nifas y los nifios de cada grado, o

« Presentar propuestas claras, viablesy acordes a su edad, que puedan
realizarse dentro de la escuela.

e Contar con la revisidn del OCE, a fin de asegurar que las propuestas
respeten el reglamento escolar y due no requieran recursos
adicionales con los que la escuela no cuenta,

« Incluir acciones pensadas para todos los grados, procurando que las

vy los estudiantes mas pequefios tambien se sientan tomados en
cuentay representados.
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Integraciéon de Funcionariado de Mesa Directiva de Casilias

La integracién del funcionariado de la MDC estara a cargo de la institucion
educativa, con el acompafiamiento de las Autoridades Escolares, quienes
orientaran la seleccion del alumnado que desempefiaran los cargos de
presidenta/e, secretaria/oy escrutador/a, conforme a su grade académico.
Para tal efecto, se propone la siguiente asignacion de cargos por grado:

« 1°y 2° grado: Participardn como apoyo en actividades basicas, con
acompafamiento permanente del docente, sin asignacion formal
de cargos o, en su caso, como auxiliares del escrutinio.

. 3° y 4° grado: Podran desempefar principalmente el cargo de
escrutadoras y escrutadores, apoyando en el conteo de votos bajo
supervision.

. 5° grado: Se propone que las y los estudiantes asuman el cargo de
secretarias y secretarios, encargandose del registro de la
participacion y apoyo en el llenado de formatos

. 6°grado: Se sugiere que las y los estudiantes desempefien el cargo
de presidentas y presidentes de casilla, coordinando el desarrollo de
la jornada electoral con mayor -nivel de integracion del
funcionariado. '
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Las acciones a realizar por parte del funcionariado deberan explicarse de
manera clara v acorde a su edad, garantizando gue comprendan su
participacién en la jornada electoral, tales como el registro de
participacion, la recepcion y posterior conteo de votos.

E| OCE sera el encargado de brindar la capacitacién al funcionariado de la
MDC una vez que las personas integrantes hayan sido designadas. Dicha
capacitacion debera impartirse con al menos cuatro dias de anticipacion
a la jornada electoral; asimismo, en caso de considerarse necesario, podra
<olicitarse al IEQROO el apoyo para la imparticion de una capacitacion
especializada.

Campafia

Las actividades de campana
deberan desarrollarse de
manera sencilla, respetuosa
e incluyente, privilegiando el
uso de materiales accesibles
como carteles, dibujos © :__
exposiciones breves en el

aula. En todo momento se deberan promover valores como el respeto, la
equidad y la participacion, evitando cualquier tipo de descalificacion entre
las planillas. Asimismo, el periodo de campafa serd de un maximo de una
semana y no debera generar ningun gasto adicional para la escuela nipara
las madres y padres de familia. T

Se podran usar materiales reciclables con los gue se cuente en €l aula de
clases. De igual manera, se promovera la creatividad y el cuidado del
medioc ambiente mediante la reutilizacién de papel, carton, colores y otros
materiales disponibles en la escuela.

Asimismo, las Autoridades Escolares seran responsables de orientar y
supervisar el desarrollo de esta etapa, asegurando gue las propuestas sean
claras, viables y con difusion positiva.

GUiA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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2. Jornada Electoral
La jornada de votacion del PEE se desarrollara preferentemente en
coordinacién entre la institucién educativa y el IEQROO, con el propdsito
de garantizar un ejercicio ordenado, formativo y apegado a los principios
democraticos.

¢ Preparacién de materiales:

Para tai efecto, el IEQROO brindara el apoyo técnico y logistico mediante
la provision de los materiales electorales necesarios,
tales como boletas, actas, Listado escolar {lista total de
alumnado previamente proporcionado por la
_ institucion educativa al IEQROQO), urnas, mamparas y
| & demas insumos requeridos para el adecuado

desarrollo de la jornada. Asimismo, proporcionara

acompafiamiento durante la ejecucion del proceso,

orientando a las y los docentes y al funcionariado de la

3
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MDC.

« Instalaciéon de la casilla:
La jornada iniciard con la instalacion de la casilla para lo cual deberd
remitirse previamente el nUmero de casillas a instalar, a fin de que el
IEQROO pueda proporcionar el material correspondiente, en el espacio
previamente definido dentro de la institucion educativa, actividad que
sera realizada con el apoyo del IEQROO y bajo la supervision de las y los
docentes. P B

s Inicio de la votacién:
Posteriormente, se llevaré a cabo la recepcion de
la votacion, en la que lasy los estudiantes emitiran
su voto de manera libre y secreta, utilizando las
boletas previamente elaboradas.

» Emision del voto: :
Cada estudiante recibira su boleta, marcaré la opcion de su preferencia en
la mampara y depositara su voto en la urna.

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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s Cierre de la votacién:
Una vez concluida la votacidn, se procedera al cierre
de la casillay al desarrollo del escrutinioy computo de
los votos, el cual se realizard de manera publica y
transparente.

3. Escrutinio, Computo y Declaratoria de Resultados

s Escrutinio y COmputo:

v Se cuenta dos veces en el Listado escolar la marca “vOTO". Si no
coinciden ambos conteos, se deben repetir hasta que el resultado
de los conteos sea iguales.

v Cuenta los votos que se sacaron de la urna.

v Clasifiquen y agrupen los votos emitidos de la siguiente manera:
- Votos para cada planilla '
-Votos para planillas no registradas.

-Votos nulos

» Elaboracién del acta de resultados y publicacién de resultados:

Se llenard el Acta de Computo Final y se realizara el llenado del cartel de
resultados, el cual posteriormente sera colocado en un lugar visible dentro
de la institucién educativa, a fin de que la comunidad escolar conozca el
resultado final de la eleccidn. ‘

La jornada de votacion constituye una etapa fundamental del PEE, al
permitir gue las y los estudiantes vivan de manera practica el ejercicio del
voto, fortaleciendo asi su formacién civica y democratica.

Esquema de Responsabilidades (Anexos
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Solicitud del PEE
{Institucién Educativa)

Autorizacién
Direccidén Escolar

¥

Caﬁacilaclén y organizacion de planillas
.- ‘con paridad (e]. Planilla Cuadrado)

L 4

Envio de Planilias al [EQROO

Prephracidn de material electoral,
votacién y escrutinio '

g
J

B\ Sedifunden los
“ resultados en la escuela
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En este nivel se promueve una participaciéon mas activa, reflexiva y
auténoma del alumnado, incentivando el analisis de propuestas, el debate
respetuoso y la toma de decisiones conscientes, en un entorno que simuia
de manera mas cercana l0s procesos electorales constitucionales, para
promover la participacion dermocratica como derecho y responsabilidad,
conh un pensamiento critico y enfoque de género.

Obijetivos especificos
o Comprender reglas del proceso democrético formal.
« Reconocer la importancia de la equidad en la contienda.
s Desarrollar habilidades de dialogo, denuncia y corresponsabilidad.

para el desarrollo del PEE, se contemplan las siguientes etapas.
1. Actos Preparativos.
2. Jornada Electoral.
2 Escrutinio, COmputo y Declaratoria de Resultados.

Se establece una duracidon de tres semanas como maximo para la
ejecucién de las actividades del PEE.

1. Actos preparativos

Solicitud (Anexo 1) y capacitacion

La institucion educativa deberd solicitar al IEQROO la implementacion del
PEE, en atencién a dicha solicitud, el IEQROO, impartirad una capacitacion
dirigida a las Autoridades Escolares, en la que se abordaran los aspectos
generales del proceso. En su €aso, coadyuvard con la institucion educativa
para la integracion e instalacion del OCE, asf como la orientacion para la
elaboraciéndela convocatoria, y el apoyo y asesoramiento al alumnado en
la integracién de planillas bajo el principio de paridad. :

Integracion e Instalacién del OCE.

E| OCE estard integrado por cuatro autoridades escolares, fungiendo la
directora o el director del plantel como titular de la Presidencia, y un
represente de cada planilla una vez registrada. Las y los integrantes
coadyuvaran en la planeacion, coordinacion 'y guimiento de las
actividades inherentes al PEE, entre las g e englentran el registro de
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planillas, 1a determinacién del nimero de casillas a instalar, la elaboracién
y difusion de la convocatoria, asi como la revision y validacion de las etapas
gue integran el proceso.

El OCE se define cormo la méxima autoridad electoral dentro del plantel y
se integra de la siguiente manera:
| Presidencia (Director/a del Plantel). Es la figura de méaxima autoridad
y responsabilidad del proceso.

Il Secretaria Técnica (Subdirector/a o Jefe/a de Servicios Escolares). Se
encarga de la validez juridica de cada acto. -

Il Vocalfa de Organizacion Electoral (Personal con nivel de Prefectura).
Responsable de la logisticay la infraestructura de votacion.

V. Vocalfa de Capacitacién Electoral y Educacion Civica (Cuerpo
Docente de Civismo/Etica). Evalla los planes de trabajo de las
planillas y vigilar que las campafas respeten los derechos humanos
y la equidad.

V. Representaciones de las Planillas. Cada planilla registrada debera
desighar a una persona de sus integrantes, exceptuando a la
presidencia de la planilla, toda vez que serd la encargada de
representar en la sesiones o reuniones gue se lleven a cabo.

|as sesiones o reuniones celebradas por el OCE tendran una duracion
maxima de 30 minutos. '

Funciones y Facultades Especificas por Figura
. La Presidencia:
Es el eje conductor del proceso. Su funcién es de representacion.
« Conduccion de Sesiones: Instalar, presidiry clausurar las sesiones de
trabajo del 6rgano. - - S S
+ Representacion Legal: Fungir como el vinculo oficial entre e OCE,
IEQROO v las planillas contendientes.
. Voto de Calidad: En caso de empate en las votaciones del organo,
tiene la facultad de emitir el voto definitivo.
. Vigilancia Institucional: Velar que quienes integran el 46rgano
cumplan con los principios de imparcialidad.

Il. La Secretaria Técnica:

GUiA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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Es el 4rea operativa y administrativa encargada de asegurar el correcto
desarrollo del PEE.

. Oficialia Electoral (Fe Publica): Dar fe de los actos realizados, como la
entrega de documentacion y material electoral.

. Gestish y Resguardo Documental: Organizar, sistematizar vy
custodiar el archivo oficial del PEE (convocatoria, registros de
planillas, planes de trabajo y demas documentacién generada),
garantizando su integridad y consulta.

. Redaccién de Acuerdos: Elaborar los documentos donde se asientan
las decisiones tomadas por el Pleno (por ejemplo, el acuerdo de
aprobacion de planillas).

. Notificaciones: Comunicar formalmente a las planillas sobre
resoluciones, términos de campafia o faltas administrativas.

Il. La Vocalia de Organizacion Electoral:
Responsable de la Logistica, Control de Flujos y Seguridad Institucional,
encargado de que la jornada ocurra con orden técnico y material. Sus
funciones especificas son:
. Determinacién de la ubicaciéon y nimero de

%’*—c’:’ Casillas: Evaluar y designar los espacios fisicos

(patios, aulas o laboratorios) que cumplan con
condiciones de accesibilidad y visibilidad, asi
como el numero de casillas a instalar el dia de la
jornada.
. Gestion del Material Electoral: Coordinar la
recepcién, resguardoy distribucion de las urnas,
canceles, boletas, actasy tinta (de almohadilla, proporcionada por la
Institucion educativa) Debe garantizar la cadena de custodia desde
gue el mate_r_'lal se recibe hasta gue se entregan los paguetes con
volos. ol

[

+ Logistica de Votacion Electrénica: En caso de
usar dispositivos, asegurar gue el mobiliario
cuenhte con tomas de corriente y gque la
disposicion de las tabletas garantice la
privacidad del voto (que nadie mas pueda ver
la pantalla del elector).
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V.

Vigilancia del Perimetro de Neutralidad: Asegurar gue, el dia de la
jornada, no exista propaganda de ninguna planilla en un radio
determinado alrededor de las casillas (retiro de carteles o lonas
cercanas).

Control de Flujos y Orden: Implementar protocolos para que el
ingreso de los estudiantes a las casillas sea fluido, evitando
aglomeraciones que puedan presionar o confundir a los votantes.
Auxilio en la Instalacion y Clausura: Supervisar fisicamente gue las
mesas se instalen a tiempo y que, al cierre, el mobiliario sea retirado
y el espacio guede en condiciones optimas.

La Vocalia de Capacitacion Electoral y Educacion Civica:

Se encargard del rigor ético y pedagogico del proceso. Sus funciones
especificas son:

Evaluacion Técnica de Planes de Trabajo: Revisar que las propuestas
de las planillas sean realistas, respetuosas con el reglamento escolar
y no prometan acciones fuera de la competencia estudiantil y que
no requieran recursos adicionales con los que la escuela no cuenta.
Filtro de Equidad y Derechos Humanos: Supervisar que la
propaganda y el discurso de los candidatos no contenga lenguaje
de odio, discriminacién o atagues -personales, promoviendo el
debate de ideas sobre las descalificaciones.

Capacitacién de Funcionariado de Casilla (Estudiantes): Disehar y
ejecutar los talleres de formacion para alumnado insaculado,
ensefiandoles el llenado de actas de escrutinio y la resolucion de
incidentes basicos. o L

Monitoreo de Campanas Realizar recorridos durante el periodo de
proselzt;smo para verificar gue todas las plamlias tengan las mismas
oportunidades de exposicion (equidad en la conUenda)

Mediacion en debates: Actuar como primera instancia ante guejas
por actos de coaccién, compra de voto (con dulces, promesas U
otros) o difamacién entre contendientes.

o Moderaciéon: Serd responsable de conducir la actividad,
otorgar el uso de la voz, vigilar el cumplimiento de los tiempos,
mantener el orden y respeto entre las planillas participantes.

o Reglas de participacion previamente establemdas. Previo al
debate, el cual se llevaréd a cabo dos dias an s de la jornada,
se daré a conocer las reglas aplicables, incluyendo tiempos de
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intervencion, temas a desarrollar, orden de participacion y
conductas no permitidas, a fin de garantizar condiciones de
equidad e imparcialidad.

. Informe de Competencias Civicas: Al finalizar el proceso, elaborar un
informe pedagdgico sobre las lecciones aprendidas por la
comunidad estudiantil y docente para mejorar el siguiente PEE.

V. Las Representaciones de las Planillas:

Una vez se acrediten los respectivos registros, cada planilla tendra derecho
a designhar a una persona (alumnado} para que la represente ante el OCE.
Su papel es ser el vinculo de confianza entre su planilla y la Autoridad
Electoral. Funciones Generales:

. Asistencia a Sesiones o Reuniones: Participar en todas las sesiones
ordinarias y extraordinarias del OCE con derecho a voz para
manifestar sus inguietudes o propuestas.

« Vigilancia de Acuerdos: Recibir copia de los acuerdos emitidos por la
Secretarfa Técnica (calendarios, validacion de registros, etc).

« Derecho de Manifestacion: Sefialar posibles irregularidades
detectadas durante el periodo de campafia o la jornada electoral
para gue sean analizadas por las autoridades del érgano.

. Acreditacién de Representantes de Casilla: Entregar al OCE la lista
de compafieros que cuidaran el voto en las MDC el dia de la eleccion.

Integracién y Registro de planillas

Las candidaturas deben presentarse bajo la. figura de Planillas,
promoviendo el trabajo en equipo, contar con un promedio minimo de 7
y una conducta destacada. R - L1

Estructura Organica de la Planilla Estudiantil
1. Presidencia. Es la figura de representacion estudiantil y coordinacion
general.
. Representacién Institucional: Actuar como la voz oficial de la planilla
ante las Autoridades de la Escuela y en actos ptiblicos.
. Coordinacién Estratégica: Supervisar que el Plan de Trabajo
entregado para su registro que se cumpla en los tiempos
establecidos y coordinar las reuniones d direct

(
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2. Vicepresidencia. Es la figura de apoyo estratégico y suplencia en caso
de ausencia de la presidencia. Su rol es fundamental para garantizar la
continuidad del proyecto.
« Suplencia Legal: Asumir las funciones de la Presidencia en caso de
ausencia temporal o definitiva.
. Vinculacién Interna: Coordinar el trabajo entre las Vocalias de grado
para asegurar que las peticiones de los salones lleguen a la directiva.

3. Secretaria. Es responsable del orden administrativo y la memotia
histérica de la planilla.
. Control Documental: Elaborar y resguardar las minutas (actas) de
todas las reuniones de la planilla.
. Gestién de Correspondencia: Redactar y tramitar los oficios ©
peticiones gue la planilla dirija a las Autoridades Escolares.
. Archivo Electoral: Mantener organizado el expediente de la planilla
(registro, lista de integrantes, plan de trabajo).

4. Tesoreria. Responsable de la transparencia y la administracién de los
recursos {aungue sean simbolicos o autogestivos).
. Presupuestacion: Elaborar un informe de gastos previstos para las
actividades propuestas en el Plan de Trabajo.
. Transparencia: Presentar cortes de caja o informes financieros
petiédicos ante la comunidad estudiantil.
. Gestion de Recursos: Supervisar las colectas, kermeses © actividades
de recaudacion que la planilla organice para gjecutar sus proyectos
de trabajo. . ST

5. Vocalfas por Grado Escolar. Son las y los representantes directos de los
intereses especificos de su grado escolar. R
. Diagndéstico de Grado: Identificar y documentar las necesidades
especificas de los grupos que integran su grado (necesidades del
alumnado de primer grado).
« Difusion y Comunicacién: Ser el canal oficial para informar a sus
compafieros/as de grado sobre as acciones y logros de la planilla.
. Promocién de la Participaciéon: Organizar asambleas o foros de
discusion dentro de su grado para recoger propuestaﬁ/ﬁuevas.
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Integracién Estructural de las Planiilas

Para que una planilla sea aceptada para su registro, debe demostrar una
integracion transversal. No se permite que una planilla esté compuesta
exclusivamente por estudiantes de un solo grupo o grado, y debe cumplir
con la paridad de género horizontal y vertical:

Criterios de Representatividad {(Grados y Grupos)

. Composicion Multinivel: La planilla debe estar integrada por un
porcentaje proporcional de estudiantes de cada afo.

. Vinculo con Grupos: Cada planilla debe recoger las inguietudes
locales de los salones para integrarlas al Plan de Trabajo.

» Liderazgo Distribuido: Los cargos deben estar ocupados por
alumnado de distintos grados para evitar el monopolio del poder por
parte de los grados superiores. S

Requisitos Documentales para el Registro
El proceso de registro inicia con la entrega de una solicitud ante la
Secretaria Técnica del OCE, el cual debe contener:

1. Color,;

2. Figura geométrica

3. Lema;

4. Nombres del alumnado gue ocupara cada cargo, asl como el grado,

grupo y edad de cada guién. -
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5 Plan de Trabajo: en el que se indiguen al menos dos propuestas en
los rubros de mejoramiento de las instalaciones de la escuela y de
los servicios existentes en la misma; sana convivencia escolar;
actividades de esparcimiento y recreacion; fortalecimiento de
actividades académicas, entre otras.

Plan de Trabajo

El Plan de Trabajo constituye un compromiso formal asumido por la
planilla, cuya vigencia sera de un ciclo escolar completo. En el caso del
alumnado de tercer grado, la vigencia comprenderd Unicamente el
periodo restante de su ciclo escolar, por lo que para su desarrollo se debe
considerar lo siguiente:

. Identificacién de las necesidades reales del alumnado en cada
grado.

. Propuestas claras divididas en categorias.

« E| OCE revisard que las propuestas, sean viables, no violen el
reglamento escolar ni reguieran recursos gue la escuela no posee.

+ Propuestas especificas para cada grado, asegurando gue lasy los
alumnos de primer afio, también se sientan representados por los
més grandes. S

Procedimiento de Validacién ante el OCE
Una vez entregada la documentacion, el OCE inicia la fase de revision
técnica bajo los siguientes criterios de exclusion:

. Neutralidad Politica y Religiosa: Queda estrictamente prohibido el
uso de colores, tipografias o logotipos que evogquen directamente a
partidos politicos locales, nacionales, asf como imégenes de culto o
simbolos religiosos, N

« Lenguaje No Discriminatorio: Queda estrictamente prohibido ef uso
de lenguaje discriminatorio, sexista, racista o que promueva el
bullying, en el Plan de Trabajo.

De generarse alguna observacion, se otorgara un plazo de 24 horas (fuera
del horario escolar se puede enviar por WhatsApp O Correo, entendiéndose
que al dia siguiente se entregue de manera fisica) para subsanar, de lo
contrario, se hegara el registro.

v




Y GUiA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
I EQROO‘ ELECTORALES ESTUDIANTILES

{MSTITUTO ELECTORAL DE GUINTANA ROO
Etapas del Registro.

1. Solicitud de Registro: Entrega de expediente completo.

5 Periodo de Prevencién: Dentro de las 24 horas de recibida la solicitud
de registro, el OCE notificara en caso de falta de documentos ©
errores en la paridad, en caso de no haber observaciones procede a
la Sesion de Resolucion.

2 Subsanacién: La planilla tendra un periodo de 24 horas para
subsanar errores a partir del aviso del OCE.

4. Sesién de Resolucion: al recibir la solventacion correspondiente, en
caso de tener observaciones, el OCE debera sesionar dentro de las
proximas 24 horas para emitir el Dictarmen de Procedencia. Solo las
planillas con dictamen favorable podran iniciar con la campaha.

Limites Eticos del Alumnado.

Para mantener la esencia educativa, se establecen los siguientes limites:

. No Intervencién de Terceros: Queda prohibido que personas ajenas
a la escuela (madres, padres de familia o personas tutoras, partidos
politicos externos o exalumnos) Autoridad Escolar, financien o
asesoren téchicamente a las planillas.

. Autenticidad: Sise detecta que una planilla fue "armada” o impuesta
por un docente, el OCE tiene la facultad de disolverla para garantizar
la libre asociacion estudiantil. '

Este disefo garantiza que la planilla ganadora tenga una vision global de
la escuela y no una vision fragmentada, fortaleciendo la cohesion social
dentro del plantel. -~ " '

Designacion y C_apécita_c'i'éh.dei Funcionariado de MDC

Procedimiento de Seleccién del alumnado que fungiran como
funcionariado de casilla (Insaculacién).

La integracién del funcionariado de la MDC estard a cargo del OCE quienes
llevaran a cabo el sorteo en una sesion publica a la gue podran asistir las
representaciones de las planillas y del alumnado que participa en {a
observacion electoral conforme lo siguiente:

-

1. El Sorteo Por Grado.
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El OCE seleccionara a las y los integrantes de entre la totalidad del
alumnado, segmentando la base estudiantil por grado (1° 2° y 3°). El
procedimiento de designacion se realizara conforme a los siguientes
ctiterios para determinar las funciones que cada estudiante desempefiara
en la casilla.

ffPre_;ii_d_e_h___ IR /\utoridad maxima de la casilla. ldentifica a las y
f P TOTRa TRV PR (o< \otantes, mantiene el ordeny anuncia el inicio
R S | Cicrre de la votacion.

l-_}fl___r'.ESC_fQ'tadéfla'-. I Auxilia en la logfstica. Cuenta las boletas antes de

‘Primer Grado = B iniciar y ayuda a contar los votos al final de la

BRI O/ naca, asi como a verificar, en su caso, el
B correcto  funcionar  de los  dispositivos
B clcctronicos.

| Asisten en caso de gue las personas propietarias
¥ designadas no se presenten. a '
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El Sorteo de las v los integrantes se llevara a cabo de manera manual
mediante un proceso de insaculacion. EI OCE depositard en una urna los
nombres de la totalidad del alumnado, segmentados por grado
académico. Se procedera a la extraccion aleatoria de los perfiles para
asignar las funciones correspondientes. En el caso de las Escrutadoras y
Escrutadores, se seleccionaran dos perfiles para el conteo de votos,
mientras que las Suplencias seran designadas exclusivamente entre el
slumnado de segundo grado. -+

Las planillas registradas tendran derecho de designar a una persona
integrante de la. misma como representante ante la MDC.
2. Criterios de__E_l__e_gibilidad_ _ o

. Seralumna o alumno regular con inscripcion vigente. .

« No formar parte de ninguna planilla.

. Tener buena conducta y gozar de un promedio minimo de 7.5.

El OCE sera el encargado de brindar la capacitacion al funcionariado de la
MDC una vez que las personas integrantes hayan sido designadas. Dicha
capacitacién deberd impartirse con al menos cuatro dias de a/nticipacién
a la jornada; asimismo, en caso de considerarse necesario, p/Qd/ré solicitarse
al IEQROO el apoyo para la imparticion de una capa itacj@h especializada.

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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Campaha

La campafia se desarrollara en el periodo definido en la Convocatofia,
posterior al registro de planillas. Durante esta etapa, las planillas podran
difundir sus propuestas mediante carteles, exposiciones en aula u otros
medios autorizados, respetando en todo momento las reglas de
convivencia, evitando la descalificacion entre participantesy garantizando
la igualdad de condiciones.

Dos dias antes de la celebracién de fa jornada electoral, las planillas
deberan retirar toda la propaganda utilizada durante la campafa. Lo
anterior, con el propdsito de fomentar la libre reflexion del alumnado sobre
las propuestas presentadas, evitar actos que puedan  influir
indebidamente en el ejercicio del voto y preservar la equidad en la
contienda electoral.

2. Jornada Electoral.
Instalacién y Apertura de Casilla

Protocolo de Instalacion. :

El horario para el Protocolo de Instalacién sera establecido de manera
conjunta por el OCE y el IEQROO, considerando la disponibilidad técnicay
la agenda operativa de ambas instancias.

Lasy los funcionarios de la MDC deben presentarse antesqueel alumnado
votante para preparar el sitio. i o E

Paso 1: Verificacién de Materiales o
El IEQROO - proporcionara los ~materiales y
documentacidén necesarios para el desarrollo de la
jornada electoral, tales como boletas, Listado
escolar, urnasy mamparas.

La Presidencia, junto con el resto de la MDC, verifica
gue se cuente con:

. La cantidad de boletas acorde al Listado
escolar (voto tradicional) o dispositivos
electrénico).

. Listado escolar del grupo/grado.
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+ Actadelajornaday de escrutinio y cémputo, cartel de resultados.
« Urnas, canceles y Utiles de escritorio.

Paso 2: Armado y Puesta en Cero
La casilla serd instalada en un espacio previamente definido dentro de la
institucion educativa, con la participacion del funcionariado estudiantil,
bajo la supervisién de las y los docentes y con el acompafiamiento del
IEQROO.

« En Votacion Tradicional: Se arman las urnas
y se muestran abiertas a guienes sean
representantes de planilla y del alumnado
que participe en la observacion electoral para
(Jue constaten ue estan vacias. Se cierran y

se sellan.

« En Votacién Electrénica: La Presidencia enciende el
dispositivo y genera un reporte de Puesta en Cero, con el
apoyo del personal del [EQROO, que demuestra que no
/ hay votos registrados en la memorla del sistema.

Paso 3: Lienado del Acta de la Jornada (Apartado de Instalacién)

La Secretaria llena el acta anotando la hora de instalacion, el estado de los
materiales v los nombres de los representantes presentes. (A peticién de
un representante se puede realizar la firman de las boletas, por quien lo
solicité sin que con ello se retrase el inicio de la votacion; si varios
representantes lo sohcntan se rlfa quien de ellos lo hara la falta de firma en
una boleta no mterf:ere en sU vahdez) para evitar fa]sxﬂcac;ones

Funciones Especificas durante la Instalaciéon y Apertura
Para que la casilla funcione correctamente, cada integrante debe cumplir
con las siguientes atribuciones técnicas:

A. Presidencia
« Autoridad Ejecutiva: Dirige |a instalacidon, asigna los lugares de lasy
los representantes de planilla y ordena la apertura oflc/al de la
votacion.

GUiA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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« Custodia del Paquete: Tiene la responsabilidad directa del material
y documentacion electoral.

. Mantenimiento del Orden: Tiene la facultad de solicitar el apoyo de
la Vocalia de Organizacion (Prefectura) si alguien altera el orden o
intenta hacer propaganda dentro de la casilla.

B. Secretaria
. Control Documental: Tiene bajosu resguardo el Listado escolar y las
actas.
. Registro de Incidentes: Anota en una hoja por separado cualquier
contratiempo.

C. Escrutador/a 1

. Logistica de Mobiliario: Se encargard de armar fisicamente |os
canceles {mamparas) y las urnas, asegurando gue el cancel esté
colocado de modo gue se respete la privacidad del voto.

. Conteo de Boletas: En el caso de una eleccién tradicional, contara
Una a una las boletas recibidas antes de iniciar para cuadrar la cifra
con el recibo de entrega del OCE.

. Auxilio en la Apertura: Ayuda a la Secretarfa a acomodar los
materiales en la mesa para que el flujo de alumnos sea ordenado.

D. Escrutador/fa 2
. Gestién de Ia Fila: Al momento de la apertura, se colocard en la
entrada para verificar que lasy los alumnos mantengan la distancia
y el orden en el ingreso y realizard el marcado con tinta a fas y los
votantes. . T
. Auxilio General: Apoya a la Presidencia en cualquier tarea técnica
que se requliera_péra que la votacién inicie puhtualm_e_nt_e.

En caso de gue algun integrante de la MDC seleccionado no se presente
al dia de la jornada, se recurrira a las personas suplentes desighadas; en
caso de no presentarse éstos Uitimos, el OCE facultara a la Presidencia de
la casilla para integrar a la mesa a los primeros alumnos de la fila que
aparezcan en el Listado escolar, siempre gque no sean integrantes o
representantes de planilla.
p
/)
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Este procedimiento asegura que guienes cuenten los votos sean pares de
los votantes, pero bajo la supervision técnicay ética de los profesionales de

la educacion.

Apertura de la Casilla

Una vez llenado el apartado de
instalaciéon del acta, la Presidencia
anuncia en voz alta:

'Siendo las [Hora], gueda instalada la
casilla y se inicia la recepcion de la
votacion."

Reglas sobre la Apertura:

1. No antes de tiempo: Nunca se puede recibir un voto antes de que
el acta de instalacién esté firmada.

5. Prioridad: Si hay alumnado con alguna discapacidad, se les da
prioridad en la fila.

2. Observacion: Las personas representantes de planillay el alumnado
que participe en la observacion electoral pueden observar todo el
proceso, pero tienen estrictamente prohlbldo tocar las boletas o
manipular el material.

Este protocolo asegura que, desde el primer minuto, el proceso sea
incuestionable para la comunidad estudiantil.

Recepcion de la Votaciéon: Dos Modalida_d_es _

A. Votacién Tradlcmnal (Boietas y Urnas)

1. ldentificaciéon: El alumnado presenta su

credencial escolar o dice su nombre en voz alta

ante la Presidencia. B

2. Verificacién: La Secretaria busca el nombre

en el Listado Escolar y lo marca.

3. Entrega de Boleta: La Presidencia entrega

la boleta a la alumna o alumno votante.

4. Emisién del Voto: La o el alumno acude al
cancel o mamparay marca en la boleta la opcioR que deﬁeé.

5. Depésito: Se deposita fa boleta en la urna fisica.

I
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6. Marcado: Se aplica tinta en el dedo pulgar derecho.

B. Recepcidn mediante Dispositivos Electrénicos
(Tabletas/Smartphones/Urnas Electrénicas)

1. ldentificacion: E| estudiante presenta su
credencial escolar o dice su nombre en voz
alta ante la Presidencia.

2. Verificacién: La Secretaria busca el nombre
en la Lista escolar y lo marca,

3. Emisién del Voto: La o el alumno acude
ante el dispositivo electrénico instalado en
el cancel o mampara y marca en la pantalla
la opcién gue desee.

4. Marcado: Se aplica tinta en el dedo pulgar derecho.

Cierre de la Votacion
El cierre ocurre bajo dos supuestos: al cumplirse la hora fijada por el OCE
o si vota la totalidad de los alumnos del listado escolar antes de esa hora.

Funciones en el Cierre:

« Presidencia; Anuncia formalmente: "Siendo las [Hora], se declara

cerrada la votacion®. Si hay alumnado aun en fila, se les permite votar

antes del cierre definitivo.
« Secretaria: Traza dos rayas diagonales en todos los
espacios vacios de la Listado escolar para evitar que se
agreguen votos posteriormente. |
« Escrutadores: Recuentan las boletas sobrantes {las que
nose entregaron) y la Secretaria las inutiliza con dos rayas
dlagona!es Se ‘anota la cantidad exacta de boletas
'sobrantes en el acta.

3. Escrutinio, Coémputo y Declaratoria de Resultados

Escrutinio y Cémputo (El Conteo).
Es el procedimiento por el cual los funcionarios de la MDC determinan el
numero de votos emitidos a favor de cada planilla.

//
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A. Procedimiento en Votacién Tradicional

1. Conteo de Votos en la Urna: Se abre la urna
y se cuentan |os votos extraldos para verificar
que el nimero coincida con el ndmero de
alumnasy alumnos que votaron en el Listado
escolar.

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
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2. Clasificacién de Votos: Las personas
Escrutadoras, bajo la supervision de la Presidencia, separan los votos
en tres grupos!

O

Votos Validos: Marcas claras sobre Ia figura geométrica de
una sola planilla.

Votos para Planillas no Registradas: Nombres escritos en el
recuadro correspondiente.

Votos Nulos: Cuando no se puede determinar la intencion del
voto (marcas en toda la boleta, multiples planillas, o boleta en
blanco).

3. Conteo Final: Se cuentan los votos de cada grupo y se dictan en voz
alta a la Secretaria. R

B. Procedimiento en Votacién Electrénica

1. Cierre de Sistema: La Presidencia ingresa la clave de cierre en la
tableta o dispositivo. o
2. Generacién de Reporte: E| sistema procesa los datos encriptados y
emite el Reporte de Resultados. e
3. Validacién: Las y los funcionarios verifican que el total de votos
electrénicos coincida con el total de folios o cédigos entregados.

Acta de Cémput_{)‘ .Fin_a'l' yzl._lenado del Cartel de Resultados -
Funciones en el Lienado del Acta:

Secretaria: Registra con letra y nimero los resultados:

C

o]

4

O

Total de alumnas y alumnos gue votaron.
Votos para cada planilla.

Votos para Planillas no Registradas.
Votos nulos.

Representantes de Planilla; Verifican gue los numero asentados
coincidan con el conteo. Tienen derecho a fiprnar el agta.
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El Cartel de Resultados

Es el documento que garantiza la Maxima Publicidad.

Debe contener:

1. Nombre de la Escuela y numero de Casillas.
2. Votos obtenidos por cada planiila {en numeros

grandesy legibles).
3. Votos nulos y total de la votaciéon.
4. Firmas de la MDC.

S e i : e

Presidencia’ Muestra cada boleta a los
8 representantes para validar la

B intencion del voto. Decide

| sobre votos dudosos

. Secretaria

I TSELLIE Abre la urna vy ordena ‘las

boletas por montones. .

Funcmnes Especmcas en ei Conteo y Clausura

T ‘y i
IEGROO
CARTEL DE RESULTAD

En su caso, supervisa la
integracion del paquete
electoral y su sellado con
cinta.

Ayuda a guardar el
Listado escolar y los votos

. | validos en sus respectivos

i sobres

“Escrutador

Traslado de Paquetes y Entrega de Constancia

En caso de realizarse la votacién tradicional, una vez cerrado el paguete y
realizado el llenado del cartel de resultados, el cual posteriormente sera
colocado en un lugar visible dentro de la institucion educativasa fin de que

GUiA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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la comunidad escolar conozca el resultado final de la eleccién se procede
con lo siguiente:

1. Traslado: La Presidencia y la Secretar(a de la MDC (custodiados por
la Vocalia de Organizacion) Hlevan el paguete a la oficina del OCE.

2. Computo final: En su caso, el OCE sesiona para recibir y validar el
resultado de la casilia.

3. Declaratoria: La Presidencia del OCE emite la Declaratoria de
Validez y entrega la Constancia de Mayoria a la planilia ganadora en
un acto publico ante la comunidad estudiantil.

Esquema de Responsabilidades (Anexo 3)
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En este apartado se establecen los critetios, procedimientos Yy
orientaciones para la implementacion del PEE con el propésito de
consolidar en las v los estudiantes competencias civicas avanzadas, tales
como el pensamiento critico, la deliberacion informada, la participacion
responsable y el ejercicio pleno de derechos politico-electorales en un
entorno simulado.

En este nivel educativo, el PEE se desarrolla bajo un enfogque mas cercano
a los procesos electorales constitucionales, promoviendo la organizacion
auténoma del alumnado, el anélisis de problematicas reales del entorno
escolar y la construccién de propuestas viables, con el acompafiamiento
técnico.

Para el desarrollo del PEE, se contemplan las siguientes etapas:
1. Actos Preparativos.
2. Jornhada Electoral.
3. Escrutinio, Computoy Declaratoria de Resultados.

Se establece una duracidn de tres semanas CoOmMoO maximo para la
ejecucion de las actividades del PEE.

1. Actos preparativos

Solicitud {Anexo 1) y capacitacion _

La institucion educativa debera solicitar al [EQROO la implementacion del
PEE, en atencién a dicha solicitud, el IEQRQOO, impartira una capacitacion
dirigida a las Autoridades Escolares, en la gue se abordaran los aspectos
generales del proceso. En sy €aso, coadyuvara con la institucion educativa
para la integ_rég:ié_n e instalacion del OCE, asi 'c'dmo'erj'.la orientacién para
la elaboracion de_'!a convocatoria, el apoyo y asesor'_a_rh_iento al alumnado
en la 1ntegrac_'ic’m de planillas bajo el principio de paridad y la integracion
detaMDC.

Integracién e Instalacién del OCE.
La estructura organica del OCE estara conformada por los siguientes
cargos.
| Presidencia (Director/a del Plantel). Es la figura de maxima
autoridad y responsabilidad del proceso.

GUIA PARA LA ORCANIZACION DE PROCESOS
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I Secretaria Técnica (Subdirector/a o Jefe/a de Servicios Escolares). Se
encarga de la validez juridica de cada acto.

. Vocalia de Organizacion Electoral (Personal con nivel de
Prefectura). Responsable de la logistica y la infraestructura de
votacion.

IV. Vocalia de Capacitacién Electoral y Educacion Civica (Docente
designado por el Director/a encargo/a de la materia de Civica o
similar) EvalQa los planes de trabajo de las planillas y vigilar que las
campafas respeten |os derechos humanos y la equidad. '

V|. Representaciones de las Planillas. Cada planilla registrada debera
designar a una persona de sus integrantes, exceptuando a la
presidencia de la planilla, toda vez que serd la encargada de
representar en la sesiones o reuniones que se lleven a cabo.

| as sesiones o reuniones celebradas por el OCE tendran una duracion
maxima de 30 minutos.

Funciones y Facultades Especificas por Figura.
La Presidencia: S
Es el eje conductor del proceso. Su funcién es de representacion.
. Conduccién de Sesiones: Instalar, presidir y clausurar las sesiones de
trabajo del érganoc. L
. Voto de Calidad: En caso de empate en las votaciones del érgano,
" tiene la facultad de emitir el voto definitivo.
"« Vigilancia Institucional: Velar por que quienes integran el rgano
cumplan con los principios de imparcialidad. o :

La Secretaria Técni_c_a:'_ RS ERAEIy ST
Es el area Qp_efativ_a y -administ_r-.at_iva encargada de éseg_u_ra_r_ el correcto
desarrollo del PEE. B
. Oficialia Electoral {(Fe Publica): Dar fe de los actos realizados, como la
entrega de documentaciony material electoral. |
« GCestién y Resguardo Docurmental: Organizar, sistematizar y
custodiar el archivo oficial del proceso electoral (convocatotia,
registros de planillas, planes de trabajo y demas documentacion

generada), garantizando su integridad y consulta.

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
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Redaccidon de Acuerdos: Elaborar los documentos donde se asientan
las decisiones tomadas por el Pleno (por ejemplo, el acuerdo de
aprobacion de planiilas).

Notificaciones: Comunicar formalmente a las planillas sobre
resoluciones, términos de campafa o faltas administrativas.

La Vocalia de Organizacién Electoral

Encargado de la logistica, control de flujos y seguridad Institucional.

De esta figura depende que la jornada electoral ocurra con orden técnico
y material. Sus funciones especificas son:

Determinaciéon de la ubicacién y nUmero de Casillas: Evaluar y
designar los espacios fisicos {patios, aulas o laboratorios) que
cumplan con condiciones de accesibilidad y visibilidad.

Gestién del Material Electoral: Coordinar la recepcién, resguardo y
distribucién de las urnas, canceles, boletas, actas y tinta (de
almohadilla, proporcionada por la Institucion educativa) debe
garantizar la cadena de custodia desde que el material se recibe
hasta que se entregan los paguetes con votos.

Logistica de Votacién Electrénica: En caso de usar dispositivos,
asegurar que el mobiliario cuente con tomas de corriente y gue la
disposicion de las tabletas garantice la privacidad del voto (que
nadie mas pueda ver la pantalla del elector).

Vigilancia del Perimetro de Neutralidad: Asegurar que, el dia de la

“jornada, no exista propaganda de -ninguna planilla en un radio

determinado airededor de las casillas (retiro de carteles o lonas
cercanas). _ . R g

Control de Flujos y Orden: lmpIementar protocolos para que el
iNngreso - de - los estudnantes a las casillas - sea. ﬂwdo evitando
aglomeraaones que puedan presionar o confundw a los votantes.
Auxilio en la Instalacion y Clausura: Supervisar f15|camente que las
mesas se mstalen a tiempo y que, al cierre, el mobiliario sea retirado
y el espacio guede en condiciones optimas.

La Vocalia de Capacitacion Electoral y Educacion Civica:
Se encargara del rigor ético y pedagogico del proceso. Sus funciones
especificas son:

Evaluacion Técnica de Planes de Trabajo: Revisar que las propuestas
de las planillas sean realistas, respetuosas co & redla wénto escolar

51

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES




\/ ' GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS

I EQRO@ ELECTORALES ESTUDIANTILES

INSTITUTO ELECTORAL DE GUINTANA ROOC
y no prometan acciones fuera de la competencia estudiantil y de la
Institucion educativa.

. Fittro de Equidad y Derechos Humanos: Supervisar que la
propaganda y el discurso de las planiilas no contenga lenguaje de
odio, discriminacion o atagues personales, promoviendo el debate
de ideas sobre las descalificaciones.

« Capacitacién de Euncionariado de MDC: Disefiar y ejecutar los
talleres de formacién para las y los alumnos insaculados,
ensefiandoles el llenado de actas de escrutinio y la resolucién de
incidentes basicos.

. Monitoreo de Campafias: Realizar recorridos durante el periodo de
proselitismo para verificar que todas las planillas tengan las mismas
oportunidades de exposicion (equidad en la contienda).

. Mediacién en debates: Actuar como primera instancia ante guejas
por actos de coaccion, compra de voto o difamacién entre
contendientes.

. Moderacion: Serd responsable de conducir la actividad,
otorgar el uso de la voz, vigilar el cumplimiento de los tiempos,
mantener el orden y respeto entre las planillas participantes.

- Reglas de participacién previamente establecidas: Previo al
debate, el cual se llevard a cabo dos dias antes de la jornada,
se dara a conocer las reglas aplicables, incluyendo tiempos de
intervencion, temas a desarrollar, orden de participacion y
conductas no permitidas, a fin de garantizar condiciones de
equidad e imparcialidad. - " o

« Informede (_:_omp_.et_enci_as Civicas: Al fi_h_élizia_r.el proceso, elaborar un
informe - pedagogico. sobre las lecciones -aprendidas por la
comunidad estudiantil y docente para mejorar el siguiente PEE.

Las Representaciones de las Planillas:
Una vez se acrediten los respectivos registros, cada planilla tendra derecho
a designar a una persona (alumnado) para que la represente ante el OCE.
Su papel es ser el vinculo de confianza entre su planilla y la Autoridad
Electoral.

Funciones Generales:
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. Asistencia a Sesiones o Reuniones: Participar en todas las sesiones
ordinarias y extraordinarias del OCE con derecho a voz para
manifestar sus inquietudes o propuestas.

. Vigilancia de Acuerdos: Recibir copia de los acuerdos emitidos por la
Secretaria Técnica (calendarios, validacion de registros, etc).

. Derecho de Manifestacion: Sefalar posibles irregularidades
detectadas durante el periodo de campaha o la jornada electoral
para gue sean analizadas por las autoridades del 6érgano.

. Acreditacién de Representantes de Casilla: Entregar al OCE la lista
del alumnado que cuidaréa el voto en las MDC el dfa de la jornada.

Integracion y Registro de planillas

ias candidaturas deben presentarse bajo la figura de Planillas,
promoviendo el trabajo en equipo, contar con un promedio minimo de 7.5
o conducta destacada, la planilla tendra la siguiente Estructura Organica:

1. Presidencia. Es la figura de representacion estudiantii y coordinacion
general. Debe ser el vinculo principal con el OCE.
. Representacion institucional: Actuar como la voz oficial de la planilla
ante las Autoridades Escolares y en actos publicos.
» Coordinaciéon Estrategica: Su pervisar que el Plan de Trabajo
entregado para su registro se cumpla en los tiempos establecidos y
coordinar las reuniones de la directiva.

2. Vicepresidencia. Es la figura de apoyo estratégico y suplencia en caso
de ausencia de la -p.r_esidehcia. Su rol es fundamental para garantizar la
continuidad__del_pfoye_c'tg._" L O P
. Suplencia Legal: Asumir las funciones de la Presidencia en caso de
ausencia temporal o definitiva. R
. Vinculacion Interna:; Coordinar el trabajo entre las Vocalias de grado

para asegurar que las peticiones de los salones lleguen a la directiva.

3. Secretaria. Es responsable del orden administrativo y la memoria
histérica de la planilla.
. Control Documental: Elaborar y resguardar las minutas/actas de
todas las reuniones de la planilia. /

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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. Gestién de Correspondencia: Redactar y tramitar los oficios ©
peticiones que la planilla dirija a las Autoridades Escolares.

. Archivo Electoral: Mantener organizado el expediente de la planilia
(registro, lista de integrantes, plan de trabajo}.

4. Tesoreria. Responsable de la transparencia y la administracion de los
recursos (aungue sean simbdlicos o autogestivos).
« Presupuestaciéon: Elaborar un informe de gastos previstos para las
actividades propuestas en el Plan de Trabajo.
-« Transparencia: Presentar cortes de caja o informes financieros
periddicos ante la comunidad estudiantil. -
~» Gestion de Recursos: Supervisar las colectas, kermeses O actividades
de recaudacion que la planilia organice para la gjecucion de los
proyectos contemplados en el Plan de Trabajo.

5. Vocalias por Seme_st_re.;ESCbIar. Son lasy los repfésenta_n_tes directos de
los intereées e:SbeCI'ficos de su semestre escolar. S
« Diagnostico de Semestre: Identificar y documentar las necesidades
especificas de los grupos que integran su semestre.
. Difusién y Comunicacion: Ser el canal oficial para informar a sus
compafieros de semestre sobre las acciones y logros de la planilla.
. Promocién de la Participacién: Organizar asambleas o foros de
discusion dentro de su semestre para recoger propuest%s/nuevas.
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Para gue una planilla sea aceptada para su registro, debe demostrar una
integracion transversal. No se permite gue una planilla esté compuesta
exclusivamente por estudiantes de un solo semestre, y debe cumplir con
la paridad de género horizontal y vertical:

Criterios de Representatividad (semestre)

« Composicion Multinivel: La planilla debe estar integrada por un
porcentaje proporcional de estudiantes de cada semestre.

. Vinculo con Grupos: Cada planilla debe recoger las inquietudes
locales de su salén para integratlas al Plan de Trabajo.

» Liderazgo Distribuido: Los cargos deben estar ocupados por
alumnados de distintos semestres para evitar el monopolio del
poder por parte de los grados superiores.

Requisitos Documentales para el Registro
El proceso de registro inicia con la entrega de una solicitud ante la
Secretarfa Técnica del OCE, el cual debe contener:

1. Color;

2. Figura geométrica;

3. Lema; SR

4 Nombres del alumnado que ocupara cada cargo, asi como el

- semestrey edad de cada quién. .
5. Plande Trabajo: en el gue se indiqu_éfn_ al menos dos propuestas en
" jos rubros de mejoramiento de las instalaciones de la escuela y de
los servicios existentes en la misma; saha convivencia escolar,
actividades de esparcimiento vy '-r_e_cr_eacién; fortalecimiento de
actividades académicas, entre otras. © | N

" Planillas

Plan de Trabajo

El Plan de Trabajo constituye un compromiso formal asumido, por la
planilla, cuya vigencia cerd de un ciclo escolar completo (dos sefnestres).
En el caso del alumnado de sexto semestre, la vigencia gomprendera

e
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Unicamente el periodo restante de su ciclo escolar, equivalente a medio

afo.

Para la elaboracién vy desarrolio del Plan de Trabajo, deberan considerarse
los siguientes aspectos:

Identificar las necesidades, intereses y problematicas reales del
alumnado de cada grado escolar.

Presentar propuestas claras, viables y organizadas por categorias 0
ejes tematicos.

E| OCE verificaré gue las propuestas no contravengan el reglamento
escolar niimpliguen recursos humanos, materiales ¢ financieros con
los que la institucién ho cuente.

Promover acciones gue fomenten la participacion estudiantil, la
inclusién, el respeto, la igualdad y la sana convivencia escolar.
Considerar actividades académicas, culturales, deportivas,
recreativas y de responsabilidad social que beneficien a la
comunidad estudiantil.

Establecer objetivos concretos y metas alcanzables durante el
periodo de gestion.

Incorporar mecanismos de seguimiento y evaluacion que permitan
informar periédicamente a la comunidad estudiantil sobre los
avances y resultados del Plan de Trabajo. |

Impulsar propuestas orientadas al bienestar emocional, la salud
mental y la prevencién de conductas de riesgo entre el alumnado.
Procurar que las actividades y propuestas sean inclusivas, accesibles
y respetuosas de |a diversidad de oplmones contextos y condiciones
del alumnado '

Procedlmlento de Valldamon ante el OCE _ :
Una vez entregada la documentacion, el OCE inicia Ia fase de revision
técnica bajo los siguientes criterios de exclusion:

Neutralidad Politica v Religiosa: Queda estrictamente prohibido el
uso de colores, tipografias o logotipos gue evogquen directamente a
partidos politicos locales, nacionales, asi como imagenes de culto 0
simbolos religiosos.

Lenguaje No Discriminatorio: El Plan de Trabajo y la figura
geométrica de la planilla seran revisados para detect Ménguaje
sexista, racista o que promueva el bullying.

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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De generarse alguna observacion, se otorgara un plazo de 24 horas para
subsanar, de lo contrario, se negara el registro.

Etapas del Registro.

1. Solicitud de Registro; Entrega de expediente completo.

5 Periodo de Prevencién: Dentro de las 24 horas de recibida la solicitud
de registro, el OCE notificara en caso de falta de documentos ©
errores en la paridad, en caso de no haber observaciones procede a
la sesién de resolucion.

2. Subsanacion: La planilla tendrd un periodo de 24 horas habiles para
subsanar errores a partir del aviso del OCE.

4. Sesién de Resolucion: Al recibir la solventacién correspondiente, en
caso de tener observaciones, el OCE debera sesionar dentro de las
préximas 24 horas habiles para emitir el Dictamen de Procedencia.
Solo las planillas con dictamen favorable podran iniciar con la
campana.

Limites Eticos del Alumnado.
Para mantener la esencia educativa, se estabiecen los siguientes limites:
« No Intervencion de Terceros: Queda prohibido que personas ajenas
a la escuela {madres, padres de familia o personas tutoras, partidos
politicos externos o exalumnos) ﬂna_nci_en o asesoren técnicamente
 alas planillas. - SRR
. Autenticidad: Sise detecta que una planllla fue "armada" o impuesta
por un docente, el OCE tiene la facultad de dssolver!a para garantizar
la ||bre asocsacton estud1antal

Este dlseno garant;za que ia plamlla ganadora tenga tina vision global de
la escuela y no una VISth fragmentada, fortaleciendo la cohesson social
dentro del plantel. -

Designacién y Capacitacion del Funcionariado de MDC.

Procedimiento de Seleccién del alumnado que fungiran como
funcionariado de casilla (Insaculacion).

La integracion del funcionariado de la MDC estard a cargo del OCE/,qunenes
llevaran a cabo el sorteo en una sesion publica a la gug podr asistir las

57
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representaciones de las planillas y el alumnado gue participa como
observacién electoral, conforme lo siguiente:

1. El Sorteo por Semestre.
E| OCE seleccionard a las y los integrantes de entre la totalidad del
alumnado, segmentando la base estudiantil por semestre. El
procedimiento de designacion se realizard conforme a los siguientes
criterios para determinar las funciones gque cada estudiante desempefiara
en Ia cas;l!a
| ~ Funcién Principal N

Preadenua R Autorldad maxima de la casilla. Identlﬂca a Ias y
_-'anero o) Segundo' los votantes, mantiene el orden y anuncia el inicio
SRR | cictre de la votacion.

‘Secretaria - -

Tercero o Cuarto

Se_rhest_r_e ' .

IR e N IR /Ui xilia en la logistica. Cuenta las boletas antes de
Quinto o Brvezed iniciar y ayuda a contar los votos al final de la
-:SemeStre SRR § jornada, asl como a verificar, en su caso, el
S I orrecto funcionar de los dispositivos electronicos.
2do Escrutador/a .- Ve
Quinto -* o Sexto

Semestre S

2 sup!entes B /\sistcn en caso de que las personas propictarias

.Tercero 0 Cuarto i_ des;gnadas no se presenten
_Semestre

: entac:tones _

GUiA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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La seleccion de los integrantes se llevard a cabo de manera manual
mediante un proceso de insaculacion. El OCE depositard en una urna los
nombres de la totalidad del alumnado, segmentados por semestre (1°0 2.5
3° 0 4°y5°06.°). Se procedera a la extraccion aleatoria de los perfiles para
asighar las funciones correspondientes. En el caso de las Escrutadoras y
Escrutadores, se seleccionardn dos perfiles para el conteo de votos;
mientras gue las Suplencias seran designadas exclusivamente entre el
alumnado gue cursa el primero o segundo semestre.

Las planillas registradas tendran derecho de designar a una persona
integrante de la mlsma como representante. ante la MDC

2. Criterios de Eleglbllldad o
e Ser alumna 0 alumno regular con mscrlpCIon v:gente
« No formar parte de ninguna planilla.
. Tener buena conducta y gozar de un promedio mmimo de ‘75

El OCE sera el encargado de brindar la capacitacién al funcionariado de Ia
MDC una vez que las personas integrantes hayan sido desighadas. Dicha
capacitacién deberd impartirse con al menos cuatro dias de anticipacion
ala jornada; asimismo, en caso de considerarse necesario, podra solicitarse
al IEQROO el apoyo para la imparticion de una capacitacion espe;ializada.

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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Campafa

La campafa se desarrollara en el periodo definido en la Convocatotia,
posterior al registro de planillas. Durante esta etapa, las planillas podran
difundir sus propuestas mediante carteles, exposiciones en el aula u otros
medios previamente autorizados, as/i como a través de actividades
deportivasy culturales, siempre que estas no impliguen gastos adicionales
para la institucién educativa ni para las madres, padres o personas tutoras.
En todo momento deberan respetarse las reglas de convivencia, evitar
actos de descalificacion entre las vy los participantes y garantizar
condiciones de igualdad y equidad en la contienda.

Dos dias antes de la celebracion de la jornada clectoral, las planillas
deberan retirar toda la propaganda utilizada durante la campafia. Lo
anteriot, con el propésito de fomentar la libre reflexion del alumnado sobre
las propuestas presentadas, evitar actos que puedan influir
indebidamente en el ejercicio del voto y preservar la equidad en la
contienda electoral.

2. Jornada Electoral.

‘Instalacién y Apertura de Casilla

Protocolo de Instalacién. .

" El horario para el Protocolo de Instalacion sera establecido de manera
“¢conjunta por el OCE y el lEQROO, considerando la disponibilidad técnicay
la agenda operativa de ambas instancias. B

El funciona_ri'ad_c_)“_ de _I'a__MD_C.-debé 'p_r_esentarse antes _qu'e} e| alumnado
votante para preparar el sitio. -

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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i3

Paso 1 Verificacion de Materiales Yy

. IEORCEY
Documentacion : H

E| |EQROO proporcionara los materiales ¥y
docurmnentacién necesarios para el desarrolio de la
jornada, tales como boletas, Listado escolar, urnasy
mamparas.

La Presidencia, junto con el resto de la MDC, verifica

gue se cuente con.
. La cantidad de boletas acorde al Listado escolar (voto tradicional) o

dispositivos configurados (voto electrénico).
. Listado escolar del semestre.
« Actade lajornadayde escrutinio y cémputo, cartel de resultados.
. Urnas, canceles, liguido indeleble y Utiles de escritorio.

it AR

i

Paso 2: Armado y Puesta en Cero

La casilla sera instalada en un espacio previamente definido dentro de la
institucion educativa, con la participacion del funcionariado de la MDC,
bajo la supervision de las v los docentes y con el acompafiamiento del

IEQROO.

. En Votacion Tradicional: Se arman las urnas y
se rnuestran abiertas a duienes sean
representantes de planilla para que constaten
gue estan vacias. Se cierran y se sellan.

_Q En Votacnon Electronlca. La Pres1denc1a enciende
el dlSpOSltlvoy genera un reporte de Puesta en Cero, con
el ‘apoyo del personal del IEQROO, que. demuestra gue
no hay votos registrados en la memoria del sistema.
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Paso 3: Llenado del Acta de la Jornada (Apartado de Instalacion)
La Secretarfa liena el acta anotando la hora de instalacion, el estado de i0s
materiales y los nombres de los representantes
presentes. (A peticion de un representante se
puede realizar la firman de las boletas, por quien lo
solicité sin que con ello se retrase el inicio de ia
votacion: si varios representantes lo solicitan se rifa
quien de ellos o hara, 1a falta de firma en una boleta
no interfiere en su validez) para evitar falsificaciones.

Funciones Especificas durante la Instalacion y Apertura
Para que la casilla funcione correctamente, cada integrante debe cumplir
con las siguientes atribuciones técnicas:

A. Presidencia

. Autoridad Ejecutiva: Dirige la instalacion, asigna los lugares de fasy
los representantes de planilla y ordena la apertura oficial de la
votacion.

. Custodia del Paquete: Es la persona responsable
directa del material y documentacién electoral.

. Mantenimiento del Orden: Tiene la facuitad de solicitar
el apoyo de la Vocalia de Organizacién (Prefectura) si
alguien altera el orden o intenta hacer propaganda
dentro de la casilla. o

B. Secretaria

« Control _D_oc_:_umentai: Es quien tiene bajo su resguardo el Listado
esco_lar_y.las_A_c'_tas.. S '

. Registro de Incidentes: Anota en una hoja por separado cualquier
con_t_r_a_t__iem_p'o._j o SR
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C. Escrutador/al
. Logistica de Mobiliario: Se encargara de
armar fisicamente los canceles (mamparas) y las
urnas, asegurando que el cancel esté colocado de
modo aue se respete la privacidad del voto.

. Conteo de Boletas: En el caso de una

eleccién tradicional, contard una a una las boletas

recibidas antes de iniciar para cuadrar la cifra con

ol recibo de entrega del OCE. En el supuesto de
una eleccibn mediante voto electronico verificard que los
dispositivos electronicos cuenten con suficiente carga en la
bateria/conexion y que el liquido indeleble este abierto y listo para
ysarse.

. Auxilio en la Apertura: Ayuda a la Secretaria a acomodar los
materiales en la mesa para gue el flujo de alumnado sea ordenado.

D. Escrutador/a 2

. Gestion de la Fila: Al momento de la
apertura, se colocara en la entrada para
verificar que el alumnado mantenga la
distancia y el orden en el ingreso y
realizara el marcado con tinta a lasy los
votantes. ERRTRR P _

. Auxilio General: Apoya a la Presidencia en cualquier tarea técnica
que se requiera para gue la votacion inicie puntualmente.

En caso de que algun integrante de la MDC seleccionado no se presente
el dia de la jorna_dé, se recurrird a las personas suplentes designadas; en
caso de ho presentarse éstos Ultimos, el OCE facultard a la Presidencia de
la casilla para integrar a la mesa a los primeros alumnos de Ia fila gue
aparezcan en la Listado escolar, siempre que no sean candidatos O
representantes de planilla. Este procedimiento asegura gue quienes
cuenten los votos sean pares de los votantes, pero bajo la supervision
técnica vy ética de los profesionales de la educacion. p

/
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Apertura de la Casilla
Una vez llenado el apartado de instalacién del acta, la Presidencia anuncia
en voz alta:

'Siendo las [Hora], queda instalada la casilla y se inicia la recepcion de la
votacion.

Reglas sobre la Apertura:

1. No antes de tiempo: Nunca se puede recibir un voto antes de que
el acta de instalacion esté firmada.

2. Prioridad: Si hay alumnado con alguna discapacidad, se les da
prioridad en la fila.

7 Observacion: Las personas representantes de planilia y alumnado
que participa con la observacion electoral pueden observar todo el
proceso, pero tienen estrictamente prohibido tocar las boletas o
manipular el material.

Este protocolo asegura que, desde el primer minuto, el proceso sea
incuestionable para la comunidad estudiantil.

Recepcién de la Votacién: Dos Modalidadqs_ '

A. Votacion Tradicional {(Boletas y Urnas)
1. Identificacién: El alumnado presenta su credencial escolar o dice su
~ nombre en voz alta ante la Presidencia.
-2 Verificacién: La Secretaria busca el nombr_e en el Listado escolary
3. Entrega de Boleta. La Presidencia entrega Ia
boleta a la a!umnaoalumno votante. :
4. Emision del Voto: El alumnado acude al cance1 s
o mampara. y marca en la boleta la opcion que
desee. '
5. Depésito: Se deposita la boleta enla urna fisica.
6. Marcado: Se aplica tinta en el dedo pulgar
derecho.
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B. Recepcion mediante Dispositivos Electrénicos
(Tabletas/Smartphones/Urnas Electronicas)

1 Identificacién: El alumnado presenta su credencial escolar o dice su
nombre en voz alta ante la Presidencia.

5 Verificacion: La Secretaria busca el nombre en el
Listado escolary le marca.

3 Emisién del Voto: El alumnado acude ante el
dispositivo electronico instalado en el cancel ©
mampara {voto secreto) y marca en la pantalla la
opcién que desee,

4. Marcado: Se aplica tinta en el dedo pulgar
derecho.

Cierre de ia Votacion.

El cierre ocurre bajo dos supuestos: al cumplirse la hora fijada por el OCE
o si vota la totalidad del alumnado del Listado escolar antes de esa hora.

Funciones en el Cierre:
« Presidencia: Anuncia formalmente: "Slendo las [Horal, se declara
cerrada la votacion®. Si hay a!umnado aun en fila, se les permite votar
- antes del cierre definitivo. .

'« ‘Secretaria: Traza dos rayas diagonales en todos
" los espacios vacios del Listado escolar para evitar
que se agreguen votos posteriormente. - |

« Escrutadores: Recuentan las boletas sobrantes
(las que no se entregaron) y la Secretana las
inutiliza con dos rayas diagonales. se anota ia _
cantld_ad exacta de boletas sobrantes en el acta.

3. Escrutinio, Cémputo y Declaratoria de Resuitados

Escrutinio y Cémputo (El Conteo).
Es el procedimiento por el cual el funcionariado de la MDC determina el
AUmero de votos emitidos a favor de cada planilla, /
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A. Procedimiento en Votacion Tradicional
1. Conteo de Votos en la Urna: Se abre la urna
y se cuentan los votos extraidos para
verificar gque el nimero coincida con el
numero de alumnas y alumnos gue votaron
del Listado escolar.

2. Clasificaciéon de Votos: Las personas
Escrutadoras, bajo la supervision de la
Presidencia, separan los votos en tres
grupos:

. Votos Validos: Marcas claras sobre la figura geométrica de
una sola planilla.

o Votos para Planillas no Registradas: Nombres escritos en el
recuadro correspondiente.

o Votos Nulos: Cuando no se

puede determinar la intencion del

voto {marcas en toda la boleta,
multiples planillas, o boleta en

blanco). - .

3. Conteo Final: Se cuentan los
votos de cada planilla y se dictan en
voz__al_ta__a la Secretaria.

B. Procedimiento en Votacién Electronica

1. Cierre de Sistema: | a Presidencia ingresa la clave de _Cie_rre en la
tableta o dispositivo. SR

2. Generacion de Reporte: El sistema procesa los datos encriptados y
emite el Reporte de Resultados.

3. Validacion: Las y los funcionarios verifican que el total de votos
clectrénicos coincida con el total del alumnado del Listado escolar.

rd
Acta de Cémputo Final y Llenado del Cartel de Resultados /

Funciones en el Llenado del Acta:

* GUiA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
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. Secretaria; Registra con letray numero |os resultados:
o Total de alumnasy alumnos gque votaron.
o Votos para cada planilla,
o Votos nulos.
+ Representantes de Planilla: Verifican que los nimeros asentados
coincidan con el conteo. Tienen derecho a firmar el acta.

El Cartel de Resultados

Es el documento que garantiza la Maxima Publicidad.
Debe contenet:

IEGROOY
CARTEL DE RESULTADO

1 Nombre de la Escuela y nimero de Casilla.

5 \otos obtenidos por cada planilla {en numeros
grandesy legibles).

3. Votos nulos y total de la votacion.

4. Firmas del funcionariado de la MDC.

Funciones Especificas en el Conteo y Clausura

__ en el Escrutinio y | Funciénen;

_ BB Muestra cada boleta a los
Pres:denma .represg’ntantes para va!idar‘.Ia
ERSaENE | ntencion  del  voto. Decide
B <obre votos dudosos. o

En su caso, supervisa la
integracion del paguete
electoral y su sellado con
cinta.

B \0re la urna y ordena Ayuda a guardar el
FDIINELLIE boletas por montones. Listado escolar y los votos

1] validos en sus respectivos
o sobres.

ES&rutédor
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Integrants

Traslado de Paquetes y Entrega de Constancia
En caso de realizarse la votacion tradicional, una vez cerrado el paguete y
pegado el cartel de resultados en el exterior de la casilla se procede con lo

siguiente:

GUIiA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES

1. Traslado: La Presidencia y la Secretaria de la

MDC  (custodiados por la Vocalia

OCE

2. Cémputo final: En su caso, el OCE sesiona para

recibir y validar el resultado de la casilla.

3. Declaratoria: La Presidencia del OCE emite la
Declaratoria de Validez y entrega la Constancia

de
Organizacion) llevan el paquete a la oficina def

de Mayoria a la planilla ganadora en un acto

publico ante la comunidad estudiantil.

‘Este rigor procedimental asegura que no exista duda sobre quién obtuvo
la mayoria de los votos, fortaleciendo la confianza en las instituciones

escolares.

Esquema de Responsabilida_des_(ANEXO 4)
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En este nivel, el proceso se caracteriza por una mayor autonomia en la

organizaciéon y toma de decisiones por parte del alumnado, asi como por
la aplicacién de procedimientos mas estructurados, que permiten
fortalecer habilidades de andlisis, deliberacién y responsabilidad civica.
En este sentido, la presente seccion establece las etapas, actividades y
responsabilidades para la adecuada organizacion del PEE en el ambito
unhiversitario, garantizando su desarrollo bajo los principios de legalidad,
equidad, transparencia, participacién y paridad de género.
Para el desarrollo del PEE, se contemplan las siguientes etapas.

1. Actos Preparativos.

2. Jornada Electoral.

3. Escrutinio, Cémputo y Declaratoria de Resultados.

La duracién del Proceso se establecera de forma conjunta entre la
instituciéon educativa y el [EQROO, atendiendo a las necesidades
institucionales.

1. Actos preparativos

Solicitud {Anexo 1) y capacitacion

La institucién educativa debera solicitar al IEQROO la implementacion de!
PEE, en atencion a dicha solicitud, el IEQROO, impartira una capacitacion
dirigida a la Autoridad Escolar, en la que se abordaran los aspectos
generales del proceso. En su caso, coadyuvara con la institucion educativa
para la integracion e instalacién del OCE, asi .como elaborar la
convocatoria, y el apoyo y asesoramiento al alumnadoenla integracion de
planillas bajo el principio de paridad. ERERTE

Integraciéné_l_ns'tala_c_i_ién.d_el OCE. . A
El IEQROQ capacitard a la Autoridad Escolar que designe la institucion
académica, con el propdsito de coadyuvar en la elaboracion y emision de

la convocatoria para la integracion del OCE.

Una vez publicada la convocatoria, el alumnado interesado en formar
parte del OCE debera integrar una planilla conformada por los perfiles
sugeridos para dicho organo, cumpliendo adicionalmente con los
requisitos establecidos en la propia convocatotia. La propue@}a sera
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analizaday, en su caso, aprobada en un plazo no mayor a cinco dias habiles
por la siguiente estructura de la institucion educativa:

Rectoria/direccion.

Secretarfa General/Académica.

Secretaria Administrativa/Oficialia Mayor.
Direcciones de Divisién/Facultades/Coordinaciones.

Las personas integrantes del OCE deberan ser seleccionadas entre el
alumnado, considerando su desempefo académico, responsabilidad,
liderazgo y disposicion para participar en actividades de organizacion y
toma de decisiones.

Para tal efecto, se proponen los siguientes perfiles:

L.

Presidencia: Este cargo deberd ser ocupado, invariablemente, por
una persona integrante del 4rea académica de la institucion
educativa, en virtud de que constituye la figura de maxima
autoridad y la responsable de coordinar el proceso; lo anterior, con la
finalidad de salvaguardar el adecuado desarrollo de las actividades
del OCE, asi como garantizar el cumplimiento de la normativa y
lineamientos establecidos en la institucién académica.

secretaria Técnica: Se encarga de la validez juridica de cada acto,

podra ser desempehada por una alumna o alumno con habilidades
administrativas, orden y responsabilidad, preferentemente con
conocimientos basicos en redaccion, _o_rganiz:ac_ién documental vy
seguimiento de acuerdos. R

2,3 o_.é_gon_sejerias: Tendran como funcidn prinéipaj coadyuvar en
la organizacion, supervision y seguimiento del PEE, garantizando su
desarrollo bajo los principios de legalidad, equidad, imparcialidad y
transparencia.

Vocalia de Organizacién Electoral: Responsable de la logistica y la
infraestructura de votacién, podra ser ocupada por una alumna o
alumno con habilidades logisticas, capacidad de organizacion y
trabajo en eqguipo, gue facilite la coordinacién de pacios,
materiales y tiempos durante el proceso elector

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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V.

Vi

Vocalia de Capacitacion Electoral y Educacién Civica: Evalia los
planes de trabajo de las planillasy vigilar que las campafias respeten
los derechos humanos y la equidad, podra ser desempefiada por
Una alumna o alumno con interés en temas civicos, participacion
social o formacién ciudadana, asi como habilidades de
cormunicaciéon para orientar a sus companerasy compaferos.

Representaciones de planillas: cada planilla registrada debera
designar a una persona de sus integrantes, como exceptuando a la
presidencia de la planilla, quien representara en la sesiones o
reuniones gue se lleven a cabo.

Funciones y Facultades Especificas por Figura

La Presidencia:

Es el eje conductor del proceso. Su funcién es de representacion.

Conducciéon de Sesiones: Instalar, presidir y clausurar las sesiones de
trabajo del édrgano.

Representacion Legal: Fungir como el vinculo oficial entre el OCE,
IEQROOQ y las planillas contendientes.

Voto de Calidad: En caso de empate en las votaciones del érgano,
tiene la facultad de emitir el voto definitivo.

Vigilancia Institucional: Velar por que quienes integran el érgano
cumptlan con los principios de im_parclalidad.

La Secretaria Técnica: L

Es el 4rea operativa y administrativa encargada de asegurar el correcto
desarrollodel PEE. .~ ST EAE

Oficialia Electoral Dar certeza de los actos realizados, como la
entrega de documentacion y material electoral R

Gestién y Resguardo Documental: Organizar, sistematizar ¥y
custodiar el archivo oficial del proceso electoral (convocatoria,
registros de planillas, planes de trabajo y demas documentacion
generada), garantizando su integridad y consulta.

Redaccién de Acuerdos: Elaborar los documentos donde se asientan
las decisiones tomadas por el Pleno (por ejemplo, el acuepdo de
aprobacién de candidaturas).

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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Notificaciones: Comunicar formalmente a las planillas sobre
resoluciones, términos de campafia o faitas administrativas.

Las Consejerias:

En este sentido, las consejerias deberan desarrollar las siguientes
actividades:

V.

Participar en las sesiones del OCE para el analisis, discusion y toma
de acuerdos relacionados con el PEE.

Revisar y, en su caso, validar la convocatoria para la integracion de
las Planillas.

Dar seguimiento a la integracion y registro de planillas, verificando
el cumplimiento de los requisitos establecidos.

Supervisar el desarrollo de las campafas electorales, asegurando el
respeto a las reglas de convivencia, la equidad y los derechos de las
y los participantes.

Coadyuvar en la organizacion de la jornada electoral, vigilando que
se cuente con los materiales necesarios y que se respeten los
procedimientos establecidos.

Observar el desarrollo de la votacion, asi como el escrutinio vy
cémputo de los votos, a fin de garantizar su transparencia.
Participar en la validacion de los resultados del PEE.

Atender y, en su caso, emitir opinion sobre situaciones o incidencias
gue se presenten durante el proceso. -

Promover la participacion informaday responsable dela comunidad
estudiantil. ST

La Vocalia de Organizacién Electoral;

De esta figura depende que la jornada electoral ocurra con orden técnico
y material. Sus funciones especificas son: SRR

+ s -

Determinacion de la ubicacion y nUmero de Casillas: Evaluar y
designar los espacios fisicos (patios, aulas o laboratorios) que
cumplan con condiciones de accesibilidad y visibilidad.

Gestién del Material Electoral: Coordinar la recepcioén, resguardo y
distribucién de las urnas, canceles, boletas, actas y tinta {para
almohadilla, proporcionada por la Institucidn educativa) debe
garantizar la cadena de custodia desde que el material se recibe
hasta que se entregan los pagquetes con Votos.

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
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V.

Logistica de Votacidn Electrénica: En caso de usar dispositivos,
asegurar que el mobiliario cuente con tomas de corriente y gue la
disposicion de las tabletas garantice la privacidad del voto (que
nadie mas pueda ver la pantalla del elector).

Vigilancia del Perimetro de Neutralidad: Asegurar que, el dia de la
jornada, no exista propaganda de ninguna planilla en un radio
determinado alrededor de las casillas (retiro de carteles o lonas
cercanas).

Control de Flujos y Orden: Implementar protocolos para que el
ingreso de los estudiantes a las casillas sea fluido, evitando
aglomeraciones gue puedan presionar o confundir a los votantes.
Auxilio en la Instalacién y Clausura: Supervisar fisicamente gue las
mesas se instalen a tiempo y que, al cierre, el mobiliario sea retirado
y el espacio guede en condiciones dptimas.

La Vocalia de Capacitacién Electoral y Educacion Civica:

Sus funciones especificas son:

Evaluacién Técnica de Planes de Trabajo: Revisar que las propuestas
de las planillas sean realistas, respetuosas con el reglamento escolar
y no prometan acciones fuera dela c_omp_et_encia estudiantil.

Filtro de Equidad y Derechos Humanos: Supervisar que la
propaganda y el discurso de los candidétos no contenga lenguaje

~de odio, discriminacion o atagues personales, promoviendo el

debate de ideas sobre las descalificaciones.

Capacitacién de Funcionariado de Casilla {Estudiantes). Disefiar y
ejecutar los talleres de formacion para lasy los alumnos insaculados,
ensefiandoles el llenado de actas de escrutinio y la resolucion de
Monitofeo d_e__(_i_ampaﬁa's':_ Realizar. recorridos durante el periodo de
proseiiti_smo_bara verificar que todas las planiilas tengan las mismas
oportunidades de exposicion (equidad en la contienda).

Mediacién en debates: Actuar como primera instancia ante quejas
por actos de coaccion, compra de voto (con dulces, promesas U
otros) o difamacion entre contendientes.

informe de Competencias Civicas: Al finalizar el proceso, elaborar un
informe pedagdgico sobre las lecciones aprendidas por la
comunidad estudiantil y docente para mejorar la siguien EE.

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
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VI. Las Representaciones de las Planillas:

Una vez se acrediten los respectivos registros, cada planilla tendra derecho
a designar a una persona (alumnado) para gue la represente ante el OCE.
Su papel es ser el vinculo de confianza entre su planilia y la Autoridad
Electoral.

Funciones Generales:

. Asistencia a Sesiones o Reuniones: Participar en todas las sesiones
ordinarias y extraordinarias del OCE con derecho a voz para
manifestar sus inguietudes o propuestas.

« Vigilancia de Acuerdos: Recibir copia de los acuerdos emitidos por la
Secretaria Técnica (calendarios, validacion de registros, etc).

. Derecho de Manifestacién: Sefalar posibles irregularidades
detectadas durante el periodo de campafa o la jornada para que
sean analizadas por las autoridades del organo.

. Acreditacion de Representantes de Casilla: Entregar al OCE la lista
de compafieros que cuidaran el voto en las MDC el dia de la eleccion.

Integracién y Registro de planillas

las candidaturas deben presentarse bajo la figura de Planillas,
promoviendo el trabajo en equipo. Estructura Organica de la Planiila
Estudiantil. I

1. Presidencia. Es la figura de representacion estudiantil y coordinacion
general este cargo podra ser ocupado por una alumna o alumno que haya
acreditado mas del 50 % de la carga académica de su carrera y que se
encuentre inscrito al mormento de la jornada. Debe ser el vinculo principal
conelOCE. - S S

. Representacion Institucional: Actuar como la voz oficial de la planilla
\des universitarias y en actos publicos, ac_adémécos

ante las autorida
o estudiantiles.

. Coordinaciéon Estratégica: Supervisar gue el Plan de Trabajo
entregado para su registro se cumpla en los tiempos establecidos y
coordinar las reuniones de la directiva.

« Liderazgo de Equipo: Dirigir y motivar a las y los integrantes de la
planilla para el cumplimiento de objetivos comunes, fomen hdo el
trabajo colaborativo y la participacion activa.

GUiA PARA LA ORCANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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Seguimiento de Propuestas: Verificar el avance y cumplimiento de
las propuestas presentadas a la  comunidad estudiantil,
prormoviendo acciones viablesy medibles.

Gestidn Institucional: Promover el didlogo y la vinculacion con
Autoridades Estudiantil, organizaciones estudiantiles y areas
académicas para atender las necesidades del alumnado.
Organizacion de Actividades: Coordinar foros, encuentros,
actividades académicas, culturales, deportivas y de participacion
estudiantil impulsadas por la planilla.

Resolucion de Conflictos: Facilitar el didlogo entre integrantes de la
planilla y mediar en situaciones que puedan afectar el desarrollo de
las actividades o la convivencia universitaria.

Promocién de la Participacion Estudiantil: Impulsar mecanismos de
consulta, escucha y participacion para gue el alumnado pueda
expresar sus necesidades, propuestas e inguietudes.

Cumplimiento Normativo: Vigilar gue las actividades de la planilla se
desarrollen conforme a los lineamientos institucionales y principios
de respeto, equidad e inclusion.

2. Vicepresidencia. Es la figura de apoyo estrateglc:o y suplencia en caso
de ausencia de la presidencia, este cargo podréd ser ocupado por una
alumna o alumno gue haya acreditado mas del 50 % de la carga
‘académica de su carrera y que se encuentre inscrito al momento de la
Jornada su rol es fundamental para garantizar la continuidad del proyecto.

Suplencia Legal: Asumir las funmones de la Presidencia en caso de
ausencia temporal o definitiva, - :

Vmcutacnon Interna: Coordinar el trabajo ‘entre las Vocalfas de
carrera para asegurar que las peticiones, neceSIdades y propuestas
de Ios grupos lleguen oportunamente ala directiva. -
Seguimiento Operativo: Supervisar el cumphmento de acuerdos,
actividades y metas establecidas en el Pian de Trabajo.

Apoyo en la Organizacion de Actividades: Colaborar en la planeacion
y ejecucién de actividades académicas, culturales, deportivas y de
integracion estudiantil.

Fortalecimiento de la Participacion Estudiantil:  Impulsar
mecanismos de participacién y comunicacion entre el alumanado y
la Autoridad Escolar. _ J

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
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. Atencién a la Comunidad Universitaria: Recibir vy canalizar
propuestas, inquietudes o problemaéticas del alumnado ante la
Presidencia o las instancias correspondientes.

. Promociéh del Trabajo Colaborativo: Fomentar un ambiente de
respeto, inclusién y cooperacion entre las y los integrantes de la
planilla.

. Apoyo en la Representacion Institucional: Representar a la planilla
en reuniones, eventos o actividades universitarias cuando asi se
requiera.

. Evaluacién de Resultados: Participar en la revision periddica de
avances y resuitados del Plan de Trabajo para proponer mejoras o
ajustes necesarios.

3. Secretaria. Es responsable del orden administrativo y la memoria
histérica de la planilla, este cargo podra ser ocupado por una alumna o
alumno gue haya acreditado el 30 % © mas de la carga académica de su
carrera y que se encuentre inscrito al momento de la jornada. Su funcion
principal es garantizar la adecuada organizacién documental,
administrativa y de comunicacién interna de la planilla.

« Control Documental: Elaborar y resguardar las minutas/actas de
todas las reuniones de la planilla. . o

. Gestion de Correspondencia: Redactar -y tramitar los oficios,

~ solicitudes o petlc:lones que Ia plamHa dirija a las autoridades
universitarias.

« Archivo: Mantener orgamzado y actuallzado el expediente de Ia
planilla, incluyendo registro, lista de mtegran‘_ces, plan de trabajoy
demas documentac:on relactonada _

. Convocatona a: Reuniones Elaborar y dlfundlr Ias convocatorias
internas. para reumones sesiones de trabajo y actlwdades de la
planilla, - - S

. Segu1m|ento de Acuerdos: Llevar el control de los acuerdos tomados
en reuniones y verificar su cumplimiento en coordinacion con las
dermas areas.

« Registro de Actividades: Documentar las actividades, eventos y
acciones realizadas por la planilla para generay evidenciay memoria
institucional.

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
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. Organizacion Administrativa:  Apoyar en la integracion y
actualizacién de bases de datos, directorios y listados de contacto de
la comunidad estudiantil vinculada con la planilla.

« Apoyo Logistico: Coordinar aspectos administrativos y de
organizacion durante reuniones, foros, debates o actividades
estudiantiles.

« Transparencia y Acceso a la Informacién: Facilitar la consulta de
documentos y acuerdos internos a lasy los integrantes de la planiila,
promoviendo la transparenciay el orden institucional.

« Resguardo Digital: Mantenet respaldos  digitales de la
documentacién y materiales generados por la planilla para
garantizar su conservaciony consulta futura.

4. Tesoreria. Responsable de la transparencia y la administracion de los
recursos, este cargo podré ser ocupado por una alumna o alumno gue
haya acreditado el 30% o mas de la carga académica de suU carrera y que
<e encuentre inscrito al momento de la jornada. Su funcién principal es
garantizar el manegjo responsable, ordenadoy transparente de los recursos
destinados a las actividades estudiantiles. _
« Presupuestacioén; Elaborar un informe de gastos previstos para las
actividades propuestas en el Plan de Trabajo.
« Transparencia: Presentar cortes de. caja o informes financieros
periédicos ante la comunidad estudiantily la directiva de Ia planilla.
. Gestidén de Recursos: Supervisar las colectas, kermeses o actividades
de recaudacion que la planilla organice para sus proyectos.
. Control Financiero: Llevar un registro detallado de ingresos, egresos
Y movimi__ent_qs financieros relacionados con las actividades de la
p;anj”a‘. s LR ERR SR

. Adm_in_ist_raciéh_ '__'de _'andos:"'Resguardar W ad__rh'inist_r_ér los recursos
econdémicos obtenidos o asignados para el cu'm'piimiento de las
actividades estudiantiles. i

+ Comprobacidon de Gastos: Solicitar, organizar ¥y conservar

comprobantes, recibos o evidencias de los gastos realizados por la

planilla.
. Planeacion de Recursos: Proponer estrategias para optimizar el uso
de los recursos disponibles y priorizar actividades de yor

beneficio para la comunidad estudiantil.
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« Apoyo en Actividades de Recaudacién: Coordinar, junto con lasy los

demas integrantes, actividades destinadas a obtener recursos para
proyectos académicos, culturales, deportivos o de apoyo estudiantil.

. Rendicion de Cuentas: Informar de maneta claray periddica sobre el
estado financiero de la planilla, promoviendo la confianza y la
transparencia.

o Cumplimiento Normativo: Vigilar que el uso de los recursos se realice
conforme a las disposiciones institucionales y a los acuerdos
establecidos por la planilla.

. FElaboracion de Informes Finales: Presentar un informe financiero al
término de la gestién, detallando los recursos utilizados y los
resultados obtenidos.

5. Vocalias. Son las y los representantes directos de los intereses
especificos de su carrera, este cargo podra ser ocupado por una alumnao
alumno gue haya acreditado el 30% © méas de la carga académica de su
carrera y gue se encuentre inscrito al momento de la jornada. Su funcion
principal es fortalecer la participacion, comunicacién y atencion de las
necesidades del alumnado. -

« Diagnéstico: ldentificar y documentar las necesidades especificas
de los grupos que integran su carrera, incluyendo aspectos
gcadémicos, administrativos, culturales, _de_portivos y de integracion

- estudiantil. _ R,
"« Difusién y Comunicacién: Ser el canal oficial para informar sus
compafierasy compafieros sobre las acciones, actividades, acuerdos
y logros de la planilla. R I S i

« Promocion de la Pa_rti;:ipacién: Organizar-_asambleas o foros de
discusién para recoger propuestas, inquietudes y sugerencias del

+ Representacion Estudiantil: Exponer ante la directiva de {a planilia
las problematicas y necesidades detectadas en su grado escolar.

« Seguimiento de Acuerdos: Dar seguimiento a las solicitudes o
compromisos adquiridos con las distintas carreras, informando
oportunamente sobre avancesy resultados.

. Integracién Universitaria: Promover actividades de convivencia,
integracién y colaboracion entre estudiantes de las di;t%as
carreras.
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Deteccién de Areas de Oportunidad: Identificar problematicas
relacionadas con servicios escolares, infraestructura, actividades
académicas o bienestar estudiantil para canhalizarlas a las instancias
correspondientes.

Apoyo en Eventos y Actividades: Colaborar en la organizacion y
logistica de actividades impulsadas por la planilla, como
conferencias, campafas, actividades culturales, deportivas o
académicas.

Eomento de la Participacion Democratica: incentivar la
participacion activa del alumnado en consultas, votaciones,
proyectos y actividades universitarias.

Comunicacion Permanente: Mantener contacto constante con lasy
los representantes de carrera y con el alumnado para conocer de
manera directa sus opiniones y necesidades.

Prorocion de la Inclusion y Respeto! Impulsar un ambiente de
respeto, igualdad, inclusion y sana convivencia entre las y los
estudiantes de su grado

Integracién Estructural de las Planillas

Para que una planilia sea aceptada para su registro, debe demostrar una
integracién transversal. No se permite que una planilia esté compuesta
exclusivamente por estudiantes de una misma carrera, y debe cumplir con
la paridad de género horizontal y vertical: ]

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
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Criterios de Representatividad (carrera)

. Composicién Multinivel: La planilla debera integrarse procurando la
participacion equilibrada de estudiantes de distintas carreras,
programas académicos o areas de conocimiento, con la finalidad de
garantizar una representacion amplia de la comunidad universitaria.

. Vinculacién con la Comunidad Estudiantil: Las y los integrantes de
la planilla deberan mantener comunicacién constante con sus
respectivos grupos, generaciones o carreras, a fin de identificar e
incorporar sus necesidades, propuestas € inquietudes en el Plan de
Trabajo.

. liderazgo Distribuido: Los cargos deben estar ocupados por
alumnados de distintas carreras para evitar el monopolio del poder
por parte de los grados superiores.

« Perspectiva Integral: EI Plan de Trabajo deberd contemplar
propuestas que beneficien de manera general a la comunidad
universitaria, sin limitarse a intereses particulares de una sola catrera
0 grupo.

Requisitos Documentales para el Registro
El proceso de registro inicia con la entrega de una solicitud ante la
Secretarfa Técnica del OCE, el cual debe contener:

1. Color; R Planillas
2. Figura geomeétrica; ' .
3. Lema; "

4. Integracion de la planilla, sefialando:

o Nombre completo de las alumnas y alumnos que ocuparan
cada cargo. | RER R
o Carrera o programa académico al que pertenecen.
o Acreditacion de la carga académica TR
o _3_Edad_d_e.cada integrante S
5. Plan de Trabajo: en el que se indiquen al menos dos propuestas en

los rubros de mejoramiento de las instalaciones de la escuela y de
los servicios existentes en la misma; sana convivencia escolar,
actividades de esparcimiento y recreacion; fortalecimiento de
actividades académicas, entre otras.

/
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Plan de Trabajo

El Plan de Trabajo constituye un compromiso formal asumido por la
planiila con a comunidad universitaria, cuya vigencia comprendera un
ciclo escolar o periodo académico determinado, conforme a la duracidén de
la representacion estudiantil establecida por la institucion educativa. En el
caso de las y los estudiantes préximos a concluir sus estudios, la vigencia
se limitara al periodo en que permanezcan inscritos en la universidad.

Para la elaboracién v desarrollo del Plan de Trabajo deberan considerarse
los siguientes aspectos:

o ldentificacidn de necesidades reales. Las propuestas deberan
derivarse de un diagnédstico previo sobre las necesidades,
problematicas e intereses de la comunidad universitaria,
considerando las particularidades de las distintas carreras y
modalidades educativas.

o Propuestas claras y viables: El Plan de Trabajo debera contener
objetivos y acciones concretas, organizadas por categorias o ejes
tematicos, tales como: fortalecimiento academico, cultura, deporte,
inclusién, bienestar estudiantil, :-sus_tentabilidad, innovacion,
vinculacién universitaria y participacion estudiantil.

o Viabilidad institucional: Las propuestas serdn revisadas pot las

' autoridades universitarias o el organo correspondiente, a fin de
verificar que no contravengan la no_r_matl\_/a institucional y que sean
viables en términos administrativos, operativos y presupuestales.

o Representacion - multidisciplinaria: El Plan de Trabajo debera
contemplar propuestas que benef;cten de ‘manera equitativa a
estudiantes de dlstlntas carreras y sectores -de. Ia comunidad
universitaria, promovuehdo una representacson incluyente y plural.

o Atencién ‘a diferentes ectapas formativas: Se procurara incluir
acciones orientadas tanto al alumnado de nuevo ingreso, como a-
estudiantes avanzados vy préximos a egresar, atendiendo sus
necesidades académicas, de integracion y desarrollo profesional.

o Impacto comunitario. Las propuestas deperan orientarse al
fortalecimiento de la vida universitaria, fornentando la participacion
activa, la sana convivencia, el respeto, la inclusion y el seritido de
pertenencia institucional.




\/ GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS |
| EQRO@? ELECTORALES ESTUDIANTILES
INSTATUTO ELECTOHAL DE QUINTANA ROO
o Seguimiento y evaluacion: La planilla deberd establecer
mecanismos de seguimiento y evaluaciéon de las propuestas
presentadas, informando periddicamente  a la comunidad
estudiantil sobre los avances y resultados obtenidos.

Procedimiento de Validacion ante el OCE
Una vez entregada la documentacién, el OCE inicia la fase de revision
técnica bajo los siguientes criterios de exclusion:

. Neutralidad Politica v Religiosa: Queda estrictamente prohibido el
uso de colores, tipografias o logotipos gue evoquen directamente a
partidos politicos locales, nacionales, asi como imagenes de cuito o
simbolos religiosos.

« Lenguaje No Discriminatorio: El Plan de Trabajo y el nombre de la
planilla seran revisados para detectar lenguaje sexista, racista o que
promueva el bullying.

De generarse alguna observacién, se otorgara un plazo de 24 horas habiles
para subsanar, de lo contrario, se negara el registro.

Etapas del Registro.
1. Solicitud de Registro: Entrega de expediente completo.
5 Periodo de Prevencion: Dentro de las 24 horas de recibida la solicitud
de registro, el OCE notificaréd en caso de falta de documentos ©
‘errores en la paridad, en caso de no. haber observacuones procede a
la sesidon de resolucion. :

3. Subsanacion: La planilla tendrd un periodo de 24 horas habiles para
subsanar errores a partir del aviso del OCE, -

4. Sesion de Resotumon al. reC|b1rse la solventacion correspondiente,
en caso de tener observac1ones el OCE debera sesionar dentro de
las pro><|mas 24 horas habiles para emitir’ el ‘Dictamen de
Procedencia. Solo las planiilas con dictamen favorable podran iniciar
con la campafia.

Limites Eticos del Alumnado.
Para mantener la esencia educativa, se establecen los siguientes limites:
« No Intervencion de Terceros: Queda prohibide gue person < ajenas
a la escuela (madres, padres de familia o personas tutoras, partidos
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politicos externos o exalumnos) financien o asesoren técnicamente
a las planilias.

. Autenticidad: Sise detecta que una planilla fue "armada" ¢ impuesta
por un docente, el OCE tiene la facultad de disolverla para garantizar
la libre asociacién estudiantil.

Este disefio garantiza que la planilla ganadora tenga una vision global de
la escuela y no una visién fragmentada, fortateciendo la cohesién social
dentro del plantel.

Designacion y Capacitacién del Funcionariado de MDC.

Procedimiento de Seleccién del alumnado que fungiran como
funcionariado de casilla (Insaculacién).

El OCE determinard el nimero de casillas a instalarse dentro de la
institucién educativa, considerando la matricula estudiantil y las
condiciones logisticas del plantel. Para tal efecto, solicitard al area de
servicios escolares o su equivalente el listado del alumnado inscrito vy
activo, a fin de contar con ia base de datos necesaria para la seleccion de
quienes integrardn las MDC. Posteriormente, el OCE llevara a cabo el
procedimiento de insaculacion para la designacion del funcionariado, el
cual podra realizarse de manera manual o, en su caso, mediante el uso de
herramientas tecnolégicas disponibles que garanticen transparencia y
aleatoriedad. N

Dicha actividad se desarrollard en sesion publica, a la cual podran asistir
las y los representantés_de las planillas en calidad de observadores o el
alumnado gue participe con la observacion electoral, con el propésito de
brindar certeza y confianza en el proceso. S

Una vez co'rjcluida la insaculacién, el OCE procederd a notificar a las
personas seleccionadas para fungir como integrantes de la MDC,
informandoles sobre sus funciones, responsabilidades vy fecha de
participacion en la jornada electoral.

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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= s i Autoridad maxima de la casilla. ldentifica a las y
- Presidencia | los votantes, mantiene el ordeny anuncia el inicio
S o | v cierre de la votacion.

- Secretaria

B Auxilia en la loglstica. Cuenta las boletas antes de
; S bl iniciar v ayuda a contar los votos al final de la
“er Escrutador/fa | v et o
O iornada, asi como a verificar, en su caso, el
| correcto funcionar de los dispositivos electrénicos.

L 2do :_E_s'_c':_r'u:'t_.ador/a _

2 suplentes . | Asisten en caso de que las personas
' EIEEE IR Clcsignadas no se presenten.

“Representaciones |

. _"-_’d_e__P__la_hiHaS_. P

ﬁ'r‘opietarias
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Las planillas registradas tendran derecho de designar a una persona
integrante de la misma como representante ante la MDC.

2. Criterios de Elegibilidad

Para participar en el PEE y ocupar algun cargo dentro de una planilia, las
alumnas y los alumnos deberan cumplir con los siguientes criterios de
elegibilidad:

o Inscripciéon vigente: Ser alumna o alumno regular de la institucion
educativa y contar con inscripcion vigente al momento del registro
y durante el desarrollo del proceso electoral.

o Condicién académica regulari No contar con baja temporal,
definitiva o situacidon académica que limite su participacion
conforme a la normatividad universitaria,

o No duplicidad de participacion: No formar parte de mas de una
planilla ni desempefar simultaneamente funciones dentro del OCE
u otro érgano responsable de la organizacion del PEE.

o Promedio académico minimo: Contar con un promedio general
minimo de 7.5 o el establecido por la institucién educativa.

o Compromiso institucional: Mostrar disposicion para participar de
manera responsable, respetuosa y propositiva en las actividades
relacionadas con la representacion estudiantil.

o Representatividad académica: Pertenecer a alguno de los
programas académicos, carreras 0 facultades de la institucion,
promoviendo la pluralidad y representacion de la comunidad
universitaria. = BT RIS

o Disponibilidad de participacién: Contar con la disposicién y el
tiempo -necésa_r.it_j ;para desempefiar las funciones inherentes al
cargo d_ehtro.de-la planilla. e

o Respetoalos pkincipios democraticos; Comprometerse a conducirse
bajo los principios de legalidad, imparcialidad, respeto, inctusion,
equidad y sana convivencia durante el proceso electoral.
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Campaiia electoral

La campafia se desarrollard en el periodo definido en la Convocatoria,
posterior al registro de planilias.

Durante esta etapa, las planillas podran difundir sus propuestas mediante
carteles, exposiciones en aula u otros medios autorizados, respetando en
todo momento las reglas de convivencia, evitando la descalificacion entre
participantes y garantizando la igualdad de condiciones.

2. Jornada Electoral.

Instalacién y Apertura de Casilla

Protocolo de Instalacion.

El horario para el Protocolo de Instalacion sera establecido de manera
conjunta por el OCE y el IEQROO, considerando la disponibilidad técnicay
la agenda operativa de ambas instancias.

Lasy los funcionarios de la MDC deben presentarse antes que el alumnado
votante para preparar el sitio.

Paso
Documentacion

El IEQROO propotcionard los materiales, en su caso
en comodato, y documentacién necesarios para el
desarrollo de la jornada electoral, tales como boletas,
Listado escolar, urnas y mamparas. |
La Presidencia, junto con el resto de Ia mesa, verifica
gue se cuente con: B o

-

1: Verificacién de  Materiales vy

La cantidad de boletas acorde al L!stado -
escolar (voto tradlcsonal) '
Listado escolar ' _ -
Acta de lajornada \ de escrutmlo y computo acta de computo final,
cartel de resultados .

Urnas, canceles, liquido indeleble y Gtiles de escritorio.
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Paso 2: Armado
la casilla serd instalada en un espacio
previamente definido dentro de la institucidn
educativa, con la participacion del alumnado,
bajo la supervision del OCE y con el
acompafiamiento del IEQROO.

. En Votacion Tradicional: Se arman las
urnas y se muestran abiertas a guienes
sean representantes de planilla para que
constaten que estdn vacias. Se cierrany se
sellan.

Paso 3: Lienado del Acta de la Jornada (Apartado de Instalacion)
La Secretaria llena el acta anotando la hora de instalacién, el estado de los
materiales y los nombres de los
representantes presentes. (A peticion de
un representante se puede realizar la
firman de las boletas, por quien lo solicito
sin que con ello se retrase el inicio de la
votacion; si varios representantes lo
" solicitan se rifa quien de ellos lo hara, la
s falta de firma en una boleta no interfiere
en su validez) para evitar falsificaciones. . ' |

Eunciones Especificas durante la Instalacién y Apertura
Para que la casilla funcione correcta mente, cada integrante debe cumplir
con las siguientes atribuciones técnicas: .

A.Presidencia = o SRR

. Autoridad Ejecutiva: Dirige la instalacion, asigha los lugares de las y
los representantes de planilla y ordena la apertura oficial de la
votacion.

. Custodia del Paquete: Responsable directa del material vy
documentacion electoral.

. Mantenimiento del Orden: Tiene la facultad de solicitar el apoyo de
la Vocalia de Organizacién si alguien altera el orden o intenta hacer
propaganda dentro de la casilla. .
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B. Secretaria
. Control Documental: Tiene bajo su resguardo el Listado escolary las
Actas.
. Registro de Incidentes: Anota en una hoja por separado cualquier
contratiempo.

C. Escrutador/al

. Logistica de Mobiliario: Se encargara de armar fisicamente los
canceles {mamparas) y las urnas, asegurando que el cancel esté
colocado de modo que se respete la privacidad del voto,

. Conteo de Boletas: Contara una a una las boletas recibidas antes de
iniciar para cuadrar la cifra con el recibo de entrega del OCE.

. Auxilio en la Apertura: Ayuda a la Secretaria a acomodar los

" nateriales en la mesa para que el flujo de alumnos sea ordenado.

D. Escrutador/a 2
. Gestién de la Fila: Al momento de la apertura, se colocara en la
entrada para verificar que las y los alumnos mantengan la distancia
y el orden en el ingreso vy realizara el _marcado con tinta a las y los
votantes. '
. Auxilio General: Apoya a la Preadenma en cualguier tarea técnica
que se requiera para gue la votacion inicie puntuaimente.

En caso de que algln integrante de la MDC seleccionado no se presente
el dia de la jornada, se recurrird a las personas suplentes designadas, en
caso de no presentarse éstos Gltimos, el OCE facultard a la Presidencia de
la casilla para integrar a la MDC a los primeros alumnos/as de la fila que
aparezcan en. eI L;stado escolar siempre que no sean integrantes o
representantes de plan;Ha _ . :

Este procedlmlento asegura gue guienes cuenten los Votos sean pares de
los votantes, pero, bajo la supervision técnicay ética de los profesionales de
la educacion.

Apertura de la Casilla

Una vez llenado el apartado de instalacion del acta, la Presidencia anuncia
en voz alta: //
1Siendo las [Hora], queda instalada la casilla y se inicia la recepcioh de la

votacion.

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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Reglas sobre la Apertura:

1. No antes de tiempo: Nunca se puede recibir un voto antes de que
el acta de instalacion esté firmada.

2. Prioridad: Si hay alumnado con alguna discapacidad, se les da
prioridad en la fila.

2 Observacion: Las personas representantes de planiila pueden
observar todo el proceso, pero tienen estrictamente prohibido tocar
las boletas o manipular el material.

Este protocolo asegura que, desde el primer minuto, el proceso sea
incuestionable para la comunidad estudiantil.

Recepcién de la Votacion.
Votacién Tradicional (Boletas y Urnas)

1. Identificacién: El alumnado presenta su
credencial escolar o dice su hombre en
voz alta ante la Presidencia. -

2. Verificacién: La Secretaria busca el |8
nombre en el Listado escolar y lo marca. /B

3. Entrega de Boleta: La Presidencia entrega

la boleta a la alumna o alumno votante.
4. Emision del Voto: La o el alumno acude al

cancel o mampara y marca en la boleta la opcion
‘gue desee. SRS

5. - Depésito: Se depési't'_a__!a _b_oi__e_t_a en la urna
fisica. o G
0. Marcado: Se aplica tinta en el dedo pulgar

derec_ho_.

Cierre de la Votacion.
E| cierre ocurre bajo dos supuestos: al cumplirse la hora fijada por el OCE
o si vota la totalidad de los alumnos del Listado escolar antes de esa hora.
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Funciones en el Cierre:

3'

Presidencia: Anuncia formalmente: "Siendo las [Hora), se declara
cerrada la votacién®. Si hay alumnado aun en fila, se les permite votar
antes del cierre definitivo.

Secretaria: Traza dos rayas diagonales en todos los espacios vacios
del Listado escolar para evitar que se agreguen Votos
posteriormente.

Escrutadores: Recuentan las boletas sobrantes (las gue no se
entregaron) y la Secretarfa las inutiliza con dos rayas diagonales. Se
anota la cantidad exacta de boletas sobrantes en el acta.

Escrutinio, Cémputo y Declaratoria de Resultados

Escrutinio y Coémputo (El Conteo)

Es el procedimiento por el cual e funcionariado de la MDC determina el
nimero de votos emitidos a favor de cada planilla.

A. Procedimiento en Votacién Tradicional

1.

Conteo de Votos en la Urna: Se abre la
urna y se cuentan los votos extraldos para
verificar gue el ndmero coincida con el
ndmero de alumnas y alumnos que.
votaron del Listado escolar. o

Clasificacion de ‘Votos: Las personas |
Escrutadoras, bajo la supervision de la
Presidencia, separan los votos en tres
grupos:
- Votos Validos: Marcas claras sobre la figura geomeétrica de
una sola planilla.
o Votos para Planillas no Registradas: Nombres escritos en el
recuadro correspondiente.
o Votos Nulos: Cuando no se puede determinar la intencidy del
voto (marcas en toda la boleta, multiples planillas, o bofeta en
blanco).

9

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES




Y GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
I EQROO \7 ELECTORALES ESTUDIANTILES

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA RGO

3. Conteo Final: Se cuentan los votos de cada planilla y se dictan en
voz alta a la Secretaria.

Acta de Cémputo Final y Llenado del Cartei de Resultados

Funciones en el Llenado del Acta:

o Secretaria: Registra con
letra y numero los resuitados:

o Total de alumnpas Yy
alumnos gue votaron.

o Votos para cada planilla.

o Votos nulos.

. Representantes de
Planilla; Verifican que los
nUumeros asentados coincidan
con el conteo. Tienen derecho a
firmar el acta.

El Cartel de Resultados

. LS IEGROQ
Es el documento gue garantiza la Maxima ] CARTELDE RESULTADO:

Publicidad. Debe contener.

5. Nombre de la Escuela y ndmero de -
Casilla. o

6. Votos obtenidos . por cada planilla (en

nGmeros grandes y legibles).

Votos nulos y total de la votacion.

8. Firmas del funcionariado de la MDC.

~
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Funciones Especificas en el Conteo y Clausura

Muestra cada boleta a

voto. Decide

| cobre votos dudosos

* Secretaria

‘Escrutadol

[ 0
: Escrutador

la urna y ordena las

boletas por montones.

los
BRI (- oresentantes para validar la
Presidencia i P . P

SRR intencion del

Funclon en Ia Clausura
En SU €aso, supervssa Ia
integracién del paquete

electoral y su selladc con
cinta.

Ayuda a guardar la lista
nominal y los votos
validos en sus respectivos
sobres.

Traslado de Paquetes y Entrega de Constancia -
" En caso de realizarse la votacion tradicional, una vez cerrado el paquete y
pegado el cartel de resultados en el exterlor de Ia c:aSIHa se procede con lo

siguiente:

1. Traslado: La Presidenciay la Secretana de Ia MDC (custodiados por
la Vocalia de Organizacién) llevan el paguete a la oficina del OCE
2. Computo final: En su caso, el OCE ses1ona para rec1b1r y validar el
resultado. de la CaSllla S R -
3. Declaratoria: La Pres:denma del OCE em|te la Dectaratoria de
Valadezy entrega la Constancia de Mayoria a la planilla ganadora en
un acto publico ante la comunidad estudiantil.

Este rigor procedimental asegura gue No exista duda sobre guién obtuvo
la mayoria de los votos, fortaleciendo la confianza en las instituciones

escolares.

Esquema de Responsabilidades (ANEXO 5)

/
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6. Capacitacion Integral

Cuando se tenga la solicitud por parte de la Institucién educativa, el
IEQROQO propondra una fecha para llevar a cabo la capacitacion integral,
con el objetivo de fortalecer las competencias técnicasy ciudadanas de los
integrantes del OCE y las Vocalfas, a-través de la transferencia de
conocimientos teéricos y herramientas practicas proporcionadas por el
IEQROO, para garantizar la organizacion de PEE transparentes y
participativos gue fomenten la cultura democratica en las instituciones
educativas.

Con una duracién estimada de una a dos horas, |a capacitacién inicia con
una breve introduccién en la que se abordan los conceptos basicos de
democracia vy la importancia de la participacion estudiantil en la toma de
decisiones dentro del entorno escolar.

Estructura de la Capacitacion
La capacitacidon se divide en tres fases criticas para garantizar el
aprendizaje significativo:

Fase A: Fundamentos Teoricos. S
e Principios Rectores: Certeza, - legalidad, independencia,

imparcialidad, maxima publicidad yo_bjetividad aplicados al entorno
escolar. SRR :

» FEtapas del Proceso: Desde la emision de la convocatoria hasta Ia
entrega de la constancia de mayotia, ensucaso. .

s Derechos y Obligaciones: (Que puede y qué no puede hacer una
planilla? ¢Cuéles son las funciones exactas del OCE?.

® Funcionariado'.de_mésa directiva de casi!la:'funcién de las y los que
integran la MDC. R

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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Fase B: Talleres Practicos y Logistica.

e Disefo de Documentacion: Elaboracion de

boletas (con medidas de seguridad senciilas),

actas de jornada y actas de escrutinio y

computo.

e Gestién del Padrén: Cémo organizar la lista

de votantes por grado 0 grupo.

o Armado de Urnas y Canceles: el alumnado

debe aprender a ensamblar el material de

; . manera rapiday segura.

2 e Manejo del Listado escolar: Instruccion

sobre cémo buscar apellidos y qué hacer si una alumna o alumno
no aparece en la lista.
Llenado del Acta de la de la jornada, de escrutinio y cémputo y
clausura: Practica intensiva en el llenado de los apartados de
instalacién, cierre de votacién y, crucialmente, e} Acta de Escrutinio
y Cémputo (donde se asientan los nUmeros finales).

Fase C: Justicia y Resultados.

Computo Final: Técnica de conteo rapldo y llenado de actas de
resultados. :
Manejo de Impugnaciones: Como actuar ante una gueja de un
estudiante o planilla de forma neutral..

;Qué hacer si un estudiante intenta votar dos veces?
;Como actuar si persona representante de plamila mtenta presionar
a persona votante? ' R
En caso de manejar boletas impresas ¢Que hacer si una boleta se
marca, de forma dudosa (Voto nulo vs. voto vaildo)

GUIA PARA LA ORGANIZACiON DE PROCESOS
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Roles Espemflcos a Capacitar

qe de Capacltac: n o \

§ Toma de decisiones, valldamon de candxdaturas y
¥ declaratoria de validez.
e

llinstruccion a los alumnos gue fungiran como
f funcionarios de casilla el dia de la eleccion.

Lo anterior con la finalidad de que la Vocalia de Capacitacién del OCE
imparta un Taller Practico de Funcionariado de Casilla. Este taller noes una
clase tedrica, sino un simulacro vivencial.
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7. Estrategia de Evaluacién de Satisfaccién y Cultura
Democratica

Mecanismos de Recoleccion de Datos

Para obtener una visién desde todos los iAngulos con respecto a la
perspectiva del alumnado, se pueden implementar las siguientes
estrategias y herramientas clave:

A. La Encuesta de Salida Digital (Post-Voto)

En la modalidad de votacién electronica, al finalizar el sufragio, el sistema
puede desplegar una ventana emergente con tres preguntas rapidas de
opcién multiple:

1 Facilidad: ;Qué tan facil fue para ti ejercer tu voto hoy?

5 Confianza: ¢Confias en gue tu voto sera contado correctamente?

3. Representatividad: ¢Sientes gue las propuestas de las planillas
reflejan tus necesidades? .

B. El Buzén de la Legalidad (Fisico y Digital)

Instalar un buzén fisico cerca de la "Sabana de Resultados' y un formulario
en la pagina web institucional donde las y los alumnos puedan expresar
comentarios libres, quejas o sugerencias de mejora para el proximo afio.
Para la modalidad de voto tradicional, la recoleccion de datos sobre la
satisfaccion _no_puede -ser:-a_utomética como en la electronica. Por ello, la
estrategia mas efectiva y profesional es la implementacién de la Encuesta
de Salida -j'(E>__<it ;’Pojl) ‘mediante dispositivos méviles gestionados por
personal de la autoridad electoral o alumnado observador.

Procedimiento de Aplicacion: "La Estacion de Opiniéon”
Para no entorpecer el flujo de la casilla, la encuesta deberd aplicarse fuera

del perimetro de votacion, justo después de que el alumno sale de la casilla
y ya tiene su dedo marcado, y se realizara de manera aleatoria (25%)

CUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
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1.

2,

Instalacién: Se coloca un soporte a 5 metros de la salida de la casilla
con un Codigo QR 50 X 50 cm, con la leyenda: ":Tu voto contd?
Cuéntanos tu experiencia”.

Asistencia; El personal del IEQROO invita al estudiantado a
escanear el cédigo con sus teléfonos personales.

Opcién Inclusiva: Para el alumnado gue no cuenten con
smartphone o datos, se recomienda tener una tableta institucional
fija en un pedestal, en la que Unicamente pueda visualizar la pagina
de la encuesta.

Indicadores Clave de Desempefio

Se deben analizar los siguientes datos para determinar el éxito del proceso:

: -’Ihdic’édo_"r =

Indlce de Porcentaje de a1umnos que votaron > 85% |
Partlmpamon B frente al total del padron.

Indlce de Voto "

~Nulo._.

Percepc:on de'.- Confianza en que los docentes y la | > 90%
mparmahdad @8 Prefectura - actuaron

Il neutralidad.

La encuesta debe ser breve (maXImo 2 mmutos) y cons;stlra en los
51gu1entes cuestlonamlentos : -

min, +10 mm}

o . Sentiste gue tu voto fue realmente | Si /‘rilwc;_ww_
8 sccretoy libre? m
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_'Cb_nfién_ a

B . Qué cambiarias para la préxima | Texto corto
b cleccion?

Informe de Resultados Civicos

Una vez procesada la informacion, la DCP contaré con cinco dias habiies
posterior al PEE para entregard a la escuela un Reporte de Clima
Democratico Escolar. Este documento debe servir para:

1. Retroalimentaciéon Pedagégica: Ayudar al cuerpo docentes de
Civismo a identificar temas que no quedaron claros (ej. si hubo
muchos votos nulos, reforzar como votar).

2. Mejora de Procesos: Ajustar los tiempos de campafia o la logistica
de las casillas seguin los comentarios de lasy los estudiantes.

3. Reconocimiento: Entregar una wCertificacién  de  Escuela
Democratica” a los planteles que logren altos niveles de satisfaccion
y participacion. DU

El objetivo de 1a medicion de satisfaccion es verificar que el estudiantado
no vea la eleccién como un tréamite escolar aburrido, sino como un ejercicio
de poder real. R '

Esta estrategia asegura gue el ciclo se cierre no con un ganador, sino con
una comunidad estudiantil que conflaensus institucionesy estd lista para
la vida democratica nacional. R R

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
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8. Material Electoral en Comodato

En caso de necesitar Material Electoral para desarrollar el PEE, y para
formalizar la entrega de materiales, es necesario un Acuerdo o Acta de
Entrega en Comodato. Este docu mento juridico-administrativo garantiza
que el IEQROO mantiene la propiedad de los bienes, mientras que la
institucion educativa se hace responsable de su cuidado y devolucion.

A continuacion, se presenta una propuesta de texto institucional para este
acto:

Acta de Entrega en Comodato de Material Electoral
CIUDAD: [Chetumal/Cancun/Municipio], Quintana Roo.
FECHA: [Dia] de [Mes] de 2026.

I. Declaraciones

Por una parte, el Instituto Electoral de Quintana Roo (IEQROQ),
representado en este acto por [Nombre y Cargo del funcionario], a quien
en |o sucesivo se le denominara “EL COMODANTE", y por la otra parte, la
institucion educativa [Nombre de la Escuela/Universidad], representada
por [Nombre del Director/Rector], a quien se le denominard “EL
COMODATARIO". .

il. Objeto del Acuerdo

EL COMODANTE entrega a EL COMODATARIO, de manera gratuita y bajo
la figura de comodato, el material electoral propiedad de este Instituto,
con la finalidad exclusiva de ser utilizado -en el Proceso_ Electoral
Estudiantil 2026 de |a institucion referida. | o o

11, Inventario del Material
Se hace entrega formal de lo siguiente:
. Urnas electorales: [Cantidad] piezas.
. Mamparas/Cancel de votacién: [Cantidad] piezas.
» Cajas paquete electoral: [Cantidad] piezas.
. Portafolios/Contenedores: [Cantidad] piezas.
. Otros: [Especificar, ej. Marcadores de credencial o sellos "Voto"].

IV. Compromisos del Comodatario
La institucion educativa se compromete a:

GUIA PARA LA ORGANIZACION DE PROCESOS
ELECTORALES ESTUDIANTILES
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1. Uso Exclusivo: Utilizar el material Unicamente para fines civico-
democraticos escolares.

5 Censervacién: Mantener el material en condiciones dptimas,
evitando dafios por humedad, roturas o grafiti.

7 pDevolucion: Reintegrar la totalidad del material a las instalaciones
del IEQROO en un plazo no mayor a [NUmero] dias habiles
posteriores a la jornada electoral.

V, Responsabilidad

En caso de pérdida, extravio o daho irreparable por negligencia, EL
COMODATARIO se compromete a reponer el material conforme a los
inventarios institucionales del IEQROQ, asl comno realizar las gestiones
legales necesarias ante las autoridades correspondientes.

Firmas de Conformidad

POR EL IEQROO (EL POR LA INSTITUCION (EL
COMODANTE) COMODATARIO)
" [Nombre del Funcionario] '[Nombre del Responsable]
s [Cargo] N " [Sello de la Institucion]
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ANEXO 1
[Ciudad], Quintana Roo,a ___ de_ _ de2026

Mtra. Rubi Pacheco Pérez
Consejera Presidenta del
Instituto Electoral de Quintana Roo
Presente
At~ N Mtra. Karla Patricia Rivero Gonzalez
Directora de Cultura Politica
Instituto Electoral de Quintana Roo
Presente

Por medio de la presente, me permito saludarle cordialmente y, a su vez, solicitar el apoyo
del Instituto que usted dignamente preside para la realizacion de un Proceso Electoral
Estudiantil en nuestra instituciéon educativa, con la finalidad de fomentar la participacion
democrética, la cultura civica y los valores ciudadanos entre las y los estudiantes,
promoviendo el ejercicio democrético mediante actividades como la integracién de
planillas, campafias escolares, votaciones y dernds dinamicas formativas que fortalezcan
la participacién de la comunidad estudiantil.

La actividad s@ pretende Hevar a cabo en ia escuiela
perteneciente al nivel educativo
la cual cuenta con . una matricula aproximada de

alumnas y alumnos,
(En caso de nivel medio superior y superiot)

Asimismo, participan las siguientes carreras, licenciaturas o especialidades:

Para efectos de organizacién y seguimiento de la actividad, desighamos cemo enlace
institucional a: : L a

Nombre:
Cargo:
Namero telefénico:
Correo electrénico; . - . RS REREI

Sin otro particular, a_gr_ai_dece_mos jde__'ant_em_ano la atencién brindada a la presente y
guedamos atentos a sus cormentarios para coordinar las acciones correspondientes.
Atentamente - i o

Nombre de quien suscribe

Cargo

Nombre de ia institucién educativa

C c.p. Licda, Marfa Salomé mMedina Montafie, Consejera Electoral y Presidenta de la Comisién de Cultura Politica de! Instituto Electoral de Quintana
Roo.

C.c.p. Mtro, Isalas Contreras Benitez. Titular De La Unidad Técnica de informatica y Estadistica de! institute Electoral de Quintana Reo

C.c.p. Lle. Mario José Balam Santos, Director de Organizacién del Instituto Flectoral de Quintana Roo.
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Actividad | 1EQROO | T

- Solicitudy
programacion [EEEEEEEIE Gestiona
~del PEE -~

‘Disefiodela .
_convocatoria -

Integracién del 1dfa habil

OCE Acompaha Designa

;'.Ré.gistrc_j de. - '
" planillas

- 'Remisién de 2 dfas habiles

"P_:iar_j'i_lla_s al
- IEQROO

“Elaboracion de

 compafa ocuts ﬁ
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Solicitud y
programacion
- del PEE . '

Asesora

Autoriza

Participa

1semana

Disefio de la : || &

convocatoria.- I

Integracion del!

Remision de !
~Planillas al -~

_IEQROO.

E_lab_oré_ci_c')_n de

boletas

\ ~ Cempafia ‘

- campafia

_.':]_o'r_ha:da ;

. Electoral -

Asesora

Desigha

Se
integra

2 dias habiles

Ejecuta

Tsemana }

Acompafia

~Elecuta

Ejécu'ta ;

': 'Ejec.uta

Dia acordado
previamente

\:
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Periodode

. -

“Solicitud y |
programacion | IEEEEEEIE
" del PEE

Autoriza

Participa

1semana

" Disefio de la |
“convocatoria ‘|

2 dia habil

Integracion del

Asesora

Desigha

Se
integra

| Registrode |
~ planillas

 Remision de -
- Planillasal
- IEQROO

2 dias habiles

Elaboracion de
 boletas

"f'”Cafﬁbaﬁa 3

Ejecuta

Tsemana

" Retirode
~.campana .

coi AR 1 Acompaﬂa

" Electoral

Ejecuta

Ejecuta

 Ejecuta

M Dfa acordadcj

previamente
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ANEXO 5

\ orldades
‘escolares -

”jsoiicitud y p'r.jc_sgransaagn 7

- Asesora Autoriza

Dlseno de 1a convocatorla
para mtegrar OCEE

Asesora Se integra

Dlseno de ia convocatorl
para mtegrar OCE

Recibe y

Orient X
a valida

Reml_SIOn de Dlanlllas at
IEQROO

Ejecuta
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ANEXO 6
Correos Institucionales para la Remisién de Solicitudes

Mtra. Rubi Pacheco Pérez
Consejera Presidenta del presidencia@iedroo.org.mx

Instituto Electoral de Quintana Roo

Licda. Maria Salomé Medina Montafo
Consejera Electoral y Presidenta de la
Comision de Cultura Polftica del Instituto
Electoral de Quintana Roo

salome.medina@ieqroo.org.mx

Mtra. Karla Patricia Rivero Gonzélez
Directora de Cultura Polftica cultura.politica@ieqroo.org.mx

Instituto Electoral de Quintana Roo

Mtro. Isaias Contreras Benitez

Titular De La Unidad Técnica de informatica@ieqroo.org.mx
Informatica y Estadfstica det instituto S qroo.crg.

Electoral de Quintana Roo

Lic. Mario José Balam Santos
Director de Organizacién del Instituto organizacion@iegroo.org.mx

Electoral de Quintana Roo.
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