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Aprobado en Sesion Ordinaria del Consejo General celebrada el dia 29 de enero
del 2025, mediante acuerdo niumero IEQROO/CG/A-05-25

TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DE SU OBJETO E INTERPRETACION

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la celebracion las
sesiones debsorganos colegiados del Instituto Electoral de Quintana Roo.

Para los efectos del presente Reglamento se consideran érganos colegiados del
InstitutoElectoral de Quintana Roo a los siguientes:

l. Consejo General;

Il.  Consejo General para la eleccién de personas juzgadoras

.  Comisiones del Consejo General;

IV. Comisiones del Consejo General para la eleccién de personas juzgadoras
V. Junta General,

VI. Consejos Distritales;

VIl. Consejos Distritales para la eleccion de personas juzgadoras

VIIl. Juntas Distritales Ejecutivas;

IX. Consejos Municipales;

X.  Consejos Municipales para la eleccion de personas juzgadoras; y
XI.  Juntas Municipales Ejecutivas.

Su aplicacién es observancia general y obligatoria para dichos 6rganos colegiados.
Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

Consejo General: ElI 6rgano maximo de direccién del Instituto responsable de
organizar, desarrollar y vigilar los procesos de renovacion de cargos de poderes
Ejecutivo y Legislativo, y de la eleccion de las y los integrantes de los ayuntamientos
de la entidad, conforme a lo dispuesto en el articulo 129 de la Ley de Instituciones
y Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo.

Igualmente, es responsable de procesos electorales para renovar a las personas
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juzgadoras que integran al Poder Judicial del Estado, en cuya integracion se
exceptuan las representaciones partidistas.

Consejo General parala Eleccion de Personas Juzgadoras: El Consejo General
del Instituto conformado Unicamente por consejerias electorales y por la persona
titular de la Secretaria Ejecutiva.

Consejos: Los Consejos Distritales y Municipales del Instituto durante los procesos
electorales para la eleccion de las personas integrantes del Poder Ejecutivo de la
entidad, Legislatura local y Ayuntamientos del Estado, y los Consejos Distritales y
Municipales durante los procesos electorales para la eleccion de personas
juzgadoras del Poder Judicial de Quintana Roo.

Consejerias Electorales: Consejeros y Consejeras Electorales del Consejo
General, Distrital, o Municipal, segun corresponda.

Comisiones: Comisiones del Consejo General y las Comisiones del Consejo
General para la eleccion de personas juzgadoras del Poder Judicial del Estado.

Instituto: Instituto Electoral de Quintana Roo.
Junta General: Junta General del Instituto.
Juntas: Juntas Distritales y Municipales Ejecutivas.

Ley Local: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de
Quintana Roo.

Medio digital: Dispositivos externos para almacenar o distribuir informacion,
como son:disco compacto, DVD, memoria USB o similares.

Medio electrénico: Servicios y/o sistemas disponibles a través de Internet, por
medio de loscuales se puede distribuir, almacenar o compartir informacion.

Organo Interno: Organo Interno de Control del Instituto.

Organos colegiados: Consejo General, Comisiones del Consejo General, Junta
General, Consejos Distritales, Juntas Distritales Ejecutivas, Consejos Municipales;
Juntas Municipales Ejecutivas, Comités y demas 6rganos deliberativos del Instituto,
sean permanentes, transitorios o temporales, y funcionen fuera o dentro de los
procesos electorales para la eleccién de la persona titular del Poder Ejecutivo,
integrantes del Congreso y de los Ayuntamientos, o personas juzgadoras que
forman parte del Poder Judicial del Estado de Quintana Roo.
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Presidencia: Titular del Consejo General, Comisién del Consejo General, Junta
General, ConsejoDistrital o Municipal y de cualquier érgano colegiado del Instituto.

Reglamento: Reglamento de sesiones del Instituto.
Reglamento Interno: Reglamento Interno del Instituto.

Representaciones: Personas representantes de los partidos politicos acreditados
y/o registrados, ante el Consejo General, las Comisiones, o los Consejos Distritales
o Municipales del Instituto, asi como de las candidaturas independientes.

Secretaria: La persona Titular de la Secretaria Ejecutiva, de la Secretaria Técnica
de las Comisiones, Comités o cualquier otro 6rgano colegiado, ylas personas
titulares de las Vocalias Secretariales de los Consejos Distritales y Municipales del
Instituto.

Titulares de Areas: titulares de las Direcciones y Unidades Técnicas del Instituto.

Titular de la Secretaria Técnica de las Comisiones: Quien ejerza la titularidad del
Area correspondiente.

Titular de la Secretaria Ejecutiva: La o el Secretario Ejecutivo del Instituto.

Vocalia del Secretariado: La persona titular de la Secretaria de los Consejos
Distritales o Municipales.

Vocalias: Las Vocalias de Organizacion y de Capacitacion de la Junta Distrital o
Municipal,segun corresponda.

Articulo 3.- La interpretacion y aplicacion de las disposiciones del presente
Reglamento se realizard conforme a lo establecido en el segundo parrafo del
articulo 6 de la Ley, favoreciendo la mas amplia deliberacion de los integrantes
de los 6rganos colegiados del Instituto.

Articulo 4.- Para los efectos del presente Reglamento, durante el tiempo que
transcurra entre la conclusion de un proceso electoral y el inicio del siguiente, el
computo de los plazos se realizara considerando solamente los dias habiles,
debiendo entender como tales todos los dias, excepto los sdbados y domingos, y
aguellos declarados previamente como inhabiles por la Junta General o por la
autoridad competente.

Durante los procesos electorales locales, asi como en los procesos para la eleccion
de personas juzgadoras, todos los dias y horas seran considerados como habiles.
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Para efectos del parrafo inmediato anterior, en el caso de que los asuntos que se
tramiten y no tengan relaciébn con los procesos electorales, los plazos se
computaran en dias y horas habiles.

En caso de que los procesos para la eleccion de personas juzgadoras no resulten
concurrentes los procesos electorales locales, el codmputo de los plazos se
realizaran de acuerdo con lo sefialado en el segundo parrafo del presente articulo.

Los plazos se computaran de momento a momento y si estan sefialados por dias,
éstos se consideraran de veinticuatro horas.

Articulo 5.- Integracién de los 6rganos colegiados

1. ElConsejo General se integrara, en términos del articulo 129 de la Ley de Local,
por una Presidencia y seis consejerias electorales, con derecho a voz y voto;
una o un titular de la Secretaria y las representaciones, quienes concurriran a
las sesiones solo con derecho a voz.

2. El Consejo para la eleccion de personas juzgadoras se integrara por una
Presidencia y seis consejerias electorales, con derecho a voz y voto y una o un
titular de la Secretaria Ejecutiva con derecho a voz.

3. Los Consejos Distritales se integran en términos del articulo 170 parrafo tercero
de la Ley Local, paritariamente por una Presidencia y cuatro consejerias
electorales con voz y voto; concurrirdn ademas con voz pero sin voto: una
persona representante por cada uno de los partidos politicos con registro o
acreditacion, segun el caso, ante el Consejo General, una persona
representante de la candidatura independiente registrada en esa demarcacion,
en su caso, las vocalias Secretarial, de Organizacion y de Capacitacion,

4. Los Consejos para la eleccidén de personas juzgadoras se integran en términos
del articulo 170 parrafo tercero de la Ley Local, paritariamente por una
Presidencia y cuatro consejerias electorales con voz y voto; en su caso, en su
caso, las vocalias Secretarial, de Organizacion y de Capacitacion, con derecho
a voz, pero sin voto.

5. Los Consejos se integraran en términos del articulo 171 parrafo tercero,
paritariamente por una Presidencia del Consejo y cuatro consejerias
electorales, con voz y voto; concurrirdn, ademas, con voz, pero sin voto: una
persona representante por cada uno de los partidos politicos con registro o
acreditacion, segun el caso, ante el Consejo General, una persona
representante de la candidatura independiente registrada en esa demarcacion,
en su caso las vocalias.
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6. Los Consejos para la eleccion de las personas juzgadoras se integraran
paritariamente por una Presidencia del Consejo y cuatro consejerias
electorales, con voz y voto; concurriran, también las y los titulares de las
vocalias, con derecho a voz, pero sin voto.

7. Exclusivamente en las sesiones que se celebren para tratar asuntos
relacionados con los procesos para renovar cargos de las personas juzgadoras,
no podran formar parte del Consejo las personas representantes de los partidos
politicos.

8. Quienes integran los o6rganos colegiados, principalmente la Presidencia,
deberan garantizar durante el desarrollo de las sesiones, dentro del ambito de
Su respectiva competencia, el respeto, la proteccion y la promocién de la
igualdad y la libertad de manifestacion de las ideas y de la deliberacion de los
asuntos sujetos a su consideracion conforme lo establece el presente
Reglamento.

9. En aquellos casos donde exista concurrencia en la organizacion y celebracion
de las elecciones ordinarias con la eleccion para renovar cargos de personas
juzgadoras, los 6rganos colegiados deberan sesionar de manera independiente
los asuntos a tratar de cada eleccidn, en términos de lo establecido en el
presente articulo.

TITULO SEGUNDO DE LAS ATRIBUCIONES
CAPITULO |
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA PRESIDENCIA

Articulo 6.- La Presidencia tendra las siguientes atribuciones:

l. Asistir a las sesiones y participar en ellas con derecho a voz y voto;

II.  Aprobar el proyecto del orden del dia que le presente la Secretaria;

IIl.  Convocar a sesiones;

IV. Conducir los trabajos y tomar las medidas necesarias para la adecuada
realizacionde las sesiones;

V. Declarar el inicio y conclusion de la sesién, ademas de decretar los recesos
necesarios durante su desarrollo;
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VI. Participar en la discusién de los asuntos, contenidos en el orden del dia de la
sesion de que se trate, de conformidad con el orden de participantes
enlistados previo al inicio de cada ronda de intervencion.

VIl. Manifestarse liboremente sobre los temas que se traten en las sesiones;

VIII. Conceder el uso de la palabra a las personas participantes en el orden en que
le sea solicitado,de conformidad a lo establecido en el presente Reglamento;

IX. Consultar si los asuntos a tratar han sido suficientemente discutidos;
X.  Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen;

Xl.  Solicitar a la Secretaria o Secretario, someter a votacion y registre la votacion
de los proyectos de acuerdos y resoluciones;

Xll. Solicitar a la Secretaria, cuando por acuerdo del érgano colegiado
correspondiente, se considere necesario, el dar lectura a documentos,
informes, acuerdos y resoluciones;

Xlll. Conceder el uso de lavoz a los y las Titulares de Areas, del Organo Interno, o
Vocales,segun corresponda, a fin de que informen sobre las actividades de
sus respectivos ambitos de competencia, cuando asi se apruebe por el 6rgano
colegiado que corresponda;

XIV. Mantener o llamar al orden en las sesiones, utilizando, en su caso, las
medidas de apremio que se estimen conducentes;

XV. Declarar, por caso fortuito o fuerza mayor, la suspension temporal o definitiva
de alguna sesion;

XVI. Solicitar la dispensa de la lectura de los documentos previamente distribuidos
qgue forman parte del orden del dia;

XVII. Emitir su voto respecto a las propuestas o los proyectos de acuerdos o
resoluciones que se sometan a consideracion en los términos previstos en el
presente Reglamentoy tener voto de calidad en caso de empate de la
votacion;

XVIII.Excusarse de forma razonada, fundada y motivada, de conocer de algin
asunto en que tenga interés personal, por relaciones de parentesco o
negocios, amistad estrecha o enemistad que pueda afectar la imparcialidad
en su desempefio;
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XIX. Firmar, junto con la Secretaria 0o Secretario, previa aprobacion, las actas de
lassesiones, asi como todos los acuerdos y resoluciones que se aprueben;

XX. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones, y demas
determinaciones adoptadas;

XXI. Tomar la protesta a los integrantes del cuerpo colegiado que corresponda;

XXIl. Designar a una Consejera o Consejero Electoral para suplir sus ausencias
momentaneas en las sesiones del Consejo General o de los Consejos;

XXIII.LEn los Consejos, salvaguardar los paquetes electorales desde su recepcién
en la sede del Consejo Distrital o Municipal al término de la Jornada electoral
para su cOmputo y hasta la conclusion del Proceso Electoral, que
corresponda;

XXIV. En los Consejos, Informar de manera inmediata a la Secretaria Ejecutiva del
Instituto, sobre la realizacién del recuento total de votos respecto de una
eleccion determinada;

XXV.En los Consejos ordenar la creacion de Grupos de Trabajo para recuento de
votos, en su caso;

XXVI. En su caso, proponer la votacién en bloque de los asuntos incluidos en el
orden del dia de las sesiones;

XXVII. Vigilar la aplicacién del presente Reglamento; y

XXVIll.Las demés que conforme a su naturaleza le sean conferidas por la Ley, el
presente Reglamento y demas ordenamientos legales en la materia vigentes
en el Estado de Quintana Roo.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS CONSEJERASY CONSEJEROS
ELECTORALES

Articulo 7.- Las Consejeras y Consejeros Electorales en las sesiones, tendran
lassiguientes atribuciones:

I.  Asistir a las sesiones y participar en ellas con derecho a voz y voto;
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Il.  Integrar el Consejo General o los Consejos respectivos o las Comisiones
para resolver los asuntos de su competencia;

lll.  Participar en la discusion de los asuntos contenidos en el orden del dia de
la sesion de que se trate, de conformidad con el orden de participantes
enlistados previo al inicio de cada ronda de intervencion;

IV.  Emitir su voto respecto a las propuestas o los proyectos de acuerdos o
resoluciones que se sometan a consideracion en los términos previstos en
el presente Reglamento;

V. Manifestar libremente sus opiniones, ideas o puntos de vista, sobre los temas
gue se traten, de manera pacifica y respetuosa,;

VI. Ser convocadas y convocados oportunamente a las sesiones y recibir la
documentacion correspondiente;

VIl. Contribuir al buen desarrollo de las sesiones;

VIII. Formular las observaciones pertinentes a los proyectos de las actas de
sesiones dentro del plazo establecido en el presente Reglamento;

IX. Firmar las actas de sesion, previa aprobacion de las mismas;

X. Solicitar a la Presidencia, la inclusion de algun asunto en particular dentro
del orden del dia, de conformidad con lo establecido en el presente
Reglamento;

Xl. Solicitar a la Secretaria 0 Secretario, la informacion y documentacién
necesaria para la comprension y discusion de los asuntos contenidos en el
orden del dia;

XIl. Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen en
la sesion;

XIll. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones;

XIV. Excusarse de forma razonada, fundada y motivada, de conocer de algun
asunto en que tenga interés personal, por relaciones de parentesco o

Calz. Centenario 680, Col. Isabel Tenorio C.P. 77010. Q. Roo. 983 83 2-89-99 ieqroo.org.mx



IEQROOY

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

negocios, amistad estrecha o enemistad que pueda afectar la imparcialidad
en su desempefio y;

XV. En los Consejos, integrar en materia de computos los Grupos de Trabajo
gue determine la Presidencia;

XVI. Solicitar a la Presidencia, llamar al orden en las sesiones;

XVII. Las demas que conforme a su naturaleza le sean conferidas por la Ley, el
presente Reglamento y demas ordenamientos legales en la materia vigentes
en el Estado.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DE LA SECRETARIA

Articulo 8.- La Secretaria del Consejo, de las comisiones, comités y demas cuerpos
colegiados, asi como de la Vocalia del Secretariado de los Consejos Distrital o
Municipal, segun corresponda, tendré las siguientes atribuciones:

l. Actuar como Secretaria 0 Secretario de acuerdos, con voz pero sin voto;

Il.  Preparar los proyectos de orden del dia, convocatorias e invitaciones a las
sesiones;

lll. Entregar a las personas integrantes del Consejo, que corresponda los
documentos y anexos necesarios para el estudio y discusion de los asuntos
contenidos en el orden del dia.

IV. Pasar lista de asistencia y declarar la existencia del quérum para sesionar
validamente, asi como llevar el registro de la asistencia a las sesiones en
todo momento, debiendo informar durante el transcurso de las mismas sobre
la actualizacion de su inexistencia;

V. Tomar las votaciones y dar a conocer el resultado de las mismas;

VI. Participar en el desahogo de los asuntos de las sesiones, cuando se
requiera;

VIl. Contribuir al correcto desarrollo de las sesiones;
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VIII. Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen en
la sesion;

IX. Elaborar los proyectos de actas de las sesiones, y someterlos a la
aprobacion de los integrantes con derecho a voto, y en su caso, incorporar
las observaciones realizadas a la misma;

X.  Dar cuenta de los escritos dirigidos, que sean de su competencia, en cada
caso, al Consejo General, a los 6rganos colegiados, antes de la aprobacién
del proyecto del orden del dia de que se trate;

Xl.  Llevar el computo del tiempo de las intervenciones para los efectos previstos
en el presente Reglamento;

Xll. Informar en todo momento sobre el cumplimiento de los acuerdos y
resoluciones, cuando corresponda, de ser el caso;

Xlll. Dar fe de lo actuado en las sesiones;

XIV. Expedir las copias certificadas de las actuaciones de los érganos colegiados;
XV. Integrar el expediente de cada una de las sesiones;

XVI. Auxiliar a la Presidencia en el ejercicio de sus atribuciones;

XVII. Elaborar proyectos de las actas de las sesiones, conforme a la version
fonografica o videografica levantada al efecto y llevar su registro;

XVIII.Firmar junto con la Presidencia las actas de sesion, previamente aprobadas,
asi como todos los acuerdos y resoluciones que se emitan; y

XIX. Las demas que conforme a su naturaleza le sean conferidas por la Ley, el
presente Reglamento y demas ordenamientos legales en la materia vigentes
en el Estado.

En el caso de la o el Titular de las Secretarias Técnicas les seran aplicables las
atribuciones anteriormente referidas con excepcion de las establecidas en las
fracciones X, Xlll y XIV del presente articulo.

CAPITULO IV
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DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS REPRESENTACIONES

Articulo 9.- Los representantes en las sesiones tendran las siguientes atribuciones:
l. Asistir a las sesiones y participar en ellas con derecho a voz;

[l.  Manifestar liboremente sus opiniones, ideas o puntos de vista, sobre los
temas que se traten en las sesiones, de manera pacifica y respetuosa;

lll.  Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen en
la sesion;

IV. Formular las observaciones pertinentes a los proyectos de las actas de
sesiones dentro del plazo establecido en el presente Reglamento;

V. Firmar las actas de sesion, previamente aprobadas;

VI. Solicitar a la Presidencia, la inclusién de algun asunto en particular, dentro
del orden del dia de las sesiones ordinarias en los términos del presente
Reglamento;

VII. Solicitar a la Secretaria, la informacién y documentacion necesaria para la
comprensién y discusién de los asuntos contenidos en el orden del dia;

VIII. Solicitar las certificaciones que considere oportuna respecto a los
documentos que se desahogan en las sesiones o en relaciéon a las actas de
las sesiones;

IX. Contribuir al correcto desarrollo de las sesiones;

X.  Vigilar el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones del Consejo General
o de los Consejos, segun sea el caso; y

XX. Integrar en materia de cdmputos para cargos de eleccion popular los
Grupos de Trabajo que determine el consejo que corresponda; a excepcion
de los cargos para elegir a las personas juzgadoras.

XXI. Las demas que les confiera la Ley, el presente Reglamento y demas
ordenamientos legales en la materia vigentes en el Estado.
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CAPITULO V

DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS PERSONAS TITULARES DE AREAS

Articulo 10.- Las o los Titulares de Areas, en las sesiones de la Junta General,
tendran las siguientes atribuciones:

l. Integrar, asistir y participar con voz en las deliberaciones de las sesiones,
para resolver, colegiadamente, los asuntos de su competencia;

Il.  Votar para aprobar en su caso las propuestas de proyectos de acuerdo,
resolucién, determinaciones de cualquier naturaleza juridica y/o dictamen
gue se sometan a la consideracion;

lll.  Manifestarse libremente y con el debido respeto sobre los temas que se
traten en las sesiones;

IV. Recibir previamente, preferentemente en medio digital o electrénico, la
documentacion que se requiera para la debida comprensién de los asuntos
a tratar en las sesiones;

V. Presentar a consideracién proyectos de acuerdo, resolucion, dictimenes, o
cualquier asunto que estimen oportuno;

VI. Informar, cuando se estime necesario, sobre las actividades desarrolladas;

VIl. Solicitar a la Presidencia, oportunamente, la inclusién de algun asunto en el
proyecto del orden del dia y;

VIIIl. Las que les confieran la Ley, el presente Reglamento y demas disposiciones
aplicables.

IX. Las o los Titulares de areas tendran la obligacion de asistir a las sesiones
de las Comisiones que formen parte de acuerdo al ambito de competencia
de su area respectiva.

CAPITULO VI
DE LAS VOCALIAS

Articulo 11.- Las personas titulares de las vocalias tendrd como atribuciones dentro
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de lassesiones:

l. Participar con voz en sus sesiones
[l.  Informar respecto a los asuntos de su competencia

lll.  Coadyuvar en los grupos de trabajo en los computos de las elecciones.

CAPITULO VI ]
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA TITULARIDAD DEL ORGANO INTERNO

Articulo 12.- La Titularidad del Organo Interno tendra como atribuciones dentro de
lassesiones del Consejo General o de la Junta General:

l. Participar con voz en sus sesiones previa aprobacion de sus integrantes; y

ll.  Solicitar, cuando lo estime oportuno de conformidad con el &mbito de su
competencia, la inclusién de asuntos en el orden del dia de las sesiones
ordinarias de los citados érganos colegiados.

TITULO TERCERODE LAS SESIONES

CAPITULO |
DE SU CLASIFICACION Y DURACION

Articulo 13.- Las sesiones seran ordinarias, extraordinarias, solemnes vy
permanentes,segun corresponda:

l. Las sesiones ordinarias son aquellas que se celebren de manera mensual,
conforme lo establecen las disposiciones normativas aplicables;

Il.  Las sesiones extraordinarias son aquellas convocadas para tratar algan o
algunos asuntos de conformidad con el presente Reglamento;

[ll. Las sesiones solemnes son aquellas que sean convocadas por la
Presidencia con el objeto de la celebracion de actos ceremoniales y
protocolarios, en las cuales solamente podra tratarse el o los asuntos para
la que se convoco expresamente.
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IV. Las sesiones permanentes son aquellas que por la propia naturaleza de los
asuntos a tratar y/o por disposicion de los ordenamientos legales en la
materia vigentes en el Estado no deben interrumpirse.

Articulo 14.- Las sesiones no podran exceder de seis horas de duracion, no
obstante, losintegrantes podran prolongarlas hasta por tres horas mas, previo
acuerdo.

Aquellas sesiones que sean suspendidas por exceder el limite de tiempo
establecido se reanudaran dentro de las veinticuatro horas siguientes, salvo que
se acuerde otro plazo, sin que se requiera realizar convocatoria al efecto.

Cuando la sesion sea permanente no operara el limite de tiempo establecidoen el
articulo anterior, sin embargo, la Presidencia, previa consulta con el Consejo
General o consejo que corresponda, podra declarar los recesos que fueren
necesarios.

CAPITULO Il
DEL LUGAR DE CELEBRACION

Articulo 15.- Las sesiones presenciales del Consejo General, Comisiones y de la
Juntan General se llevarana cabo en el domicilio oficial del Instituto.

Las sesiones presenciales de los Consejos y de las Juntas se efectuaran en sus
respectivos domicilios oficiales establecidos al efecto durante cada proceso
electoral local.

Podran sesionar de forma remota o de manera hibrida, mediante el uso de
tecnologias de la informacion. Las citaciones, notificaciones y documentos
necesarios, seran remitidos a sus integrantes por medios digitales o correo
electrénico que garanticen su debida remision.

Del mismo modo, cuando las caracteristicas de la sesion asi lo requieran, las
consejerias integrantes del Consejo General, podran acordar sesionar en lugar distinto
al domicilio oficial del Instituto, ya sea en la Capitaldel Estado o en cualquier otro
lugar del Estado de Quintana Roo.

Las sesiones del Consejo General, de las Comisiones, de la Junta General,
Comités, de los Consejos y de los todos los 6rganos colegiados del Instituto, seran
publicas y deberan transmitirse en vivo mediante la aplicacion de las tecnologias
de la informacion, privilegiando con ello la transparencia, maxima publicidad y el
derecho de acceso a la informacion, salvo las comisiones del Servicio Profesional
Electoral y la de Quejas y Denuncias.
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CAPITULO Il
DE LAS REUNIONES FORMALES DE TRABAJO

Articulo 16.- Para un mejor desahogo y deliberacion de los asuntos a tratar en las
sesiones, la Presidencia, de forma previa a la celebracion de la sesion de que se
trate, podra convocar a reuniones formales de trabajo.

En todo caso, dichas reuniones deberan ser convocadas por escrito de forma
oportuna a la fecha fijada para su celebracion y se desarrollaran bajo la mas amplia
deliberacion, atendiendoal orden y respeto durante el desarrollo de estas.

Dichas reuniones podran celebrarse de manera presencial, via remota o hibrida,
utilizando algun medio digital mediante el uso de tecnologias de la informacion.
Asimismo, se hara uso de los medios tecnolégicos al alcance para el registro en
grabacion de audio y video de dichas reuniones, con el fin de registrar los acuerdos
adoptados en las mismas.

Sus convocatorias podran realizarse por correo electronico o por algun otro medio
digital mediante el uso de tecnologias de la informacion.

CAPITULO IV
DE LA CONVOCATORIA

Articulo 17.- Para la celebracion de las sesiones, la Presidencia debera convocar
por escrito a cada uno de sus integrantes, por lo menos mediante correo
electrénico, con veinticuatro horas de anticipacion a la fecha que se fije para la
celebracion de la sesion de que se trate, pudiéndose apoyar de la Secretaria para
tal fin.

Articulo 18.- En aquellos casos que la Presidencia considere de urgencia, podra
convocara sesion extraordinaria fuera del plazo sefialado e incluso no sera
necesaria convocatoria escrita cuando se encuentren presentes en un mismo local
la totalidad de los integrantes del Consejo General o de los Consejos respectivos,
segun sea el caso.

Articulo 19.- Las convocatorias a sesion deberan contener el dia y la hora en que
la misma se debe celebrar, la mencién de ser ésta, ordinaria, extraordinaria,
solemne o permanente, y el proyecto del orden del dia para ser desahogado.

A dichas convocatorias se acompafaran, los anexos necesarios para la discusion
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de los asuntos contenidos en el orden del dia.

Los documentos y anexos se distribuirdn, preferentemente, en medios digitales, no
obstante, podran distribuirse, en medio electronico a través de la direccion
electronica que de manera previa y por escrito se proporcione a la Secretaria,
excepto cuando ello sea materialmente imposible, o bien, cuando la entrega sea
solicitada en forma impresa, previa y expresamente mediante escrito dirigido a la
Secretaria, por alguna de las personas integrantes que hayan de recibirlos, excepto
cuando sea materialmente imposible su entrega, por no haber persona que lo
reciba, el correo designado no esté funcionando o en su caso por alguna causa
fortuita.

En los supuestos de proyectos de resoluciones y acuerdos que guarden relacién
con procesos electorales de personas juzgadoras, dicha documentacion no sera
circulada ni puesta a disposiciobn de las personas representantes de partidos
politicos y candidaturas independientes.

En aquellos casos en que los anexos impliquen documentos que contengan datos
personales, la disposicién de estos se sujetara a lo que establece la Ley General
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y de la Ley
de Proteccionde Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados para el
Estado de Quintana Roo.

Articulo 20.- Las convocatorias a las sesiones, deberan ser publicadas en el
estrado y deberan ser notificadas de acuerdo con las siguientes reglas:

l. Mediante correo electrénico oficial a las Consejerias electorales, Secretaria,
Titulares de Areas o Vocales;

Il. A las representaciones partidistas y de candidaturas independientes
deberan de sefialar un correo electronico oficial para oir y recibir
notificaciones, asi mismo deberan de sefialar domicilio fisico en la ciudad de
Chetumal para oir y recibir notificaciones, indistintamente al ser notificados
deberan de remitir el acuse correspondiente.

En los casos de las sesiones que se celebren para desahogar asuntos relacionados
con los procesos para renovar cargos de las personas juzgadoras, la solicitud para
la celebracion de una sesion podra realizarse a peticidon de la mayoria de las
Consejerias Electorales.

Las convocatorias para las sesiones deberan ser difundidas en la pagina de Internet
dellnstituto.
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CAPITULO V
DEL ORDEN DEL DIA

Articulo 21.- Recibida la convocatoria a una sesion ordinaria, cualquier integrante
de los 6rganos colegiados podra solicitar a la Presidencia la inclusion de algun
asunto en el orden del dia hasta con seis horas de anticipacion a la realizacion de
la misma, acompafiando su solicitud, con los documentos necesarios para su
discusion; en tal caso, la Presidencia, por conducto de la Secretaria se remitira a
los integrantes del 6rgano colegiado de quese trate, un nuevo orden del dia que
contenga los asuntos que se vayan agregando al originaly, en su caso, los
documentos necesarios para su discusién, a mas tardar con cuatro horas de
anticipacion a la realizacion de dicha sesion.

La atribuciéon a que se refiere este parrafo, no podran ejercerla las personas
representantes de los partidos politicos, en el caso de aquellas sesiones que sean
convocadas para tratar asuntos relacionados con los procesos para renovar cargos
de las personas juzgadoras.

Ninguna solicitud que se reciba fuera del plazo sefialado en este parrafo podra ser
ncorporada al orden del dia de la sesion de que se trate.

En el caso de las sesiones extraordinarias, solemnes y permanentes, solamente
podranventilarse aquellos asuntos para las que fueron convocadas.

Articulo 22.- En las sesiones ordinarias se contemplara dentro del orden del dia un
apartado concerniente a los asuntos generales, en los cuales los integrantes de los
organos colegiados podran solicitar la discusiébn de puntos que no estuvieron
contemplados en el orden del dia, siempre y cuando los mismos no requieran
examen previo de documentos, o que seande obvia y urgente resolucion.

Para tal efecto, una vez desahogado el orden del dia de la sesién ordinaria, al llegar
al puntoce los asuntos generales, la Presidencia consultara a los integrantes del
organo colegiado siexisten asuntos generales, solicitando se indique el tema
correspondiente, a fin de que, unavez registrados, sin debate, la Secretaria de
cuenta de estos.

Una vez dada la cuenta por parte de la Secretaria, la Presidencia cedera el uso de
la voz a quien haya solicitado la inclusion de algun asunto general en estricto orden
de registro, procediendo a su discusion de conformidad a lo sefialado en el apartado
de las intervenciones y el debate del presente Reglamento.

En el caso de las sesiones extraordinarias, solemnesy las permanentes no se incluira
el puntode asuntos generales en el orden del dia
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CAPITULO VI
DEL QUORUM Y LA INSTALACION

Articulo 23.- Para que el Consejo General o los Consejos puedan sesionar
validamente deberan estar presentes la mayoria de las y los Consejeros Electorales,
entre los que deberé estar la Presidencia.

En los casos de las sesiones que se celebren para tratar asuntos relacionados con
los procesos para renovar cargos de las personas juzgadoras, el quérum se
integrara por la mayoria de las personas integrantes, entre quienes debera estar la
Presidencia y cuando menos tres de las Consejerias.

Si llegada la hora prevista para la sesion no se retne el quérum para sesionar
vélidamente, previo pase de lista de asistencia por parte de la Secretaria o
Secretario, se dara un términode espera de treinta minutos para el inicio de la
sesion de que se trate. Transcurrido dicho plazo, la Secretaria pasara lista de
asistencia, unavez mas, y si aun no se logra la integraciondel quérum para sesionar
validamente, se hara constar tal situacion y se sesionara dentro de las veinticuatro
horas siguientes con las y los Consejeros Electorales, Representantes, Secretaria
y la Presidencia, que asistan.

En caso de que no asistiera la Presidencia del Consejo General se estara a lo
previsto en el articulo 136 de la Ley local.

Conforme al supuesto anterior bajo ninguna circunstancia podra incluirse algun
punto o asunto nuevo para su desahogo en el proyecto del orden del dia propuesto
para la sesion deque se trate.

Articulo 24.- El dia y la hora fijados para la sesion se reuniran en la sala de
sesiones 0 en la sala virtual, las personas integrantes del 6rgano colegiado que
corresponda, para lo cual la Presidencia declarara instalada la misma, previo pase
de lista de asistencia y declaratoria de la existencia del quérum para sesionar
validamente por parte de la Secretaria.

Articulo 25.- En el caso de la Junta General o de las Juntas, para que puedan
sesionar, es necesario que estén presentes cuando menos la mitad mas uno de
sus integrantes, entre los que se deberd encontrar la Presidencia o quien la
sustituya en caso de su ausencia.

Las resoluciones se tomaran, en su caso, por mayoria de votos de los miembros
presentes. Salvo que por disposicion normativa se exija una votacién calificada.
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CAPITULO VII
DE LAS AUSENCIAS

Articulo 26.- Una vez iniciada la sesion, los integrantes podran ausentarse de la
mesa de sesiones, debiendo informar en todo momento de su ausencia e
incorporacion a la sesion a la Secretaria, para que éste a su vez lo haga constar
durante el desarrollo de la misma.

Los Representantes podran hacer sustituciones en una misma sesion, entre
propietario y suplente, debiéndolo hacer en orden y de conocimiento a la Secretaria,
para queésta a su vez lo haga constar durante el desarrollo de la misma.

Cuando se acumularan tres inasistencias consecutivas sin causa justificada a las
sesiones del Consejo General o los Consejos, segun corresponda, por parte de
algun Representante, la Presidencia procedera a informar a su dirigencia estatal
para los efectos conducentes.

Articulo 27.- En caso de que las Consejerias Electorales no asistan a tres sesiones
consecutivasdel Consejo General o de los Consejos, segun corresponda, ya sean
ordinarias o extraordinarias, sin causa justificada, la Presidencia procedera a
comunicarlo al Instituto Nacional Electoral para los efectos conducentes o bien al
Consejo General.

Articulo 28.- Para el caso de quien tenga la titularidad de la Presidencia, se ausente
temporalo con previa justificacion de las sesiones del Consejo General, se estara
a la previsto en el articulo 136 de la Ley local.

Cuando se trate de la Junta General, la ausencia de la presidencia sera cubierta
temporalmente por la Secretaria y ésta a su vez por la o el titular dela Direccion
Juridica.

En los Consejos, la Presidencia sera suplida en sus ausencias momentaneas por
la consejera electoral o el consejero electoral que ella o él mismo designe. En el
supuesto de que la Presidencia no asista 0 se ausente en forma definitiva de la
sesion, el Consejo designara a una consejera o consejero electoral presentes para
que presida para la sesion de que se trate.

En las Comisiones, la ausencia de la Presidencia sera suplida por la consejera o
consejero integrante de la Comision que ésta designe.

Articulo 29.- En las sesiones del Consejo General, de conformidad con lo
establecido en el articulo 148 de la Ley, en caso de ausencia temporal de la o el
titular de la Secretaria Ejecutiva, sus funciones seran realizadas por la o el Titular
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de la Direccién Juridica.

En caso de ausencia temporal de la Vocal Secretaria a las sesiones, sus funciones
seran realizadas por algunos de los vocales segun lo determine la Presidencia, lo
cual sera notificado a los integrantes del Consejo, respectivo.

En caso de ausencia justificada a una sesion por parte de la Vocal Secretaria o
Secretario, la Presidencia designara a alguno de los vocales, segun corresponda,
para que lo sustituya por esa unica ocasion.

En las sesiones de Junta General, cuando la ausencia temporal o justificada de
alguno de las o los Titulares de las Areas, podran estos designar algln integrante
de su area para que acuda en su representacion a la sesion de la Junta General
qgue corresponda, previa notificacién por escrito a la o el Titular de la Secretaria
Ejecutiva, pudiendo participar con derecho a voz, pero sin voto.

Articulo 30.- Si en el transcurso de la sesion se ausentaran de ésta, alguno o
algunos de los integrantes de los 6rganos colegiados y con ello no se alcanzare el
quoérum para continuar sesionando validamente, la Secretaria, dar4 cuenta de esta
circunstancia, previainstruccion de la Presidencia, quien debera suspenderla, y en
Su caso, citar para su continuacion dentro de las veinticuatro horas siguientes a la
suspension.

CAPITULO VIII
DE SU DESARROLLO

Articulo 31.- Las sesiones se desarrollaran conforme a lo siguiente:

l. Las sesiones seran publicas;

Il.  Las personas que asistan a las sesiones, deberan guardar el debido orden
y no podran participar de ninguna forma en las discusiones, quedando
prohibido el fumar dentro de la sala de sesiones;

lll.  Si personas no integrantes de los Consejos alteran el orden, la Presidencia
debera exhortar a las personas gue estuvieran alterando el orden a guardar
la compostura debida, de no atender este exhorto, se les invitara a
abandonar el recinto, y en caso de no hacerlo, podra solicitar el auxilio de la
fuerza publica para restablecer el orden; y

IV. Las sesiones podran suspenderse por alteracion grave del orden en la sala
de sesiones, en tal caso, debera reanudarse antes de las veinticuatro horas
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siguientes. La Secretaria certificara tal medida haciéndolo constar en el acta
respectiva.

Articulo 32.- Al inicio de la sesion, la Presidencia solicitara a la Secretaria, proceda
a pasar lista de asistencia, quién para tal efecto, nombrara primeramente a la
Presidencia y posteriormente a las Consejerias Electorales, en el orden en que
fueron designados, seguidamente, se nombraran a las Representaciones de
acuerdo al orden de acreditacion oregistro ante el Instituto, finalizando con la
mencion de asistencia de la propia Secretaria 0 Secretario.

Una vez pasada la lista de asistencia, la Secretaria o Secretario, en su caso,
declarara el quorum establecido para sesionar validamente, y la Presidencia
procedera a instalar formalmente la sesion.

Instalada la sesidn, cualquier integrante que no hubiere estado al momento de
dicha instalacién, podra incorporarse a la sesion respectiva. La Secretaria o
Secretario hara constar tal circunstancia en el acta correspondiente.

Para el caso de la Junta General y las Juntas se aplicar4 en lo conducente lo
establecido en losparrafos que anteceden; para el pase de lista se debera atender
a la integracion prevista en la Ley.

Articulo 33.- Instalada la sesion, se pondra a consideracion el contenido del orden
del dia. Mediante votacion y a solicitud de alguna o alguno de sus integrantes,
previa aprobacion de las consejerias integrantes del 6rgano que corresponda, se
podra modificar elorden del dia o retirar algin punto. En ningin caso, se podran
adicionar puntos en el orden del dia que no sean los previstos en la convocatoria
emitida por la Presidencia.

Articulo 34.- Al aprobarse el orden del dia, se someterd a consideracion la
dispensa de la lectura de los documentos que hayan sido previamente entregados,
con al menos con dos horas de anticipacion a la hora fijada para la celebracion de
la sesion de que se trate. Sin embargo, se podra decidir por votacion mayoritaria, a
peticion de los integrantes del érgano colegiado, el darle lectura a alguno o algunos
en particular, a través de la Secretaria.

Durante la sesion, seran discutidos, y en su caso, votados los asuntos contenidos
en el orden del dia, salvo cuando con base en consideraciones fundadas, se
acuerde posponer la discusion o votacion de algun asunto en particular, siempre
gue ello no impligue la contravencion de disposiciones normativas aplicables.

La Presidencia podra igualmente someter a la consideracion, en votacion
econdmica, la votacion del blogue de los asuntos que, en razon de asi estimarlo, o
por sus particularidades o caracteristicas guarden relacién entre si y no requieran
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mayor discusion.

CAPITULO IX
DE LAS INTERVENCIONES Y EL DEBATE

Articulo 35.- En las sesiones so6lo podran participar y hacer uso de la palabra, a
quienes la Ley y demas ordenamientos electorales vigentes autoricen, o quienes
tengan la autorizacionexpresa del 6rgano colegiado de que se trate.

Los integrantes del 6rgano colegiado podran hacer uso de la palabra con la
autorizacion previa de la Presidencia o de quien presida la sesion.

Articulo 36.- La Presidencia al iniciar la discusion de cada punto del orden del dia,
de ser el caso, abrird una primera lista de oradores en la que inscribira en el orden
en que lo soliciten, quienes quieran hacer uso de la palabra para la discusion de un
asunto en particular.

La Secretaria, dard cuenta de quién o quiénes se hayan inscrito en la lista de
oradores para participar en las ronda de intervencion. Hecho lo anterior, la lista se
cerrara y la Presidencia les concedera el uso de la palabra, por una sola vez, a
quienes se hayan inscrito al inicio dela ronda y en el orden en que lo hayan hecho.

Bastara con que alguien pida la palabra para que la primera ronda de intervenciones
se llevea cabo.

En la primera ronda, las y los oradores inscritos podran hacer uso de la palabra
hasta por unméaximo de diez minutos.

A la conclusion de la ronda, la Presidencia preguntara si el asunto se encuentra
suficientemente discutido, y en caso de ser asi, se pasara a la votacion respectiva.

Articulo 37.- Después de haber intervenido todos las y los oradores que se
inscribieron en la primera ronda, la Presidencia preguntard si el punto se encuentra
suficientementediscutido y en caso de no ser asi, se integrara una nueva lista de
oradores en segunda rondade intervenciones.

La Secretaria 0 Secretario dara cuenta de quién o quiénes se hayan inscrito en la
lista de oradores para participar en las ronda de intervencion. Hecho lo anterior, la
lista se cerrara y la Presidencia les concedera el uso de la palabra, por una sola
vez, a quienes se hayan inscrito al inicio de la ronda y en el orden en que lo hayan
hecho.

Bastara que algun integrante del 6rgano colegiado pida la palabra para que la
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segunda ronda se lleve a cabo.

En esta segunda ronda, las o los oradores se inscribiran y podran participar de
acuerdo conlas reglas fijadas para la primera ronda, pero sus intervenciones no
podran exceder de seis minutos.

Articulo 38.- Una vez concluida la segunda ronda, la Presidencia preguntara si el
asunto se encuentra suficientemente discutido, y en caso de ser asi, se pasara a la
votacion respectiva,o bien, en caso contrario se abrir4 una tercera y ultima ronda,
en la cual, la duracion de las intervenciones no excedera de tres minutos.

La Secretaria dara cuenta de quién o quienes se hayan inscrito en la lista de
oradores para participar en las ronda de intervencién. Hecho lo anterior, la lista se
cerraray la Presidencia les concedera el uso de la palabra, por una sola vez, a
quienes se hayan inscrito al inicio de laronday en el orden en que lo hayan hecho.

Bastard que algun integrante de los Consejos pida la palabra para que la tercera
ronda de intervenciones se lleve a cabo.

Concluida la tercera ronda de participacion, se pasara a la votacion respectiva.

Articulo 39.- Si durante el debate las o los oradores exceden el tiempo estipulado
en los articulos anteriores, la Presidencia llamara la atencién mediante una mocion.

Las y los oradores seran prevenidos por la Presidencia cuando su tiempo estuviere
por agotarse faltando un minuto.

Articulo 40.- La Presidencia podra solicitar el uso de la palabra en cada uno de los
puntos tratados, en el orden en que se inscribiere en la lista de oradores. Sus
intervenciones no excederan de los tiempos fijados para cada ronda.

Articulo 41.- La Secretaria, podra solicitar el uso de la palabra en cada uno de los
puntos tratados, en el orden en que se inscribiere en la lista de oradores. Sus
intervenciones no excederan de los tiempos fijados para cada ronda.

Lo anterior no obsta para que en el transcurso del debate la Presidencia, alguno de
los Consejeros Electorales o Representantes, le pidan que informe o aclare alguna
cuestion.

Articulo 42.- Cuando nadie pida la palabra, la Presidencia solicitara a la Secretaria
0 Secretario que proceda a tomar la votacién, en los asuntos que asi corresponda, o
a la simpleconclusion del punto, segun sea el caso.
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Articulo 43.- En el curso de las deliberaciones, los integrantes de los 6rganos
colegiados se abstendran de entablar polémicas o debates en forma de dialogo, asi
como de realizar alusiones personales que pudiesen generar controversias o
discusiones ajenas a los asuntoscontemplados en el orden del dia.

En dicho supuesto, la Presidencia podra interrumpir las manifestaciones de quien
cometa las referidas conductas, con el objeto de conminarlo a que se conduzca en
los términos previstosen el presente Reglamento.

Articulo 44.- La o el orador no podra ser interrumpido, salvo por medio de una
mocion, siguiendo las reglas establecidas en el articulo 46 del presente
Reglamento.

Articulo 45.- Si la o el orador se aparta del tema que esta discutiendo o hace
referencia que ofenda a cualquiera de los integrantes de algin érgano colegiado, la
Presidencia le advertiraque se abstenga de hacer comentarios ofensivos. En caso
de que algun integrante de los érganos colegiados reciba dos advertencias y no
corrija su actitud, la Presidencia le hara unatercera advertencia retirAndole el uso de
la palabra para intervenir en el punto del orden deldia en desarrollo en que haya
intervenido.

En caso de que dicho integrante no hiciere caso alguno o no guardare compostura
laPresidencia determinaré lo correspondiente conforme al presente Reglamento.
CAPITULO X
DE LAS MOCIONES

Articulo 46.- Es mocion de orden toda proposicion que tenga alguno de los
siguientesobjetivos:

l. Aplazar la discusion de un asunto pendiente por tiempo determinado o
indeterminado, siempre que no contravengan los términos que establecen
los ordenamientos legales aplicables;

Il.  Larealizacion de algun receso durante la sesion;

[ll.  Suspender la sesién por alguna de las causas previstas en el presente
Reglamento;
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IV. Pedir la suspension de una intervencion, cuando la o el orador se salga del
orden, se aparte del punto de discusion, u ofenda o calumnie a algun
integrante de érgano colegiado;

V. Hacer alguna pregunta a la o el orador o solicitarle aclare algunos puntos de
su intervencion; y pedir la aplicacion del presente Reglamento.

Articulo 47.- Toda mocién de orden debera dirigirse a la Presidencia quien la
aceptard o negara, en caso de que la acepte, tomara las medidas pertinentes para
gue se lleve a cabo;de no ser asi, la sesién seguira su curso.

De estimarlo conveniente o a solicitud de algun integrante del 6rgano colegiado que
corresponda, distinto de aquél a quien se dirige la mocion, la Presidencia podra
someter a votacion del Consejo General la mocion solicitada, quien sin discusion
decidira su admision o rechazo.

Articulo 48.- Cualquier integrante del 6rgano colegiado que corresponda, podra
realizar mociones a la o el orador que esté haciendo uso de la palabra, con el objeto
de hacerle una pregunta o solicitarle una aclaracion sobre algun punto de su
intervencion.

Las mociones a la o el orador, se hara unicamente con el objeto de hacerle una
pregunta o solicitarle alguna aclaracién sobre un punto de su intervencion y sélo
podran efectuarse enprimera y segunda ronda. En todo caso deberan dirigirse y
contar con la anuencia del oradora quien se haya hecho.

De ser aceptada la mocion, la intervencion de la o el solicitante no podra durar mas
de un minuto. Cada integrante podra formular hasta dos mociones por cada uno de
los puntos delorden del dia.

Una vez aceptada la interpelacion por parte de la o el orador, se detendra el tiempo
de su participacién en tanto se le hace la pregunta y contara con dos minutos para
dar respuesta a la misma. Una vez contestada la pregunta, se reanudara el computo
de su tiempo de participacion.

Queda prohibido que con la mocién se genere el debate en forma de dialogo.
En la tercera ronda los integrantes de los 6rganos colegiados no podran realizar
mociones por alusiones personales o para solicitar aclaraciones de algun asunto

que pudiesen generar controversias 0 discusiones ajenas a los asuntos
contemplados en el orden del dia.

CAPITULO XI
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DE LA VOTACION DE LOS ACUERDOS Y RESOLUCIONES

Articulo 49.- Los integrantes de los o6rganos colegiados deberan votar todo
proyecto de acuerdo, dictamen, determinacion, propuesta o resolucion que se
ponga a su consideracion, salvo cuando hagan del conocimiento de la existencia
de algun impedimento en términos del presente Reglamento o por cualquier otra
disposicion legal o cuando se trate de aquellos asuntos en que por votacion del
organo colegiado de que se trate se posponga su discusion o su retiro.

Las resoluciones o acuerdos de los 6rganos colegiados seran aprobados por
mayoria simplede votos, salvo que, por disposicion expresa de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo o de las disposiciones
normativas vigentes aplicables, se requiera de una votacion especifica. La
Presidencia tendra voto de calidad en caso de empate.

Una vez iniciado el proceso de votacion, la Presidencia no podra conceder el uso
de la palabra para continuar con la discusion del asunto, salvo que se solicite alguna
mocion exclusivamente para aclaracion del procedimiento.

La votacion se tomara contando el nimero de votos a favor y el nUmero de votos en
contra. Todo voto en contra debera estar respaldo por las argumentaciones
correspondientes durante el desarrollo de la votacién respectiva.

El sentido de la votacidon quedara asentado en el acta de la sesidén correspondiente.

Ningun integrante de los érganos colegiados podra salir de la sala de sesiones
mientras se realice la votacién, antes de hacerlo, emitira su voto.

El no cumplir con la anterior obligacion, se equipara como inasistencia a la sesion,
de lo que tomara nota la Secretaria o Secretario.

Articulo 50.- Las Consejerias Electorales podran formular voto particular, voto
concurrente y voto razonado, de acuerdo a los supuestos siguientes:

l. En caso de existir disenso respecto de la decision tomada por la mayoria
relativo al sentido del acuerdo o resolucion que se esté discutiendo, podra
formular voto particular a fin de dejar constancia del mismo:

II. En el caso de que la discrepancia se centre exclusivamente en la parte
argumentativa, pero exista coincidencia en el sentido de la decision final,
podra formular un voto concurrente respecto de la parte del acuerdo o
resolucién que fue motivo de su disenso, y
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lll.  De existir coincidencia con los argumentos expresados y con el sentido del
acuerdo o resolucion, pero que considere necesario agregar diversos
razonamientos que fortalezcan la argumentacion juridica, se podra formular
un voto razonado.

En sus intervenciones los integrantes de los 6rganos colegiados contaran con un
lapso de dos minutos para la emisién en uno u otro sentido.

El voto particular, el voto concurrente y el voto razonado que en su caso se formule
deberan remitirse por escrito y debidamente firmado, en términos de las
consideraciones expresadas en sesion durante la intervencion respectiva, dentro de
las cuarenta y ocho horas siguientes ala Secretaria, para que la instancia técnica
responsable realice su insercién al final del anteproyecto, dictamen, acuerdo,
determinacion, propuesta o resolucion aprobada.

En situaciones particulares que el caso lo requiera, la remision del voto particular,
concurrenteo razonado debera hacerse en consideracion a la pertinencia temporal
del tramite conducente que le siga a la adopcién de la determinacion
correspondiente.

Articulo 51.- En las sesiones de los érganos colegiados habra, segun se requiera,
dos tipos de votaciones: econdmica y nominal.

La votacion econdmica sera utilizada para la aprobacion de determinaciones de tramite
durantelas sesiones.

Para la votacion de acuerdos, resoluciones, dictamenes, entre otros documentos, se
utilizar& lavotacion nominal.

Articulo 52.- La votacion econdmica, se efectuara solicitando la votacion levantando
la mano y manteniéndola en esa posicidon, el tiempo suficiente para que la
Secretaria tome nota delsentido de su voluntad.

A propuesta de la Presidencia, se podra realizar votacion en bloque en los
proyectos que se pongan a su consideracién, salvo que algunos de sus integrantes
propongan su discusion porseparado.

Articulo 53.- La votacion nominal se efectuara de la siguiente manera:

l. Cada integrante de los 6rganos colegiados con derecho a voto, sera
nombrado por su nhombre y apellido por la Secretaria, en el orden en que
fueron nombrados por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral o,
en su caso, por el Consejo General del Instituto, con excepcién de la
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Presidencia, quien votara al final; cada Consejera o Consejero Electoral
manifestara el sentido de su voto: a favor o en contra;

Il.  La Secretaria anotara los nombres de los Consejeros que voten a favor, o
en contra, y

lll. La Secretaria hara enseguida el computo de los votos y dard a conocer los
resultados.

Articulo 54.- Cuando un integrante de algun 6rgano colegiado emita su voto en
contra de la propuesta de proyecto de acuerdo, resolucién o dictamen que sea
sometido a votacion, éste invariablemente debera expresar durante el desarrollo de
la intervencidn correspondiente enla sesion de que se trate, las razones del sentido
de su determinacion.

TITULO CUARTO
DE LOS ACTOS POSTERIORES

CAPITULO |
DE LA PUBLICACION DE ACUERDOS, RESOLUCIONES E INFORMES

Articulo 55.- En aquellos casos en que asi lo determine la Ley, el Consejo General
o los Consejos ordenaran la publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado, de los acuerdos y resoluciones de caracter general que apruebe y de
aguellos que determine.

Articulo 56.- Dentro del término de cinco dias hébiles siguientes a la sesién en que
fueron aprobados, la Secretaria debera remitir en medio electrénico u Optico los
acuerdos y resoluciones a los integrantes de los oOrganos colegiados
correspondientes, parasu debido conocimiento y cumplimiento en el &mbito de sus
respectivas competencias y atribuciones.

En relacién con los acuerdos aprobados en Consejo General, dentro del término
seflalado anteriormente, se debera remitir a los Consejos, a los integrantes de la
Junta General, asi como al titular del Organo Interno, para su debido conocimiento
y cumplimiento en el &mbito de sus respectivas competencias y atribuciones.

Articulo 57.- La Secretaria, publicara en los estrados todos los acuerdos y
resoluciones que hayan sido aprobados por los 6rganos colegiados.

De la misma forma, la Secretaria, tendra la obligacion de publicar en el estrado, los
informes rendidos ante los 6érganos colegiados.
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Articulo 58.- La o el Titular de la Secretaria Ejecutiva ordenara y vigilara su difusién
en la pagina de Internet del Instituto, dentro de las setenta y dos horas siguientes
a su aprobacién, de todos los acuerdos y resoluciones, junto con sus anexos,
aprobados por el Consejo General. Igual obligacion y plazo tendra respecto de los
informes rendidos al Consejo General.

CAPITULO Il
DE LAS NOTIFICACIONES DE LOS ACUERDOS Y RESOLUCIONES

Articulo 59.- Los acuerdos y resoluciones surtirdan sus efectos en el momento
mMismos en que sean aprobados, salvo que las disposiciones legales vigentes
establezcan un plazo especial oque los Consejos establezcan otro plazo para su
entrada en vigor o aplicacion.

Articulo 60.- Los acuerdos y resoluciones podran notificarse por estrados, por
oficio o personalmente, cuando asi lo requiera el asunto, salvo disposicién expresa
de la Ley Electoral y demas leyes aplicables, o por disposicién expresa de los
Consejos.

Articulo 61.- Las representaciones, que haya estado presente en la sesion de los
Consejos en la que se emiti6 el acuerdo o resolucion, se entendera
automaticamente notificado paratodos los efectos legales; salvo, que el acuerdo o
resolucién, aprobado, establezca expresamente la obligacion de notificarlo
personalmente.

Articulo 62.- Las notificaciones se realizaran a quien corresponda a mas tardar el
dia siguiente de que se dicté el acuerdo o resolucion.

En caso de que alguna Consejeria Electoral formule voto particular, voto
concurrente y voto razonado, se estara a lo establecido en el penultimo parrafo del
articulo50 del presente Reglamento.

Articulo 63.- La natificacion por estrados se hara por medio de cédula que se fijara
en los lugares especificos que para tal efecto destine el Instituto o, en su caso, los
Consejos.

Articulo 64.- Las notificaciones personales, derivadas de la aprobacion de
acuerdos oresoluciones, se realizaran invariablemente cuando:

l. Asi lo establezcan las disposiciones legales aplicables;

I. Se trate de resoluciones emitidas en materia de fiscalizacion;
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[ll. Se trate de resoluciones emitidas en procedimientos administrativos
sancionadores;

V. Se trate de resoluciones emitidas al resolver Recursos de Revision, en los
términos establecidos en la Ley Estatal de Medios de Impugnacion en
Materia Electoral; y

V. Asilo hayan determinado los 6rganos colegiados.

Articulo 65.- Las notificaciones personales se realizardn conforme a las siguientes
reglas:

l. Se haran por medio de cédula que se entregard al interesado;

ll.  Sino se encuentra el interesado, se haran con la persona que esté presente
en el domicilio sefalado, previa identificacion de su persona;

lll.  Si el domicilio sefialado se encuentra cerrado o la persona con quien se
entiende la diligencia se niega a recibir la cédula, el funcionario responsable
de la notificaciéon la fijara junto con la copia del acuerdo o resolucién a
notificar, en un lugar visible del domicilio; en todo caso debera levantarse
constancia circunstanciada de lo anterior, para los efectos correspondientes;

IV. Cuando se omita sefialar domicilio, el sefialado no resulte cierto, ésta se
practicara por estrados; levantando la constancia respectiva; y

V. En el caso que la notificacion fuera emitida en las oficinas centrales del
Instituto y se haya omitido sefialar domicilio, el sefialado no resulte cierto o
se encuentre ubicado fuera de la ciudad de Chetumal, ésta se practicara por
estrados; y

VI. Entodos los casos el servidor responsable de la notificacion debera asentar
la raz6n correspondiente.

Articulo 66.- Todas las demas notificaciones, asi como las que se realicen a
autoridades federales, estatales y municipales, se haran por oficio. Asi como
aguellas que determinen expresamente el Consejo General o los Consejos.

CAPITULO Il
DE LAS ACTAS DE LAS SESIONES

Calz. Centenario 680, Col. Isabel Tenorio C.P. 77010. Q. Roo. 983 83 2-89-99 ieqroo.org.mx



IEQROOY

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

Articulo 67.- De cada sesion se realizard una version fonogréfica o videografica
que contendré integramente los datos de identificacion de la sesion, la lista de
asistencia, los puntos del orden del dia, las intervenciones de los miembros de los
organos colegiados, y el sentido de su voto, asi como los acuerdos y resoluciones
aprobados o en su caso las correcciones del mismo.

La Secretaria con el auxilio de la Unidad Técnica de Informatica y Estadistica sera
el responsable de la version fonogréafica o videografica realizada para tal efecto.
Con excepcion de las actas de las Comisiones, en cuyo caso la responsable sera
la 0 el Titular de la Secretaria Técnica que corresponda, de igual forma con el auxilio
de la mencionada Unidad Técnica.

Articulo 68.- La version fonogréfica o videogréfica servira de base para la
formulacién del proyecto de acta, la cual debera contener los datos de la sesion, la
lista de asistencia, los puntos del orden del dia. El sentido de las intervenciones y
del voto de las y los Consejeros Electorales, o en su caso de los Integrantes con
derecho a ello, asi como los acuerdos y resoluciones aprobados, cuya elaboracién
sera responsabilidad de la Secretaria.

La Secretaria debera entregar a los integrantes el proyecto de acta de cada sesion
en un plazo que no excedera de los cinco dias habiles siguientes a su celebracion,
sin perjuicio de la solicitud que se le haga en forma directa durante las sesiones o
por escrito de quien acredite su interés juridico. Los proyectos de actas de las
Comisiones o de los Consejosse integraran en un plazo no mayor a siete dias
habiles. Dicha remision se realizara preferentemente por correo electrénico u otros
medios digitales.

Si alguno de los integrantes tuviere observaciéon alguna al proyecto de acta, ésta
debera entregarse a la Secretaria dentro de los tres dias habiles siguientes a que
fuera notificado.

El proyecto de acta de cada sesion deberad someterse a aprobacion en la siguiente
sesion ordinaria.

El acta aprobada debera incluir, en su caso, las modificaciones que se haya
acordado.

Las actas que fueran aprobadas por el Consejo General, deberan de publicarse en
la paginade internet del Instituto junto con sus anexos, a mas tardar dentro de los
siete dias siguientes a su aprobacion.

TITULO QUINTO DE LAS COMISIONES
CAPITULO UNICODE SUS SESIONES
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Articulo 69.- Las Comisiones son instancias colegiadas del Consejo General, con
facultades dedeliberacion, opinion y propuestas, de conformidad con la Ley y el
Reglamento Interno.

Articulo 70.- Las Comisiones a efecto de resolver los asuntos que le sean
encomendados, llevaran a cabo sesiones, en las cuales presentaran, discutiran,
modificaran y/o aprobaran, proyectos de acuerdo, resolucion, dictimenes o
cualquier determinacion colegiada sobre un asunto en particular.

El desarrollo de las sesiones de las Comisiones se sujetara a las previsiones
establecidas en loconducente en el Titulo Tercero del presente Reglamento y se
celebraran en el domicilio oficialdel Instituto.

Las Comisiones podran celebrar reuniones de trabajo, de forma previa a las
sesiones que celebren, o cuando lo requieran para la atencion de los asuntos de
su competencia. Dichas reuniones de trabajo se sujetaran a la mas amplia
deliberacion, atendiendo al orden y respetodurante el desarrollo de las mismas.

Articulo 71.- Para que se puedan llevar a cabo las sesiones de las comisiones sera
necesario que asista el Presidente de la Comisién, mas uno de sus integrantes con
derecho a voz y votoy la o el Titular de la Secretaria Técnica.

Articulo 72. Cuando se trate de asuntos que, por su relevancia o caracteristica de
la teméatica a deliberar, converjan ambitos de competencia de dos comisiones o
mas, estas por comun acuerdo de sus presidencias podran celebrar reuniones de
trabajo y sesiones integrandose temporalmente como comisiones unidas, mismas
que trataran asuntos especificos, cuya temporalidad estara extinta al agotarse el
asunto que motivo su integracion.

Para efecto de su convocatoria esta debera se emitida por la presidencia que de
comun acuerdo determinen las comisiones que la integren, siendo presididas por
quien convoca y como secretaria de dicha comisién la o el titular que dicha comision
determine.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las reformas y adiciones aprobadas por al presente Reglamento
entrara en vigor al momento de su aprobacion por parte del Consejo General.

SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones y acuerdos adoptados con anterioridad
por el Consejo General que contravengan las disposiciones del presente
Reglamento.
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