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INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

[EQROQ/JG/A-019-2026

ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO,
QUE SE PONDRA A CONSIDERACION DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE QUINTANA ROO, POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA LA
ESTRUCTURA DE LA UNIDAD INTERNA DE PROTECCION CIVIL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE QUINTANA ROO.

ANTECEDENTES

.  Durante el afio dos mil veinticuatro, desde la Presidencia de la Comisién de
Administracion del Consejo General del Instituto Electoral de Quintana Roo!, presidida
en dicho momento por la Consejera Electoral Marfa Salomé Medina Montafio, se trazé
como objetivo institucional que la Direccion de Administracion realizara los trabajos
preparativos necesarios para lograr la instalacion de la Unidad Interna de Proteccion Civil
del Instituto.

o

Il. . El nueve de octubre de dos mil veinticuatro, '_m'e'di__an'_te oficio DA/4434/2024 |a Direccion
SRR de Administracion solicité a las Consejerias Electorales, a los integrantes de la Junta
: “General del Instituto y al Titular del Organo interno de Control, en el marco de los trabajos

v fpreparativos de la Unidad Interna de. Protecc;lon Civil que nombraran mediante oficio al
SERR "personai de sus areas para partimpar como mtegrantes de dicha Unidad.

. :-.EI seis de noviembre de dos m|I vemticuatro medlante oﬂmo -CiLyND/094/2024 |a
- Presidenta del Comité de Igualdad Laboral y No Dlscrlmlnacnon del Instituto, solicité a la
Consejera Presidenta .se. real;cen las gestzones admmsstrativas necesarias con la
Direccion General de la Coordmacron Estatal de Proteccaon Civil con la finalidad de que
se lleve a cabo el dlctamen correspondlente sobre las condlcmnes fiSIcaS y de seguridad

del tnmueble que aiberga las oficinas centrales: del Instltuto

V. El dlecmueve de nowembre de dos mil veinticuatro, medlante OfICIO PREI1316/2024 la:
Consejera Presidenta solicité al Director General ‘de la Coordmamon Estatal de.".-'- N
Proteccmn Civil su colaboraciéon para realizar un recorrido en las - mstalacaones del RN
Instituto, con la finalidad de garantizar las medidas de prevencron necesarias para iniciar
el Programa Interno de Proteccion Civil del Instituto. ' :

V. El veintidos de noviembre de dos mil veinticuatro, mediante oficio
SEGOB/COEPROC/DGIR/0235/2024 el Director para la Gestion Integral del Riesgo de
la Coordinacion Estatal de Proteccion Civil informo la fecha y hora para llevar a cabo la

' En adelante, Instituto.
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visita de identificacion de riesgos y verificacion del inmueble que ocupa las oficinas del
Instituto.

VI. El nueve de diciembre de dos mil veinticuatro, se realizd la visita de identificacion de
riesgos y verificacion del inmueble entre personal del Instituto y de la Coordinacion
Estatal de Proteccion Civil. En dicha visita se realizaron una serie de recomendaciones
y observaciones para atender la normativa en materia de Proteccion Civil.

VIl. Eldiecisiete de diciembre de dos mil veinticinco, el Comité de Transparencia aprobé los
“Avisos de privacidad integral y simplificado del censo poblacional del Instituto Electoral
de Quintana Roo y la conformacion de Ios directorios para la Unidad Interna de
Proteccion Civil”,

Vill.  Elonce de febrero de dos mil veintiséis?, mediante oficio DA/G072/2026, la Direccion de
Administracion informé a la Consejera Presidenta la atencién y seguimiento de las
observaciones que fueron plasmadas en el “Formato para inspeccion y verificacion de
las condiciones de seguridad en dependencras mst;tuc;on@s 0 empresas’, siendo las

B '_acc:ones llevadas entre otras, las siguientes: =

e 8 a. Se llevd a cabo fa instalacion de senalet!ca de rufas de evacuacion, asi como de
' la sefializacion de. extmtores y avisos de proh;bic:on

b. Serealizo la instalacion de senaletica de a/to voltaje en la subestacién tipo poste,
con el objetivo de dar cumplimiento a Ias med:das de segundad y prevenc:on de
nesgos electncos : :

c. Se mstalo el s;stema de a!ertamfento mshtucrona!

d. Se reahzo Ia msta!ac:on de extmtores en puntos estrategrcos del inmueble, asi
“como, de botfqumes de primeros auxilios, y rotulac;on de puntos de reunionenel - - .
mmueble efc. : '

IX. El dieoaocho de febrero mediante oficio DA1020912026 la DlreCC|on de Admmzstracxon."_ "'
solicité a todas las Unidades Responsables una serie de datos del personal institucional;
con la finalidad de contar con un registro fidedigno de las condiciones de salud, contactos
de emergencias, siendo esta informacion fundamental para la organizacion de las
Brigadas por nivel y la operatividad de la Unidad Interna de Proteccion Civil ante
cualquier contingencia.

2 En lo subsecuente, todas las fechas refieren al afic dos mil veintiséis, salvo mencion expresa.
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X. Que durante el dos mil veinticinco y hasta la presente fecha, se ha tenido contacto y
acercamientos respecto a dudas y mejoras en el proyecto del Programa Interno de
Proteccion Civil por parte del personal de la Direccién de Administracion con la
Coordinacién Estatal de Proteccion Civil.

En consecuencia, el presente documento juridico es presentado a la consideracion de la Junta
General, al tenor de los antecedentes previamente precisados y con base en los siguientes:

CONSIDERANDOS

1. Que de conformidad con el articulo 49, fraccidn Ii de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Quintana Roo, en relaciéon con el precepto 120 de [a Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo?, el Instituto es un organismo
publico, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, que goza de plena autonomia en
su funcionamiento e independencia en sus decisiones, con el caracter de permanente y
profesional en su desempefio, encargado de ‘la "prep'aracién, organizacion, desarrollo y .
vigilancia de los procesos para las elecciones de I_a'_'persona titular del Poder Ejecutivo Estatal,
. Diputaciones Locales, las personas titulares de las Magistraturas y de los Juzgados del Poder
. Judicial y Ayuntamientos, asi como la mstrumentamon de Ias formas de participacion ciudadana
que senale la Ley. ' S

Las achwdades del Instituto se rigen por Ios prlnC|p|os ;"ectores de certeza, legalidad,
independencia, mparosahdad objetlwdad maxima publlmdad probldad paridad y se realizaran
con perspectiva de genero _1_;._ AT

2. Que conforme a Io establecndo en e] artlculo 98, numerales ’I y 2 de la Ley General de
Instituciones y F’rocedlmlentos Eiectorales4 los artlcuios 121, 122 123 fraccion I, 127 fraccidon

I, 143 y 145 de la Ley Loca[ y el articulo 21, fracciones Il y VI del Reglamento Interno del :

Instituto, Ia Junta Genera] del Instituto es competente para emltlr el presente Acuerdo

3. Que acorde io |nd|cado en el articulo 140, fracciones [, II, XIl, XV, XXIE de Ia Ley Local Ia '
Consejera Presidenta cuenta con las atribuciones, entre otras mas, el de convocar, presidir y
conducir las sesiones del Consejo General y Junta General, vigilar el cumplimiento de los
acuerdos y resoluciones del Consejo General, representar legalmente al [nstifuto, el de
coordinar la administracion y la estructura administrativa del Instituto, y asi como las demas que
le confiere la misma Ley Local y demas ordenamientos electorales.

3 En adelante, Ley Local.

4 En adelante, Ley General.
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4. Que el articulo 125, en fracciones | y XX, en relacién con el articulo 143 de 1a Ley Local,
establece que la Junta General es el 6rgano ejecutivo, técnico y de naturaleza colegiada,
encargado de proponer las politicas generales y los programas del Instituto; aprobar los
procedimientos administrativos internos y desarrollarlos; asi como, ejecutar en el ambito
administrativo las resoluciones y acuerdos del Consejo General.

5. Que de conformidad con io dispuesto en el articulo 144 fracciones | y VIl de la Ley Local, la
Junta General del Instituto tiene como atribucion elaborar y proponer para aprobacion del
Caonsejo General del propio Instituto: el anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Instituto,
el Programa Anual de Actividades, los programas operativos correspondientes a los procesos
electorales, asi como, vigilar y evaluar su cumplimiento con la periodicidad que establezca el
reglamento respectivo; asi como, someter al conocimiento y, en su caso a la aprobacion del
Consejo General, los asuntos de su competencia. '

6. La Ley General de Proteccion Civil en su articulo segundo define los siguientes conceptos
materla de Proteccion Civil:

: “Articulo 2. Para los efectos de esta Ley se entiehde por:-..

VI Brigada: Grupo de personas que se organizan dentro de un inmueble, capacitadas y

" adiestradas en funciones basicas de respuesta'a emergencias tales como: primeros auxilios,

' .combate a conatos de incendio, evacuacion, busqueda y rescate; designados en la Unidad

Interna de Proteccion Civil como encargados del desarrolio y. gjecucion de acciones de

' "-prevenc:on auxifio vy recuperacion, con base: en. lo estfpulado en el Programa Interno de
Proteccion C:w! del mmueble S

XLL Programa Interno de Protecc:én Civil: Es un mstrumento de p!aneamon y operacion,
circunscrito al amb:to de una dependencra entrdad institucion u orgamsmo del sector ptblico,
privado o socral que se compone por ef plan operatrvo para la Unidad Interna de Proteccion Civil, ..+ .

el plan para la contmu;dad de operaciones y el plan de conhngenc;as V: tfene como proposito - o
mitigar Jos riesgos previamente identificados y definir acciones preventivas'y de respuesta para S
estar en condicrones de atender la eventualidad de alguna emergencra o desastre '

LVI Umdad Intema de Proteccién Civil: El drgano normat:vo v operanvo responsable de 2
desarroflar y dirigir las acciones de proteccion civil, asi como elaborar, actualizar, operar y vigilar
el Programa Interno de Proteccién Civil en los inmuebles e instalaciones fijas y moviles de una
dependencia, institucion o entidad perteneciente a los sectores publico, privado y social; tambien
conocidas como Brigadas Institucionales de Proteccion Civil;” (SIC)

7. Los articulos 39 y 40 de la Ley General de Proteccion Civil establece la obligatri ad de

instaurar una Unidad Interna de Proteccion Civil y la elaboracion del Programa lhterng’ de
Proteccion Civil por parte de ésta, tal como a la letra se sefiala:
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“Articulo 39. El Programa Interno de Proteccion Civil se lfeva a cabo en cada uno de los
inmuebles para mitigar los riesgos previamente identificados y estar en condiciones de atender
la eventualidad de alguna emergencia o desastre.

Las instituciones o los particulares, de acuerdo a su presupuesto autorizado o posibilidad
econdmica, podrén incorporar las innovaciones tecnoldgicas, digitales o virtuales, en la
elaboracion y difusién del Programa Interno de Proteccion Civil, asi como para su vinculacion
con los Atlas de Riesgos.

Para la implementacién del Programa Interno de Proteccién Civil cada instancia a la que se
refiere el articulo siguiente, debera crear una estructura organizacional especifica denominada
Unidad Interna de Proteccion Civil que elabore, actualice, opere y vigile este instrumento en
forma centralizada y en cada uno de sus inmuebles.

Para el caso de las unidades hospitalarias, en la elaboracién del programa interno se deberan
tomar en consideracion los lineamientos establecidos en el Programa Hospital Segtiro.

Articulo 40. Los inmuebles e instalaciones fijas.y moviles de las dependencias, entidades,

instituciones, organismos, industrias © empresas perfenementes a los sectores piiblico, privado
'y social, a que se refiere el Reglamento de esta Ley, _deberan contar con un Programa Interno
. de Proteccion Civil, =

| 5 :.chho programa debera ser elaborado actuahzado operado y vigilado por la Unidad Interna de
_ Protecmon Civil, la que podra ser asesorada por una persona fisica o moral que cuente con el

. registro actualizado correspond:ente de acuerdo con lo qUe se establece en. ei articulo 11 de
 esta Ley. ' SR

El contenido y /as especrﬁcac;ones de este tfpo de programas se prec;saran en el Reglamento

8. El articulo 54 de la Ley de Protecmon Civil del Estado de Qulntana Roo establece que, las
dependencias, entidades y unidades administrativas de la Admlmstrac:lon Publlca estata!_.-f
deberan elaborar Ios Programas Internos correspondientes. S -

9. Que, conforme a Io establecudo en los Antecedentes y Considerandos del presente acuerdo
se desprende la necesidad institucional de contar con el Programa Interno de Proteccion Civil,
sin embargo, el drganc competente para la elaboracion, actualizacion, operacion y vigilancia
“del mismo es la Unidad Interna de Proteccién Civil, que, a su vez, ésta no puede existir sin
la estructura aprobada que defina su integracion y responsabilidades.

Por ende, la aprobacion de la estructura de la Unidad Interna de Proteccion Civil def Iituto es
el acto juridico indispensable que permitira lograr su posterior instalacion y toma deipratesty/de

sus integrantes, que otorgara la certeza juridica, operativa y de mando necesa
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posteriormente esta unidad (6rgano) elabore y solicite la aprobacion del Programa Interno de
Proteccion Civil del Instituto ante la Coordinacion Estatal de Proteccion Civil.

10. La Unidad Interna de Proteccion Civil del Instituto se compondra de las siguientes figuras,
de conformidad a los riesgos del inmueble, naturaleza de las actividades del Instituto y de la
disponibilidad de la plantilla de personal, como lo sefialan el punto 3.1.4. “Integrantes de las
Brigadas de la Unidad Interna de Proteccion Civil” del Plan Operativo para la
implementacion de las Unidades Internas de Proteccion Civil®: 1.-Responsable del Inmueble y
su suplente; 2.-Coordinador General y su suplente; 3.-Coordinador Operativo y su suplente; 4.-
Jefes de edificio y sus suplentes; 5.-Jefes de piso y su suplente; 6.-Jefe de Brigada y su
suplente.

Y se conformara por las brigadas indispensables sefialadas en el Plan Operativo para la
implementacion de las Unidades Internas de Proteccion Civil, siendo estas: Brigada de

Evacuacion; Brigada de Primergs Auxilios; Brigada de Prevenmon y Combate de Incendios;
Bnqada de Busqueda y Rescate.

. Cabe sefialar que, el personal que se propone para .dese_r_h_p_eﬁar la funcion de Jefe de Edificio
~corresponde a aquellos que por su nivel de puesto tienen una funcién de mando, siendo estos
. titulares de areas y la titular de una coordinacién, toda vez que, es necesaria que por cada
' _:-Ed|f|0|o exista un responsabie que se coordlnara dlrectamente con el Coordinador Operativo,
desempefiando las funciones sefaladas dentro del documento anexo, razon por la cual se
propone dicha mtegracaon o I

De igual manera, se premsa que SI blen es cierto las dlferentes areas admlmstratlvas del Instituto

dieron respuesta a la solicitud del OflClO DAI443412024 medtante eI cual enunciaron al personal

bajo su mando. que partlctpana enla. conformacuon de la Unidad. lnterna de Proteccion Civil, se
propeone la 5|gmente conformac&on en atencion aque, el personal que mtegra las Brigadas debe
contar con una buena condlolon fisica para poder desempefiar las funcnones y actlwdades
inherentes a Ia brlgada que se le asigna. L .

Siendo asl, eI orgamgrama de la Unidad Interna de ProteGCIon Civil del Enstltuto la que a
continuacion se sefiala: -

5 Consultable en: https://coeproc.qroo.gob. mx/wp-content/uploads/2025/03/PIPC-parte-1. pdf
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Aury Yolunda Galvan Ub

lefe de Brigada
Primoro Auxlllos
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Pagina 7 de 9

Calz. Centenario 680, Col. 1sabel Tenoria C.P. 77010. Q. Roo. 983 83 2-89-59 ieqroo.org.mx



IEQROOY

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

11. Que, el Consejo General como drgano superior de direccién en ejercicio de sus atribuciones,
y en cumplimiento a los mandatos de la Ley General de Proteccion Civil, asi como, de la Ley
de Proteccion Civil del Estado de Quintana Roo, es el érgano competente para aprobar la
estructura de la Unidad Interna de Proteccion Civil del Instituto, y asi ésta pueda ser instalada
en su oportunidad y posteriormente se proceda a la elaboracion del Programa Interno de
Proteccion Civil del Instituto.

En ese sentido, con la aprobacion de dicha estructura, el Consejo General brinda a la Unidad
Interna de Proteccion Civil del sustento juridico y la legitimidad necesaria para que esta, en
ejercicio de sus propias atribuciones legales proceda a elaborar, operar y mantener actualizado
el Programa Interno de Proteccion Civil del Instituto, garantizando asf la seguridad del personal
del servicio electoral, la proteccion de los bienes muebles e inmuebles, la documentacion
electoral y de tramite, asi como, la continuidad y salvaguarda de las funciones del Instituto.

Por lo anteriormente expuesto y fundado la Junta General del Instituto Electoral de Quintana
Roo emite el presente -

ACUERDO”*”

- PRIMERO Se aprueba el presente documento Jur1d|co en los términos establecidos en sus
| -__'_Antecedentes y Considerandos, a efecto de presentarlo a consnderac;on del Consejo General
para los fines correspondientes. : : x

SEGUNDO Notifiquese el presente Acuerdo y su anexo respectlvo medlante atento oficio, via
correo electronico, por conducto de la Secretaria Ejecutlva alas y los integrantes del Consejo
General, de la Junta Geﬂeral y al Tltuiar dei Organo Interno de Contro] de este propio Instituto.

TERCERO. Pubhquese el presente Acuerdo y SU anexo respectlvo en Ios estrados yenla
pagina oficial de internet dei instltuto Electoral de Quintana Roo. S -

CUARTO. CumpEase Eo acordado

Asilo aprobaron por unan[mldad de votos, la Consejera PreSIdenta Rubi Pacheco Perez
la Secretaria Ejecutiva, Guadalupe Irma Esquivel Monroy; la Directora de Cultura Politica, |\
Karla Patricia Rivero Gonzalez; el Director de Organizacion, Mario José Balam Santos; el
Director Juridico, Juan Enrique Serrano Peraza; el Director de Partidos Politicos, José
Juan Calderén Maldonado; la Directora de Administracion, Georgina Arjona Garcia; la
Titular de la Unidad Técnica de Comunicaciéon Social, Maria del Rosario Coronel
Francisco; el Titular de la Unidad Técnica de Informatica y Estadistica, Isaias Contreras
Benitez; la Titular de Ia Unidad Técnica de Transparencia y Archivo Electoral, Mari
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Esther Caballero Salas; todas y todos integrantes de la Junta General del Instituto, en
sesion extraordinaria celebrada el dia dieciséis del mes de abril del aiio dos mil veintiséis
en la Ciudad de Che urQaI camtai/del Estado de Quintana Roo.

LIC. GUADALUPE IRMA ESQUI\fEL MONROY
SECRETARIA EJECUTIVA

CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO, POR MEDIO DEL CUAL SE
APRUEBA LA ESTRUCTURA DE LA UNIDAD INTERNA DE PROTECC[ON CIVIL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE QUINTANA ROO.
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INTEGRANTES DE LAS BRIGADAS

/JEFE DE BRIGADA DE\

PRIMEROS AUXILIOS:

Aury Yolanda Galvan
Uh.

- Emmanuel Nectaly
Dominguez Garrid

BRIGADISTAS:

Daniel Cotarelo
Lopez.

Naomi Yissel Gomez
Rodriguez

 Amando Lépez
 Montalvo

Hugo Alberto
Gutiérrez Gomez.

- Janet Pérez __G'é_r"r_icl'd'__i'_;_'
Karla Cristina

Villamonte Sanchez.
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ESTRUCTURA DE LA UNIDAD INTERNA DE PROTECCION CIVIL.

Aury Yolando Galvan Uh
Jefo do Brigada
Primoro Auxillos
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FUNCIONES DE LA UNIDAD INTERNA DE PROTECCION CIVIL

» Definir las tareas a observarse, por la poblacién del inmueble antes,
durante y después de un siniestro.

» Establecer estrategias para el desalojo rapido y seguro.

» Formar a las y los brigadistas, asignandoles tareas especificas y
brindarles la capacitacion adecuada.

» Consighar las tareas a observarse por la poblacién del instituto antes,
durante y después de un siniestro.

> De acuerdo con la sefalizacion, establecerd las estrategias para que en
una situacion imprevista o simulada se desaloje bajo las normas
establecidas con anterioridad.

» Difundir entre la comunidad las normas de conducta a observar durante
una emergencia.

» Programarg, supervisara y evaluara los simulacros.

> Asigna al Secretario Téchico para realizar las funmones del Responsable
del Inmueble en caso de su ausencia. -

e
S,
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IEQROOY

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

RESPONSABLE DEL INMUEBLE Y SU SUPLENTE

' E’tapa de Prevencion

- Etapa de Auxilio -

Etapa de Recu'geracié'n'

- Conocer el Programa Interno de Proteccion

Civil', las regu%amones Y dlsposmlones iegales
vigentes que deriven de éste.

+ Ordanizar. las seslones perlodicas de l
Unidad Interna. : :
Funglr como secretaria tecnlca en as

sesiones perlodicas de la Unldad Interna.:

- Coordinar las accnones para. elaborar el PIPC
1 sinjestro para

' _estado del mismo. RN

. Pedir el 1nforme al Jefe del
._ed1f|<:|o, piso, asi .como a'los-
jefes ide brlgada sobre fa
_mtuaczon det edlﬂcno y de Ias :
personas, i :

. ‘Coordinar Ia actua!tzamon del PJPC

. Ordenar 1a realszamon de- tdentlflcamon y.'

evaluacnon de rlesgos para. el mmueble

. Ejecutarlas acciones para el cumplam;ento*

de. las actividades. del eI PIPC."

Establecer Ias acciones preventlvas para _
evxtar la ocurrencia de una situacion de riesgo

de acuerdo ‘a . los - resultados: de
|dent|f|cac10n i evaluamon de rlesgos
Estabiecer -acciones permanentes

mantenlmlento preventNo ¥ correctlvo de las

. Estab_lecer__- comunicacién |,
con los jefes de edificio, jefes

de 'piso y.-jefes .de brigada

| ‘durante “un :siniestro para |
|informar -a la Coordmadora :
'_Generai sobrela situacion. .

Realizar recorr[do por el;-

mmueble : durante . 'un

Vahdar Ia evaluacmn

fprellmmar de danos

de_: .:Z:{-- _'

lnstalamones v equlpo de seguridad delj SIS

inmueble.

«Validar- las rutas de evacuamon, saildas de §oo

emergencla senallzacton y.ubicacidn de" los
equipos de segurldad en las instalaciones. -

. Determinar.y dar.a conocer la- Ublcaclon del
puesto de mando y su alterno, en su caso.

evaiuar e_l_:_.

- Remitir a la Coordinadora

‘General el mforme fmal de

danos

]mpie'mentar """']as.

;acctones pertinentes para
'.Ia vuelta a la hormalidad..

Ejecutar fas acqones
para la; contmuldad ‘de -
operamones cila;

- recuperaczon V2 Ia VUelta 3.

la normalldad y aplicarias:
medidas - correctsvas_'.
determinadas - cpor--las
Coordinadora .Ge_n_e_ra_l_ '

Formato ofacnal estabiemdo en Ia Coordlnacnon Estatal de Protecc:on Clwl del Estado de -

1 En lo stcesivo, PIPC.
2 En lo sucesivo, COEPROC.

Calz. Centenario 680, Col. Issbel Tenorio C.P. 77010. Q. Roo.
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IEQROOY

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

COORDINADOR GENERAL Y SU. SUPLENTE

Etapda de Prevencién

Etapa de Auxrho

- Presidir las se5|ones periodlcas de Ia Unldad
interna. -

+ Determinar | |as gcciones para elaborar el._ ,

PIPC.

desarrollar el PIPC,

. Ordenar la integracion y capacﬁ;amon de Ia o

las brigadas para el inmueble.

- Dirigir 1a elaboracnon de Ios Procednmlentos_'

de emergencna :
. Establecer el mecanlsmo
_actuahzauon del PIPC. "

-~ Consignar las tareas 3 observarse por la_
poblacion del mmueble antes durante y.'

despues - de un smlestro SERE

-‘De acuerdo con 1a senallzacuon establecera_
Ias estrategias - para ‘que ‘en ‘yna situacion:
|mpreV|sta o] Simu!ada se desaIOJe bajo Ias.’

normas. establecidas.

. Establecer las acmones'para d[fundir entre_"
[os trabajadores y.'dem3as personas en el
Jas : d;sposm:ones que deberan_-

mmueble
cumplir de acderdo al PIPC."

- Difundir entre la comumdad Ias normas de:Z
una-_'

3conducta B '-'-a_ observar durante
emergencta i

. Cuando se. trate de Ia reahzaclon de un
5|mulacro de desalo;o debera convocar a los:
cuerpos. de segundad V. de vlgltanma con ‘el
objetode " dar apoyo a-la poblamon
:lhvoiucrada ol SR !

Programara !os eJercnczos de desalcuo
‘ Estab!ecer
.hacna Ia Unfdad ]nstltuc;onal de Proteccnon

. Determinar la apllcac ion. de recursos para

: : del -
para_._ :--la_.

Jos canales de c:omumcaclon

Etapa de Recupergcion

Actlvarycoordmar el puesto ]
i observarse

de mando. - :
Dirigir -y superwsar “a. la
Unidad Interna en caso de
una emergencia, de acuerdo
con - los:
prevlamente establecidos,
‘Consignar las tareas ' a

observarse por.la pobiacmn_.
|nmueb|e durante un

ssnlestro

.:Establecer. Ias acclones de;
emergenclayvenﬂcarque se!
‘realicen
. -_proced|m|entos
+ Dirigir y evaluar la SItuacmn_'
--de emergencia y determlnar_-.'
‘las - acciones. a. tomar
.coordinacion. =
'responsab%es dela respuesta |
a emergenmas del: mmuebie'
'y en'suU caso delos externos

- Supervisard el eJerCIcuo de'_.

conforme

.con

desaIOJo

- Determlnaria conc_:Eu5|on de :
: :Ea etapa de auxulto e

~procedimientos .
| sobre . la

'-IQS_

an |
os |
continuidad
-_operaclones ' la’
_recuperacaon y Ia vuelta a
la.. “normalidad, -y
R _-_deterrmnar
-correctlvas

-~ Consignar. las ‘tareas -a
ipor - la
poblacion :del  inmueble

después de un siniestro. -

+ . Pedir el “informe al |
responsable del mmueble :
_ situacion del
edificio o de las personas. -

-Validar el informe finai de’
fos dafios materiales y de.

1as personas afectadas.’

. ‘Determinar - las acmones_:

"pertmentes para Ia vuelta'i

ala normalidad. -
Determlnar la conclus:on :
'd DR etapa g _de._

-'recuperac|on. RERSEAY

Dirigir la evaluauon de.;
los proced1m|entos para fa:
de

ias medldasf-

Calz. Centenario 680, Col. sabel Tenario C.P. 77010. Q. Roo.
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IEQROO"

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

'COORDINADOR OPERATIVO YSU SUPLENTE -

Etapa de Prevenc:on SR

- Etapa de Auxilio

Etdpa de Recuperac;on :

Conocer. 'el PIPC 'y Ias reguiactones y

este
riesgos para el inmueble,

apllcar el PIPC

acuerdo a los’ resultados de |dent|flcacson y
evaluacnon de rlesgos _ --
: Reahzar' campanas

Unldad
_actztudes
'emergenaa,_ para promover
.'Protecc;on ClVll pass
+'Coordinar -

aCCIOHGS

equ;po de segurldad de! !nmueble
Coordmar ‘las. acaones

persor\as enel Jnmueble

jbrlgadas para eI mmueble i
- Participar. en . elaboramon 5 de
procedlmlentos de emergenc;a._ i

procedlmlentos de emergencsa

equos de. segundad enias lnsta[aclones

mando . su alterno en su caso : .
Mantener Eos cana!es de. comumcamon hacta

civil. -

dlsposzmones Eega%es wgentes que derlven de ;'

Reallzacson de |dentlf;cac10n y evaluacxon de ]

+ Coordinar las actlvldades para estabiecer y"

. Supeersar Ias acclones preventivas para eV|tar_' :-'de

fa. ocurrenua de una.situacion de: riesgo, de |

“de difusmn 'y_-
conuentlzacnon para. el personal con el fin de_-.
que conozca cuales son las’ acthldades de la]:

.de..“

Interna, sus |ntegrantes funmones'-
normas de condUcta ante una'-
la cultura de:"

' v respuesta
de _ mantemmlento“

preventivo Y. correctivo de Ias mstalamones y'.' :

- Coordmar Ia mtegramon y: capaatacnon de [as_;. "de la etapa de auxmo

Planear, partlctpar Y evaluar Ios ejerCICEDS y
snmulacros enéel mmueble de acuerdo con Ios

Superwsar Ias rutas de evacuamon salldas de R
emergencta senaltzacnon Y. ublcacuon de’ Ios S

instalar el puesto. de

mando durante
;desarrollo B d_e S lb_S.
'sxmulacros de

| presencia :'de.."' una'

'emergenma o desastre
Coordlnar Ias accnones

emergencla S
: -_su pervssar que se |
"rea!lcen

13 sxtuamon

'C_@n.:_

emergenaas

Coordlnar [a evaluacnon

:-preilmfnar de danos

Nottﬂcar la: conclusnon

Dar a. conocer da. ublcacson del puesto de Sl

Ia Umdad lnterna Inst;tumomal de Protecc:on e

conforme "a_'
: 'proced;m]ento
Coordlnar la evaluamon-f
de.
: zemergenma Y, proponer.f
las ‘acciones a tomar,en
-.coordmacmn :
| }responsables

dos |
larl

_!mmueble Y. en su caso

. | 'de los externos -
de’ dlqu|on yz}' P

conmenttzacmn entre Ios tra bajadores y demas'}.

~Notificar - las deCISlones.

determlnadas parala vuelta a
la® normaiidad Leen
'_coordmamon con el

Responsable del inmueble _
1 Notlﬂcar la conclusuon de la:_'
| etapa de recuperacuon

»“Coordinar. Ia rev15;on de la-

apilcacson -:de__._-- o
_3proced|m|entos "-'__-.dé '.'_-_ia'_-
'-:contlnu;dad de’ operac;ones
recuperacion y Vuelta a la’
‘normalidad 'y - proponer las
i"medldas COZ’FectIVaS Vel

Calz. Centenaria 680, Col. tsabel Tengrio C.P. 77010. Q. Roo.



IEQROO"

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROOQ

e JEFE DE’ EDIF!CIO YSUPLENTE

“Etapa de Prevencién -

" Etapa de Auxilio

‘Etapo de Recugeracidn s

Conocer el PIPC y las. regulamones v
disposiciones legales ysgentes :
derwen de éste. '

Dar segmmlento ala 1mp§ementacnon y'
operacron del’ PiPC para mformar a ia

Unldad intema

) Sohmtar al Coordlnador Operatlvo Ios_.
recursos matenales y humanos para ia.

respuesta a emergenmas

+ Elaborar, coordinar.o superwsar (segun'_:
sea el caso) la |dent1ﬁcac10n y evaluamon__

de rlesgos del mmueble o

Conocer 1as rutas de evacuacnon salidas'i i
de emergenma senalnzacmn Nz ublcamonf
de los equipos. de segurldad en }'|as“

s : R .termmada

los | auxilio, e
S '-'Coordmar Ia actiVldad de-:'
::ila eva]uamon de danos en_; :

Instalacmnes i e
Partlc:|par en ia elaborac:on de
proced|m|entos de emergeﬂma o

W Partlcspar en la planeacmn desarroilo W

-evaluacmn de szmulacros X T
+ Difundir. despues de. cada 51mu§acro'
'reportes de los. resultados para “toda la-
comunldad del mmuebte a. fin de
'mantenerlos actuahzados e Informados
en: los avances en materia de Proteccnon
C;vn = : . b
Elaborar dsrectorlos de emergenc|as y
mantenerlos actuallzados

Versflcar que se
capamtac;on conforme ' ai__
respect;vo 3 '

programa

que

Eleve a cabo Had o

+ Establecer comunicacion -
constante.con los jefes de__.
: _-plso [en su caso) = :
< Instruir.y | superwsar jas
_acmones de ios Clefes de_-

'Ptso y/o Bngada

Comumcar aI.-

coordmadcr operatlvo de__
la situacién - .dela
emergencia - sobre los -
requerimientos de las |
3 brlgadasemergenma
‘Dar: segulmzento a: las:-

':actlwdades de atencxoh de
emergenma

3ei m' uebie

"para

hasta’
ia eta pa de'-:i

- Mantener comumcamon con el
'”las
ks cond|C|ones en que se encuentra :

nivel. - superlor : sobre

ia emergencta

+ Informar al Puesto de mando Ias_'
Ia emergenma .
de.'

'condfcnones de
facthtar -._I_
decns&ones y,

toma

LsU caso

'-manlfestar Ea impos:bllldad para__'_
'Ias operac;ones normales
~ Llevar a cabo: las. acmones de.f
i_as';
aseguramlento
-nnclu;das en los procedlmlentosf:
de emergenc:a : :
Elaborar el mforme sobre Ios.
o _-danos humanos v materlales y

-recuperac&on conforme a:

polfticas: '_'-d_e__

'flrmar como corresponsable

L!evar -5 cabo ‘reuniones de;
: evaluac;on con la’ Unldad lntema :
Dar seguimlento a Ia atencron y-'
| reparacion dedanos S
|+ Participar.en la- revssmn'de [a:'f
aplicacmn de los procedimientos
: de contmuldad de operamones‘_
. vl : 3--'8.:'. -'_:_-'E_a'j_
|:mormatidad - y proponer i s

recuperaclon.

med:das correctlvas

Calz. Centenario 680, Col. Isabel Tenorio C.P. 77010. Q. Roo.
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IEQROO)

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

Etapa de Prevencién

: JEFE DE PISO Y SUPLENTE . -

‘Etapa de Auxilio

- Etapdg de Recuperacion

« Conocer-el PIPC, las regulacionesy i
disposiciones legales v19entes que
deriven de éste.

. Apoyar en el ‘seguimiento de la

implantamon y operacion del PIRC,
e ~informar - al
edificio - de "los
detectados. .

‘Detectar e mformar

eficiente ante una emergencaa

Resguardar la lista del. personal_

que labora en el piso.

-+ Participar. en ta |dentiﬂcac10n y._ .

evaluamon de riesgos. .

..Conocer ‘fas.rutas . de evacuac:lon_'
salldas de emergenma sefializacion:
los equnpos de_.

y -ubicacién - de
‘seguridad en las instalaciones.”

- Participar.en: |a elaboracion de. ios
proced:mlentos de emergencia.

b Partlmpar en tla: planeaCIon'.--
desarrolio - y-_ evaluacson .c_l__e_ '
snmulacros o

responsable " del.
mcumpllmlentos.

ias'
"nece5|dades de recursos materiales.
y.humanos para dar.una respuesta

_Ias brigadas - en su -érea,
acuerdo a lo indicado en: los_.e
procednmlentos de emergenma '

Indlcar a los brigadistas, en su’

+ Aplicar los proced1mnentos de.

emergencia, :
- Realizar la evaiuaaon nmcsal de

Ja situacion.

“Verificar .'_'ia

su area. :
Coordlnar Ia lntervenczon de

caso {as rutas alternas de

o evacuaclon .
Dar:la sena! de desalojo a__"
'_'brlgadlstas para . conducir -al |
de
la zona.de | i
menor nesgo ya sea lnterna ol il

'-.;externa o [

personal: por: as rutas

evacuacion hasta

' presencia g y

ublcamon de los bngad;stas de recuperacion conforme a.

politicas. -

de.

-medldas correctlvas

+ Recibir. 'y “comunicar - las.
instrucciones - del ‘puesto ' de.

‘mando para el remgreso de !as
personas, ... '

- ‘Llevar a cabo Ias acc:lones de
las
de. . aseguramlento.
mclu:das en los. procedlmlentos_-

de emergenma

Participar en la revision sobre la;

‘aplicacién de Jos procedlmlentos ;
de: recuperacxon, contmwdad de
operaciones,

Vuelta vala
normalidad =y proponer _Ia__s-'

. Verificar 'y supervnsar el total" 5

listado del. persona1

»‘Mantener.informado al puesto_'; SR
. 'de mando sobre Ia evolueson de
'Ia emergencna %

Pecabar

mformacton'.. L

- desalojo de su drea, en base aI'-f i

R preilmlnar de danos R S
R Formato of:mal establemdo en la COEPROC -

Calz. Centenario 680, Col. Isabel Tenorio C.P. 77010. Q. Roo.

983 83 2-83-98 ieqroo.org.mx




IEQROCOY

INSTITUTO ELECTORAL DE GUINTANA ROO

JEFE DE BRIGADA Y SUPLENTE

Etapa de Prevencion

Etapa de Auxilio

Conocer el PIPC y las regulaciones y
disposiciones legales vigentes que deriven de
éste, asl como participar en el desarrollo del
mismoao.

- Detectar v solicitar al jefe de piso, la selucidon a
los  requerimientos de capacitacion vy
equipamiento de las brigadas de emergencia.

- Detectar riesgos y peligros dentro del centro
de trabajo y comunicarlos al Jefe de piso.

« Estar capacitado en materia de proteccion civil
y atencién de emergencias de acuerdo a sus
funciones,

« Conocer las rutas de evacuacion, salidas de
emergencia, sefalizacion y ubicacién de los
equipos de seguridad en las instalacicnes.
+ Participar en la elaboracion de
procedimientos de emergencia,

. Participar en la planeacién y evaluacion de
simulacros,

. Coordinar las actividades de las brigadas de
emergencia durante tos simulacros.

Elaborar y difundir a todo el perschal, el

los

«Coordinar las actividades
de los brigadistas para la
atencion de la
emeargencia de acuerdo a
su funciéon, con base en
los  procedimientos de
emergencia.
- Recibir la informacidn de
los prigadistas a su cargo,
de acuerdo a la
emergencia o© desastre
gque se presente, para
informar al Jefe de Pisc.
+ Comunicar al Jefe de
piso la extension de las
zonas de ailslamientoy de
acordenamiento,
Comunica -~ 8 los
brigadistas el término de
la emergencia. .

Etapa de Recuperacion

. Comunicar las
instrucciones del Jefe de
Piso para el reingreso de las
personas,

« Llevar a cabo las acciones
de recuperacion conforme a
las politicas de
aseguramiento incluidas en
los  procedimientos  de
emergencia,

Participar en la revision
sobre la aplicacion de los
procedimientos de
continuidad de operaciones,
recuperacion, vuelta a la
normalidad y proponer las
medidas correctivas.

directorio de los cuerpos de auxilio en la zona.

Calz. Centenario 680, Col. Isabel Tenorio C.P. 77010. Q. Roo.
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IEQROO)

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROOQ

BRIGADA DE EVACUACION

Etapa de Prevencidon

-Etapa de Auxilio

Etapa de Recuperdacion

« Conocer el PIPC y las regulaciones y disposiciones

legales vigentes que deriven de. éste, asi ‘como
participar en el desarrollo del mismo

+ Identificar las zonas que ofrezcan menor nesgo.

dentro y fuera del inmueble o instalacién.

«ldentificary superv;sar constantemente Ias rutas de_-

evacuacion, - : -
“Identificar. al personai que requlera atenmon
eSpEClal ya sea que labore o acuda al inmueble. . *
- Fomentar actltudes de orden en los smnulacros
Actuallzar permanente el censo. del personaE

-‘Mantener informado al Jefe de Brigada del estado'_
de la sefalizacion del. inmueble, lo mismo que de Ios B

croguis de las rutas de evacuacion.

« Dirigir las acciones
de - repliegue .o
evacuacion . de
acuerdo - a. los.
procedimientos_j..de

emergencia..

 'Reportar al J'efe de'
Brigada
acciones

« Dirigir-el regreso del personai al mmuebfe en caso de_ i '

simulacro,.

Venf:c:ar en forma constante y permanente que Eas S
rutas de evacuacnon Zonas de menor rlesgoy sai|das_ S

de emergencta estén Ilbres de obstaculos

sobre :1as

- Conoger. los cédigos .y 'sistemas de. alertamiento

lmpiementados en elinmueble,

- Solicitar: -al  Jefe 'de. Brigada la solucon a Is

5 :requerimlentos de capacitacién Y equipamiento, -

- Participar.en Ios eventos de capamtac;on a Ios que-_

-sea convocado,

. ‘Detectar riesgos’y. pellgros dentro del cen_tro de_-'- :

trabajoy comunicarlos al Jefe de Brngada

~Utilizar sus dIStlnthOs cuando se reallcen SImuEacros'

Y durante las emergencias.

- Participaren las medidas de conmentlzamon entre la |
poblacién del |nmueble sobre accnones de protecmon A

civil y autoprotecmon
‘Conocer . Ias rutas de evacuacton..
emergenc1a puntos de " reunion,’ senaElzaclon y

sahdas : de'f

‘Ubicacion de los equ;pos de. segundad en.. los

inmuebles. .
. lnterwene Ea mejora cont;nua de
procednmlentos medla nte la. retroaitmentac;on. SN

- Participar en la planeacnon real;zacson y evaluamon 1

de simulacros,

reallzadas :
-en la evacuacion, .-

+ Recibir y comunicar ‘las
instrucciones del Jefe de
Brigada para el remgreso
de las personas - -
- Coordinar el regreso del
personal al mmuebse :
Uevar a cabo las accnones
de. recuperamon conforme :
a .- las: . politicas = .de_
aseguram:ento incluidas
en los. procedlmiehtos de
emergencna i
“Entregar al Jefe_--'{d_e
_B_ngada un informe final.

Calz. Centenario 680, Col. Isabel Tenorio C.P. 77010. &. Roo.
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IEQROOY

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROOQ

BRIGADA DE PRIMERQOS AUXILIOS

Etapa de Prevencion

Etapa de Auxilio

Etapa de Recuperacién

.+ Conocer el PIPC vy las regulaciones y disposicicnes
legales vigentes que deriven de éste, asi como
participar en el desarrolio del misma.

+ Resguardar el censo del personal que presente
enfermedades crénicas, alergias u otras condiciones
gue requieran atencién especial, con el propdsito de
informar a los servicios médicos,

.« Habilitar botiquines portatiles o semifijos de
emergencia con material de curacion,

- Mantener el adecuado suministro de los botiquines
de emergencia,

Solicitar al Jefe de Brigada la solucion a
requerimientos de capacitacién y equipamiento.
. Participar en los eventos de capacitacién a los que
sea convocado,

. Detectar riesgos vy peligros dentro del centro de
trabajo v los comunica al Jefe de Brigada.

« Utilizar sus distintivos cuando se realicen simulacros
y durante las emergencias,

- Participar en las medidas de concientizacion entre la
poblacién del inmueble, sobre acciones de proteccion
civil y autoproteccion.

- “Conocer las rutas de evacuacion, salidas . de

los

emergencia, sefializacién y ubicacion de los equlpos_

de seguridad en los inmuebles.
. Interviene en la mejora continua de
procedimientos mediante la retroalimentacion.
. Participar en la planeacién, reallzamon y evaluamon
de simulacros.
Realizar todas
acuerdo a la brigada a la que pertenece

'los

las acciones. encomendadas de_

- Establecer el pueasto
de primeros auxilios.

, Aplicar los
procedimientos  de
primeros auxilios, en
tanto arribe el apoyo
especializado.

- Mantener informadao
al Jefe de Brigada
sobre las necesidades

de apoyo
aspecializado,
Recabar datos
necesarios sobre las
condiciones de las
victimas para
informar a los

servicios meédicos en
caso de traslado.

+ Informar al Jefe de
Brigada " sobre la
atencion inmediata v
del - - traslado de

“victimas, . -
- ‘Mantener atencién

permanente . -hasta
que el Jefe de Brigada

notifique el ‘término ;

de la emergencia. .

. Llevar a cabo las acciones de recuperacnon conforme 1

a las politicas de aseguramiento mclufdas en ios

. Mantener el puesto de
primeros auxilios hasta el
reingreso del personal.

.+ Retirar puesto de
primeros auxilios a
instruccion del Jefe de

Brigada, y entregarle el
informe  final de las
actividades realizadas.

procedimientos de emergencla
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BRIGADA DE BUSQUEDA Y RESCATE

Etapa de Prevencion

Etapa de Auxilio

Etapa de Recuperacion

+ Conocer el PIPC y las regulaciones y disposiciones
legales vigentes que deriven de éste, asi como
participar en el desarrollo del misme.

+ Solicitar al Jefe de Brigada la solucidn a los
requerimientos de capacitacion y equipamiento.

+ Participar en la capacitacién sobre técnicas de
busqueda y rescate de victimas,

« Conocer las rutas de evacuacidén, salidas de
emergencia, sefalizacidon y ubicacidn de los
equipos de seguridad en los inmuebles.

« Detectar riesgos vy peligros dentro del centro de
trabajo y comunicarios al Jefe de Brigada.

« ldentificar y comunicar al Jefe de Brigada las
necesidades de equipo de rescate de acuerdo a las
caracteristicas del personal y del inmueble,

+ Conocer la localizacion y condiciones de
operacién del equipo de rescate con que cuenta el
inmueble.

« Participar en las medidas de concientizacidon
entre la poblacién del inmuelzle, sobre acciones de
proteccién civil y autoproteccién,

+ Participar en la mejora continua de
procedimientes mediante la retroalimentacion.
+ Participar en la planeacién, realizacion vy
evaluacion de simulacros.

Informar ai Jefe de Brigada sobre |os resultados de
la inspeccion en un simulacro.

+ Utilizar sus distintivos cuando se
simulacros y durante las emergencias,

- Realizar todas las acciones encomendadas de

los

realicen

' Aplicar jos
procedimientos
establecidos para la
busqueda y rescate,

' Realizar una
inspeccion  de las
dreas del inmueble
para localizar y
rescatar posibles
victimas.

- Comunicar al Jefe de
Brigada sobre las
condiciones de las
victimas.

. [dentificar \%
comunicar al Jefe de
Brigada los puntos de
riesgo en el inmueble
derivados de la
emergencia.

‘ Mantener
comunicacion con el
Jefe de Brigada para
la blusqueda y rescate
de posibles victimas.

. Mantener atencion
permanente hasta que el
Jefe de Brigada comunigque
|z declaratoria del términc
de ja emergencia.
- Entregar al Jefe de Brigada
un informe final de las
actividades realizadas.
- Valorar las condiciones de
su eguipo de proteccion
personal y del equipamiento
para la busqueda y rescate
Colakorar en la
investigacion de ia
emergencia.
- Llevar & cabo las acciones
de recuperacion conforme a
las politicas de
aseguramiento incluidas en
los  procedimientos de
emergencia,

acuerdo a la brigada a la que pertenece.
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