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INSTITUTO ELECTORAL DE GUINTANA ROO

IEQROO/JG/A-025-2026

ACUERDO DE LA JUNTAGENERAL DEL INSTITUTOELECTORAL DE QUINTANA ROO,
POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ADMINISTRACION, BAJA Y DESTINO FINAL DE LOS BIENES PROPIEDAD DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO.

ANTECEDENTES

L. El seis de febrero del afio dos mil veinticuatro, mediante Acuerdo IEQROOQ/CG/A-042-2024,
el Consejo General del Instituto Electoral de Quintana Roo!, aprob6 las modificaciones al
Reglamento en Materia de Contrataciones, Adquisiciones y Bajas del propio Instituto<.

. Durante el primer semestre del afioc dos mil veintiséis, la Coordinacién de Recursos
Materiales, elabord para presentacion ante la Junta General del Instituto de la normativa
contable gue, la Ley General de Contabilidad Gubernamental establece como indispensable
para los entes publicos en materia patrimonial.

Hl. En virtud de lo anterior, la Presidencia del Instituto, a través de la Secretaria Ejecutiva, tumo
el presente acuerdo a los integrantes de la Junta General, a efecto de que, en su oportunidad
fuera sometido a su consideracion.

En consecuencia, el presente documento juridico es presentado a la consideracion de la Junta
General, al tenor de los antecedentes previamente precisados y con base en |0s siguientes:

. CONSIDERANDOS

1. Que de conformidad con el articulo 49, fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Quintana Roo, en relacion con el precepto 120 de la Ley d_e Instituciones y
Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo3, el Instituto es un organismo
plblico, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, que goza de plena autonomia en
su funcionamiento e independencia en sus decisiones, con el caracter de permanente y
profesional en su desempefio, encargado de la preparacion, organizacion, desarrollo y
vigilancia de los procesos para las elecciones de la persona titular del Poder Ejecutivo Estatal,
Diputaciones Locales, las personas titulares de las Magistraturas y de los Juzgados del Poder

! En adelante, Instituto. a /
2 £n adelante, Reglamento de Conirataciones.
3 En adelante, Ley Local.
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Judicialy Ayuntamientos, asi como la instrumentacion de las formas de participacién ciudadana
que sefiale la Ley.

Las actividades del Instituto se rigen por los principios rectores de certeza, legalidad,
independencia,imparcialidad, objetividad, maxima publicidad, probidad, paridad y se realizaran
con perspectiva de genero.

2. Que conforme a lo establecido en el articulo 98, numerales 1 y 2 de la Ley General de
InsiitucionesyProcedimiento_s Electorales?, los articulos 121, 122, 123 fraccion Il, 127 fraccion
I, 143 y 145 de la Ley Local y el articulo 21, fracciones lil y V| del Reglamento Intermo del
Instituto, la Junta General del Instituto es competente para emitir el presente Acuerdo.

3. Que acorde lo indicado en el articulo 140, fracciones |, I, X, XIV, XXly XXIl de laLey Local,
la Consejera Presidenta cuenta con las atribuciones, entre otras mas, el de convocar, presidir
y conducirlas sesiones del Consejo General y Junta General, vigilar el cumplimiento de los
acuerdos y resoluciones del Consejo General, representar legalmente al Instituto, el de
coordinar la administracion y la estructura administrativa del Instituto, ejercer las partidas
presupuestales y asi como las demas que le confiere la misma Ley lLocal y demas
ordenamientos electorales.

4. Que el articulo 125, en fracciones | y XX, en relacion con el articulo 143 de la Ley Local,
establece que la Junta General es el organo ejecutivo, técnico y de naturaleza colegiada,
encargado de proponer las politicas generales y los programas del Instituto; aprobar los
procedimientos administrativos internos y desarrollarlos; asi como, ejecutar en el ambito
administrativo las resoluciones y acuerdos del Consejo General.

5. Que el articulo 144 de la Ley Local, fraccion lll, establece que unade las atribuciones de la
Junta General es fijar los procedimientos administrativos, conforme a las politicas y programas
generales del Instituto. '

6. Que el articulo 123, fraccion 1X, de la Ley Local establece gue la Direccion de Administracion
forma parte integral del Instituto; y el articulo 159, fracciones|, Il, X, Xlli y XV menciona que
dentro de las atribuciones de la persona titular de la Direccién de Administracion se encuentra
entre ofras, las de aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracion de los
recursos humanos, financieros y materiales del Instituto; organizary dirigir la administracién de
los recursos humanos, financieros y materiales, asl como la prestacién de los servicios
generales en el Instituto; proponer a la Junta General para su aprobacion, los manuales,
Estatuto del Servicio Profesional Electoral,normas y criterios técnicosen materia administrativa,

4 En adelante, Ley General.
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para la mejor organizacion y funcionamiento del Instituto; asi como, acordar con la Presidencia
del Consejo General los asuntos de su competencia.

7. El Reglamento de Conftrataciones, dentro del “Titulo Tercero. Del procedimiento para la
baja, enajenacién y desechamiento de los bienes muebles propiedad del Instituto”,
Capitulos Primero, Segundo y Tercero, articulos 61 al 82 regula lo correspondiente al
procedimiento para la baja de bienes, enajenacién de bienesy de la destruccion ylo desecho
de bienes.

8. Los artfculos 2, y 20 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental establecen la
aplicacién de la contabilidad gubernamental dentro de los entes publicos, asi como, la
obligatoriedad hacialos entes ptiblicos de contar con instrumentos contables, tal como a la letra
se sefiala:

“Articulo 2.- Los entes ptiblicos aplicaran la contabilidad gubernamental para facilitar el registro
y la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir la
eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingresos publicos, la administracion de fa deuda
publica, incluyendo las obligaciones contingentes y el patrimonio del Estado.

Los entes pablicos deberan seguir las mejores précticas contables nacionales e internacionales
en apoyo a las tareas de planeacion financiera, control de recursos, andlisis y fiscalizacion.

Articulo 20.- Los entes publicos deberan contar con manuales de contabilidad, asi como con
otros instrumentos contables que defina el consejo.” (SIC)

9. El articulo 4 fraccion IV, XXII, XXHI de la Ley General de Contabilidad Gubernamental define
los siguientes conceptos: -~ . : ' o

“Articulo 4.- Para efectos de esta Ley se entendera por:

IV. Contabilidad gqubernamental: la técnica que sustenta los sistemas de contabilidad
gubernamental v que se utiliza para el registro de las transacciones que fflevan a cabo los
entes plblicos, expresados en ltérminos monetarios, captando fos diversos eventos
econémicos identificables y cuantificables que afectan los bienes e inversiones, las
obligaciones y pasivos, asi como el propio patrimonio, con el fin de generar informacion
financiera que facilite la toma de decisiones y un apoyo confiable en la administracién de los
recursos ptblicos;

XXII. Manuales de contabilidad: los documentos conceptuales, metodoldgicos y operalivos que
contienen, como minimo, su finalidad, el marco juridico, fineamientos técnicos y el catalogo
de cuentas, y la estructura basica de los principales estados financieros a generarse en el
sistema; '-
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XXII. Normas contables: los lineamientos, metodologias y procedimientos técnicos, dirigidos a
dotar a los entes publicos de las herramientas necesarias para registrar correctamente las
operaciones que afecten su contabilidad, con el propésito de geherar informacion verazy
oportuna para la foma de decisiones y la formulacion de estados financleros instifucionales
y consolidados;” (SIC)

10. El articulo 44 de ia Ley General de Contabilidad Gubernamental establece que los estados
financierosy la informacion emanadadela contabilidad deberan sujetarse a criterios de utilidad,
confiabilidad, relevancia, comprensibilidad y de comparacion, asi como a otros atributos
asociados a cada uno de ellos, como oporfunidad, veracidad, representatividad, objetividad,
suficiencia, posibilidad de prediccion e importancia relativa, con el fin de alcanzar la
modernizacién y armonizacion que la Ley determina.

11. Que, conforme a lo establecido en los antecedentes del presente Acuerdo, esta Junta
General, como la instancia técnica y administrativa colegiada competente para fijar los
procedimientos administrativos y las normas administrativas y técnicas, considera necesario
aprobar los Lineamientos para la Administracion, Baja 'y Destino Final de los Bienes propiedad
del Instituto Electoral de Quintana Roo, para lograr una administracién eficaz de los bienes,
desde su adquisicién hasta su destino final y baja, garantizado su control, optimizacion, y
empleo adecuado que permita las mejores practicas de gestion patrimonial.

Aunado a que, si bien es cierto existe un Reglamenfo de Contrataciones que contempla las
disposiciones aplicables en cuanto a baja, enajenaciony desechamiento o destruccion de los
bienes muebles propiedad del Institufo, lo cierto es que, dicho ordenamiento solo establece
reglas generales y procedimientos basicos, sin desarrollar de manera integral los aspectos
técnicos y administrativos para garantizar una adecuacion administracion patrimonial de los
bienes del Instituto, generando asi vacios normativos en su aplicacion. -

Porlo que, en ese sentido, la emision de los Lineamientos parala Administracion, Bajay Destino
Final de los Bienes propiedad del Instituto Electoral de Quintana Roo, tienen como finalidad
brindar de certeza juridica a los mecanismos de actuacién de las areas involucradas en la
administracion, resguardo, dictaminado del estado fisico o funcional de los bienes, como los
procedimientos para realizar la baja de los bienes del patrimonio del Instituto y por ende su
destino final. De igual manera, cabe precisar que dichos Lineamientos no sustituyen, ni
modifican ni contravienen el contenido normativo del Reglamento de Conftrataciones, sino que
funge como un instrumento normativo complementario que define y establece criterios, etapas,
formas, y mecanismos para su aplicacion.

Siendo asi que, no existe alguna posible contradiccion normativa entre el Reglamento de
Contrataciones y los Lineamientos para la Administraciory, Baj Destino Final de los Bienes
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propiedad del Instituto Electoral de Quintana Roo, al ser instrumentos juridicos con diferentes
jerarqufas normativas, aunado a que, no se podria actu alizar una antinomia pues prevaleceria
jo estipulado dentro del Reglamento de Contrataciones por ser la norma de mayor nivel
jerarquico.

12. Que de conformidad a lo anteriormente expuesto, esta Junta General estima oportuno'y
justificado aprobar los “Lineamientos para la Administracion, Baja y Destino Final de los
Bienes propiedad del Instituto Electoral de Quintana Roo”, y consecuentemente dejar sin
efectos toda aquella disposicion o normativa interna del mismo nivel jerarquico que se
contraponga a los presentes lineamientos.

Por lo anteriormente expuesto y fundado la Junta General del Instituto Electoral de Quintana
Roo emite el presente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el presente documento juridico en ios términos expresados en sus
Antecedentes y Considerandos, consecuentemente se aprueban los “Lineamientos para la
Administracién, Baja y Destino Final de los Bienes propiedad del Instituto Electoral de
Quintana Roo”.

SEGUNDO. Se instruye a la Direccion de Administracién a efecto de que adopte las medidas
administrativas conducentes establecidas en los “Lineamientos para |la Administracion, Baja y
Destino Final de los Bienes propiedad del Instituto Electoral de Quintana Roo”.

TERCERO. Las situaciones o circunstancias no previstas en los “Lineamientos para la
Administracion, Bajay Destino Final de los Bienes propiedad del Instituto Electoral de Quintana
Roo”, seran determinadas por la Junta General de conformidad con el marco ju ridico aplicable,
siempre y cuando no contravengan disposiciones legales vigentes aplicables al respecto.

CUARTO. Se instruye a la Unidad Técnica de Informatica y Estadistica que publique los
“| ineamientos para la Administracion, Baja y Destino Final de los Bienes propiedad del
Instituto Electoral de Quintana Roo” en el apartado de Marco Juridicode la paginade internet
del Instituto.

QUINTO. Notifiquese el presente Acuerdo, mediante atento oficio, via correo electrénico, por
conducto de la Secretaria Ejecutiva, a las y los integrantes del Consejo General, de la Junta
General y al Titular del Organo Interno de Control de este propio Instituto.

SEXTO. Publiquese el presente Acuerdo y su anexo en los estrados y ef
internet del Instituto Electoral de Quintana Roo.

la pagina oficial de

SEPTIMO. Cumplase lo acordado.
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Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, la Consejera Presidenta, RubiPacheco Pérez;
la Secretaria Ejecutiva, Guadalupe Irma Esquivel Monroy; el Director de Organizacion,
Mario José Balam Santos; Ja Directora de Cultura Politica, Karla Patricia Rivero Gonzalez;
el Director Juridico, Juan Enrigue Serrano Peraza; el Director de Partidos Politicos, José
Juan Calderon Maldonado; la Directora de Administracion, Georgina Arjona Garcia; la
Titular de la Unidad Técnica de Comunicacién Social, Maria del Rosario Coronel
Francisco; el Titular de la Unidad Técnica de Informatica y Estadistica, Isaias Contreras
Benitez; la Titular de la Unidad Técnica de Transparencia y Archivo Electoral, Mariana
Esther Caballero Salas; todas y todos integrantes de la Junta General del Instituto, en
sesion extraordinaria con caracter de urgente celebrada el dia veintisiete del mes de
maye del afio dos mil veintiséis en la Ciudad de Chetumal, capital del Estado de Quintana
Roo.

MTRA. hUBI PACHECO PEREZ LiC. GUADALUPE IRMA ESQUIVEL MONROY
CONSEJERAPRESIDENTA SECRETARIA EJECUTIVA

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN AL ACUERDO [EQROO{JG/A-025-2026, DE LA JUNTA
GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROOC, POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBAN LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION, BAJA Y DESTINO FINAL DE LOS BIENES PROPIEDAD DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO.
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Capitulo 1. Disposiciones de Caracter General.

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de observancia general y obligatoria
para el personal de las Unidades Responsables y Organos Desconcentrados del
Instituto Electoral de Quintana Rooy tienen por objeto establecer las disposiciones
que regulen lo relativo a la administracion de bienes propiedad del Instituto, asi
como su afectacion, destino final y baja del inventario.

Articulo 2. Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:
A) En cuanto a ordenamientos legales:

. El Reglamento: Reglamento en Materia de Contrataciones, Adguisiciones y
Bajas del Instituto Electoral de Quintana Roo.

il. La Ley: Ley de Adauisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionhados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

ll. Ley de Entrega y Recepcion: Ley de Entrega y Recepcidon de los Poderes
PUblicos, Ayuntamientos, Organos Publicos Auténomosy de las Entidades de
la Administracion Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo.

IV. Ley de Instituciones: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales
para el Estado de Quintana Roo.

V. Lineamientos: Los Lineamientos para la Administracién, Baja y Destino
Final de los Bienes propiedad del instituto Electoral de Quintana Roo.

V1. Procedimiento de Baja: Procedimiento para reatizar la Afectacion, Destino
Final y Baja de Bienes Muebles.

R} En cuanto a 6rganos y autoridades:

1. Consejo General: El Consejo General del Instituto Electoral de Quintana Roo.

IL. Direccién de Administracién: La Direccidon de Administracion del Instituto
Electoral de Quintana Roo.
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C) En

. Direccién 3Juridica: La Direccion Juridica del Instituto Electoral de
Quintana Roo.

IV. El Comité: Comité de Contrataciones, Adquisiciones y Bajas del Instituto
Eiectoral de Quintana Roo.

V. Instituto: £t Instituto Electoral de Quintana Roo.

VL. Junta General: Junta General del Instituto Electoral de Quintana Roo.

VIl La Coordinacién: La Coordinacion de Recursos Materiales que forma
parte de la Direccién de Administracion del Instituto Electoral de Quintana

Roo.

VIil. rgano Interno de Control: £l Organo Interno de Control del Instituto
Electoral de Quintana Roo.

IX. Organos Desconcentrados. Se refiere a los Consejos Distritales y
Municipales del Instituto Electoral de Quintana Roo instalados durante los

Procesos Electorales.

X. Secretaria Ejecutiva; La Secretarfa Ejecutiva del Instituto Electoral de
Quintana Roo.

XI. (UR) Unidad(es) Responsable (s). se refiere a los érganos a que hace
referencia el articulo 123 de la Ley de Instituciones y su cotrelativo articulo 6
del Reglamento;

cuanto a términos:

I. Afectacion: Definicién técnica que determina el motivo de la baja.

Il. Avaldio: El resultado del proceso de estimar en dinero el valor de los bienes
por parte de los valuadores,

l1l. Baja de bienes: La cancelacion de los registros de los bignes en los

inventarios del Instituto y, en el caso de bienes inventariables, dg’los sistemnas
contables del Instituto, g
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IV. Bienes: Los bienes inventariables y menores propiedad del Instituto.

V. Bienes inventariables: Son los bienes que tuvieron, al momento de su
adguisicion, un costo igual o mayor a 70 UMAS y por jo tanto forman parte del
patrimonio del Instituto y deben registrarse contablemente en las cuentas del
activo gue segln correspondan.

V1. Bienes menores: Son los bienes que tuvieron un costo menor a 70 UMAS
y por lo tanto no forman parte del patrimonio del Instituto, no obstante, su
registro, asignacion y resguardo es importante para su administracion,

VIl. Bienes no Gtiles: Aquellos bienes muebles cuya obsolescencia o grado de
deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio; los gue aun son
funcionales pero que ya no son utilizables; los inservibles, que se han
deteriorado y no son susceptibles de reparacion; gue se han deterioradoy su
reparacién no resulta rentable; que son desechos y no es posible su
reaprovechamiento, y que no son susceptibles de aprovechamiento en el
servicio por una causa distinta de las sefialadas; incluyendo sobrantes de
materiales electorales no susceptibles de reutilizarse y documentacion
electoral utilizada y sobrante de los procesos electorales y/o procedimientos
de participacion ciudadana, que a la conclusion de los mismos es autorizada
a destruirse por acuerdo del Consejo General,

VIl Catalogo: Catalogo de Adquisiciones y Bienes Muebles del Instituto, de
acuerdo con las necesidades institucionales.

IX. CONAC: Comisién Nacional de Armonizacion Contable,

X. Depreciacién: Disminucién sisternatica del valor de un activo a lo largo de
su vida Util, causada por el uso, el paso del tiempo o la obsolescencia de
conformidad con los Pardmetros de Estimacion de Vida Util emitidos por la
Comision Nacional de Armonizacion Contable.

XI. Destino final; La determinacion de destruir, enajenar, donar, permutar o
de dar en pago, los bienes no Utiles.

4//‘
XIl. Insumos o bienes consumibles: Articuios cuyo consumo, desgaste ©
agotamiento ocurre con el uso normal en un plaZo icortg, o que por su
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naturaleza sean fungibies, de reemplazo frecuente o destinados al consumo
operativo (papelerfa, téner, pilas, cables, adaptadores, etc), los cuales se
controlaran mediante almacén/entradas-salidas, sin generar resguardo
individual, salvo casos justificados.

Xill. Levantamiento fisico: Es el proceso mediante el cual la Direccién de
Administracién, a través de la Coordinacion de Recursos Materiales, realiza la
verificacién fisica de todos los bienes que forman parte del Instituto.

XIV. Lista: Relacion de valores minimos para los desechos de bienes muebles
de las dependencias y entidades de la administracion plblica federal
(publicada bimestralmente por ia Secretarfa Anticorrupcién y Buen Goblerno
en el Diario Oficial de la Federacion).

XV. Persona servidora electoral: Aquella persona gue tenga una relacion
laboral vigente con el Instituto Electoral de Quintana Roo.

XVI. Persona servidora electoral saliente: Aqueila persona gue concluya su
relacién laboral con el Instituto Electoral de Quintana Roo.

XVII. Precio Minimo: El precio general o especffico que contenga la Lista,
publicaciones especializadas o el establecido a través de una metodologia o
formula que lo determine

XVIIl. Resguardante: Persona servidora electoral gque tiene el usoc vy
responsabilidad de los bienes que se les ha asighado en funcién de sus
actividades. '

XIX. Resguardos: Documento firmado por las personas tituiares de la
Direccion de Administracién y Coordinacién de Recursos Materiales mediante
el cual la persona resguardante acepta responsabilidad por su uso y
conservacion de los bienes asignados.

XX. UMA. Unidad de Medida y Actualizacion,
XXI. Valuador. Las instituciones publicas, de créditc o espec@iétas en la

materia, considerando dentro de éstos Ultimos al Instituto de Administracién
y Avallos de Bienes Nacionales, a los corredores pUicos personas gue
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acrediten estar capacitados o contar con los conocimientosy experiencia para
hacerlo.

Articulo 3. Corresponde al Comité y a la Direccion de Administracién, en el ambito
de sus respectivas competencias, la interpretacion de los presentes Lineamientos,
la cual sera atendiendo a los criterios gramaticales y juridicos. A falta de disposicion
expresa, se aplicaran los principios generales del derecho.

Articulo 4. La Direccién de Administracion, a través de la Coordinacion, serd la
encargada de administrar los bienes que forman parte del patrimonio del Instituto.

Articulo 5. La Direccién de Administracién, propondra a la Junta General los
procedimientos administrativos que sean necesarios para una mejor regulacion de
las actividades relacionadas con los presentes Lineamientos.

Capitulo Il. Administracion de Bienes Muebles

Articulo 6. La Coordinacién revisaré y actualizara anualmente el Catalogo, el cual
debera contener la descripcion de los bienes muebles, las claves de registro vy
control de los bienes acorde con las partidas, conceptos y capitulos del Clasificador
por Objeto dei Gasto del Instituto.

Articulo 7. Los bienes propiedad del Instituto, para efecto de su adecuada
administracién, control y resguardo, deberdn identificarse y enumerarse conforme
a lo siguiente:

L Bienes inventariables. A los bienes considerados inventariables se les
asignard un cédigo de identificacion patrimonial, integrado por una
clave que identifigue el tipo de bien, seguida de un ndmero consecutivo
gue permita su individualizacién respecto de los demés bienes de ia
misma naturaleza. Dichos bienes deberan registrarse en el sistema
contable del Instituto, a fin de que formen parte del activo institucional
y se reflejen en los estados financieros correspondientes, de
conformidad con la normatividad aplicable.

1. Bienes menores. A |os bienes clasificados como bienes menores se les
asignara un numero de identificacion precedido por el prefijo RM-,
seguido de una clave que identifique el tipo de bieny de un ndmero
consecutivo gue permita su individualizacion,
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Articulo 8. La asignacién de los bienes muebles a los servidores electorales del
Instituto, destinados para el desempefo de sus funciones, se hara invariablemente,
mediante un resguardo utilizando el formato establecido por ja Direccidon de
Administracién debiendo firmar de recibido, y desde ese momento seran
responsables del buen uso y conservacion de los mismos.

El resguardo no debera ser enmendado o alterado, por lo que se debe verificar su
actualizacién cuando se registre algun cambio de usuario, o cuando se registren
movimientos, de acuerdo con la informacién que arroje el levantamiento de
inventario fisico.

Podran elaborarse resguardos multiples por usuario, los que deberan ser
actualizados cuando cambie alguno de los bienes detallados en jos mismos. Los
bienes que se localizan en areas comunes seran resguardados por los responsables
de dichas &reas y/o el que la persona titular de la Direccion de Administracion
designe.

Para el caso de bienes informaticos, equipo de comunicacion, seguridad, entre
otros, los responsables de las unidades técnicas coadyuvaran con los responsables
del area de inventarios en el contro! y actualizacién del inventario para su debido
resguardo.

En el resguardo respectivo incluird como mfnimo la informacion siguiente:
L. El nUmero consecutivo que corresponda al resguardo;

. El nombre completo, el cargo y la adscripcion del (la) servidor(a)
electoral responsable del uso, guarda y custodia de los bienes;

. La descripcién detallada de los bienes que amparan el resguardo,
incluyendo los ndmeros de inventario y de serie;

IV. Las firmas del {la) servidor(a) electoral responsable del uso, guarda y
custodia de los bienes, y del (la) responsable del Control Patrimonial de
la Coordinacion.

El personal de la Coordinacion se abstendra de entregar en resguargo dos o mas
bienes informaticos a un mismo servidor plblico, con excepgion de |g§ casos en que

se justifique la asignacion por la Unidad Técnica de Informa i¢a y Fstadistica.
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Las personas servidoras electorales del Instituto, tendrén ta obligacion de notificar a
la Coordinacién cualguier modificaciéon o alteracién que ocurra en los bienes que
tengan bajo su resguardo y de los cuales son responsaples.

Los bienes bajo resguardo de las personas servidoras electorales del Instituto, en
ningln caso y por ningdn motivo, podran ser destinados para fines distintos al
cumplimiento de su objeto, por lo gue no deberédn ser objeto de préstamo,
transferencia, donacién o de cualguier otro acto juridico que limite su uso,
aprovechamiento o dominio, salvo en los casos expresamente autorizados por el
Conseio General o la Junta General. Y que, en casos extraordinarios, comisiones o
cargas laborales se requiera la salida de equipo informatico, serd necesario que el
resguardante notifique por correo electronico institucional sobre dicha situacion a
su Titular de Unidad Responsable, a la Direccion de Administracién y a la Unidad
Técnica de Informéatica y Estadistica.

Articulo 9. La Coordinacion, mantendra actualizado el inventario de los bienes
registrados que integran el patrimonio del Instituto.

Asimismo, reportara los bienes que a su consideracion sean motivo de baja del
servicio, en términos del articulo 24 y 25 de los presentes Lineamientos.

Articulo 10. Los bienes del Instituto, para efectos de su administracion,
presupuestacion, control e integracion al inventario, se clasificaran de acuerdo con
su valor de adquisicién y naturaleza considerando las siguientes categorfas y regias:

I. Bienes inventariables. Estos bienes corresponderan al Capitulo 5000 de
conformidad con el Clasificador por Objeto del Gasto.

Y deberan registrarse en los inventarios y en el sistema contable del Instituto por su
valor de adquisicién, a fin de gque formen parte del activo institucional y se reflejen
en los estados financieros correspondientes, de conformidad con la normatividad
aplicable.

il. Bienes menores. Estos bienes, conforme a los criterios emitidos por el CONAC,
podran reconocerse contablemente como gasto, y deberan estar sujetos a
controles administrativos.
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Dara efectos de control administrativo, los bienes menores se sujetaran a 1o
siguiente:

a) Bienes menores sujetos a resguardo. Deberan identificarse y controlarse
mediante resguardo cuando, por su naturaleza, sean bienes de caracter
durable y asignable, con vida util estimada mayor a un afio, portéatiles,
susceptibles de extravio o sustraccién, o que reguieran asignacion individual
a una persona resguardante. kn estos casos, se registraran conforme al
articulo 7 fraccion Il de los presentes lineamientos.

b) Insumos o bienes consumibles. Cuando se trate de articulos fungibles, de
reemplazo frecuente, o destinados al consumo operativo (p. €. papeleria,
téner, pilas, cables, adaptadores u otros similares), su control seré mediante
almacén vy registro de entradas y salidas, sin asignacion de resguardo
individual, salvo en los casos que por su vida Util se tengan gue registrar como
bienes menores sujetos a resguardo.

1. En el caso de que alguno de los bienes carezca de valor unitario de adguisicion,
&ste podra ser determinado para fines de control por la Coordinacion, considerando
el valor de otros bienes con caracteristicas similares, el avallo que se obtenga para
tal propé¢sito o, en su defecto, mediante otros mecanismos que se juzguen
pertinentes.

IV. En caso de que exista discrepancia entre la clasificacién presupuestal
registrada en el Clasificador por Objeto del Gasto y la naturaleza del bien
conforme a su costo de adquisicion, prevalecerd para efectos de control patrimonial
y registro contable la clasificacion que corresponda de acuerdo con el monto
efectivamente erogado, en términos de las disposiciones emitidas por el Consejo
Nacional de Armonizacion Contable.

V. Las adecuaciones presupuestales entre partidas o capitulos deben evitarse
en la medida de lo posible, por lo que las Unidades Responsables, al elaborar su
proyecto de presupuesto, deberdn sustentar mediante tres cotizaciones el costo
uhitario de los bienes que pretendan adquirir, a fin de que aquellos que presenten
un costo unitario estimado menor o mayor a setenta veces el valor diario de la
Unidad de Medida y Actualizacién (UMA) se programen en el capitulo y partida que
corresponda, minimizande la necesidad de adecuaciones duante el

Jercicio.
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a) Sin perjuicio de lo anterior, cuando se actualicen los supuestos previstos en el
inciso b) del presente numeral, la Direccion de Administracién, a través de la
Coordinacion y en coordinacion con el area de Recursos Financieros, podra tramitar
la regularizacién correspondiente y, en el ambito de sus respectivas competencias,
ejecutar las adecuaciones presupuestarias y, en su caso, las reclasificaciones
contables que resulten procedentes para corregir |a clasificacion del gasto, siempre
que se cuente con las autorizaciones aplicables conforme a la normatividad
vigente. Lo anterior, sin perjuicio de que la Unidad Responsable integre y dé
seguimiento al tramite conforme al inciso d).

b) Se consideraran inconsistencias de clasificacién presupuestal, entre otras, ias
siguientes:

i. Discrepancia en la asignacion del capitulo presupuestal que corresponda
al bien (por ejemplo, clasificacion incorrecta entre capitulos 2000 y 5000);
ylo

i Incorrecta asignacion en la partida especifica del Clasificador por Objeto
del Gasto que corresponda al bien, aun cuando el capfltulo sea correcto.

¢) Cuando el personal de la Coordinacion detecte alguna inconsistencia de las
referidas en el inciso anterior, lo notificard a fa Unidad Responsable correspondiente
mediante oficio o correo electrénico institucional, sefialando la correccién requerida
y, en su caso, los elementos minimos para sustentarla.

d} En ambos supuestos, la Unidad Responsable deberd integrar y dar seguimiento,
bajo su responsabilidad, al tramite de adecuacidon presupuestal o reclasificacion
administrativa que resulte procedente, dentro de un plazo nc mayor a siete dias
habiles contados a partir de la notificacién, hasta su debida farmalizacion.

e) Las adecuaciones y regularizaciones deberan contar con las autorizaciones que
correspondan, incluyendo, en su caso, la autorizacién de la Presidencia, de
conformidad con el articulo 140, fraccion XXI, de la lLey de Instituciones.
Correspondera a la Unidad Responsable integrar y dar seguimiento al tramite
respectivo hasta su debida formalizacion.

f) Lo anterior tendra como finalidad armonizar el registro presupuestal con la
naturaleza real del bien adquirido, en cumplimiento de las isposici*ﬁes emitidas
por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable; por 18 que estas situaciones

/
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podran presentarse, particularmente, en bienes cuyo costo de adquisicion se
ubigue en rangos cercanos al umbral de las setenta Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA].

g) En ese sentido, la detecciony regularizacion de dichas inconsistencias no debera
considerarse como un criterio discrecional o excepcional, sino como parte del
proceso normal de control y armonizacién contable que permite asegurar la
correcta integraciéon del inventario, el registro contable y el ejercicio del gasto
pUblice.

h} La deteccién de inconsistencias en |a clasificacion presupuestal de los bienes no
invalidara en ningun caso las gestiones administrativasy procedimientos realizados
previamente por ta Coordinacion, tales como la obtencién de cotizaciones, |a
elaboracién de cuadros comparativos, la adjudicacion, ni la solicitud v recepcion de
facturacion por parte de los proveedores, siempre que dichas actuaciones se hayan
realizado conforme a la normatividad aplicable. Lo anterior, en virtud de que dichas
inconsistencias generalmente se identifican en etapas posteriores al proceso de
adquisicion, como lo es el registro contable o el alta de los bienes en los sistemas de
control, por lo gue las acciones de regularizacién deberan limitarse a los ajustes
presupuestales, contables y de registro correspondientes, sin afectar la validez del
procedimiento de adquisicion ni las obligaciones contractuales adquiridas.

Articulo 1. Los bienes objeto de alta y resguardo deberan estar amparados por
factura o cualguier otro tipo de contrato mercantil o civil que se hubiese celebrado,
segiin corresponda, documentos gue deberan ser controlados y resguardados por
la Coordinacion. L :

En el caso de que el Instituto carezca del documento que acredite la propiedad o
posesion del bien adquirido hasta el afio dos mil veintidds, la Direccion de
Administracion, para efectos de control administrativo, procederd a etaborar un acta
en la gue se hard constar que el bien es de propiedad del Instituto y que figura en
sus respectivos inventarios.

Articulo 12. Al concluir su relacion laboral por cualguier motivo, las personas
servidoras electorales salientes del Instituto deberan entregar a la Coordinacion los
bienes bajo su resguardo mediante escrito libre, asl como en su casp, aduelia
docurmentacién diversa que ampare el extravio de un bien en su resguatrdo.
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Dicha entrega se realizard preferentemente el dltimo dia de sus labores, 0 a mas
tardar, dentro del dfa habil siguiente de la finalizacion de sus labores, lo anterior sin
contraposicién de lo establecido en la Ley de Entrega y Recepcidén y demas
disposiciones aplicables en la materia conforme a lo siguiente:

1. Le entrega se realizard a la persona desighada para tal efecto o, en su
defecto, al superior jerarquico, notificando a la Direccion de Administracion y
a la Coordinacién para la expedicién de la constancia de no adeudo.

Il. En caso de supresion o cambio de denominacion de la plaza de la persona
saliente, los bienes se reintegraran directamente a la Coordinacion.

En caso de que la persona servidora electoral saliente omita realizar fa entrega
forrmal de los bienes en los plazos establecidos, la Coordinacion procedera a efectuar
el levantamiento fisico de los bienes asignados. Si tras dicha revision se constata la
existencia de la totalidad de los bienes y se verifica que se encuentran en buen
estado, la Coordinacién emitira la liberacion del resguardo correspondiente

Por el contrario, de identificarse bienes faltantes o en mal estado derivado de un uso
inadecuado, la Coordinacion se abstendré de liberar el resguardo y procedera a:

a) Levantar un acta circunstanciada con la intervencion de la Direccidn
Jurfdica.

b) Dar vista al Organo interno de Control.

c) Requerir a la persona ex servidora electoral ia reposicion del bien por uno
de caracteristicas similares, o bien, el pago de su equivalente & valor de
mercado.

d) Denunciar de forma inmediata ante el Ministerio Publico, en caso de
advertirse la presuncion de la comision de algun delito, de conformidad con
lo establecido en el artfculo 63 del Reglamento,

Articulo 13. Sobre la reasignacion y control de bienes devueitos por conclusion de
la relacion laboral, se observard lo siguiente:

1. Reasignacion interna: Mediante peticion por escrito de las personas
titulares de las areas, los bienes y equipos devueltos podran reasignarse a
otro personal adscrito a la misma area. La Coordinacion, bajo su estricta
responsabilidad, debera recabar los nuevos resguardos.,

Pagina 13 de 35

Calz. Centenario 680, Col. isabel Tenorio TP. 77070. Q. Roo. 983 83 2-89-29 iBQroo.org.my })




N Lineamientos para la Administracién, Baja y Destino Final de
I EQROO‘? los Bienes propiedad del Instituto Electoral de Quintana Roo.

INSTITUTO ELECTORAL DE GUINTANA ROO Aprobado: Acuerdo IEQROO/JGIA-025-2026, 27 de mayo de 2026,

Il Control estricto de bienes: Por ningin motivo los bienes y equipos
entregados podran permanecer en las instalaciones sin el resguardo de
una persona servidora electoral.

ill. ldentificacién e inventario: La Coordinacién garantizard gue todo
mobiliario v equipo en uso cuente invariablemente con su namero de
inventario y resguardo respectivo.

V. Liberacién simultanea: La liberacion del resguardo a favor de la persona
saliente podra efectuarse de manera simultédnea a la firma del nuevo
resguardo por parte del personal entrante o receptor.

Articulo 14. En caso de que una persona servidora electoral reporte la pérdida o
sustraccién de algan bien propiedad del Instituto bajo su resguardo, se observara el
siguiente procedimiento!

1. La persona servidora electoral debera notificar dentro del plazo de 72 horas
a partir de que detecte la pérdida, o sustraccion de algun bien bajo su
resguardo a la persona titular de la Unidad Administrativa a la que esté
adscrito, con copia a la Direccion de Administracién y la Coordinacion,
mediante escrito o por medio de correo electronico institucional en el que
realice una descripcién de los hechos.

IL. La Coordinacién solicitard de forma inmediata la intervencion de la
Direccién Juridica.

Hl. Dar vista al Organo Interno de Control.

IV. La Direccion Juridica procederd a levantar el acta circunstanciada
correspondiente.

V. De ser el caso, se iniciardn los procedimientos conducentes para
determinar las responsabilidades gue resulten aplicables.

VI. Corresponderd a la persona servidora electoral resguardante realizar de
forma inmediata (dentro de un plazo de 72 horas a partir de gue conozca
del hecho) la denuncia correspondiente ante el Ministeric PuUblico,
debiendo remitir copia certificada u original del acuse de dicha denuncia
a la Direccién de Administracién y a la Direccion Juridica dentro de los
plazos que establezca la normativa.

VII. Sinh menoscabo de las investigaciones, facultades y resoluciones del
Organo Interno de Control, el bien procederda a darse de baja de
conformidad con el articulo 63 del Reglamento, siempre-y cuando la
denuncia se haya realizado en tiempo y forma, y de las actas ©
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declaraciones no se desprendan contraaicciones, falsedades o indicios de
negligencia grave por parte del servidor,

VIl Si del analisis de los hechos se constata el cumplimiento de la fraccion
anterior y se determina que el sucesc No ocurrio por descuido imputable,
dolo o culpa de fa persona resguardante, no se le cobrard el bien ni se le
fincara responsabilidad econdémica. De lo contrario, se iniciaran los
procedimientos conducentes para determinar las responsabilidades
administrativas o resarcitorias que resulten aplicables.

A) Tratandose de extravios y dafios a los bienes:

I. La persona servidora electoral debera notificar dentro del plazo de 72 horas
a partir de que detecte el extravio o dafic de algun bien bajo su resguardo a
la persona titular de la Unidad Administrativa a la que esté adscrito, con copia
a la Direccién de Administracion y la Coordinacién, mediante escrito o por
medio de correo electrénico institucional en el que realice una descripcion de
los hechos.

II. La Coordinacién solicitard de forma inmediata la intervencion de la
Direccidon Juridica.

HI. Dar vista al Organo Interno de Control.

IV. La Direccién Juridica procederd a levantar el acta circunstanciada
correspondiente.

V. La Direccién de Administracion y la Direccién Juridica analizaran y
evaluaran conjuntamente el informe, ias actas y las pruebas presentadas, a
efecto de dictaminar si el extravio o el dafio material es imputable o no a la
persona resguardante, distinguiendo el desgaste natural por el uso de
aquellos casos derivados de falta de cuidado, omisién o uso indebido,

VI. El analisis técnico-juridico mencionado en la fraccidon anterior se realizard
sin menoscabo de las investigaciones o procedimientos que determine el
Organo Interno de Control. Si el dictamen conjunto resuelve que el hecho no
es imputable al servidor, el Instituto absorbera el costo; en caso contrario, se
requerird a la persona servidora electoral la reposicion del bien o el pago de
su valor, conforme a las disposiciones aplicables

Articulo 15. La Coordinacién sera la responsable de coordinar las acciones para la
. . . , . e

optimizacion y reaprovechamiento de los bienes muebles que fefman parte del

patrimonio de! Instituto.
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Articulo 16. El Instituto, a través de la Presidencia, podra celebrar contratos de
comodato con otros organismos autoncmos, dependencias, entidades del Estado
de Quintana Roo, de la Administracion Publica Federal, asl como con gobiernos
estatales y municipales, instituciones publicas y privadas, en la inteligencia que
deberan preverse los mecanismos de seguimientoy control de las mismas. De igual
forma, se podran celebrar contratcs con comodatarios distintos a los sefialados
anteriormente; en ambos contratos de comodato, se deberad contar previamente
con la aprobacién de ia Junta General del instituto Electoral.

Capitulo Iil. Depreciacion de bienes inventariables

Articulo 17. Para la aplicacién de la depreciacion contable de los bienes muebles, se
debera observar las siguientes disposiciones:

l. La Coordinacién deberé verificar que en el sistema contable con el que
cuente el Instituto se encuentre configurado el método de depreciacion
correspondiente, asegurando gue en el registro y descripciéon de cada
bien mueble inventariable se encuentre habilitada la opcion de
depreciacion.

I. La Coordinacion realizard la depreciacion de manera mensual, a mas
tardar el ultimo dia del mes que corresponda en coordinacion con la
Coordinacion de Recursos Financieros.

1. Una vez efectuada la depreciacién mensual, Ia Coordinacién debera
remitir a la Coordinacién de Recursos Financieros la poliza contable
correspondiente, cuyo soporte documental serd el oficio mediante el
cual se informa la realizacién de la depreciacién que corresponda.

V. Los bienes clasificados como bienes menores no serdn objeto de
depreciacién contable, de conformidad con el ACUERDO POR EL QUE
SE EMITEN LAS REGLAS DE REGISTRO Y VALUACION DEL PATRIMONIO
emitido por la CONAC,

V. En caso de existir rezago en el registro de la depreciacion, deberan
efectuarse las depreciaciones acumuladas correspondientes a los
periodos omitidos, conforme a la normatividad vigente y.4 los criterios

contables establecidos. Y se deberd de notificar a & Direccion de
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Administracién los motivos por los cuales no se pudo realizar en el
periodo establecido en la Fraccion | antes expuesta.

Capitulo IV. Levantamiento fisico de Inventario

Articulo 18. Sera obligacion de la Coordinacion realizar el levantamiento fisico de
inventario con el objetivo de verificar la existencia, estadoy ubicacion de los bienes
patrimoniales y bienes menores.

En los ejercicios fiscales en que se desarrollen procesos electorzales, el levantamiento
fisico de inventario debera realizarse al menos dos veces al afio, en cumplimiento
con los articulos 23, 26 y 27 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

En los ejercicios fiscales ordinarios, el levantamiento fisico de inventario podra
realizarse hasta tres veces al afio, atendiendo a las necesidades de control y
verificacion patrimonial del Instituto.

Asimismo, la Direcciéon de Administracién, podrd ordenar la realizacion de
levantamientos fisicos de inventario adicionaies, en cualguier momento y por el
nUmero de ocasiones gue estime necesario, cuando existan circunstancias que lo
justifiguen, tales como procesos de entrega-recepcion, auditorias, deteccidn de
inconsistencias, o cualquier otra situaciéon extraordinaria que afecte el control de fos
bienes.

Articulo 19. El levantamiento fisico del inventario se sujetard al siguiente
procedimiento: ' ' s '

a) La Direccién de Administracion notificard con tres dias habiles de anticipacion a
todas las UR y érganos desconcentrados en su caso, del Instituto mediante oficio
y/o correo el calendario de ejecucion del levantamiento fisico de inventario.

b) Las UR y 6rganos desconcentrados, en su caso, deberan facilitar el acceso a las
oficinas, y areas que fungen como bodegas o almacenes de bienes e insumos, a fin
de asignar, reasignar, revisar, contary etiquetarla totalidad de los bienes con los que
cuenta cada persona servidora electoral.

S
¢) Las UR y 6rganos desconcentrados, en su caso, deberdn designar,z/un personal
del area para el acompafiamiento durante el levantamientgTisico de inventario en

la Unidad Responsable.
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d) En su caso, las UR y érganos desconcentrados deberan realizar las gestiones
pertinentes para la localizacion de los bienes que no se hayan ubicado durante el
levantamiento fisico de inventario.

e) Los bienes no localizados seran reportados como bienes extraviados si luego del
levantamiento fisico estos siguen sin ser localizados por lo que se dard parte al
Organo Interno de Control, para que determine lo conducente.

f) Para el levantamiento fisico la Coordinacién, elaborara un formato para facilitar el
cotejo de cada bien con su numero de inventario y resguardante.

g) Durante el levantamiento las personas servidoras electorales tendran la
oportunidad de entregar a aguelios bienes que no utilizan ya sea por falta de uso,
obsolescencia ¢ porgue se encuentran en mal estado. De esto Ultimo la persona
servidora electoral deberd exhibir su oficio de diagndstico correspondiente, de no
ser el caso la Coordinacion de Recursos Materiales solicitara, al término del

levantamiento, los diagnésticos correspondientes.

Articulo 20. Cuando derivado de los ejercicios de levantamiento fisico de inventario,
se detecten bienes gue se encuentren en posesion y Uso del Instituto, pero gue no
figuren en los registros contables, patrimoniales o en el sistema de inventarios, se
debera proceder a su Regularizacion Administrativa.

Articulo 21. Para dar sustento normativo al registro de los bienes referidos en el
articulo anterior, la Direcciéon de Administracion a través de la Coordinaciéon debera
integrar un expediente que contenga:

1. Acta Circunstanciada de Hallazgo: Documento donde se asiente la
ubicacién fisica, el estado actual del bien, monto, afio de adquisicion, marca,
modelo y nimero de serie, firmada por el responsable del area donde se
localizd vy el personal de inventarios.

2. Asignacién de Resguardo: El bien deberd ser etiquetado y asignado
formalmente mediante el formato de resguardo correspondiente.

p

S,
Articulo 22. F| registro de estos bienes se considerard un acto de Saheamiento
patrimonial, orientado a gque los Estados Financieros del Jrigtituto en el caso de
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tratarse de bienes inventariables, reflejen de manera fiel y razonable la totalidad de
los activos gue integran su patrimonio.

Capitulo V. Afectacion, Destino Final y Baja de Bienes Muebles

Articulo 23. La Direccidn de Administracion, a través de la Coordinacion, elaborara
un Programa anual para el destino final de los bienes muebles del Instituto
Electoral; serd presentado al Comité para su aprobacion.

La ejecucion del programa corresponderé a la Direccién de Administracion, a traveés
de la Coordinacién e informara al Comité los avances del mismo, a efecto de tomar
las medidas que se estimen pertinentes.

Dicho programa podra ser modificado a propuesta de la Direccion de
Administracién, de acuerdo con las necesidades institucionales, la cual sera
sometida a la consideracién del Comité para su aprobacion.

El Consejo General, acordara lo necesario para llevar a cabo la destruccidon de la
documentacién y material electoral, se podra exceptuar de lo anterior, el material
electoral gue pueda ser reutilizado en otros procesos electorales o de participacion
ciudadana. Por lo que no seran objeto del Programa anual para el destino final de
ios bienes muebles del Instituto.

Articulo 24. Con el fin de desincorporar o dar de baja los bienes que incumplan tos
requisitos necesarios para realizar las tareas operativas del Instituto, o aquéllos que
resulten de costoso mantenimiento o que se consideren no Utiles para cumplir con
los objetivos del propio Instituto, la Direccion de Administracién debera presentar
la propuesta de baja de bienes ante el Comité.

El Comité, con base en el dictamen que para tai efecto presente la Direcciéon de
Administracion en su calidad de Secretaria Técnica, procederd a determinar la baja

de los hienes no Gtiles.

£l dictamen describira el bien o los bienes y las razones gue motivan la no utilidad
de los rmismos, asi como, en su caso, el reaprovechamiento parcial o total.
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Dicho dictamen no aplicard en el caso de material electoral no susceptible de
reutilizarse y documentacién utilizada y sobrante de los procesos electorales e
instrurmentos de participacién ciudadana.

Articulo 25. Procede la baja cuando;

L. Cuando se trate de bienes que por su estado fisico o calidades técnicas
no resulten Gtiles o funcionales para las activigades del Instituto,

. Cuando se trate de material electoral no susceptible de reutilizarse y
documentacién electoral utilizada y sobrante de jos procesos
electorales;

. Cuando se trate de material electoral y sobrante no susceptible de
reutilizarse y documentacién electoral utilizada y sobrante de los
procedimientos de participacion ciudadana;

V.  Cuando el bien se extravie, haya sido objeto de robo o un siniestro, en
cuyo caso, se elaboraré o tramitara el acta correspondiente cumpliendo
las formalidades establecidas en las disposiciones legales o
administrativas que para tal efecto sean aplicables, aunado a la
presentacién de la denuncia correspondiente ante la autoridad
competente por parte del representante legal del Instituto, o de la
persona servidora electoral resguardante (segun sea el caso);y

V. Cuando el Comité lo determine.

No podréa haber enajenacion de bienes muebles sin la autorizacién del Comité,
cumpliendo lo establecido en la Ley, el Reglamento y en los presentes
Lineamientos.

Articulo 26. En el caso de material electoral no susceptible de ser reutilizado y
documentacién utilizada y sobrante de los procesos electorales y procedimientos
de participacion ciudadana, el destino final serd determinado por el Consejo
GCeneral.

E| destino final podra ser la enajenacion, permuta, donacian, dacion en pago o la
destruccion. Las donaciones solo se podran autorizar por el Consejo éneral en los
términos de los articulos 77 y 78 del Reglamento, asi como del articulo 51 de estos
Lineamientos. '
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Articulo 27. Para la atencién de fallas, necesidades de mantenimiento y diagndstico
de los bienes del Instituto, se deberd observar el procedimiento siguiente:

. La persona servidora electoral resguardante del bien gue se trate, debera reportar
oportunamente las fallas, desperfectos ¢ necesidades de mantenimiento, conforme
altipo y naturaleza del bien, a las areas facultadas para la realizacion del diagnostico
correspondiente.

Il. De acuerdo con la naturaleza de los bienes, las areas facultadas para realizar
diagnésticos y definir el mantenimiento aplicable serén las siguientes:

a) Unidad Técnica de Informatica y Estadistica. Serd responsable del
diagndstico y, en su caso, de la determinacion del mantenimiento requerido
de los bienes de caracter tecnolégico e informatico, tales como equipos de
cémputo, servidores, impresoras, equipos de red, escaneres, bienes
informaticos y tecnoldgicos, asf como aquellos con funciones analogas.

b) Unidad Técnica de Comunicacién Social. Serd responsable del
diagndstico y mantenimiento de los bienes de cardcter operativo,
consistentes en camaras, tripodes, lentes, equipos fotogréficos, equipos de
video y audio, asl como demas bienes utilizados para el desarrolio de las
actividades propias de dicha Unidad Técnica.

c) Coordinacién de Servicios Generales. Sera responsable del diagnosticoy
mantenimiento de los bienes de carécter operativo y administrativo, gue
incluyan herramientas, maquinaria, articulos electrénicos no ceonsiderados
tecnoldgicos o informaéticos, asl como aires acondicionados, ventiladores,
plantas de energla, escritorios, sillas, archiveros, mobiliario de oficinay demas
hienes necesarios para la operacion del Instituto.

iIl. El area facultada para realizar el diagndstico deberd documentar el
mantenimiento y diagndstico del bien, asi como determinar el estado en el que se
encuentra, pudiendo clasificarse como bueno o malo, para los efectos
administrativos y de control due correspondan.

Articulo 28. La Direccién de Administracion verificard la capacidad legal vy
profesional de los valuadores distintos de las instituciones ge créditgysdel Instituto

de Administracién y Avallos de Bienes Nacionales /y |corredores publicos,
! i .
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solicitandoles para tal efecto, entre otra documentacion, el curricutium vitae, los
registros que los acrediten como valuadores y, tratandose de personas morales, el
acta constitutiva. Asimismo, la contrataciéon de los servicios de valuadores se
sujetard a lo dispuesto en el Reglamento en Materia de Contrataciones,
Adquisiciones y Bajas del Instituto Electoral de Quintana Roo.

L a vigencia del avalto no podra ser menor de ciento ochenta dias naturales y sera
determinada por el propio valuador con base en su experiencia profesional, en el
entendido de aue dicha vigencia, asi como la de los precios minimos debera
comprender cuando menos hasta la fecha en que se difunda o publique la
convocatoria o la invitacion a cuando menos tres personas.

Para la venta por adjudicacion directa, permutay dacién en pago, el precio minimo
o del avaldo debera encontrarse vigente hasta la fecha en que se formalice la
operacién respectiva, salvo en el caso del material y documentacion electoral, que
se tomaran en consideracién los pardmetros derivados del estudio de mercado.

La Coordinacién no podra solicitar avallos de bienes comprendidos en la Lista.

Articulo 29. En el caso de los vehiculos, podra procederse a su baja cuando ocurra
alguna de las circunstancias siguientes:

I Que cuenten con al menos seis anos desde su adquisicion;
I, Que tengan al menos 100,000 kildmetros recorridos;

Hi. Que su costo de mantenimiento en el afio inmediato anterior sea
superior a su valor de adquisicion dividido entre cinco;

IV.  Que por sus condiciones mecanicas no sea segura su utilizacion; o

V. Que haya sido robado o dictaminado como pérdida total por la
aseguradora respectiva en caso de siniestro.

Cuando los vehiculos no se encuentren en condiciones de operaciéon o de
funcionamiento y por su estado fisico se consideren como desecho ferroso
vehicular, la determinacion de su precio minimo debera ostentarse ¢on base en
Lista.
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En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores desvielados, las
transmisiones o tracciones dafadas o gque para su Uso se reguieran efectuar
reparaciones mayores, el valor correspondiente se determinara a traves de avaluo.

Seccién 1. Del Destino Final

Articulo 30. El destino final podra ser la enajenacion, permuta, donacion, dacién en
pago o la destruccién. Las donaciones sélo se podran autorizar por el Consejo

General en los términos de los articulos 77 y 78 del Reglamento, asl como del
articulo 51 de estos Lineamientos.

Articulo 31. El instituto procurard asegurar el destino final de sus bienes dentro del
Estado de Quintana Roo, por lo que, para determinar el procedimiento de venta
aplicable, debera tomar como referencia tnicamente el monto del precic o del
avallo de los bienes del Estado de Quintana Roo, sin que ello impligue
fraccionamiento de las operaciones con el propdsito de evitar |a licitacion publica.

Articulo 32. El Comité sera la instancia encargada de llevar a cabo los
procedimientos de enajenacién que establecen estos Lineamientos. En caso de

requerirse, se podra integrar un equipo técnico para realizar las acciones relativas a
cualquier procedimiento para operar el destino final.

Articulo 33. E| Instituto, a través del Comité, podra convocar, adjudicar o flevar a
cabo enajenaciones, cuando los bienes de que se trate se encuentren dentro del
programa a que se refiere el articulo 23 de los presentes Lineamientos, atendiendo

en todo momento a las disposiciones que prevén los mismos y a los demas
ordenamientos aplicables. -

Articulo 34. E| Instituto podrd enajenar bienes mediante os procedimientos de:

l. Licitacién Pdblica;

{1, Invitacion a cuando menos tres personas,
lil.  Adjudicacion directa;

V. Invitacion interna.

Articulo 35. La Direccién de Administracion, bajo su responsabilidad, podra optar

por vender bienes y celebrar los procedimientos de invitacion a cuando menos tres
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personas fisicas o morales o de adjudicacion directa, sin sujetarse a la licitacion
publica, cuando se presente alguno de los siguientes supuestes:

|. Cuando el importe de la operacion de que se trate no exceda del equivalente
a 500 veces la UMA vigente;

. Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias © imprevisibles, o
situaciones de emergencia,

lil. No existan por o menos tres postores idéneos o capacitados legamente
para presentar oferias;

La Direccién de Administracién, en todo momento, atendera a los criterios de
economia, eficacia, imparcialidad, honradez y transparencia que aseguren las
mejores condiciones para el Instituto,

El Comité podra autorizar excepcionalmente gue el Instituto, a través de la
Direccién de Administracion, enajene bienes excepto inmuebles, sin sujetarse al
procedimiento de subasta publica, cuando de aplicar este procedimiento
administrativo resulte méas oneroso para el Instituto que enajenar de manera directa
el bien.

Articulo 36. Sin perjuicio de que la venta de bienes muebles no Utiles se lleve a cabo
mediante los procedimientos sefialados en las fracciones |, 11 y ill del articulo 34 de
estos Lineamientos, el Instituto podra vender dichos bienes a favor de su personal,
a través del procedimiento de invitacion interna.

Para efectuar el procedimiento de invitacion interna se deberd cumplir con las
siguientes condiciones:

I. El precio minimo o de avallo sera determinado conforme a lo dispuesto en
el articulo 28 de los presentes Lineamientos;

. En la invitacién interna podré participar todo el personal del Instituto, con
excepcion de aquéllos que mediante el mismo mecanismo se les haya
adjudicado algun bien del mismo género, en el ejercicio fiscal en curso o el
inmediato anterior; asf como el personal que intervenga en los dfj‘st/mtos actos
de dicha invitacion; A |
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lII. La convocatoria, las bases y la relacion de los bienes objeto de la invitacion
interna deberan difundirse en lugar visible de todas las areas y organos
desconcentrados del Instituto, asi como a través del sistema electrénico
interno.

I\V. Los vehiculos a vender seran del tipo sedén, vagoneta, camionetas y
camiones, de cualguier modelo;

V. Sera optativa la asistencia del personal del Instituto que presente
proposiciones a los actos de apertura de ofertasy, en su caso, de fallo;

VI, Se garantizard la seriedad de las propuestas, mediante cheque certificado,
cheque de caja expedido por una institucion de crédito a favor del Instituto, o
mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria que para tal fin
establezca el Instituto, por un monto equivalente al diez por ciento del precio
minimo o de avaltio del bien de que se trate. Cuando e} personal del Instituto
presente propuestas para dos © méas bienes, solamente serd necesario
constituir una garantia que cubra el diez por ciento del precio minimo o de
avallo que corresponda al bien con el precio mas alto, y;

Vil. Aplicar en lo conducente las disposiciones establecidas en el Reglamento
en Materia de Contrataciones, Adguisiciones y Bajas del Instituto Electoral de
Quintana Roo, para la licitacion publica.

Articulo 37. Las bases qgue emita el Instituto, por conducto del Comité, para el
procedimiento de invitacion interna deberan contener como minimo, en lo
conducente las condiciones sefialadas en el articulo 35 de estos Lineamientos.

Articulo 38. Los limites méximos de adjudicacion por cada participante seran los
siguientes:

| Tratandose de bienes informaticos no mas de dos similares por comprador,

Il Tratandose de vehiculos, una unidad. El personal del Instituto podra
presentar ofertas sobre uno ¢ varios de los vehiculos que formen parte de la
invitacion, debiendo anotar en sus propuestas el orden de preferencia
respecto de cada vehiculo, el cual se respetard ep~el monento de la
adjudicacion;y
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[ll. Mobiliario y equipo, hasta por un monto de avallo equivalente a 500 veces
la UMA vigente.

Articulo 39. Cuando el personal del Instituto no sostenga su oferta o incumpta con
el pago, se hara efectiva la garantia otorgada, independientemente del precio
minimo o de venta del bien asignadoy no podra participar en la siguiente invitacion
interna que al efecto lleve a cabo el Instituto. En estos casos, el Instituto podra
adjudicar los bienes a la segunda o siguientes mejores ofertas que hayan sido
aceptadas.

Articulo 40. Los bienes que no se hubiesen adjudicado conforme a la invitacion
interna, podran venderse a través de cualquier procedimiento previsto en el articulo
34 de los presentes Lineamientos.

Articulo 41. Las convocatorias de |as licitaciones publicas para la enajenacion de los
bienes deberan difundirse simultdneamente a traveés de la pagina de Internet del
Instituto v en lugares visiples y accesibles al publico de las oficinas del Instituto,
mostrando la convocatoria que permita la participacién a cualquier interesado a ia
misrma. Cuando el valor de los bienes a licitar rebase el equivalente a 4000 veces la
UMA vigente, adicionalmente, se publicara en el Periddico Oficial del Estado de
Quintana Roo y en un periédico de mayor circulacion en el Estado, por un solo dia.

Las convocatorias podrén referirse a una 0 Mas licitaciones, debiendo contener los
siguientes datos:

|. Nombre del Instituto; . -

Il. Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes objeto de
la licitacion, asf como el precio minimo o de avallo, en su caso;

lII. Lugar, fecha y horario en gue ios interesados podran obtener las basesy,
en su caso, el costo y forma de pago de estas, asi como el acceso al sitio en
que se encuentren los bienes. | Instituto libremente podra determinar si las
bases se entregaran en forma gratuita o tendran un costo, en cuyo supuesto,
las mismas podran ser revisadas por los interesados previamente a su pago,
lo cual sera requisito para participar en la licitacion,

IV. Lugar y plazo méximo en que deberan ser retirados lps bienegg/
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V., Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de apertura de ofertasy, en
su caso, de fallo;

V|, Forma y porcentaje de la garantia de seriedad de las ofertas;y

VIl. Fecha de inicio de la difusion de ia convocatoria, excepto cuando se
publique en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo. El acto de
apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un plazo no menor a ocho
dias habiles, ni mayor a quince dias habiles, contados a partir de la fecha de
inicio de la difusién de la convocatoria o de su publicacion en el Periddico
Oficial del Estado de Quintana Roo, en Cuyo €aso serd esta Gltima ta que
prevalezca.

Articulo 42. Las bases gque emita el Instituto por conducto del Comité para las
licitaciones publicas deberan contener como minimo lo siguiente:

I. Nombre del instituto,

i, Descripcion completa y precio minimo de venta o de avallo, en su caso, de
los bienes;

11, Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de apertura de ofertasy, en
su caso, de fallo;

IV. Requisitos que deberdn cumplir quienes deseen participar, entre otros la
identificacion del participante, la obligacion de garantizar la seriedad de su
oferta, de firmar las bases, asl como de presentar la oferta firmada en sobre
cerradoy, en su caso, el comprobante de pago de las bases;

V. Instrucciones para la presentacion de las ofertas;

VI. Eecha limite para el pago de los bienes adjudicados;

VIi. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;

VIIl. Criterios de adjudicacion;

IX, Plazo para modificar las bases de la licitacion. Solame
modificaciones hasta el tercer dfa habil anterior al aglo de gpertura de ofertas.
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Dichas modificaciones se haran del conocimiento de los interesados por los
mismos medios de difusion;

¥ Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de
alguno de los requisitos establecidos en las bases, asi como el gue las ofertas
presentadas no cubran el precio minimo o de avaldo fijado para los bienes;

X|. Causas por las cuales la licitacion pUblica o la invitacion interna podran
declararse desiertas,

¥|1. Indicacién de que la garantia de seriedad de las ofertas, se hard efectiva en
caso de que el adjudicatario incumpla en el pago total de los bienes;

Yil. Incluir un sefialamiento relativo a una declaracion de integridad, de tal
manera gue los licitantes al presentar las bases firmadas acepten, bajo
protesta de decir verdad, que se abstendran de adoptar conductas, por si
mismos o a través de interpdsita persona para gue el personal del Instituto
induzca o altere la evaluacion de las ofertas, el resultado del procedimiento, u
otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los
demas participantes; y

%1V, indicacion bajo protesta de decir verdad gue no se encuentra en los
supuestos establecidos en el articulo 49, fraccion IX de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Quintana Roo.

Articulo 43. En caso de que el licitante ganador incumpla con el pago total de los
bienes, el Instituto hard efectiva la garantia correspondiente y podrd adjudicar
dichos bienes a la segunda o siguientes mejores ofertas que hayan sido aceptadas,
en términos de los Lineamientos.

Articulo 44. En los procedimientos de enajenacién se exigird a las personas
interesadas en adguirir bienes, gue garanticen la seriedad de sus ofertas mediante
chegue certificado o de caja a favor del Instituto o rediante depdsito en efectivo en
favor de la cuenta de este Ultimo.

El monto de la garantia serd por el diez por ciento del precio minimo o de avalto, la
que sera devuelta a las personas interesadas al término del acto d I fallo, salvo
aquélla que corresponda al licitante ganador, la cual se retendra a tiGlo de garantia
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de! cumplimiento del pago total de los bienes adjudicados y su importe se podra
aplicar a la cantidad que se hubiere obligado a cubrir.

Articulo 45. Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las bases tendra
derecho a presentar ofertas.

En la fecha y hora previamente establecidas por el Comité, procederé a iniciar el
acto de apertura de ofertas, en el cual se dara lectura en voz alta a las propuestias
presentadas por cada uno de los licitantes, informandose de aguellas que, en su
caso, se desechen debido a gue el participante no cumpla con alguno de los
requisitos establecidos y fas causas gue motiven tal determinacion.

El Comité emitiré un dictamen gque servira como sustento para el fallo, mediante el
cual se adjudicaran los bienes. El fallo de Ia licitaciéon podra darse a conocer en el
mismo acto de apertura de ofertas, o bien, en acto pUblico posterior, en un plazo
gue no excedera de cinco dias habiles, contados a partir de la fecha en que se Heve
a cabo dicha apertura.

i derivado del dictamen se obtuviera un empate en el precio de dos o mas ofertas,
la adjudicacion se efectuara a favor del licitante que haya presentado su oferta
primero en tiempo.

A los actos de caracter publico de las licitaciones podrén asistir los licitantes cuyas
propuestas hayan sido desechadas durante el procedimiento de venta, asi como
cualquier persona, que sin haber adquirido las bases manifieste su interés por estar
presente en dichos acios, bajo la condicién de gue deberan de registrar su
asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

Articulo 46. £l Comité podré declarar desierta la licitacion publica, cuando se
cumpla cualguiera de los supuestos siguientes:

. Ninguna persona adquiera las bases,
\l. Nadie se registre para participar en el acto de apertura de ofertas; o
IIl. Si se comprueba la existencia de conductas ilegales o falta de probidad

entre los participantes o cualguier otra irregularidad que impid x'la realizacion
transparente del proceso de licitacion publica.
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Se considera que las ofertas presentadas no son aceptables cuando no cubran el
precio minimo o de avalto de los bienes o no cumplan con la totalidad de los
requisitos establecidos en las bases.

Una vez declarada desierta una licitacion publica, el Instituto deberd vender los
bienes sin sujetarse a un nuevo procedimiento de licitacidon publica, por
considerarse actualizada la excepcion a que se refiere el articulo 35 de los presentes
Lineamientos.

Tratandose de licitaciones en las que las ofertas de una o varias partidas no hayan
sido aceptadas, el Comité debera considerar el precio minimo o de avaldo
correspondiente y si el mismo no rebasa el equivalente a 500 veces la UMA vigente,
la venta podré llevarla a cabo en los términos del articulo 35, fraccion |, de estos
Lineamientos.

Articulo 47. Concluida la vigencia del avalto y realizada una licitacion publica, asi
como un procedimiento de excepcion a la misma sin que se haya logrado la venta
de los bienes, la Direccién de Administracion contratara de nueva cuenta a un
valuador para determinar el precio, siempre y cuando se cuente con suficiencia
presupuestal.

Una vez determinado el precio, deberd iniciarse el procedimiento de venta que
resulte aplicable; en caso de no concretarse la operacion deberd determinarse otro
destino final para los bienes de que se trate.

Articulo 48. La invitacién a cuando menos tres personas, se sujetard a lo siguiente:

. La apertura de sobres conteniendo las ofertas podrd realizarse sin la
presencia de los postores correspondientes.

Il En las invitaciones se indicard como minimo la cantidad y descripcion de
los bienes a la venta, monto del precio minimo, del avallo o los parametros
derivados del estudio de mercado; garantia, plazoy lugar para el retiro de los
bienes, condiciones de pago y la fecha para la comunicacion del pago.

1. Adicionalmente a las invitaciones que se realicen, la difusion de éstas se
hara de manera simultédnea a través de la pagina de internet del Jristituto y en
lugar visible al publico de las oficinas del mismo.
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IV. Los plazos para la presentacion de las ofertas se tijaran para cada operacion,
atendiendo al tipo de bienes a vender, asi como a la complejidad para elaborar
las ofertas; y

V. Las causas para declarar desierta la invitacién a cuando menos tres
personas, seran las establecidas en el articulo 39 de estos Lineamientos.

Articulo 49. Para la formalizacion de las ventas, que se lleven a ca bo de conformidad
con los presentes Lineamientos, la Direccion de Administracion debera solicitar a la
Direccién Juridica la elaboracién de los contratos correspondientes, a efecto de que
los misrmos se apeguen a las disposiciones legales aplicables.

Articulo 50. El instituto, a través de la Direccion de Administracién o por el servidor
pUblico con poder para tal efecto, podra llevar a cabo las operaciones que impliguen
la permuta o la dacién de pago de bienes observando lo siguiente:

| Se debera contar con la opinién del Comite;

Il Se debera obtener el precio minimo o de avaltio correspondiente. La dacion
en pago solo sera aplicable para extinguir obligaciones pendientes de pago
contraidas previamente por el instituto.

Articulo 51. E! Instituto podra otorgar donaciones de los bienes a gue se hace
mencién en el articulo 24y 25 de los presentes Lineamientos, a favor de asociaciones
o instituciones de asistencia, de beneficencia, educativasy culturales, o de gquienes
atiendan la prestacion de cualquier servicio de caracter social; o bien, a beneficiarias
de algun servicio publico asistencial, legalmente constituidas, previa autorizacion
del Consejo General.

| Tratandose de donaciones que se realicen a valor de avallo, éste debera
estar vigente al momento en que el Consejo General autorice la operacion.

Il Para efectos administrativos, las donaciones deberan formalizarse
mediante |a celebracion de los contratos respectivos.

Articulo 52. El Instituto, por conducto de la Direccién de Administrac@n/y a través
de la Coordinacion podra llevar a cabo la destruccion de bienes cuando:
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|- Se trate de bienes considerados como desechos, respecto de los cuales, por
sy estado fisico, deterioro o naturaleza, no resulte viable su enajenacion,
donacién o reaprovechamiento, por lo que podrén ser objeto de disposicion
final mediante su envio al relleno sanitario autorizado o sitio de disposicion
final que corresponda, de conformidad con la normatividad ambiental
aplicable.

Para los efectos de la fraccién anterior, la Direccién de Administracién, a través
de la Coordinacién, debera verificar que la disposicion final de los desechos se
realice en sitios autorizados por la autoridad competente, debiendo
levantarse el acta circunstanciada correspondiente y, en su caso, contar con
la participacion del Organo Interno de Control y la Secretaria Ejecutiva.

Tratandose de bienes informaticos o electrénicos que se encuentren en
estado susceptible de aprovechamiento, la Direccidén de Administracion, a
través de la Coordinacién, podra considerar, de manera preferente y ne
obligatoria, su canalizacion mediante programas o campafias de caracter
ecoldgico, social o de reciclaje electrénico, con el objeto de fomentar la
proteccién al medio ambiente, la reutilizacién de componentes y la
disminucion de residuos tecnolégicos, en coordinacion con las autoridades o
instituciones competentes.

il. Por su naturaleza o estado fisico en que se encuentren, peligre o se altere |a
salubridad, la seguridad o el ambiente;

lIl. Se trate de bienes, respecto de los cuales exista disposicién legal o
administrativa que ordene su destruccion;

IV. Habiéndose agotado todos los procedimientos de venta o el ofrecimiento
de donacién, no exista persona interesada, supuestos due deberan
acreditarse con las constancias correspondientes;

V. Se trate de material electoral no susceptible de reutilizarse y
documentacion utilizada y sobrante de procesos electorales y de
procedimientos de participacion ciudadana, de acuerdo a lo establecido en
los presentes Lineamientos y en el Procedimiento de Baja, y cuando el
Consejo General lo determine.
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En los supuestos previstos en las fracciones 1l y Il anteriores, el Instituto debera de
observar los procedimientos que sefialen las disposiciones legales o administrativas
aplicables y se llevara a cabo en coordinacion con las autoridades competentes.

Para la destrucciéon de bienes, se invitard invariablemente a un representante del
Organo Interno de Control para que asista al acto gue, para tal efecto, se lieve a cabo,
del cual se levantara acta circunstanciada como constancia,

Seccién Il. De la Baja de los Bienes

Articulo 53. Una vez concluido el destino final de los bienes no Utiles conforme a
estos Lineamientos, se procederd a su baja en el inventario, y traténdose de bienes
inventariables en la Contabilidad y en el seguro (en su caso); lo mismo se realizara
cuando el bien de que se trate se hubiere extraviado, haya sido robado o entregado
a una institucién de seguros como consecuencia de un siniestro, una vez pagada la
suma asegurada.

De la baja efectuada de los bienes, la Direccion de Administracion deberd informatr
al Comité de manera semestral.

Capitulo VI. Disposiciones Finales

Articulo 54. Las personas participantes que adviertan actos irregulares durante la
publicacién de la convocatoria, la venta de las bases, la presentacion y apertura de
ofertas, el fallo, el retiro de los bienes y cualquier otra actividad relacionada con la
venta de bienes muebles podran denunciarlos ante el Organo Interno de Control,
para que este investigue y, en su caso, actle en el ambito de su competencia.

Articulo 55. La Coordinacién conservara en forma ordenada toda la documentacion
relativa a los actos que realice conforme a los presentes Lineamientos segun lo
previsto por las disposiciones legales aplicables en materia archivistica.

Articulo 56. El pago de la venta de bases, el entero de los productos por la venta de
bienes y de desechos y cualquier otro ingreso, se deberan efectuar directamente en
la cuenta bancaria que para tales efectos proporcione la Coordinacion de-Recursos
Financieros del Instituto. /
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Articulo 57. La Coordinaciéon realizard los registros contables para dar de baja del
activo, los bienes muebles vendidos, donados, destruidos, dados como pago o
permutados.

Articulo 58, El Organo Interno de Control, en el ejercicio de sus respectivas
atribuciones, podra verificar, que la administracion, destino final y baja de bienes
muebles del Instituto, se realicen conforme a lo establecido en estos Lineamientos
y en otras disposiciones aplicables.

Articulo 59. Traténdose de bienes inventariables, la baja en el sistema contable y en
los registros patrimoniales del Instituto deberd realizarse por la Coordinacion el
Ultimo dia habil del mes en gue se haya materializado su destino final,
entendiéndose por éste la destruccion, desecho, donacion, enajenacion, permuta o
cualquier otra forma de disposicién gue impligue la salida definitiva del bien del
patrimonio institucional.

Para efectos de lo anterior, en los casos de destruccion o desecho, la baja contable
deberd efectuarse una vez formalizada dicha accién mediante el acta
circunstanciada correspondiente, la cual servird como soporte documental de Iz
poliza contable respectiva.

En el caso de las demas modalidades de destino final, 1a baia en el sisterma contable
procederd una vez que el bien haya sido retirado fisicamente de las instalaciones
del Instituto o deje de encontrarse bajo su resguardo, debiendo acreditarse dicha
circunstancia con la documentacion gue corresponda.

La aprobacién de la baja por parte del Comité no implicara, por si misma, la
cancelacion inmediata de los registros contables, 1a cual estara condicionada a la
efectiva materializacién del destino final del bien, a fin de garantizar la integridad,
veracidad y trazabilidad de la informacién patrimonial.

Para poder realizar [a cancelacion de los registros contables de los bienes dados de
baja a través de la emisién de la Pdliza correspondiente, se esta supeditado a que se
concluyan todos los actos ordenados en el dictamen gue haya emitido el Comite.

e
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Se sprueban los Lineamientos para la Administracion, Baja y Destino
Final de los Bienes propiedad del Instituto Electoral de Quintana Roo.

SEGUNDO. Las disposiciones de los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia
siguiente de su aprobacion por parte de la Junta Generai,

TERCERO. Los presentes Lineamientos deberén revisarse y, en su caso, actualizarse
cuando existan reformas legales, disposiciones emitidas por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable o cambios institucionales que incidan en su contenido.

CUARTO. Las situaciones no previstas en los presentes Lineamientos seran
determinadas por la Junta General de conformidad con el marco juridico aplicable,
siempre y cuando no contravengan disposiciones legales vigentes aplicables al
respecto. \

Pagina 35 de 35

Calz. Centenario 680, Col. Isabel Tenorio CP. 77010. Q. Roo. 98383 2-89-98 () ieqrooorgmx ))




