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IEQROO/JG/A-024-2026

ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO,
POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA LA DEPURACION,
RECLASIFICACION Y CANCELACION DE SALDOS CONTABLES DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE QUINTANA ROO.

ANTECEDENTES

l. Que el trece de mayo del afio dos mil veintiséis!, mediante oficioc OIC/295/2026 se notificd a
las Consejerias Integrantes del Instituto Electoral de Quintana Roo? el Informe Final de
Auditoria correspondiente al ejercicio fiscal 2025, dentro del cual el Organo Interno de
Control emitié en el apartado V. Resultados v Recomendaciones, inciso b) Recomendaciones,
la siguiente recomendacion: “Emitir Lineamientos para la depuracién de saldos contables”
(SIC).

Hl. Durante el primer semestre del afio dos mil veintiséis, la Coordinacion de Recursos
Financieros, elaboro para presentacién ante la Junta General del Instituto Electoral de Quintana
Roo® de la normativa contable que, la Ley General de Contabilidad Gubernamental establece
como indispensable para los entes publicos, asi como, para poder brindar certeza y atencién
respecto a l[a Recomendacion emitida por el Organo Interno de Control del propio Instituto.

HIl. En virtud de lo anterior, la Presidencia del Instituto, a través de la Secretaria Ejecutiva, turnd
el presente acuerdo a los integrantes de la Junta General, a efecto de que, en su oportunidad
fuera sometido a su consideracion.

En consecuencia, el presente documento juridico es presentado a la consideracion de la Junta
General, al tenor de los antecedentes previamente precisados y con base en los siguientes:

CONSIDERANDOS

1. Que de conformidad con el articulo 49, fraccién Il de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Quintana Roo, en relacién con el precepto 120 de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo4, el Instituto es un organismo
publico, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, que goza de plena autonomia en
su funcionamiento e independencia en sus decisiones, con el caracter de permanente y

' En lo sucesivo todas las fechas refieren al afio dos mil vemt iséis, salvo mengcion expresa.
2 En lo sucesivo Instituto.
% En lo sucesivo Instituto.
*En adelante, Ley Local. T
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profesional en su desempefio, encargado de la preparacion, organizacion, desarrollo y
vigilancia de los procesos para las elecciones de la persona fitular del Poder Ejecutivo Estatal,
Diputaciones Locales, las personas titulares de las Magistraturas y de los Juzgados del Poder
Judicial y Ayuntamientos, asi como la instrumentacion de las formas de participacion ciudadana
gue sefale la Ley.

Las actividades del Institute se rigen por los principios rectores de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, objetividad, maxima publicidad, probidad, paridad y se realizaran
con perspectiva de género.

2. Que conforme a lo establecido en el articulo 98, numerales 1 y 2 de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales®, los articulos 121, 122, 123 fraccion 1l, 127 fraccion
tl, 143 y 145 de la Ley Local y el articulo 21, fracciones lll y VI del Reglamento Interno del
Instituto, la Junta General del Instituto es competente para emitir el presente Acuerdo.

3. Que acorde lo indicado en el articulo 140, fracciones |, I, XiI, XIV, XX1y XXl de la Ley Local,
la Consejera Presidenta cuenta con las atribuciones, entre otras mas, el de convocar, presidir
y conducir las sesiones del Consejo General y Junta General, vigilar el cumplimiento de los
acuerdos vy resoluciones del Consejo General, representar legalmente al Instituto, el de
coordinar la administracion y la estructura administrativa del Instituto, ejercer las partidas
presupuestales y asi como las demas que le confiere la misma Ley Local y demas
ordenamientos electorales. |

4. Que el articulo 125, en fracciones | y XX, en relacion con el articulo 143 de la Ley Local,
establece que la Junta General es el drgano ejecutivo, técnico y de naturaleza colegiada,
encargado de proponer las politicas generales y los programas del Instituto; aprobar los
procedimientos administrativos internos y desarrollarlos; asi como, ejecutar en el ambito
administrativo las resoluciones y acuerdos del Consejo General.

5. Que el articulo 144 de la Ley Local, fraccion lll, establece que una de las atribuciones de la
Junta General es fijar los procedimientos administrativos, conforme a las politicas y programas
generales del Instituto,

6. Que el articulo 123, fraccion |X, de la Ley Local establece que la Direccion de Administracion
forma parte integral del Instituto; y el articulo 159, fracciones I, ll, X, Xl y XV menciona que
dentro de las atribuciones de |la persona titular de la Direccion de Administracion se encuentra
entre otras, las de aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracion de los
recursos humanos, financieros y materiales del Instituto; oiganizar y dirigir la administracion de

* En adelante, Ley General,
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los recursos humanos, financieros y materiales, asi como la prestacion de los servicios
generales en el Instituto; proponer a la Junta General para su aprobacion, los manuales,
Estatuto del Servicio Profesional Electoral, normas y criterios técnicos en materia administrativa,
para la mejor organizacion y funcionamiento del Instituto; asi como, acordar con la Presidencia
del Consejo General los asuntos de su competencia.

7. Los articulos 2, y 20 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental establecen la aplicacion
de la contabilidad gubernamental dentro de los entes publicos, asi como, la obligatoriedad hacia
los entes publicos de contar con instrumentos contables, tal como a la letra se sefala:

“Articulo 2.- Los entes publicos aplicardn la contabilidad gubernamental para facilitar el registro
y la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir la
eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingresos publicos, la administracién de la deuda
publica, incluyendo las obligaciones contingentes y el patrimonio del Estado.

Los entes publicos deberan seguir las mejores practicas contables nacionales e infernacionales
en apoyo a las tareas de planeacion financiera, control de recursos, analisis y fiscalizacion.

Articulo 20.- Los entes publicos deberan contar con manuales de contabilidad, asi como con
otros instrumentos contables que defina el consejo.” (SIC)

8. El articulo 4 fraccion 1V, VII, XXIl, XXIHl de la Ley General de Contabilidad Gubernamental
define los siguientes conceptos:

“Articulo 4.- Para efectos de esta Ley se entendera por:

V. Contabifidad gubernamental: la técnica que sustenta los sistermas de contabilidad
gubemamental y que se utiliza para el registro de las transacciones que llevan a cabo los
entes publicos, expresados en términos monetarios, captando los diversos eventos
economicos identificables y cuantificables que afectan los bienes e inversiones, las
obligaciones y pasivos, asi como el propio patrimonio, con el fin de generar informacién
financiera que facilite la toma de decisiones y un apoyo confiable en la administracion de los
recursos publicos;

Vil. Cuentas contables: las cuentas necesarias para el registro contable de las operaciones
presupuestarias y contables, clasificadas en activo, pasivo y hacienda publica o patrimonio,
y de resultados de los entes publicos;

XXll. Manuales de contabilidad: los documentos conceptuales, metodolégicos y operativos que
contienen, como minimo, su finalidad, el marco juridf'(/:o, lineamientos técnicos y el catalogo
de cuentas, y la estructura basica de los principales estados financieros a generarse en el
sistema; ]
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XXII. Normas contables: los lineamientos, metodologias y procedimientos técnicos, dirigidos a
dotar a los entes publicos de las herramientas necesarias para registrar correctamente ias
operaciones que afecten su contabilidad, con el propdsito de generar informacion veraz y
oportuna para la toma de decisiones y la formulacion de estados financieros institucionales
y consolidados,” (SIC)

9. El articulo 44 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental establece que los estados
financieros y la informacion emanada de la contabilidad deberan sujetarse a criterios de utilidad,
confiabilidad, relevancia, comprensibilidad y de comparacién, asi como a otros atributos
asociados a cada uno de ellos, como oportunidad, veracidad, representatividad, objetividad,
suficiencia, posibilidad de prediccidon e importancia relativa, con el fin de alcanzar la
modernizacidn y armonizacién que la Ley determina.

10. Que, conforme a lo establecido en los antecedentes del presente Acuerdo, esta Junta
General, como la instancia técnica y administrativa colegiada competente para fijar los
procedimientos administrativos y las normas administrativas y técnicas, considera necesario
aprobar los Lineamientos para la Depuracion, Reclasificacién y Cancelacion de Saldos
Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo, con la finalidad de contar con la normativa
contable y presupuestal actualizada, vigente y armonizada de conformidad a la emitida por el
Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC).

11. Que de conformidad a lo anteriormente expuesto, esta Junta General estima oportuno y
justificado aprobar los “Lineamientos para la Depuracion, Reclasificacion y Cancelacion
de Saidos Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo”, y consecuentemente dejar
sin efectos toda aquella disposicién o normativa interna que se contraponga a los presentes
lineamientos.

Por lo anteriormente expuesto y fundado la Junta General del Instituto Electoral de Quintana
Roo emite el presente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el presente documento juridico en los términos expresados en sus
Antecedentes y Considerandos, consecuentemente se aprueban los “Lineamientos para la
Depuracion, Reclasificacion y Cancelacion de Saldos Contables del Instituto Electoral de
Quintana Roo”.

SEGUNDO. Se instruye a la Direccién de Administracion a efecto de que adopte las medidas
administrativas conducentes establecidas en los ‘“Linéamientos para la Depuracion,
Reclasificacion y Cancelacion de Saldos Contables del |nistituto Electoral de Quintana Roo".
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TERCERO. La interpretacion administrativa de los “Lineamientos para la Depuracion,
Reclasificacion y Cancelacion de Saldos Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo”, asi
como la resolucion.de los casos no previstos, correspondera a {a Direccion de Administracion
en conjunto con la Coordinacion de Recursos Financieros y, cuando resulte necesario por la
naturaleza del asunto, con los 6rganos colegiados y las Unidades Responsables competentes,
conforme al ambito de sus atribuciones.

CUARTO. Se instruye a la Unidad Tecnica de Informatica y Estadistica que publique los
“Lineamientos para la Depuracion, Reclasificacion y Cancelacion de Saldos Contables
del Instituto Electoral de Quintana Roo” en el apartado de Marco Juridico de la pagina de
internet del Instituto.

QUINTO. Notifiguese el presente Acuerdo, mediante atento oficio, via correo electrénico, por
conducto de la Secretaria Ejecutiva, a las y los integrantes del Consejo General, de la Junta
General y al Titular del Organo Interno de Control de este propio Instituto.

SEXTO. Publiquese el presente Acuerdo y su anexo en los estrados y en la pagina oficial de
internet del Instituto Electoral de Quintana Roo.

SEPTIMO. Clmplase lo acordado.

Asilo aprobaron por unanimidad de votos, la Consejera Presidenta, Rubi Pacheco Pérez:
la Secretaria Ejecutiva, Guadalupe Irma Esquivel Monroy; el Director de Organizacion,
Mario José Balam Santos; la Directora de Cultura Politica, Karla Patricia Rivero Gonzalez;
el Director Juridico, Juan Enrique Serrano Peraza; el Director de Partidos Politicos, José
Juan Calderon Maldonado; la Directora de Administracion, Georgina Arjona Garcia; la
Titular de la Unidad Técnica de Comunicacidn Social, Maria del Rosario Coronel
Francisco; el Titular de la Unidad Técnica de Informatica y Estadistica, Isaias Contreras
Benitez; la Titular de la Unidad Tecnica de Transparencia y Archivo Electoral, Mariana
Esther Caballero Salas; todas y todos integrantes de la Junta General del Instituto, en
sesion ordinaria celebrada el dia veintisiete del mes de mayo del afio dos mil veintiséis
en la Ciudad de Chetumal, capital del Estado de Quintana Roo.

e =
MTR UB}% HECO PEREZ LIC. GUADALUPE IRMA ESQUIVER MONROY
C@NSéUERA PRESBENTA ' SECRETARIA EJECUTIVA
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v l.ineamientos para la Depuracién, Reclasificacion y Cancelacidn
I EQROO ‘? de Saldos Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo,

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROQ Aprobado: Acuerde IEQROOC/IG/A-024-2026, 27 de mayo de 2026,
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Y Lineamientos para la Depuracién, Reclasificacién y Cancelacién
I EQROO 7 de Saldos Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo.

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO Aprobado: Acuerdo IEQROOQ/IG/A-024-2026, 27 de mayo de 2026.
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Y Lineamientos para la Depuracion, Reclasificacién y Cancelacion
I EQROO $ de Saldos Contables del [nstituto Electoral de Quintana Roo.

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO Aprobado: Acuerdo IEQROQ/JG/A-024-2026, 27 de mayo de 2028,

LINEAMIENTOS PARA LA DEPURACION, RECLASIFICACION Y
CANCELACION DE SALDOS CONTABLES DEL INSTITUTO ELECTORAL
DE QUINTANA ROO.

INTRODUCCION.

El instituto Electoral de Quintana Roo, es un drgano publico auténomo, con
personalidad juridica y patrimonio propios, con capacidad para decidir sobre el
ejercicio de su presupuesto y determinar su organizacion interna.

En el ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales, y en cumplimiento de
las disposiciones en materia de contabilidad gubernamental, asi como de los
principios de legalidad, certeza, transparencia, rendicion de cuentas y disciplina
financiera, el Instituto emite los presentes Lineamientos, con el obj'eto de regular los
procedimientos para la depuracion, reclasificacion y cancelacidn de saldos
contables que integran sus estados financieros,

Con la aplicacion de los presentes Lineamientos, el Instituto reafirma su
compromiso con el fortalecimiento del control interno, la transparencia en el
manejo de [os recursos publicos y la mejora continua de la calidad de la informacién
financiera, contribuyendo al adecuado cumplimiento de sus obligaciones en
materia de fiscalizacion y rendicién de cuentas.

(
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Y Lineamientos para |la Depuracién, Reclasificacién y Cancelacién
I EQROO § de Saldos Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo.

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROD Aprobado: Acuerdo IEQROQ/IG/A-024-2026, 27 de mayo de 2026,

OBIJETIVO.

Los presentes Lineamientos tienen como objeto establecar y regular los criterios,
procedimientos y requisitos para tfa depuracion, reclasificacion y cancelacion de
saldos contables de las cuentas del Instituto, con el propodsito de garantizar que la
informacion financiera refieje de manera razonable, veraz, oportuna y confiable la
situacién econdmica, financiera y patrimonial del Instituto.

Asimismo, los presentes Lineamientos tienen como propdsito fortalecer una cultura
administrativa basada en el analisis, control, seguimiento y depuracion permanente
de fa informacién contable, en estricto apego a los principios de legalidad, eficiencia,
eficacia, honradez, transparencia y rendicién de cuentas, as/ como a las
disposiciones emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable y demas
normatividad aplicable.

De igual manera, buscan garantizar que los saldos contables registrados en los
estados financieros correspondan a operaciones reales, debidamente soportadas y
conciliadas, evitando la permanencia de registros improcedentes, inconsistentes o
con antigledad considerable, mediante su analisis, regularizacién o, en su caso,
cancelacion conforme a la normativa vigente.

Su observancia contribuye al fortalecimiento del control interno, a la confiabilidad
de la informacioén financiera y al adecuado cumplimiento de las obligaciones en
materia de fiscalizacidén y rendicion de cuentas, en congruencia con los principios
de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia en el manejo de los
recursos puplicos.

Pagina 4 de 18

Calz. Centenario 680, Col. Isabel Tenorio C.P. 77010. Q. Roo. . 883 83 2-89-89 . ) iegroo.orgmx



¢ Lineamientos para la Depuracién, Reclasificacién y Cancelacién
I EQROO‘ de Saldos Contables del instituto Electoral de Quintana Roo.

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO Aprobado: Acuerdo [EQROQ/JG/A-024-20268, 27 de mayo de 2026,

MARCO LEGAL.

Los presentes Lineamientos se emiten con fundamento en el marco juridico federal
y estatal que regula la administracién y ejercicio de los recursos publicos,
particularmente con las siguientes disposiciones:

®
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
l.ey General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Federal de Presupuesto vy Responsabilidad Hacendaria.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley de Presupuesto y Gasto Publico del Estado de Quintana Roo.

ey de Fiscalizaciéon y Rendicion de Cuentas del Estado de Quintana Roo,
Ley de Transparencia y Acceso a ia Informacion Piblica para el Estado de
Quintana Roo.

Normatividad emitida por el Consejo Naciona! de Armonizacién Contable.
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& Lineamientos para la Depuracion, Reclasificacién y Cancelacién
I EQROO$ de Saldos Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo.

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO Aprobado: Acuerdo IEQROO/JG/A-024-2026, 27 de mayo de 2026,
POLITICAS.
1. Legalidad y normatividad aplicable: Todas las acciones de depuracién,

reclasificacion y cancelacion de saldos contables deberan apegarse
estrictamente a la normatividad vigente en materia de contabilidad
gubernamental, disciplina financiera, transparencia y rendicion de cuentas,

Razonabilidad y consistencia de la informacién financiera: Los registros
contables deberan reflejar de manera veraz, oportuna, confiable y consistente
la situacidn financiera del Instituto, garantizando que los saldos sean
susceptibles de comprobacion y conciliacion.

Soporte documental suficiente: Toda depuracion, reclasificaciéon o
cancelacidn de saldos debera estar debidamente sustentada con
documentacién comprobatoria y justificativa, la cual deberd resguardarse
conforme a las disposiciones aplicables en materia de archivo y fiscalizacidn,
de conformidad al articulo 42 de la lLey General de Contabilidad
Gubernamental que estabiece que, la contabilizacién de las operaciones
presupuestarias y contables deberan respaidarse con la documentacion
original gue compruebe vy justifique los registros que se efectuen,

Analisis previo de los saldos: Antes de realizar cualquier ajuste contable, se
debera efectuar un analisis detallado de |la naturaleza, origen, antigledad y
situacion juridica de los saldos, a fin de determinar la procedencia de su
depuracidn, reclasificacién o cancelacion.

Autorizacion y control interno: Las operaciones materia de estos
lineamientos deberdn contar con la validacion y autorizacidén de las areas
competentes, conforme a la estructura organica del Instituto, garantizando el
adecuado control interno.

Transparencia y rendicién de cuentas: Los procesos de depuracion,
reclasificacion y cancelacidon deberan realizarse bajo principios de
transparencia, permitiendo su revision por las instancias fiscalizadoras y de
controi, asi como su adecuada revelacion en los informes financieros.
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* Lineamientos para la Depuracién, Reclasificacién y Cancelacién
I EQROO § de Saldos Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo.

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO Aprobado: Acuerdo IEQRCO/JG/A-024-2026, 27 de mayo de 2026.

7. Oportunidad en los registros contables: Los ajustes contables deberan
afectuarse en los periodos correspondientes, evitando la acumulacion de
saldos improcedentes y contribuyendo a la calidad de la informacion
financiera.

8. No afectacion indebida del patrimonio: La cancelaciéon de saldos no debera
implicar una disminucion injustificada del patrimonio del Instituto, debiendo
acreditarse plenamente la imposibilidad de recuperacion o la inexistencia de
derechos u obligaciones.

9. Conciliacion permanente: Se deberan realizar conciliaciones periodicas
entre registros contables, presupuestarios y administrativos, con el fin de
identificar y corregir oportunamente diferencias o inconsistencias.

10. Responsabilidad administrativa: Las personas servidoras publicas
involucradas en los procesos regulados por estos lineamientos seran
responsables del curﬁp!imiento de las presentes politicas, en el ambito de sus
atribuciones.
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Y Lineamientos para la Depuracién, Reclasificaciéon y Cancelacién
| EQROO § de Saldos Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo.

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO Aprobado: Acuerdo IEQROO/MG/A-024-2026, 27 de mayo de 2026.

V.

ViL

VIIL

GLOSARIO.

Acuerdo de Depuracion y Cancelacién: Documento aprobado por la
Junta General mediante el cual se autoriza la depuracién y/o cancelacién
de saldos contables, con base en el analisis técnico, financiero y juridico
correspondiente,

Activo: Conjunto de bienes, derechos y recursos econdomicos propiedad
del Instituto, susceptibles de generar beneficios futuros.

Cancelacion de saldos contables: Procedimiento mediante el cual se
eliminan registros contables cuando se acredita su improcedencia,
incobrabilidad, prescripcidon o imposibilidad de recuperacion, conforme a
la normatividad aplicabie.

Conciliacion: Proceso de verificacion y comparacion entre registros
contables y presupuestarios, con el fin de identificar y corregir diferencias.

Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC): Organo
encargado de emitir las normas y lineamientos para la armonizacion de la
contabilidad gubernamental en México.

Coordinacién de Recursos Financieros (CRF): Area adscrita a la Direccion
de Administracion encargada del registro, control y seguimiento de la
informacion contable del instituto.

Direccién de Administracién (DA): Area responsable de coordinar los
procesos administrativos, financieros y contables del Instituto.

Depuracion de cuentas contables: Proceso de analisis, revisién vy
regularizacicn de saldos contables con el fin de identificar registros
improcedentes, inconsistentes o sin soporte documental.

Direccién Juridica (DJ): Area encargada de emitir opiniones técnicas
juridicas que sustenten documentalmente la posible cancelacién de
saldos.
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g Lineamientos para la Depuracién, Reclasificacién y Cancelacién
I EQROO \§ de Saldos Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo.

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO Aprobado: Acuerdo IEQROO/IG/A-024-2026, 27 de mayo de 2026,

X. Estados financieros: Informes que reflejan la situacidn econdmica,
financiera y patrimonial del Instituto.

Xl.  Instituto Electoral de Quintana Roo (Instituto): Cs un drgano publico
auténomo, con personalidad juridica y patrimonio propios, con capacidad
para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su
organizacion interna.

Xll. Lineamientos: Los presenhies Lineamientos para la Depuracion,
Reclasificacion y Cancelacion de Saldos Contables del Instituto Electoral de
Quintana Roo.

XIll. Organo Interno de Control (OIC): instancia encargada de vigilar el
cumplimiento de las disposiciones normativas, asi como de supervisar el
ejercicio de los recursos publicos.

XIV. Pasivo: Obligacicnes financieras presentes del Instituto, derivadas de
operaciones pasadas, cuyo pago implica la salida de recursos.

XV. Reclasificacién contable: Procedimiento mediante el cual se corrige &l
registro de una operacidn trasladando su saldo a la cuenta contable
correcta.

XVI. Saldos contables: Importes acumulados en ias cuentas contables que
reflejan operaciones financieras registradas.

XVil. Soporte documental: Conjunto de documentos comprobatorios y
justificativos que respaldan la procedencia de los registros contables.
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Y Lineamientos para la Depuracién, Reclasificacién y Cancelacion
l EQR00§ de Saldos Contables del Instituto Electoral de Guintana Roo.

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO Aprohado: Acuerdo IEQROQO/JIG/IA-024-2026, 27 de mayo de 2026.

CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- los presentes lineamientos tienen como objeto establecer los
orocedimientos y registros contables para la depuracién, reclasificacion y
cancelacidn de saldos contabies de los que no sea posible determinar su
procedencia o existencia, ante la imposibilidad o incosteabilidad de recuperacion;
con la finalidad de corregir errores histéricos y de esta manera abonar a que |os
estados financieros muestres informacién razonablemente correcta.

Articulo 2.- Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para las
personas servidoras plblicas, asi como para las unidades administrativas del
instituto que intervienen en los procesos de registro, control, revisién y conciliacion
de la informacion contable y financiera, asi como para aguellas responsables de
generar, integrar, resguardar y validar la documentaciéon comprobatoria que
sustenta los registros contables.

Su aplicacién comprende el analisis, depuracidn, reclasificacion y, en su caso,
cancelacién de los saldos contables registrados en las cuentas de activo, pasivo,
patrimonio, ingresos y egresos que integran los estados financieros del Instituto,
independientermente del ejercicio fiscal al que correspondan, siempre que se
identifiquen inconsistencias, errores de registro, saldos sin movimiento, partidas no
conciliadas, operaciones improcedentes o carentes de soporte documental
suficiente,

Asimismo, estos lineamientos seran aplicables en los procesos de revision periddica
y en las acciones derivadas de auditorias internas y externas, asi como de
observaciones emitidas por los entes fiscalizadores, con el fin de asegurar la
confiabilidad, integridad y razonabilidad de la informacidn financiera.

Articulo 3.- Se aplicard de manera supletoria en lo considerado en los presentes
lineamientos, la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la normatividad
emitida por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable, la Ley de Disciplina
Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, la Ley de Presupuestos y
Gasto Publico del Estado de Quintana Roo, y las demas disposiciones en la materia
gue resulten aplicables,
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Y - Lineamientos para la Depuracién, Reclasificacién y Cancelacién
I EQROO s de Saldos Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo.

{NSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO Aprobado: Acuerdo [EQROONG/A-024-2026, 27 de mayo de 2026,

CAPITULO ll. DEPURACION, RECLASIFICACIONES Y
CANCELACIONES DE CUENTAS CONTABLES.

Articulo 4.- DEPURACION DE CUENTAS CONTABLES.

La Direccién de Administracion, a través de la Coordinacién de Recursos
Financieros, debera realizar revisiones periddicas de los saldos de las cuentas
contables. En los gjercicios fiscales en los que se lleven a cabo procesos electorales,
dichas revisiones deberan efectuarse de manera anual, previo al cierre del ejercicio
fiscal correspondiente. Por su parte, en aguellos ejercicios en los que no se celebren
procesos electorales, las revisiones podran realizarse de forma semestral.

Lo anterior con el objetivo de verificar lo siguiente:

» |dentificar las cuentas contables cuyos saldos no hayan presentado
movimientos durante un periodo mayor a 180 dias naturales, asl como
aquellas que no acrediten debidamente su procedencia o cuyos registros se
hayan efectuado de manera incorrecta. '

o |dentificar las cuentas contables cuyos saldos carezcan de soporte
documental suficiente, resulten incosteables para su cobro, se encuentren en
imposibilidad de recuperacidén o hayan prescrito conforme a la normatividad
aplicable.

La CRF deberd informar a la DA, y esta a su vez, a las personas servidoras publicas y
a las personas Titulares de las Unidades Administrativas del Instituto, sobre las
cuentas contables que se ubigquen en los supuestos antes sefalados, con la
siguiente informacion:

Fecha de elaboracion.

Cuentas contables y su concepto.
Importe de los saldos.
AntigUedad de |os saldos.
Andlisis (en el que se especifique el origen del saldo, los antecedentes y una
breve descripcion del motivo por el cual se considera que el saldo se ubica
dentro de alguno de los supuestos previstos en los presentes Lineamientos).
6. Documentacion soporte, en su caso.

NN R
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Y ' Lineamientos para la Depuracién, Reclasificacién y Cancelacion
IEQROO? de Saldos Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo,

INSTITUTO ELECTORAL DE GUINTANA ROO Aprobado: Acuerdo IEQROOC/JIG/A-024-2026, 27 de mayo de 2026,

Una vez que se Identifiquen los saldos contables de adeudos mayores a 180 dias
naturales, la DA deberd agotar toda posibilidad, dentro de su ambito de
competencia, para lograr la recuperacion de los saldos a favor del ente puablico.

Asimismo, una vez identificados los saldos contabies relativos a cuentas por pagar
con una antigUedad mayor a 180 dias naturales, la DA deberd, en el &mbito de su
competencia, proceder al cumplimiento de los compromisos de pago
correspondientes, siempre que se cuente con la suficiencia financiera necesaria.

En casos cuya antigledad sea mayor a 365 dias naturales, la DA solicitara la emision
de la opinidn técnica a la Direccidn Juridica, requiriendo lo siguiente:

e Referente a las cuentas de Activo, del rubro de derechos a recibir efectivo o
equivalentes y otros derechos, en el ambito de su competencia se realicen las
gestiones y/o acciones juridicas a que haya lugar, verificando:

a) Origen y procedencia del adeudo: identificando ei acto juridico,
administrativo, contractual o documental que dio lugar al registro
contable.

b} Existencia y suficiencia documental: revisando que obren documentos
soporte gue acrediten el derecho de cobro, tales como convenios,
contratos, oficios, resoluciones, podlizas contables, recibos, facturas,
estados de cuenta, requerimientos de pago U otros documentos
relacionados.

c) AntigGedad del saldo: considerando la fecha de origen del registro, el
dltimo movimiento efectuado y el tiempo transcurrido sin recuperacion.

d} Gestiones administrativas y juridicas realizadas: verificando las acciones
implementadas para la recuperacion del adeudo, incluyendo
requerimientos, notificaciones, conciliaciones, procedimientos
administrativos o cualquier otra actuacion efectuada.

e) Viabilidad juridica de recuperacion: determinando si subsisten acciones

legales, administrativas o judiciales para exigir QV,
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& Lineamientos para la Depuracién, Reclasificacién y Cancelacion
I EQROO‘ de Saldos Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo.

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO Aprobado: Acuerdo IEQROOMG/A-024-2026, 27 de mayo de 2026,

f) Existencia de causas que imposibiliten la recuperacién: tales como
insolvencia del deudor, desaparicion, inexistencia de nienes embargables,
imposibilidad material o juridica de cobro u otras circunstancias.

g) Riesgos de responsabilidad administrativa, patrimonial o resarcitoria:
derivados de la permanencia, cancelacién o depuracion del saido,

« Referentealas cuentas de Pasivo, en el ambito de su competencia se realicen
las gestiones y/o acciones juridicas a que haya lugar, verificando:

a) Origen de la obligaciobn de pago: identificando el acto juridico,
administrativo, contractuai o documental que dio lugar al registro
contable.

b) Existencia y suficiencia documental: revisando que obren documentos
soporte que acrediten la obligacion de pago, tales como convenios,
contratos, oficios, resoluciones, pdlizas contables, recibos, facturas u otros
documentos relacionados.

c) Antigledad del pasivo: fecha de exigibilidad de la obligacion.

d) Gestiones efectuadas para el cumplimiento del pago: incluyendo
comunicaciones, conciliaciones, requerimientos o  actuaciones
administrativas.

e) Determinacién sobre la vigencia o prescripcién de la obligacion:
considerando los plazos y disposiciones legales aplicables.

f) Existencia de procedimientos administrativos, judiciales o
reclamaciones pendientes: que pudieran afectar la procedencia de la
cancelacion,

g) Riesgos legales derivados de la cancelacion del pasivo: incluyendo
cosibles responsabilidades patrimoniales o litigios futuros.

o
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N Lineamientos para la Depuracion, Reclasificacién y Cancelacién
I EQROO \§ de Saldos Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo.

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO Aprobado: Acuerdo IEQROO/IG/A-024-2026, 27 de mayo de 2026,

Una vez que se cuente con la opinidon técnica emitida por la DI, |a DA procedera a
la elaboracion del Acuerdo de Depuracidon y Cancelacion de Saldos Contables,
mismo gue sera sometido a consideracion de la Junta General del Instituto; en caso
de ser aprobado, se instruira a la DA para que, a traves de |a CRF, se lleven a cabo las
cancelaciones contables autorizadas,

Durante el desarrollo del procedimiento se debera notificar al Organo Interno de
Control, a efecto de que tenga conocimiente de las acciones emprendidas y, en el
ambito de sus atribuciones, pueda realizar el seguimiento, supervisidn o
intervencion gue estime pertinente.

Las depuraciones se realizaran de conformidad a los lineamientos contables
emitidos por la CONAC.

Articulo 5.- RECLASIFICACION DE REGISTROS CONTABLES.

Las reclasificaciones de registros contables es el proceso mediante el cual la DA, a
través de la CRF, realiza el traspaso del saldo de una cuenta contable y/o
presupuestal a otra, con el propdsito de corregir su registro original, derivado de
errores en los registros contables o de la aplicacién de criterios diferentes a los
establecidos en la Ley General de Contabilidad Gubernamental o en las demas
disposiciones aplicables.

En los casos en que las reclasificaciones deriven de observaciones emitidas por un
ente fiscalizador, deberd anexarse la documentacidn en la gque conste dicha
observacidn, asi como el soporte documental complementario que sustente la
procedencia de la reclasificacion.

Enlos casos en gque fas reclasificaciones deriven del analisis realizado por la CRF, ésta
debera notificar a la DA, especificando el motivo de la reciasificacion, las pdlizas a
reclasificar, asi comeo, gl “dice” y “debe decir” de {as cuentas contables involucradas.
Dicha notificacién formard parte del soporie documental que sustente fa
procedencia de la reclasificacion.

Las reclasificaciones se realizaran de conformidad a los lineamientos contables
emitidos por la CONAC.
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& Lineamientos para la Depuracién, Reclasificacion y Cancelacion
' EQROO\ﬁ de Saldos Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo.

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO Aprobado; Acuerde IEQROOMGIA-024-2026, 27 de mayo de 2026,

Articulo 6.- CANCELACION DE SALDOS CONTABLES.
Se procedera a la cancelacion de saldos contables en los siguientes casos:

1. Tratandose de cuentas de Activo, del rubro de derechos o recibir efectivo ¢
equivalentes y otros derechos, se procedera la cancelacion en los siguientes
supuestos:

a. Cuando la persona deudora haya fallecido o se encuentre desaparecido,

p. Cuando exista resolucion judicial en la gque se acredite la Incapacidad
fisica o mental permanente de la persona deudora,

c. Cuando medie declaracion de presuncidon de muerte emitida por
autoridad jurisdiccional competente.

d. Cuando el adeudo haya sido cubiertoy se cuente con'la documentacion
comprobatoria respectiva, o bien, se demuestre que, por omisiones o
errores administrativos, no fue registrado adecuadamente en la cuenta
correspondiente.

a, Cuando no se cuente con medios fehacientes para acreditar la
existencia del adeudo vy la persona deudora lo niegue.

. Cuando la persona deudora no posea bienes suscentibles de embargo.

g. Cuando se hayan agotado las instancias judiciales y no sea posible
ejecutar el cobro. ‘

h. Cuando se acredite que la persona deudora ha sido declarada en
guiebra o en suspension de pagos.

I. Cuando no sea posible localizar a la persona deudora, habiéndose
agotado las instancias legales correspondientes, vy no se cuente con
domicilio del mismo.

j. Porincosteabilidad, atendiendo al costo-beneficio a favor del Instituto,
considerando el monto del adeudo, asi como la erogacién en gastos
administrativos, humanos y/o judiciales.

k. Porimposibilidad de recuperacién {que no se localiza la documentacion
y/o a los sujetos responsables del adeudo).

l. Cuando se dicte sentencia condenatoria privativa de la libertad a la
persona deudora.

m. Independientemente de su monto, cuando se determine la
prescripcién del derecho de cobro, de conformidad/con la normativa

vigente.
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& Lineamientos para la Depuracién, Reclasificacién y Gancelacién
I EQROO s de Saldos Contables del instituto Electoral de Quintana Roo.

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO Aprobado: Acuerdo IEQROO/IG/A-024-2026, 27 de mayo de 2026.

Para los incisos b), ¢}, f), g), h), i}, J), k), ) y m}, se deberd contar con la opinidn
técnica emitida por la DJ.

2. Tratandose de cuentas de Activo, de los rubros de inventarics, almacenes,
bienes muebles y activos intangibles, se procederd a la cancelacion de
conformidad con fa normativa vigente aplicable,

3. Tratandose de cuentas de Pasivo, se procedera la cancelacién en los
siguientes supuestos:

a. Cuando el adeudo haya sido cubiertoy se cuente con la documentacion
comprobatoria respectiva, o bien, se demuestre gue, por omisiones o
errores administrativos, no fue registrado adecuadamente en la cuenta
correspondiente.

p. Cuando exista un registro duplicado de una obligacién de pago.

c. Independientemenie de su monto, cuando se determine la
prescripcidn de la obligacion de pago, de conformidad con la normativa
vigente.,

d. Cuando se registre en la contabilidad la obligacién de pago vy
contravenga las disposiciones establecidas en las Normas vy
Metodologia para la Determinacion de los Momentos Contables de los
Egresos.

No sera procedente {a cancelacion de saldos contables cuando respecto de los
mismos existan investigaciones en curso por parte de autoridades fiscalizadoras,
penales o administrativas, asi como cuando se encuentren en tramite
procedimientos administrativos o jurisdiccionales pendientes de resolucion
definitiva o de ejecucion.

lLos créditos fiscales Unicamente podran ser cancelados cuando se cumpla con las
disposiciones emitidas por las autoridades competentes en la materia.

Una vez aprobado el Acuerdo de Depuracion y Cancelacion por la JG, la DA a través
de la CRF llevara a cabo las siguientes acciones:

» Efectuard los registros contables correspondientes,
e Integrardla documentacion comprobatoria del registro con bley el Acuerdo
de Depuracion y Cancelacion. ﬂ

[

kS
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Y Lineamientos para la Depuracién, Reclasificaciéon y Cancelacién
I EQROO‘S de Saldos Contables del Instifuto Electoral de Quintana Roo.

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO Aprobado: Acuerdo IEQROC/JG/A-024-2026, 27 de mayo de 2026,

Guardara y custodiara la o las polizas generadas, asi como, la documentacidn
compropatoria.

Pondra a disposicion del Organo interno de Control y/o a los demas Entes
Fiscalizadores la documentacion comprobatoria, en caso de ser requerida.

Las cancelaciones se realizardn de conformidad a los lineamientos contables (\\
emitidos por la CONAC.

i
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v Lineamientos para la Depuracidn, Reclasificacion y Cancelacion
I EQROO § de Saldos Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo.

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO Aprobado: Acuerdo IEQROO/JG/A-024-2026, 27 de mayo de 2028,
TRANSITORIOS.

PRIMERO. Los presentes Lineamientos para la Depuracion, Reclasificacion y
Cancelacicn de Saldos Contables del Instituto Electoral de Quintana Roo entrardn
en vigor al dia siguiente de su aprobacidn por la Junta General del Instituto.

SEGUNDO. A partir de {a entrada en vigor de los presentes Lineamiantos, guedaran
sin efecto todas aquellas disposiciones, criterios, circulares o lineamientos internos
que se opongan o resdlten incompatibles con lo aguf establecido.

e

TERCERO. Los presentes Lineamientos deberdn revisarse y, en su caso, actualizarse
cuando existan reformas legales, disposiciones emitidas por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable o cambios institucionales que incidan en su contenido.

CUARTO. La interpretacion administrativa de los presentes Linearmientos, asi como
la resolucion de los casos no previstos, corresponderd a la DA en conjunto con la
CRF y, cuando resulte necesario por la naturaleza del asunto, con los érganos
colegiados, y las Unidades Responsables competentes, conforme al ambito de sus
atribuciones,
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